Załącznik nr ………………… do SWZ

Wymagania funkcjonalne obligatoryjne do zaprezentowania na próbce

Wykonawca dla każdej funkcjonalności wskaże w kolumnie nr 3, właściwą odpowiedź:
TAK – oznacza, że oferowany System posiada daną funkcjonalność w chwili składania oferty. 
[bookmark: _Hlk62667935]NIE – oznacza, że oferowany System nie posiada danej funkcjonalności w chwili składania oferty. 
Poprzez wpisanie w ostatnią kolumnę tabeli słowa TAK, Wykonawca potwierdza:
· spełnienie oznaczonych wymagań funkcjonalnych przez oferowany SEOD na dzień składania ofert. 
· przedstawienie oznaczonych wymagań w trakcie prezentacji próbki po złożeniu oferty w terminie wyznaczonym przez Zamawiającego
· dostarczenie i wdrożenie oznaczonych wymagań w ramach zamówienia.
Brak przedstawienia danej funkcjonalności na prezentacji próbki mimo wpisania przez Wykonawcę słowa TAK będzie skutkowało odrzuceniem oferty Wykonawcy.
Wpisanie jakiegokolwiek innego słowa lub brak wpisu będzie traktowany przez Zamawiającego jako wpisanie NIE. Wpisanie przy jakimkolwiek wymaganiu słowa NIE będzie równoznacznie z odrzuceniem oferty Wykonawcy.
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	Teczki spraw
	

	1.       
	Założenie w systemie nowej teczki sprawy, gdzie w formularzu rejestracyjnym muszą być dostępne w minimalnym zakresie następujące pola:
	

	2. 
	a)       Nazwa teczki (pole tekstowe)
	

	3. 
	b)       Kategoria JRWA (pole słownikowe) – umożliwia wskazanie kategorii JRWA i przypisanej do danej kategorii JRWA kategorii archiwalnej
	

	4. 
	c)       Typ teczki (pole słownikowe) – umożliwiające kategoryzację teczek według potrzeb Zamawiającego
	

	5. 
	d)       Data utworzenia teczki (pole wypełniane automatycznie bez możliwości zmiany) 
	

	6. 
	e)       Pole wyboru – umożliwiające wskazanie i przypisanie do danej teczki spraw zarejestrowanych wcześniej w SEOD 
	

	7. 
	Dla utworzonej teczki powinien automatycznie przypisać się numer teczki zgodny ze schematem, w którym minimalnie powinny się znaleźć następujące dane:  3 literowy kod jednostki organizacyjnej do której przynależy osoba zakładająca teczkę, oznaczenie przypisanego do danej kategorii JRWA symbolu cyfrowego, kolejny numer teczki w danej kategorii JRWA, rok założenia teczki
	

	8. 
	Wpięcie do założonej teczki sprawy czterech różnych dokumentów/spraw zarejestrowanych wcześniej w SEOD – korespondencji przychodzącej, korespondencji wychodzącej, korespondencji wewnętrznej, umowy
	

	9. 
	Przeniesienie z poziomu teczki sprawy „omyłkowo” umieszczonego w niej dokumentu – korespondencji wewnętrznej do innej teczki sprawy. 
	

	Rejestr umów
	

	10. 
	Możliwość rejestrowania w SEOD różnego rodzaju umów. Przy rejestracji danego rodzaju umowy – do każdego rodzaju umowy musi dynamicznie generować się inny formularz rejestracyjny z dedykowanymi typami pól. Należy zaprezentować dynamiczne formularze (zmieniające się dla danego rodzaju umowy) dla minimalnie następujących rodzajów umów i pól dla każdego z rodzajów umów: 
	

	11. 
	1.       Umowa najmu
	

	12. 
	a)       Kontrahent – pole wyboru kontrahenta z bazy kontrahentów SEOD z możliwością założenia nowego kontrahenta którego nie ma w bazie
	

	13. 
	b)       Data zawarcia umowy – pole z wyborem daty z kalendarza
	

	14. 
	c)       Data rozpoczęcia obowiązywania umowy – pole z wyborem daty z kalendarza
	

	15. 
	d)       Data zakończenia obowiązywania – pole z wyborem daty z kalendarza
	

	16. 
	e)       Wartość netto – pole liczbowe, prezentujące wartości z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku
	

	17. 
	f)        Wartość brutto – pole liczbowe prezentujące wartości z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku
	

	18. 
	g)       Osoba odpowiedzialna za realizację umowy - pole wyboru użytkownika  SEOD lub jednostki organizacyjnej
	

	19. 
	h)       Okres wypowiedzenia – pole tekstowe
	

	20. 
	i)         Przypomnienie – pole liczbowe gdzie można wpisać wartość na ile dni przed końcem umowy ma być wygenerowane przypomnienie dla osób odpowiedzialnych za realizację
	

	21. 
	2.       Umowa darowizny
	

	22. 
	a)       Kontrahent – pole wyboru kontrahenta z bazy kontrahentów SEOD z możliwością założenia nowego kontrahenta którego nie ma w bazie
	

	23. 
	b)       Data zawarcia umowy – pole z wyborem daty z kalendarza
	

	24. 
	c)       Wartość netto – pole liczbowe, prezentujące wartości z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku
	

	25. 
	d)       Wartość brutto – pole liczbowe prezentujące wartości z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku
	

	26. 
	e)       Osoba odpowiedzialna za realizację umowy - pole wyboru użytkownika  SEOD lub jednostki organizacyjnej
	

	27. 
	f)        Dodatkowo informowani użytkownicy – pole wyboru użytkowników SEOD którzy mają być powiadomieni o zarejestrowaniu umowy
	

	28. 
	Zarejestrowanie umowy najmu, wskazanie osoby odpowiedzialnej za realizację umowy z listy użytkowników SEOD, podpięcie do rejestrowanej umowy załącznika oklejonego kodem kreskowym i zeskanowanego wcześniej dokumentu – na podstawie wprowadzenia  w formularzu rejestracji numeru kodu kreskowego dokumentu. 
	

	29. 
	Po zarejestrowaniu umowy pokazanie, że użytkownik wskazany jako osoba odpowiedzialna za realizację umowy – dostała powiadomienie w formie nowego zadania o zarejestrowaniu umowy. 
	

	30. 
	Należy zaprezentować rejestr umów z widocznymi minimalnie kolumnami: 
	

	31. 
	a)       Numer umowy
	

	32. 
	b)       Kontrahent główny
	

	33. 
	c)       Data zawarcia umowy
	

	34. 
	d)       Wartość netto
	

	35. 
	e)       Wartość brutto
	

	36. 
	f)        Rodzaj umowy
	

	37. 
	Wygenerowanie na zarejestrowanej umowie powiadomienia „ad hoc” do wybranego użytkownika SEOD w systemie (nie w formie maila tylko informacji/zadania w SEOD), że dana umowa wymaga przygotowania aneksu. Pokazanie, że wskazany użytkownik takie powiadomienie otrzymał. 
	

	Kancelaria SEOD
	

	38. 
	Zarejestrowanie w SEOD korespondencji przychodzącej, która wpłynęła do organizacji mailem, na adres mailowy zintegrowany z SEOD, bezpośrednio z poziomu SEOD, bez konieczności drukowania dokumentu, oklejania go kodem kreskowym, skanowania i wprowadzania skanu do SEOD. Zarejestrować należy zarówno treść informacji mailowej jak i jeden z dwóch dołączonych do maila załączników. Drugi dołączony do maila załącznik jako nieistotny z punktu widzenia danej korespondencji nie podlega rejestracji. Zadekretowanie rejestrowanej korespondencji na wybraną jednostkę organizacyjną wraz z wybraniem z kalendarza systemowego w  polu „oczekiwany termin zadania” daty i godziny na realizację danej sprawy. Korespondencję mailową należy pobrać do SEOD na etapie przygotowywania próbki.
	

	39. 
	Wypełnienie w formularzu rejestracji korespondencji minimum następujących pól:
a)       nadawca – wskazanie z istniejącej bazy danych kontrahentów SEOD
b)       data i godzina wpływu (pole uzupełniane automatycznie bieżącą datą i godziną rejestracji pisma)
c)       powiązane dokumenty (wskazanie z rejestru korespondencji wychodzącej SEOD pisma/sprawy które chcemy połączyć z rejestrowaną korespondencją). Do tego pisma/sprawy musi być bezpośredni dostęp z poziomu rejestrowanej korespondencji przychodzącej – zaprezentowanie dostępu
d)       automatycznego kolejnego numeru korespondencji przychodzącej składającego się z oznaczenia sprawy KP/kolejnego numeru sprawy/roku rejestracji sprawy.
	

	40. 
	Podjęcie przez użytkownika należącego do jednostki organizacyjnej na którą została zadekretowana korespondencja danej sprawy. SEOD musi prezentować informację o tym, że dokument jest zadekretowany na jednostkę organizacyjną, a po podjęciu sprawy przez konkretnego użytkownika z danej jednostki organizacyjnej informację o Wykonawcy, który podjął daną sprawę i do którego została przypisana. 
	

	41. 
	Dodanie danej sprawy do istniejącej w SEOD teczki sprawy z przydzieloną kategorią JRWA i kategorią archiwalną.
	

	42. 
	Zarejestrowanie z poziomu obsługi danej korespondencji przychodzącej - korespondencji wewnętrznej i zadekretowanie jej na wskazanego użytkownika oraz udostępnienie jej dodatkowo do wiadomości do innego użytkownika SEOD. Do zakładanej korespondencji wewnętrznej automatycznie muszą podpiąć się wszystkie załączniki zarejestrowane dla korespondencji przychodzącej, z której tworzona była korespondencja wewnętrzna. Zaprezentowanie że wskazany użytkownik otrzymał daną sprawę (korespondencję wewnętrzną) do realizacji, a kolejny użytkownik otrzymał ją dw.
	

	43. 
	Podpięcie do utworzonej korespondencji wewnętrznej przez użytkownika na którego została zadekretowana dana spraw dwóch załączników z dysku komputera. Oznaczenie jednego z nich jako publicznego, dostępnego dla wszystkich dla których dostępna jest dana sprawa, a drugiego z nich jako prywatnego dostępnego tylko dla wskazanych użytkowników. Zaprezentowanie z poziomu użytkownika, któremu dana korespondencja została udostępniona „do wiadomości”, a załącznik oznaczony jako prywatny, że  załącznik prywatny nie został udostępniony tzn. nie jest widoczny i dostępny. 
	

	44. 
	Obsługa konsultacji w SEOD – zwrócenie się do wskazanego użytkownika w ramach obsługi danej sprawy (korespondencji przychodzącej lub wewnętrznej) o konsultację/opinię bez dekretowania/przekazywania sprawy do tej osoby. Należy wskazać z pola z kalendarzem oczekiwanego terminu odpowiedzi, gdzie pole termin odpowiedzi jest polem wymaganym do uzupełnienia. Nie można zlecić konsultacji/poprosić o opinię bez wskazania terminu oczekiwanej odpowiedzi. Obsługa konsultacji musi pozwalać na przekazanie dostępu do sprawy oraz przekazanie treści sprawy i załączników do wybranego użytkownika lub grupy użytkowników. 
Wystawienie opinii przez wskazanego użytkownika (pole tekstowe) i oznaczenie jej w polu słownikowym jako pozytywna) oraz dołączenie do wystawianej opinii załącznika z dysku komputera. Zaprezentowanie, że użytkownik który zlecił opinię otrzymał odpowiedź i ma dostęp do załącznika przesłanego przez wystawcę opinii. 
	

	45. 
	Utworzenie z poziomu korespondencji przychodzącej okna rejestracji korespondencji wychodzącej. Pole obiorca w oknie rejestracji korespondencji wychodzącej wypełnia się automatycznie na bazie nadawcy korespondencji przychodzącej. 
	

	46. 
	Wybór na formularzu rejestracji korespondencji wychodzącej sposobu wysyłki (ścieżki) oraz dynamiczne dopasowywanie formularza rejestracji korespondencji wychodzącej w zależności od wybranej ścieżki. Minimalny zakres ścieżek i pól rejestracji korespondencji dla każdej ścieżki:
1.       E-mail
a)      Skrzynki nadawczej (adresu mailowego z którego ma wyjść korespondencja)
b)      Tematu maila (pole tekstowe)
c)      Treści maila (pole tekstowe z edytorem WYSWIG)
d)      Odbiorcy  - kontrahent wskazany z bazy danych SEOD
e)      Daty nadania – pole wypełniane automatycznie bieżącą datą z możliwością ręcznej zmiany tej daty i wskazania czasu z dokładnością co do godziny i minuty.
2.       e-PUAP
a)       wybór z bazy SEOD elektronicznej skrzynki podawczej
b)       wskazanie typu pisma (pole słownikowe)
c)       wybór opcji podpisania dokumentu profilem zaufanym 
d)       wybór opcji podpisania dokumentu profilem zaufanym oraz wysłania UPD
e)       możliwość podpięcia załączników z dysku komputera
3.       Poczta
a)       Rodzaj wysyłki (pole słownikowe z wartościami minimalnymi – list zwykły ekonomiczny, list zwykły priorytet, list polecony ekonomiczny, list polecony priorytet)
b)      Gabaryt przesyłki – pole słownikowe
c)      Cena wysyłki – pole uzupełniane automatycznie po wybraniu rodzaju i gabarytu przesyłki (należy zaprezentować że pole cena zmienia się po zmianie rodzaju wysyłki)
d)      Waga przesyłki (pole słownikowe)
e)      Powiązane dokumenty – możliwość wskazania w SEOD spraw powiązanych – wskazanie typu sprawy umowa i wybranie umowy zarejestrowanej w systemie jako dokumentu powiązanego z rejestrowaną korespondencją wychodzącą. Zaprezentowanie z poziomu okna danej korespondencji wychodzącej bezpośredniego dostępu do powiązanej z nią umowy.
	

	47. 
	Wygenerowanie z poziomu zarejestrowanej korespondencji wychodzącej pocztą etykiety na kopertę formatu C5 zawierającej dane odbiorcy oraz wygenerowany z SEOD unikalny kod kreskowy identyfikujący daną korespondencję w SEOD i umożliwiający jej identyfikację i odnalezienie w rejestrze korespondencji wychodzącej po kodzie kreskowym. Należy zaprezentować wyszukanie danej korespondencji w rejestrze korespondencji wychodzącej po wygenerowanym na etykiecie kodzie kreskowym. 
	

	48. 
	Zarejestrowanie korespondencji seryjnej w SEOD. Możliwość wysyłania danego typu korespondencji, od tego samego nadawcy, tym samym typem wysyłki do wielu odbiorców jednocześnie bez konieczności wypełniania okna rejestracji korespondencji dla każdego z odbiorców z osobna. Wskazanie w jednym oknie rejestracji korespondencji wychodzącej sześciu  odbiorców tego samego rodzaju korespondencji. Zaprezentowanie że dla każdego z odbiorców została utworzona i zarejestrowana osobna sprawa, z osobnym, unikalnym numerem sprawy. 
	

	49. 
	Wygenerowanie z rejestru korespondencji wychodzącej (książki wychodzącej) zestawienia do formatu pdf za określony miesiąc według daty nadania przesyłek  -kosztów wysyłki przesyłek z podziałem na jednostki organizacyjne (MPK) które były nadawcą przesyłek oraz łącznej wartości w PLN wysłanych przez nie przesyłek w danym okresie. 
	



