UNIWERSYTET IM. ADAMA MICKIEWICZA W POZNANIU

uAM Zastepca Kanclerza ds. logistyczno-administracyjnych

Poznan, . 4 .........

Znak sprawy: ZP/1863/U/22

Zaproszenie do skladania ofert na
Dozorowanie fizyczne obiektu znajdujace si¢ na terenie parku oraz ochrona
powierzonego mienia i przebywajgcych oséb w Zespole Palacowo Parkowym w
Gultowach

Postepowanie nie podlega ustawie z dnia 11 wrzesnia 2019 r. roku Prawo zamdwien
publicznych (Dz. U. 2022, poz. 1710 t.j.).

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w rozumieniu przepiséw Kodeksu cywilnego.
Zlozenie oferty nie stanowi zawarcia umowy.

I. Zamawiajacy:
Uniwersytet im. Adama Mickiewicza w Poznaniu
ul. Wieniawskiego 1, 61-712 Poznan
NIP: 7770006350, Regon: 000001293
e-mail: www.amu.edu.pl

I1. Opis przedmiotu zaméwienia

1. Dozorowanie fizyczne obiektu obejmujacego 3 budynki (oddalone o ok. 200 m)
znajdujace sie na terenie parku o obszarze 16,7 ha oraz ochrona powierzonego mienia
i przebywajacych osob w Zespole Palacowo Parkowym w Gultowach w dni robocze
w godzinach od 21.00 do 7.00 oraz w dni wolne od pracy, niedzielg i Swigta
calodobowo:
- obsluga monitoringu wizyjnego — prowadzenie obserwacji i natychmiastowe reakcje w
sytuacjach koniecznych,
- monitorowanie sygnatéw alarmowych, przeciwwlamaniowych oraz przeciwpozarowych
i natychmiastowe dziatanie wg podanych procedur,
- wymagana umundurowanie i odpowiednia prezencja zatrudnionych os6b.

2. Przedmiot zamdwienia szczegdtowo opisany w zalgczniku nr 2 i 3 (opis przedmiotu
zamoOwienia, zestawienie godzin).

III. Termin realizacji zamowienia:
ZamoOwienie musi zosta¢ zrealizowane od dnia 01.01.2023 r. do dnia 31.12.2023 r.

IV.  Opis przygotowania oferty
1. Oferta musi zawieraé nastepujace oSwiadczenia i dokumenty:
1.1. formularz ofertowy - zalacznik nr 1 do zapytania ofertowego
1.2. pelnomocnictwo - jezeli Wykonawcy wspélnie ubiegaja si¢ o zamowienie, jezeli
Wykonawcg reprezentuje pelnomocnik (jezeli dotyczy)
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2. Oferty, ktére nie spelniaja wymagaf okreSlonych w zapytaniu ofertowym nie beda
rozpatrywane.

3. W toku dokonywania badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zadaé udzielenia przez
Wykonawce wyjasnien tresci ztozonych przez niego ofert.

4. Dopuszcza sie negocjowanie ceny i innych kryteriow oceny ofert z wykonawcami, ktorzy
zlozyli oferty w odpowiedzi na zapytanie ofertowe. Negocjacje mogg by¢ prowadzone w
dowolnej formie oraz powinny obejmowaé wszystkich oferentéw w jednakowym zakresie z
zachowaniem zasady rownosci szans.

5. Oferta wraz ze stanowigcymi jej integralng cze$¢ zatacznikami musi by¢ sporzadzona przez
Wykonawce $cisle wedlug postanowien niniejszej zapytania ofertowego.

6. Zamawiajacy dopuszcza zlozenie oferty i zalgcznikéw do oferty na formularzach
sporzadzonych przez Wykonawce, pod warunkiem ze ich tre$¢ odpowiada¢ bedzie tresei
okreslonej przez Zamawiajacego.

7. Wykonawca moze zlozyé tylko jedng ofert¢, zawierajaca jedna, jednoznacznie opisana
propozycje. Ztozenie wickszej ilosci ofert spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych
przez danego wykonawce. Tre$¢ oferty musi odpowiadaé tresci zapytania ofertowego.

8. Oferta Wykonawcy wraz z zalacznikami musi by¢ podpisane przez osobg(y) uprawniong(e)
do reprezentowania Wykonawcy. Osoba (y) podpisujaca(e) oferte winna(y) czytelnie podaé
imie i nazwisko lub moze zlozyé podpis w formie skrdconej z pieczatkg imienng
identyfikujgcg osobe.

9. W przypadku podpisania oferty oraz po$wiadczenia za zgodno$¢ z oryginalem kopii
dokumentéw przez osobe niewymieniong w dokumencie rejestrowym (ewidencyjnym)
Wykonawcy, nalezy do oferty dotaczyé stosowne petnomocnictwo.

10.  Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupelnienia do
zlozonej oferty lub wycofa¢ zlozong przez siebie oferte pod warunkiem, ze Zamawiajacy
otrzyma zawiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty przed terminem
skladania ofert. Powiadomienie to musi by¢ opisane w sposéb wskazany w punkcie VI ust. 1
niniejszego zapytania ofertowego oraz dodatkowo oznaczone stowami ,,ZMIANA” lub
» WYCOFANIE”.

V. Sposob komunikowania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami

1. Wszelka korespondencja odbywa si¢ drogg mailowa. W tytule wiadomosci nalezy wpisac:
,Dozorowanie _ Zespol palacowo Parkowy w Gultowach. Znak sprawy:
7P/1863/U/22”.

2. Osobami upowaznionymi do kontaktu z Wykonawcami w kwestiach merytorycznych jest
Maria Mikolajczak, tel. 797-901-079.

VI. Miejsce oraz termin skladania

1. Oferty nalezy sklada¢ w formie elektronicznej na adres marimiko@amu.edu.pl do dnia
.............. 2022 r. do godz. 10:00. Liczy si¢ data i godzina wplywu oferty na serwer
Zamawiajgcego.

2. Odpowiedzialnos¢ za prawidlowe przestanie oferty lezy po stronie Wykonawcy.

3. Oferty zlozone po terminie nie beda rozpatrywane.

VIIL.Opis sposobu obliczenia ceny:

1. Wykonawca wylicza ceng oferty zgodnie z formularzem ofertowym, ktéry stanowi
zalgcznik nr 1 do zapytania ofertowego

2. Ceny jednostkowe muszg by¢ wyzsze od zera.

3. Wykonawca jest zobowigzany do podania cen na wszystkie wymienione elementy
przedmiotu zaméwienia objete dostawa i wyceni¢ wszystkie pozycje formularza cenowego.
Brak ceny choéby na jeden element przedmiotu zaméwienia spowoduje odrzucenie oferty.



4. Zamawiajacy poprawi w ofercie omylki pisarskie i oczywiste omylki rachunkowe
polegajace np. omylki dotyczace dzialan arytmetycznych np. bledne obliczenie prawidiowo
podanej w ofercie stawki podatku od towaréw i ustug, bledne zsumowanie w ofercie
wartosci netto i kwoty podatku od towar6w i ustug, bledny wynik dziatania matematycznego
wynikajacy z dodawania, odejmowania, mnozenia, dzielenia, a takze inne omytki polegajace
na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym, niepowodujace istotnych zmian w tresci
oferty np. przyjecie w obliczeniach blednej ilosci jednostek miar (ilos¢ jednostek miar
zostanie poprawiona na prawidlows), zdublowania pozycji w formularzu cenowym
(zdublowana pozycja zostanie wykreslona).

VIII. Kryteria oceny ofert:

1. Zamawiajacy bedzie oceniat oferty wedtug nastepujacych kryteriow:

Nr: Nazwa kryterium Waga: ‘

1. | Cena brutto oferty (C) 100% |

2. Za oferte najkorzystniejsza zostanie uznana oferta zawierajacq najnizszg ceng.

3. Jezeli oferta Wykonawcy wydaje sie razaco niska, Zamawiajacy moze poprosi¢ Wykonawce
o ztozenie wyjasnien dotyczacych ceny oferty, a Wykonawca musi udowodnié, ze cena nie
jest razaco niska.

4. Wyniki zapytania ofertowego tj. informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty, informacja
o uniewaznieniu zapytania ofertowego, podlegajg umieszczeniu na stronie internetowej
Biura Zamowien Publicznych.

5. Oferentom nie przystuguje prawo odwotania od wyboru najkorzystniejszej oferty w drodze
zapytania ofertowego.

IX. Postanowienia ogolne

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postgpowania
bez podania uzasadnienia na kazdym jego etapie, a takze do pozostawienia postgpowania
bez wyboru oferty i bez podania przyczyny.

2. Wykonawca jest zwigzany przedstawiong oferta przez okres 30 dni od daty uptywu terminu
dostarczenia ofert.

3. Wykonawcy, ktorych oferty nie zostang wybrane, nie mogg zglasza¢ Zadnych roszezen
wzgledem  Zamawiajacego  z  tytulu  otrzymania  niniejszego  zapytania
ofertowego oraz przygotowania i ztozenia oferty na to zapytanie.

4. Wydanie niniejszego zapytania ofertowego nie zobowigzuje Zamawiajacego do akceptacji
oferty, w catosci lub czedci i nie zobowigzuje Zamawiajacego do sktadania wyjasnien czy
powodow akceptacji lub odrzucenia oferty.

5. Koszty przygotowania oraz dostarczenia oferty ponosi Wykonawca.

6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany calosci lub czedei zapytania ofertowego.

7. Zamawiajacy o$wiadcza, ze posiada status duzego przedsigbiorcy w rozumieniu przepisow

ustawy z dnia 8.03.2013 r. o przeciwdzialaniu nadmiernym opdznieniom w transakcjach

handlowych (t.j.: Dz.U. 2019, poz. 118 z p6ézn. zm.).

Zatwierdzono:

bri)

Zalacznikami do niniejszego dokumentu s3:
Zaltacznik Nr 1 — Formularz oferty

Zalgcznik Nr 2 — Opis przedmiotu zaméwienia
Zatgcznik Nr 3 — Wykaz godzin

Starszy/3pecjalista
ds. zamé tefl publicznych
'
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