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„Uczelnia otwarta dla wszystkich uczelnią na miarę XXI wieku”
Projekt nr POWR.03.05.00-00-A095/19

Opracowanie 3 kursów e-learningowych na potrzeby Biura wsparcia osób z niepełnosprawnościami 

1. Wstęp

1.1 Planowanie zakresu usługi

Przygotowanie i realizacja materiałów graficznych, wideo, animacji wideo i multimedialnych. 

1.2 Zadania wykonawcy 

1.2.1 Opracowanie scenariuszy i kompleksową produkcję kursów:

1. filmów animowanych w ramach modułów tematycznych kursów, wraz z audiodeskrypcją i polskim językiem migowym (PJM). 
2. filmów wideo, w tym z udziałem ekspertów wskazanych przez Zamawiającego wraz z audiodeskrypcją i językiem migowym 

1.2.2 Wizualne opracowanie kursów e-learningowych:
 
a) Produkcję ilustracji wizualnych do treści dydaktycznych, czyli graficzne opracowanie materiałów tekstowych, w tym: 

- wykonanie i obróbkę̨ zdjęć́ cyfrowych autorów tekstów dokonanie korekty językowej materiałów tekstowych

- wykonanie slajdów poszczególnych prezentacji.

1.2.3 Audiodeskrypcja, język migowy (PJM) materiałów filmowych i animacji 

Wykonawca przygotuje powyższe ilustracje, filmy wideo oraz animacje na 
podstawie m.in. przekazanych przez Zamawiającego informacji, materiałów i dokumentów.
 
Kursy zostaną̨ przygotowane pod platformę̨ Moodle 


2. Opis Szkoleń
 
2.1 Praca z osobami z niepełnosprawnością̨- jak dbać o dostępność i przyjazną komunikację (czas trwania kursu ok 165 minut)

Blok I.  Podstawowe zasady komunikowania się i wspierania OzN

Moduł I.  Podstawowe definicje i dane statystyczne
Moduł II.  Dobre praktyki w komunikowaniu się z osobami z niepełnosprawnością   wzroku
Webinar + prezentacja power point
Animacja 1: Funkcjonowanie osób z niepełnosprawnością wzroku w przestrzeni oraz podstawowe zasady pomocy osobie z niepełnosprawnością wzroku. Czas trwania ok 3 minut

Moduł III. Dobre praktyki w komunikowaniu się z osobami z niepełnosprawnością słuchu. 
Webinar + prezentacja power point
Filmik1: Podstawowe zasady w komunikowaniu się z osobami z niepełnosprawnością słuchu. Czas trwania: 3-4 minuty.
Filmik2: Osoby g/Głuche słabosłyszące na uczelni. Czas trwania do 4 minut. 

Moduł IV. Dobre praktyki w komunikowaniu się z osobami z niepełnosprawnością ruchu. 
Webinar + prezentacje
Infografika: Jak pomagać osobom z niepełnosprawnością ruchu. 

Blok II Zapewnienie dostępności. 

Moduł I. Ustawa o zapewnieniu dostępności osobom ze szczególnymi potrzebami
Webinar + prezentacja
Animacja2: jak wygląda w pełni dostępny budynek uczelni. Czas trwania ok 5 minut. 

Moduł II. Ustawa o dostępności cyfrowej stron internetowych i aplikacji mobilnych podmiotów publicznych.  
Webinar + prezentacja

Podsumowanie: 

Webinarium
 
1. 6 nagrań, łącznie 2h 20 min
2. Nagranie w studio wykonawcy
3. Montaż i postprodukcja do gotowej wersji wideo (.mp4, FullHD)
4. Opracowanie audiodeskrypcji
5. Uzupełnienie nagrań o audiodeskrypcję
6. Uzupełnienie nagrań o język migowy
7. Animacje (scenariusz+realizacji): 2 animacje (pierwsza max 3min., druga max 5min.), łącznie max 8 min 
8. Opracowanie audiodeskrypcji
9. Uzupełnienie animacji o audiodeskrypcję
10. Uzupełnienie animacji o język migowy
11. Publikacja każdej wersji animacji do pliku .mp4

Filmy

1. 2 filmiki (scenariusz+realizacja), (pierwszy max 4min., druga max 4min.), łączny trwania max 8 min 
2. Nagranie w studio wykonawcy
3. Montaż̇ i postprodukcja do gotowej wersji wideo (.mp4, FullHD)
4. Opracowanie audiodeskrypcji 
5. Uzupełnienie nagrań o audiodeskrypcję
6. Uzupełnienie nagrań o język migowy 

Inne zadania

1. Edycja i korekta prezentacji (109 slajdów)
2. Utworzenie paczek SCORM dla każdego modułu 

Tłumaczenia na język migowy

1. Opracowanie treści w języku migowym do wszystkich materiałów wideo/animacji 
2. Nagrania w studio wykonawcy oraz postprodukcja do umieszczenia w szkoleniach 

2.2 Kurs „Tworzenie dostępnych materiałów dydaktycznych” (czas trwania kursu ok. 205 minut) 

Zakres tematyczny

Blok I Wprowadzenie w świat niewidomych
Film 1: Film pokazujący (symulacje) różnych wad wzroku. Czas trwania: 3 minuty. Przykładowy filmik https://www.youtube.com/watch?v=vIiKMIlcOuo
Film 2: Film pokazujący tyflomapę Poznania. Czas trwania: 1 minuta. W filmie wystąpi pracownik UAM
Film 3: Film prezentujący czytania braila – 15 sekund. W filmie wystąpi pracownik UAM
Czas trwania: 30 minut

Blok II Technologie Asystujące
Animacja 1: Przedstawienie alfabetu brajla. Od sześcio punktu do liter. Czas trwania: 2 minuty. 
Film 4: Prezentacja sposobów pisania na tabliczce brajlowskiej. Czas trwania: 30-40 sekund. W filmie wystąpi pracownik UAM https://www.youtube.com/watch?v=ePGUjxMbMc8
Film 5: Prezentacja pisania na mechanicznej maszynie brajlowskiej wraz z odczytem w trakcie pisania. Czas trwania: 30-40 sekund. W filmie wystąpi pracownik UAM. https://www.youtube.com/watch?v=4cJbljuyh40
Film 6: „Niewidomy z długopisem” tabliczka brajlowska jako szablon dla pisma czarno drukowanego. Czas trwania: 20-30 sekund. W filmie wystąpi pracownik UAM
Film 7: Prezentacja pracy przy powiększalniku. Czas trwania: 0,5 – 1 minuta. W filmie wystąpi pracownik UAM 
Film 8: Prezentacja pracy z linijką brajlowską. Czas trwania 1-2 minuty. W filmie wystąpi pracownik UAM 
Film 9: Prezentacja pracy z notesem brajlowskim – czytania i pisanie. Czas trwania: 1-2 minuty. W filmie wystąpi pracownik UAM.
Czas trwania: 30 – 40 minut 

Blok III W jaki sposób korzysta z komputera osoba z niepełnosprawnością wzroku z użyciem czytnika ekranu. 
Prezentacja wideo z elementami power-point
Ilość osób prowadzących prezentację: 1
Czas trwania: 30 minut

Blok IV Podstawy prawne
Prezentacja wideo z elementami power-point
Osoby prowadzące prezentację: 1 osoba
Czas trwania: 15 minut

Blok V Porównanie dostępnej i niedostępnej strony www.
Nagranie przedstawiające dostępną/niedostępną stronę www. W nagraniu zostanie zaprezentowane praktyczne wykorzystania czytnika ekranu na stronach www przez osobę słabowidzącą. 
Prezentacja wideo
Osoby prowadzące prezentację: 1 osoba
Czas trwania: 30 minut

Blok VI Tworzenie dostępnego dokumentu w programie Microsoft Word z wykorzystaniem czytnika ekranu (cz.1)
Nagranie przedstawiające przykładowy proces tworzenia dokumentu z wykorzystaniem czytnika ekranu przez osobę słabowidzącą. 
Osoby prowadzące prezentację: 1 osoba
Czas trwania prezentacji: 30 minut
 
Blok VII. Demonstracja tworzenia dostępnego dokumentu w programie Microsoft Word z wykorzystaniem czytnika ekranu (cz.2) 
Nagranie przedstawiające przykładowy proces tworzenia dokumentu z wykorzystaniem czytnika ekranu przez osobę słabowidzącą. 
Osoby prowadzące prezentację: 1 osoba
       Czas trwania prezentacji: 30 minut

       Podsumowanie

Webinarium

1. 7 Nagrań, łącznie 3h
2. Nagranie w studio wykonawcy
3. Montaż̇ i postprodukcja do gotowej wersji wideo (.mp4, FullHD) 
4. Opracowanie audiodeskrypcji
5. Uzupełnienie nagrań o audiodeskrypcję
6. Uzupełnienie nagrań o język migowy 

Animacje 

1. 1 animacja (scenariusz + prezentacja), łącznie max 2 min
2. Opracowanie audiodeskrypcji
3. Uzupełnienie animacji o audiodeskrypcję
4. Uzupełnienie animacji o język migowy
5. Publikacja każdej wersji animacji do pliku .mp4 

Filmy

1. 10 filmików (scenariusz + prezentacja), łączny czas trwania max 14 min
2. Nagranie w studio wykonawcy
3. Montaż i postprodukcja do gotowej wersji wideo (.mp4, FullHD) 
4. Opracowanie audiodeskrypcji
5. Uzupełnienie nagrań o audiodeskrypcję
6. Uzupełnienie nagrań o język migowy 

Inne zadania 

1. Opracowanie infografiki „Jak pomagać osobom z niepełnosprawnością ruchu”
2. Edycja i korekta prezentacji (129 slajdów)
3. Utworzenie paczek SCORM dla każdego modułu 

Tłumaczenia na język migowy 

1. Opracowanie treści migowych do wszystkich materiałów wideo
2. Nagrania w studio wykonawcy oraz postprodukcja do umieszczenia w szkoleniach 


2.3 Szkolenie praca z osobami w spektrum autyzmu - czas trwania szkolenie 90 minut

Zakres tematyczny

1. Wprowadzenie – czas trwania do 5 minut. 
Prezentacja (z elementami animacji treści). Odczytywana przez lektora. 
2. Moduł I 
a) Spektrum autyzmu podstawowe informacje – czas trwania do 25 minut
Prezentacja (z elementami animacji treści). Odczytywana przez lektora. 
b) Cechy osób w spektrum autyzmu – czas trwania do 20 minut.
Prezentacja (z elementami animacji treści). Odczytywana przez lektora.
Infografika podsumowująca moduł I 
c) Fakty i mity o funkcjonowaniu osób w spektrum autyzmu. 
Animacja. Czas trwania do 3 minut. 
3. Moduł II 
a) Przygotowanie procesu studiowania dla osób w spektrum autyzmu. 
Prezentacja wideo z elementami power – point. Prowadzący pracownik UAM – psychologiczny konsultant. Podsumowanie prezentacji w formie Inforgrafiki, którą odczytuje lektor. 
Czas trwania nagrania od 25 do 30 minut.
b) Opracowanie Quizu podsumowującego pracę z osobami w spektrum na zajęciach – max 7 pytań. 
4. Moduł III 
a) Reagowanie w sytuacjach trudnych – animacje z przykładami właściwego postępowania 
Łącznie 5 animacji. Czas trwania pojedynczej animacji – do 2 minut.
b) Zasady poprawnej komunikacji z osobami w spektrum – 1 infografika.
c) Opracowanie Quiz podsumowujący Moduł III – max 7 pytań. 
5.    Testy wyjścia z całego kursu – max 15 pytań.

Podsumowanie

1. Opracowanie graficzne prezentacji (w tym opracowanie animacji dla prezentowanych treści).
2. Przygotowanie dwóch infografik.
3. Opracowanie scenariuszy animacji (5 animacji).
4. Realizacja 5 animacji (w oparciu o dostępne biblioteki gotowych komponentów).
5. Nagranie audio wypowiedzi lektora.
6. Nagranie filmy z wypowiedzią psychologicznego konsultanta.
6. Montaż całego szkolenia.

3. Wskazówki do kreacji:

1) Wszystkie animacje oraz ilustracje w serii muszą posiadać jednolitą formę, tak aby stanowiły spójną całość (infografiki, zdjęcia, rysunki i inne elementy wizualne i graficzne). 
2) Każdy film i animacja powinna mieć atrakcyjną i łatwą w zrozumieniu formułę z rozbudowanymi częściami wizualnym (schematy, grafiki,  zdjęcia, rysunki itp.). Treść powinna być przekazana przez lektora.
3) Animacje mają w atrakcyjny, prosty, graficzny i szybki sposób przedstawiać dany fragment zagadnienia/tematu. 

[bookmark: _Hlk15054705]4. Parametry techniczne i wymagania szczegółowe:

1) Ilustracje, filmy wideo oraz animacje przygotowane na potrzeby zamówienia muszą być materiałami autorskimi, nie mogą pochodzić z innych produkcji Wykonawcy. Nie mogą być one również wykorzystywane w całości ani w części do przygotowania innych opracowań Wykonawcy.
2) Materiały muszą zostać przygotowane w formie cyfrowej (HD) oraz dostarczone Zamawiającemu w uzgodniony sposób i w formatach zgodnych z wymaganiami technicznymi platformy Moodle. 
3) Każda animacja powinna być tak skonstruowana, aby możliwe było zrozumienie głównych tez bez dźwięku.
4) Filmy i animacje będą wykonane w języku polskim. 
5) Wszystkie filmy i animacje zostaną uzupełnione o język migowy oraz rozszerzone napisy w języku polskim (audiodeskrypcję) - muszą być dostępne dla osób z niepełnosprawnościami. Ponadto:
a. napisy w animacjach i filmach powinny być zintegrowane z animacją/filmem lub przygotowane w taki sposób, aby można je było łatwo zintegrować z materiałem w zewnętrznych serwisach. Jeżeli materiały będą przekazane w osobnym pliku (.srt), powinny zawierać kody czasu, które umożliwiają wyświetlanie napisów w odpowiednim momencie filmu,
b. animacje i filmy muszą być wyposażone w audiodeskrypcję i transkrypcję w języku polskim – dokument tekstowy, który zawiera pełną transkrypcję dźwięku i obrazu.

Inne wymagania: 

a) W przypadku realizacji nagrań w studio Wykonawcy, znajdującym się poza siedzibą Zamawiającego, Zamawiający zapewnia dla swoich pracowników, którzy będą uczestniczyć w nagraniach, nocleg w hotelu oraz transport z siedziby Zamawiającego do studia nagrań.
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