
Załącznik nr 11 do SWZ

SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

I GŁÓWNY PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA

1. Przedmiotem zamówienia jest usługa wykonania dwóch partii PAKIETÓW książek. Na jedną PARTIĘ zamówienia składa się 8.000 tys. (słownie: osiem tysięcy) PAKIETÓW. Realizacja usługi rozpocznie się 1 sierpnia 2022 roku, a zakończy nie później niż w lutym 2023 roku. Szczegóły współpracy zgodnie ze schematem opisanym poniżej w niniejszym dokumencie. Działania przygotowujące do druku, czyli działania do wykonania płyt drukarskich mogą zostać podjęte od lipca 2022 roku.
2. Na wykonanie jednego PAKIETU składa się:
A/ Wykonanie pozycji wydawniczych, z tego jedna zwana KWARTALNIKIEM i trzy lub dwie pozostałe - KSIĄŻKAMI. W związku z tym, że środki i okładki przedmiotowych pozycji będą jednorodne – Wykonawca będzie miał zagwarantowaną minimalną ilość arkuszy i pozycji wydawniczych (czyli ilość jednocześnie okładek) oraz wskazaną maksymalną ich ilość. Jedyną zmienną w specyfikacji pomiędzy książkami a kwartalnikiem będzie kolorowa wkładka w kwartalniku, ale tu podamy precyzyjnie ilość stron, jaka wystąpi podczas realizacji przetargu, nie będzie więc ilości minimalnej i maksymalnej, ale stała. Wszystkie z wymienionych pozycji będą drukowane w nakładzie 8000.
B/ Złożenie prac wymienionych w pkt. A/, jak następuje:
B1 – w 7500 PAKIETÓW (4 [lub 3] pozycje wydawnicze RAZEM SPAKOWNE x 7500 egz. PAKIETÓW)
B2 – pozostały nakład w oddzielne paczki (4 [lub 3] pozycje wydawnicze x 500 egz./ dzielone na paczki po 10 sztuk). Niniejszy nakład też jest formą pakietu, ale po jego wykonaniu jest inaczej rozdzielany niż wymienione w B1 - 7500 nakładu.
C/ Usługa dystrybucji, wykonanie wysyłki we współpracy z kolporterem głównej części PAKIETÓW
C1 – główna wysyłka do określonych odbiorców, ok. 7000 PAKIETÓW
C2 – wysyłka do pomniejszych grup odbiorców lub odbiorców pojedynczych
C3 – dostarczenie pozostałego nakładu PAKIETÓW do siedziby Zamawiającego, wg schematu zawartego w szczegółowej specyfikacji zamówienia

3. WSKAZANIE GŁÓWNYCH CECH PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
1) Książki i kwartalnik - papier offsetowy książkowy gramatura 70 g – środek (papier volumenowy), na okładce: 300 g karton, czyli ten sam surowiec w książkach i kwartalniku. Przez całą realizację zadania przetargowego obowiązuje używanie tego samego papieru, dotyczy to również kolorowej wkładki.
2)  Ilość pozycji wydawniczych, tu ilości są bezwzględne, bez wariantów:
a) Kwartalniki – 2, w każdej partii Pakietów jeden, do każdego wkładka na koniec kwartalnika
b) Książki – 5 (w I partii Pakietów – dwie, w II partii Pakietów – trzy)
3) Ilości arkuszy, w układzie "ósemek", w całości zamówienia, dotyczy środków:
a) Kwartalnik: minimum 48 arkuszy, maksimum 60 arkuszy
b) Wkładka kolorowa do kwartalnika: 8 arkuszy (ilość gwarantowana, bez wariantów)
c) Książki: minimum 278 arkuszy , maksymalnie 314 arkuszy
4) Ilości minimum są gwarantowane
5) Dystrybucja zgodnie ze wskazaniami Zamawiającego. 
6) Kwartalnik posiada numer ISSN, książki posiadają numer ISBN.
7) Główne ustalenie dotyczące rozliczeń finansowych:
Rozliczenia będą następowały sukcesywnie, w zależności od zużytych arkuszy, zgodnie z ceną jednostkową za odpowiednio arkusz dla kwartalnika lub wkładki, lub książki, podaną w formularzu cenowym. W formularzu cenowym uwzględniamy maksymalne ilości druku, i to ich wyliczenie jest kwotą ważną w rozstrzygnięciu przetargu.









II SZCZEGÓŁOWE DOPRECYZOWANIA ZAMÓWIENIA

KSIĄŻKI i KWARTALNIK składające się na PAKIET posiadają podobną specyfikację. Jedyna różnica techniczna między składowymi pakietu polega na tym, że KWARTALNIK będzie posiadał kolorową WKŁADKĘ.

1. R O D Z A J E   P A P I E R U 
	rodzaj papieru                       
	środek
	okładka

	KSIĄŻKI    
Kwartalnik        
	Papier offsetowy książkowy w kolorze kremowym 70 gram o spulchnieniu (volumenie) 2,0
	300 g karton jednostr., powlekany, strona niepowlekana (wewnętrzna) w odcieniu papieru do wnętrza

	KWARTALNIK
Wkładka CMYK
	115g G-Print lub równoważny
	NIE DOTYCZY




2. D A N E   D R U K A R S K I E   D O   W Y C E N Y  
(cały czas: KWARTALNIK i KSIĄŻKI, plus wydzielone dane WKŁADKI KOLOROWEJ)
a) Kolorystyka: 
- środek 1+1 (druk czarny dwustronny, z odcieniami szarości – możliwe elementy graficzne), brak spadów
- okładka 4+0 (druk jednostronny pełnokolorowy CMYK), do spadu
- wkładka kolorowa w KWARTALNIKU: 4+4 (dwustronny CMYK, brak spadów)
b) Format netto (po obcięciu): 165 mm x 240 mm, układ pionowy; okładka powiększona o grzbiet
c) nakład: 8000 (słownie: osiem tysięcy)
d) objętość, patrz: tabela w formularzu zamówienia lub dział I, punkt 3 niniejszego dokumentu
e) KWARTALNIK będzie posiadał WKŁADKĘ PEŁNOKOLOROWĄ, która będzie jego integralną częścią:
WKŁADKA PEŁNOKOLOROWA jest składową KWARTALNIKA. Będzie poddana obróbce introligatorskiej (falc, wspólne zszycie i klejenie) razem z całą pozycją wydawniczą. Nie będzie to luźny dodatek, ale WKLEJKA do całości, zamieszczana na końcu książki
f) Dane dotyczące WKŁADKI PEŁNOKOLOROWEJ (WKLEJKI):
R O D Z A J   P A P I E R U
G-Print 115 g, lub jego równoważny zamiennik, zachowujący szczególnie dwie cechy: wytrzymałość i brak odbijania światła (połysku jako reakcja na oświetlenie) oraz konieczne dochowanie gramatury i przejrzystości papieru; papier musi być taki sam przez cały okres realizacji przetargu  
D A N E   D R U K A R S K I E   D O   W Y C E N Y  
· Kolorystyka: 4+4 (CMYK)
· Format netto (po obcięciu): 165 mm x 240 mm, układ pionowy, brak spadów
· [bookmark: _Hlk104808087]Objętość, patrz: tabela w formularzu zamówienia lub dział I, punkt 3 niniejszego dokumentu
· nakład: 8000 (słownie: osiem tysięcy)
D A N E   I N T R O L I G A T O R S K I E   D O   W Y C E N Y
Wkładka zostanie włączona w oprawę KWARTALNIKA
U S Z L A C H E T N I A N I E   D R U K U
Brak
3. D A N E   I N T R O L I G A T O R S K I E   D O   W Y C E N Y
jednorodne KWARTALNIK i KSIĄŻKI
Oprawa miękka, szycie nićmi, plus klejenie, grzbiet.
4. U S Z L A C H E T N I A N I E   D R U K U
jednorodne KWARTALNIK i KSIĄŻKI – dotyczy okładek z ich zewnętrznej strony
OKŁADKA ZEWNĘTRZNIE: folia aksamitna (SOFT TOUCH)


5. S P O S Ó B    P A K O W A N I A
a) Każdy pojedynczy PAKIET z 7500 PAKIETÓW (czyli trzy lub dwie KSIĄŻKI i jeden KWARTALNIK) ma być spakowany w jedną paczkę kartonową (każdy z 7500 PAKIETÓW), przygotowaną odpornościowo do wysyłki i różnych form dystrybucji. Produktem finalnym przed realizacją usługi dystrybucji ma być PARTIA PAKIETÓW, na którą będzie składało się 7500 PAKIETÓW oraz 2000 (lub 1500) pozostałego nakładu (4 lub 3 pozycje wydawnicze x 500 egz.) spakowanego każdy tytuł osobno po 10 egz.
b) Dostawy powinny być podzielone na dwa magazyny – część Kraków i część Kaszów. Adresy magazynów zostaną Wykonawcy dostarczone, a w razie zmiany lokalizacji jednego z dwóch magazynów Zamawiający niezwłocznie powiadomi o tym Wykonawcę. Każda paczka (pakiet) powinna być opisana tytułem i liczbą sztuk. Każda paleta powinna być opisana tytułem i ilością sztuk.
6. S P O S Ó B   R E A L I Z A C J I   U S Ł U G I   D Y S T R Y B U C J I
Po spakowaniu KSIĄŻEK i KWARTALNIKA w 7500 pakietów oraz pozostałego nakładu książek i kwartalnika w paczki zawierające po 10 sztuk każdego tytułu osobno, ich dystrybucja od Wykonawcy będzie wyglądać jak następuje:
I DYSTRYBUCJA PAKIETÓW:
A/ W pierwszej kolejności 200 PAKIETÓW trafia do Zamawiającego. Mogą to być mniejsze sukcesywne dostawy (np. 50 egz. PAKIETÓW, a następnie 150 egz. PAKIETÓW) w zależności od tego jak Zamawiający określi swoje potrzeby, dotyczy to również rozdziału towaru na dwa magazyny, o który to rozdział Wykonawca każdorazowo zapyta lub (i) otrzyma wytyczne od Zamawiającego.
B/ 7300 PAKIETÓW trafia do dystrybucji na terenie całej Polski, do unikatowych odbiorców
B1/ Z tego około 7000 PAKIETÓW przygotowanych do wysyłki ma zostać zaopatrzonych w listy przewozowe, każdy adres odbiorcy będzie unikatowy (inny). Listy przewozowe zostaną przez Wykonawcę wydrukowane wg wytycznych (i ew. w oprogramowaniu) KOLPORTERA. KOLPORTER jest tu umowną nazwą, nie dotyczy konkretnego podmiotu. Wybór Kolportera jest w gestii Wykonawcy. Wykonawca otrzyma od Zamawiającego do tej części dystrybucji adresy w Excelu przed drukiem pierwszej PARTII PAKIETU. Adresy mogą przy realizacji kolejnych partii pakietów uaktualniane.
B2/ Z tego pozostałe 300 PAKIETÓW zostanie wysłane przez Wykonawcę w terminie do 2 dni roboczych od otrzymania informacji adresowych przez Zamawiającego . Będą to pojedyncze adresy lub zbiory adresów dostarczane Wykonawcy przez Zamawiającego w ciągu 4 tygodni, najprawdopodobniej nie będzie to jednorazowe dostarczenie adresów, tzn. w ciągu w/w 4 tygodni będą one dostarczane sukcesywnie. Podane tu 300 egz. jest liczbą maksymalną.
C/ Po w/w 4 tygodniach Wykonawca przedstawi Zamawiającemu raport z realizacji usługi dystrybucji. Pakiety, które pozostaną po cząstkowej realizacji usługi dystrybucji określonej w pkt. I/B2 – niezwłocznie trafią do Zamawiającego, podobnie ewentualne zwroty wysyłki określonej w pkt. I/B1.
II DYSTRYBUCJA KSIĄŻEK i KWARTALNIKÓW SPAKOWANYCH KAŻDY TYTUŁ OSOBNO:
A/ W pierwszej kolejności 200 (lub 150) egzemplarzy wszystkich tytułów trafia do Zamawiającego, czyli 4 tytuły (lub 3) spakowane w 5 paczek po 10 sztuk.
B/ Pozostałe 1800 (lub 1350 egz) egz. pozostaje u Wykonawcy i trafia do wysyłki na terenie całej Polski, do unikatowych odbiorców. Będą to pojedyncze adresy lub zbiory adresów dostarczane Wykonawcy w ciągu w/w 4 tygodni. Wykonawca jest zobowiązany do wysłania książek w terminie 2 dni roboczych od otrzymania informacji o adresie od Zamawiającego, kompilacje tytułów do spakowania i wysyłki mogą być dowolne. Na te wymienione 1800 egzemplarzy składają się 4 tytuły (kwartalnik i 3 książki) w 180 paczkach po 10 egz.  Na te 1350 egzemplarzy składają się 3 tytuły (kwartalnik i 2 tytuły) w 135 paczkach po 10 egz. Sposób pakowania może się zmienić, jeśli książki będą mniejsze objętościowo. Sprawę należy uzgodnić z magazynierami lub kolportażem Zamawiającego.
Równie możliwe, że Zamawiający poprosi o dostarczenie całości lub części spośród w/w ilości książek do jednego z własnych magazynów.
C/ Po w/w 4 tygodniach Wykonawca przedstawi Zamawiającemu raport z realizacji usługi dystrybucji. Książki, które pozostaną po cząstkowej realizacji usługi dystrybucji określonej w pkt. II/B – niezwłocznie trafią do Zamawiającego.
III. Dwie usługi dodatkowe: 
1. do pakietów wysyłanych będzie wkładka: format A5, papier offset – gramatura dowolna, kolor 1+0 (czarny jednostronnie), specyfikacja: DWA powtarzalne wzory rozłożone na cały nakład wg czytelnego rozdzielnika (7000 do części pakietów z pkt. II/6/I/B1, oraz 300 do części pakietów z pkt. II/6/I/B2. Tej wkładki nie będzie w 200 PAKIETACH, które trafiają bezpośrednio do Zamawiającego). Oczekiwanie Zamawiającego, żeby usługę dodatkową wykonać w ramach zamówienia. Teksty do usługi dodatkowej dostarczy Zamawiający w terminie wg oczekiwań Wykonawcy.
2. Na wszystkich paczkach, które są rozsyłane poprzez usługę dystrybucji na zewnątrz, nie do naszych magazynów, ma być zamieszczona etykieta (nalepka) z informacją od Zamawiającego. Wydruk w jednym kolorze (najpewniej kolor czerwony, wg wytycznych Zamawiającego treść i kolor), rozmiar 6 x 9 cm, układ poziomy, wydruk może być na dowolnym białym papierze, może to być papier samoprzylepny lub inny naklejany
IV. Przed rozpoczęciem wysyłki a po spakowaniu Wykonawca powiadomi Zamawiającego o przygotowaniu materiałów do wysyłki, bo Zamawiający ma prawo je sprawdzić przed wysyłką, a Wykonawca ma obowiązek poinformować Zamawiającego, że materiały są gotowe do wysyłki, i Zamawiający może je obejrzeć i sprawdzić.

III OCZEKIWANY SCHEMAT WSPÓŁPRACY NA LINII WYKONAWCA – ZAMAWIAJĄCY

1. N A   P O Z I O M I E   J E D N E G O   T Y T U Ł U  

A. Wnętrze:
a/ Zamawiający dostarcza Wykonawcy plik KSIĄŻKI lub KWARTALNIKA w postaci PDF
b/ Wykonawca przesyła w ciągu dwóch dni roboczych od dnia przesłania pliku przez Zamawiającego zwrotny własny odczytany docelowy plik PDF
c/ Zamawiający sprawdza plik PDF otrzymany z drukarni do 2 dni roboczych
d/ Jeśli Zamawiający znajduje błąd w pliku, dostarcza nowy. Wykonawca  przesyła ponownie plik zwrotny własny odczytany docelowy plik PDF w ciągu dwóch dni roboczych od dnia przesłania pliku 
e/ Jeśli Zamawiający nie wnosi żadnych uwag, Wykonawca do dwóch dni roboczych od dnia przekazania tej informacji przez Zamawiającego przygotowuje wydruk (ozalid) całego tytułu
f/ podpisany do 3 dni roboczych przez przedstawiciela Zamawiającego niniejszy wydruk staje się głównym źródłem akceptacji, zatwierdzającym materiał do druku; jeśli Zamawiający znajduje w w/w wydruku błąd, poprawia go, a Wykonawca przedstawia poprawiony wydruk (ozalid) do jednego dnia roboczego od dnia przesłania poprawionego pliku przez Zamawiającego. Na wyraźne życzenie Zamawiającego ten etap akceptacji może odbyć się już drogą elektroniczną. Przy zachowaniu ważności zaakceptowanych danych na chromalinie (ozalidzie): całość przesłanego chromalinu zachowuje ważność, za wyjątkiem dostarczonych zmian.
B. Wkładka – Wklejka kolorowa 
a/ Zamawiający dostarcza Wykonawcy plik wklejki do KWARTALNIKA w postaci PDF
b/ Wykonawca wykonuje w ciągu dwóch dni roboczych od dnia przesłania plików przez Zamawiającego chromalin (wydruk symulujący realny wygląd  w druku) okładki, który staje się głównym źródłem akceptacji, zatwierdzającym materiał do druku; jeśli Zamawiający znajduje w w/w wydruku błąd, poprawia go, a Wykonawca przedstawia poprawiony wydruk (ozalid) do jednego dnia roboczego od dnia przesłania przez Zamawiającego poprawionego pliku. Na wyraźne życzenie Zamawiającego ten etap akceptacji może odbyć się już drogą elektroniczną. Przy zachowaniu ważności zaakceptowanych danych na chromalinie: np. kolor, poprawnie wyświetlane fonty itp.
C. Okładka:
a/ Zamawiający dostarcza Wykonawcy plik okładki KSIĄŻKI lub KWARTALNIKA w postaci PDF
b/ Wykonawca wykonuje w ciągu dwóch dni roboczych od dnia przesłania pliku przez Zamawiającego chromalin (wydruk symulujący realny wygląd   w druku) okładki, który staje się głównym źródłem akceptacji, zatwierdzającym materiał do druku; jeśli Zamawiający znajduje w w/w wydruku błąd, poprawia go, a Wykonawca przedstawia poprawiony wydruk (ozalid) do jednego dnia roboczego od przesłania poprawionego pliku przez Zamawiającego. Na wyraźne życzenie Zamawiającego ten etap akceptacji może odbyć się już drogą elektroniczną. Przy zachowaniu ważności zaakceptowanych danych przedstawionych na chromalinie, do których Zamawiający nie wnosi już uwag: np. kolor, poprawnie wyświetlane fonty itp.
D. Całość tytułu:
Po wydrukowaniu całej książki (lub kwartalnika), Zamawiający przedstawi Wykonawcy książkę (lub kwartalnik) gotową, w celu jej akceptacji przed rozpoczęciem prac introligatorskich. Chodzi o akceptację pojedynczej gotowej pozycji po pełnej obróbce do końcowej jej postaci, przed rozpoczęciem obróbki introligatorskiej całości nakładu. W praktyce może to być wezwanie przedstawiciela Zamawiającego do miejsca, gdzie będzie wykonywana obróbka introligatorska w trakcie procesu obróbki introligatorskiej. 

2. N A   P O Z I O M I E   P A K I E T U   
(CAŁY NAKŁAD W UKŁADZIE KWARTALNYM)

a/ Wykonawca wraz z dostarczeniem pierwszego materiału PDF rozpoczyna cykl druku PAKIETU
b/ Wykonawca ma na wykonanie pełnego nakładu partii pakietów, czyli trzech (lub dwóch) KSIĄŻEK i jednego KWARTALNIKA w pełnym nakładzie 8000 egzemplarzy - 14 dni (kalendarzowych) z zastrzeżeniem lit. d/ niniejszego punktu.
c/ termin wskazany w lit. b/ zaczyna płynąć od ostatniej akceptacji ostatniego tytułu PAKIETU przez Zamawiającego materiałów do druku. W ostatnim dniu terminu u nakład ma być spakowany w 7500 PAKIETÓW (jeden KWARTALNIK i trzy lub dwie KSIĄŻKI razy 7500) oraz w paczki z każdym tytułem osobno (500 egz. x 4 lub 3 tytuły w paczkach po 10 egz.) i gotowy do usługi dystrybucji (patrz część II pkt 6) 
d/ pierwsze 200 egz. PAKIETU przeznaczone dla Zamawiającego (część II pkt 6.I,A) oraz pierwsze 200 egz. 3 lub 4 książek (część II pkt 6.II.A) będą dostarczone do siedziby Zamawiającego najpóźniej 12 dnia (kalendarzowego) od ostatniej akceptacji ostatniego tytułu PAKIETU. 
e/ Ostatnia akceptacja ostatniego tytułu jest rozumiana jako: akceptacja w formie podpisu ostatniego z elementów składających się na produkcję PAKIETU, zależy od przebiegu prac: może to być ostateczna akceptacja okładki lub wnętrza, lub wkładki, zależy od tego co będzie akceptowane jako ostatnie. Dotyczy to procesu CTP, przed drukiem. Kwestie ostatecznej akceptacji są omówione w cz. III pkt 1 .
f/ druk Wykonawca podejmuje w dowolnie wybranym przez siebie terminie, natomiast procedury akceptacji materiałów do druku są wg schematu z pkt. III pkt. 1
g/ w dniu zakończenia produkcji, tj. spakowania PARTII PAKIETÓW do kolportażu, materiał zostaje niezwłocznie kolportowany (rozsyłany). Pełna wysyłka części PARTII PAKIETÓW określonych w cz. II pkt. 6.I.B1  ma być wykonana do 7 dni roboczych od zakończenia 14-dniowego cyklu produkcyjnego. Tuż po dokonaniu pełnej wysyłki tej części PARTII PAKIETÓW Wykonawca przesyła Zamawiającemu cząstkowy raport z wysyłki. 
h/ Możliwa jest sytuacja, że Zamawiający będzie potrzebował jedną z pozycji danego pakietu szybciej niż w terminie wynikającym z określonego tu terminu wykonania całego pakietu. Wtedy Zamawiający będzie oczekiwał na wykonanie wskazanego tytułu do 14 dni kalendarzowych od ostatniej jego akceptacji składowej, czyli okładki lub wnętrza, lub w przypadku kwartalnika wkładki kolorowej. 
i/ Pozostałe wytyczne pakowania i dystrybucji PARTII PAKIETU znajdują się w cz. II, w punktach 5 i 6..



