OGŁOSZENIE O UDZIELANYM ZAMÓWIENIU

Znak sprawy: NA/O/329/2021 Rzeszów, 2021-12-15
Przeprowadzenie cyklu szkoleń dla członków Studenckiego Koła Naukowego Lotników.
Zamówienie o wartości poniżej progu stosowania ustawy z dnia 11 września 2019 roku Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz.U. z 2021r. poz. 1129)
	I. ZAMAWIAJĄCY

Politechnika Rzeszowska im. I. Łukasiewicza

al. Powstańców Warszawy 12

35-959 Rzeszów 

NIP: 813-026-69-99


Osoba prowadząca postępowanie: 

mgr inż. Aneta Gosztyła -  tel. (017) 8653838 e-mail ajurasz@prz.edu.pl
	


II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

Zamawiający nie dopuszcza składanie ofert częściowych
	Opis

	Temat: Przeprowadzenie cyklu szkoleń dla członków Studenckiego Koła Naukowego Lotników.
Wspólny Słownik Zamówień: 80500000-9 - Usługi szkoleniowe 

Opis: 
Okres realizacji szkoleń: 3 miesiące od podpisania umowy
Szkolenia muszą zostać zakończone certyfikatami 
Wykonawca dostarczy i przekaże każdemu uczestnikowi szkoleń w dniu rozpoczęcia szkolenia: materiały szkoleniowe
W każdym dniu szkoleń wymagane są przerwa obiadowa (1 godzina) i dwie przerwy kawowe (każda po 15 minut)

Szkolenia muszą zostać zrealizowane w Rzeszowie – Wykonawca zapewnia ośrodek szkoleniowy/sale szkoleniowe

Szkolenia muszą zostać zrealizowane dla 30 osób
Zakresy szkoleń muszą obejmować:

Szkolenia z umiejętności miękkich (3 dni po 8 godzin zegarowych wliczając przerwy)
Zakres:
1. Komunikacja w zespole (Dzień 1)

a. warsztat - komunikacja w zespole

b. podsumowanie - dobre praktyki komunikacji

2. Praca w zespole (Dzień 2)

a. warsztat - praca w zespole

b. podsumowanie - dobre praktyki, podstawy negocjacji

3. Zarządzanie zespołem i rozwiązywanie konfliktów (Dzień 3)

a. warsztat - zarządzanie zespołem

b. podsumowanie - dobre praktyki zarządzania zespołem, rozwiązywanie konfliktów

Szkolenia z komercjalizacji wyników prac badawczych (3 dni po 8 godzin zegarowych wliczając przerwy)
Zakres: 
1. Jak pisać artykuły naukowe? (Dzień 1)
2. Prawne aspekty w technologii (Dzień 1)
a. Prawo lotnicze
b. Prawo kosmiczne
c. Loty suborbitalne
d. Prawo Nowych Technologii
e. RODO
3. Własna działalność (Dzień 2)
a. Formy prowadzenia działalności
i. Przedsiębiorca
ii. Jednoosobowa działalność gospodarcza
iii. Spółki
iv. Startup - jak ugryźć temat?

b. Kwestie podatkowe w Polsce
c. Zarządzanie i organizacja
d. Finansowanie działalności
i. Finansowanie własne
ii. Fundusze Venture Capital
iii. Aniołowie Biznesu
iv. Finansowanie społecznościowe
v. Granty
vi. Inkubatory i akceleratory

vii. Crowdfunding
viii. Niefinansowe wsparcie
4. Własność intelektualna (Dzień 2)
a. Jak chronić własność intelektualną
i. Czym jest utwór, wynalazek oraz znak towarowy?
ii. Prawo autorskie i pokrewne
iii. Prawo własności przemysłowej
1. Źródła praw
2. Wynalazek
3. Podmiot
4. Patent
5. Wzór przemysłowy
b. Własność intelektualna firmy
i. Czym jest własność intelektualna przedsiębiorcy?
ii. Dobra niematerialne
iii. Know-how
iv. Ochrona prawna marki przedsiębiorstwa 
5. Prowadzenie projektów (Dzień 3)
a. Planowanie
b. Delegowanie zadań
c. Narzędzia
6. Warsztat – zarządzanie projektami badawczymi (Dzień 3)
Cykl szkoleń z promocji wyników badań naukowych i prac rozwojowych (4 dni po 8 godzin zegarowych wliczając przerwy)
Zakres: 
1. Budowanie wizerunku personalnego (Dzień 1)

a. dlaczego warto dbać o swój wizerunek jako eksperta?

b. warsztat - skuteczny profil na LinkedInie

c. wykorzystanie Social Mediów do budowy wizerunku - skuteczne praktyki

d. warsztat - wystąpienia publiczne

2. Budowanie wizerunku organizacji (Dzień 2)

a. wykorzystanie Social Mediów - zasady i porady

b. warsztat - kontakt z mediami

c. kontakt z partnerami

d. promocja poprzez webinary i wydarzenia online

e. narzędzia do tworzenia materiałów

3. Content marketing (Dzień 3)

a. warsztat - jak stworzyć dobre treści? (raporty, artykuły)

b. tworzenie treści - zasady i porady

4.
Współpraca z partnerami (Dzień 4)

a. budowa oferty sponsorskiej

b. pozyskiwanie partnerów

c. podstawy negocjacji

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 


Oferty nie zawierające pełnego zakresu przedmiotu zamówienia określonego w zadaniu zostaną odrzucone.
III. TERMIN REALIZACJI

	data zakończenia: 3 miesiące od udzielenia zamówienia 
	


	


	IV. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferta musi być sporządzona według wzoru formularza oferty stanowiącego załącznik nr 1 do niniejszego ogłoszenia.
2. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.

3. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.

4. Oferta i wszystkie załączniki powinna być sporządzona w języku polskim, zrozumiale i czytelnie, napisana komputerowo lub nieścieralnym atramentem.

5. Strony oferty wraz z załącznikami powinny być kolejno ponumerowane.

6. Upoważnienie-pełnomocnictwo do podpisania oferty winno być dołączone do oferty, o ile nie wynika ono z innych dokumentów dołączonych do oferty lub z dokumentów, które Zamawiający może uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych.

Oferta powinna zawierać:

1. Dane teleadresowe firmy - numer NIP , REGON firmy itp.

2. Wskazanie osoby do kontaktu w sprawie oferty (numer telefonu i e-mail).

3. Proponowaną cenę brutto za realizację zamówienia.

Oferta złożona przez wykonawcę nie jest ofertą w rozumieniu KC.

	V. BADANIE OFERTY

W toku badania i oceny ofert Zamawiający w pierwszej kolejności dokona rankingu złożonych ofert na podstawie kryteriów oceny ofert, a następnie dokona badania oferty najkorzystniejszej. 

W przypadku gdy oferta najkorzystniejsza będzie podlegała odrzuceniu, proces badania ofert zostanie przeprowadzony w stosunku do kolejnej oferty w rankingu.

1. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert.

2.
Zamawiający poprawia w ofercie: 

- oczywiste omyłki pisarskie, 

- oczywiste omyłki rachunkowe z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, 

- inne omyłki polegające na niezgodności oferty z zapisami niniejszego zapytania ofertowego, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty.

ZAMAWIAJACY ODRZUCI OFERTĘ

1) Wykonawcy, który złożył więcej niż jedną ofertę w prowadzonym postępowaniu. 

2) Treść złożonej oferty nie odpowiada warunkom postępowania. 

3) Oferty złożone po terminie

UNIEWAŻNIENIE POSTĘPOWANIA

Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia niniejszego postępowania na każdym jego etapie bez podania przyczyny, o czym poinformuje niezwłocznie wszystkich Oferentów.

	VI. KRYTERIA OCENY OFERT

Przy ocenie i porównaniu ofert zastosowane będą następujące kryteria: 

Cena 100% 
Ocena złożonych ofert w zakresie kryterium „Cena” zostanie dokonana na podstawie podanej przez Wykonawcę całkowitej ceny brutto. Oferty zostaną ocenione przy zastosowaniu poniższego wzoru:

                                                   cena najniższa

Liczba pkt. oferty ocenianej =Kc = -------------------------------- x max liczby punktów

                                                           cena oferty ocenianej

Cena musi być podana w złotych polskich cyfrą i słownie. W przypadku rozbieżności pomiędzy wartością wyrażoną cyfrą, a podaną słownie, jako wartość właściwa zostanie przyjęta wartość podana słownie..

Zamawiający udzieli zamówienia wykonawcy, którego oferta uzyskała najwyższą ocenę.

	VII.TERMINY PŁATNOŚCI

Wynagrodzenie zostanie wypłacone w terminie do 21 dni od daty otrzymania przez zamawiającego poprawnie wystawionej przez Wykonawcę faktury VAT.

	VIII. MIEJSCE I TERMIN SKŁADANIA OFERT

Ofertę należy przygotować w wersji elektronicznej i przesłać odpowiednio drogą 
e-mailową na adres e-mail: ajurasz@prz.edu.pl. Otrzymanie oferty zostanie potwierdzone niezwłocznie w e- mailu zwrotnym. „Oferta na: Przeprowadzenie cyklu szkoleń dla członków Studenckiego Koła Naukowego Lotników. NIE OTWIERAĆ przed 2021-12-21 godz. 10:15 - NA/O/329/2021”
Nieprzekraczalny termin dostarczenia oferty: 

Miejsce i termin składania ofert: email: ajurasz@prz.edu.pl do dnia 2021-12-21 do godz. 10:00.

Termin związania ofertą: 30 dni
Otwarcie ofert nastąpi w dniu: 2021-12-21 o godz. 10:15, w siedzibie Zamawiającego, pokój nr 424-1, bud. V, al. Powstańców Warszawy 12, 35-959 Rzeszów.

	


IX. Wraz z ofertą należy złożyć:
1. Odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej

Odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji,

	X. ODPOWIEDZI NA PYTANIA WYKONAWCÓW ORAZ ZMIANY TREŚCI OGŁOSZENIA
1. Każdorazowo, w języku polskim, powołując się na numer ogłoszenia można kierować pytania do Zamawiającego na adres Zamawiającego, e-mailem: ajurasz@prz.edu.pl
2. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści niniejszego ogłoszenia. Zamawiający udzieli wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert - pod warunkiem że wniosek o wyjaśnienie treści ogłoszenia wpłynął do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści ogłoszenia wpłynął po upływie terminu składania wniosku, o którym mowa powyżej w niniejszym punkcie, lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, Zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez rozpoznania.
3. Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku, o którym mowa w pkt 2.
4. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający przekazuje bez ujawniania źródła zapytania, na stronie internetowej: http://www.ogloszenia.propublico.pl/prz
W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmienić treść ogłoszenia. Dokonaną zmianę treści ogłoszenia Zamawiający udostępnia na stronie internetowej.

	XI. Od rozstrzygnięcia Zamawiającego nie przysługuje odwołanie.  
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