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Załącznik nr 3 do ogłoszenia  o zamówieniu

Opis Przedmiotu Zamówienia
Przeprowadzenie szkoleń dla kadr dydaktycznych z programu SDL Trados Studio pozycja budżetowa: 41 rok 2020 i 2021

[bookmark: _GoBack]	Przedmiotem zamówienia jest usługa przeprowadzenia szkolenia z programu SDL Trados Studio. Szkolenia muszą być przeprowadzone przez instruktorów posiadających certyfikaty potwierdzające znajomość w zakresie obejmującym tematykę szkoleń. 
Wykonawca zobowiązany jest dostarczyć Zamawiającemu na 10 dni przed rozpoczęciem szkoleń listę instruktorów mających przeprowadzić szkolenia, posiadających ważny określony wyżej certyfikat oraz kopie tych certyfikatów. Zamawiający wymaga, aby szkolenia będące przedmiotem zamówienia prowadzone były w języku polskim lub angielskim. 
Szkolenia muszą być zrealizowane do dnia 30.10.2021. Szczegółowy harmonogram szkoleń Zamawiający uzgodni z Wykonawcą w terminie 1 tygodnia od daty zawarcia umowy. Zamawiający może zmienić termin szkolenia dla poszczególnych osób z ważnych powodów (np. choroba) z zastrzeżeniem zachowania terminu realizacji szkoleń. Szkolenia muszą być realizowane w dni robocze Zamawiającego. Zamawiający dopuszcza zdalną formy realizacji szkoleń. 
Zamawiający wymaga, aby miejsca realizacji szkolenia oraz wszelkie materiały powstałe w związku z realizacją przedmiotu zamówienia były oznakowane zgodnie z aktualnymi wytycznymi dotyczącymi oznakowania projektów finansowanych w ramach projektu POWER z Europejskich Funduszy Społecznych.  
Szkolenia muszą odbyć się w Poznaniu, w klimatyzowanych salach wykładowych, spełniających wymagania BHP i przepisów ppoż., wyposażonych w ergonomiczne stanowiska komputerowe w ilości umożliwiającej samodzielną prace każdego uczestnika szkolenia przy osobnym stanowisku. Każde stanowisko musi być wyposażone w licencjonowane oprogramowanie umożliwiające bezproblemowe przeprowadzenie wszystkich ćwiczeń zawartych w programie szkolenia. Sale muszą być wyposażone w niezbędne do przeprowadzenia szkoleń wyposażenie techniczne (np. rzutnik, nagłośnienie, tablica do odręcznych notatek instruktora) oraz posiadać swobodny dostęp do sanitariatów przez czas trwania szkolenia. Wykonawca zapewni w każdym dniu szkolenia co najmniej dwie przerwy 20 minutowe z cateringiem, w którego skład muszą wchodzić: zestaw dla 1 osoby: 3 kanapki/os., przekąski (ciastka), herbata, kawa, 2x sok pomarańczowy 0,5l, 0,5 l. wody. Na rzecz przeprowadzanych szkoleń, istnieje możliwość udostępnienia uczestnikom laboratorium informatycznego znajdującego się w Centrum Informatycznym UAM. Możliwość bezpłatnego udostępnienia laboratorium może być wykorzystana jeśli sala będzie wolna w dniach wskazanych w harmonogramie realizacji szkoleń.
Łącznie mają zostać przeprowadzone 3 szkolenia: w grudniu 2020, w czerwcu i październiku 2021. Każde szkolenie ma być zrealizowane dla 12 osób i obejmować  16 godzin nauki – zarówno teorii jak i praktyki. 
Po ukończeniu szkolenia Wykonawca przekaże uczestnikom szkoleń imienne zaświadczenia ukończenia sygnowane przez Wykonawcę. 
Wykonawca powinien przeprowadzić pre-test i post-test dla każdego uczestnika, tak by zbadać poziom jego wiedzy na początku i na końcu szkolenia. Do dokumentacji dostarczanej do Zamawiającego należy dostarczyć także listę obecności, która powinna być uzupełniana każdego dnia szkolenia.

„Uniwersytet Jutra I”, zadanie 1, pozycja 41 - SZKOLENIA DLA KADR DYDAKTYCZNYCH (1 gr. * 16 godz. * 12 os. x 3)
SDL Trados Studio:
16 godzin szkolenia – 2 dni szkolenia dla 12 osób
Program szkolenia, powinien obejmować zagadnienia na poziomie początkującym i średniozaawansowanym czyli: 
1. Konfigurowanie ustawień SDL Trados Studio
2. Wyjaśnienie podstawowych terminów, m.in. tagi, match, tmx, konkordancja
3. Tworzenie projektu
4. Tłumaczenie i jego zapisywanie
5. Formatowanie tekstu
6. Tworzenie pamięci tłumaczeń i dokumentów
7. Przygotowanie i wykorzystanie słownika SDL Multiterm
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