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[bookmark: _GoBack]
[bookmark: _Hlk48582115]Dot. zapytania ofertowego: Dostawa sprzętu komputerowego wraz z akcesoriami dla Biblioteki Narodowej w celu zapewnienia pracownikom warunków do wykonywania pracy zdalnej, w związku z trwającym stanem epidemii COVID-19.
ROZDZIAŁ I – INFORMACJE OGÓLNE

[bookmark: _Hlk528914363]W niniejszym postępowaniu komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcami odbywa się przy użyciu środków komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 
18 lipca 2002 r. o świadczeniu usług drogą elektroniczną (Dz. U. z 2019 r. poz. 123 z późn. zm.), z zastrzeżeniem wymogów określonych poniżej:
0. Środkiem komunikacji elektronicznej jest platforma on-line działająca pod adresem https://e-ProPublico.pl/ (dalej jako: „Platforma”) oraz poczta elektroniczna (email: laptopy2020@bn.org.pl), z zastrzeżeniem opisanym poniżej w punkcie 11.
0. [bookmark: _Hlk47368185][bookmark: _Hlk32312172]Zapytanie ofertowe prowadzone jest na Platformie pod sygnaturą Zamawiającego – Znak sprawy: XXXV.264.02.2020 – pod nazwą: Dostawa sprzętu komputerowego wraz z akcesoriami dla Biblioteki Narodowej w celu zapewnienia pracownikom warunków do wykonywania pracy zdalnej, w związku z trwającym stanem epidemii COVID-19.
0. Korzystanie z Platformy przez Wykonawcę jest bezpłatne.
0. Wykonawca, przystępując do złożenia oferty w odpowiedzi na zapytanie ofertowe, akceptuje warunki korzystania z Platformy określone w Regulaminie zamieszczonym na stronie internetowej https://e-ProPublico.pl/ oraz uznaje go za wiążący.
0. Zamawiający określa następujące wymagania sprzętowo – aplikacyjne pozwalające na korzystanie z Platformy:
a) stały dostęp do sieci Internet,
b) posiadanie dowolnej i aktywnej skrzynki poczty elektronicznej (e-mail),
c) komputer z zainstalowanym systemem operacyjnym Windows 7 (lub nowszym) albo Linux,
d) zainstalowana dowolna przeglądarka internetowa – Platforma współpracuje z najnowszymi, stabilnymi wersjami wszystkich głównych przeglądarek internetowych (Internet Explorer 10+, Microsoft Edge, Mozilla Firefox, Google Chrome, Opera),
e) włączona obsługa JavaScript oraz Cookies.
0. Zamawiający dopuszcza następujący format przesyłanych danych: pliki o wielkości do 20 MB w formatach: .pdf, .doc, .docx., .xlsx, .xml.
0.  Określa się następujący format kwalifikowanego podpisu elektronicznego:
1. [bookmark: _Hlk512348679]dokumenty sporządzone i przesłane w formacie .pdf należy podpisywać kwalifikowanym podpisem elektronicznym w formacie PAdES;
1. dokumenty sporządzone i przesłane w formacie innym niż .pdf (np.: .doc, .docx, .xlsx, .xml) należy podpisywać kwalifikowanym podpisem elektronicznym w formacie XAdES.
0. Zamawiający określa następujące informacje na temat kodowania i czasu odbioru danych:
a) załączony i przesłany przez Wykonawcę za pomocą Platformy plik oferty wraz z załącznikami, nie jest dostępny dla Zamawiającego i przechowywany jest na serwerach Platformy w formie zaszyfrowanej. Zamawiający otrzyma dostęp do pliku dopiero po upływie terminu otwarcia ofert;  
b) oznaczenie czasu odbioru danych przez Platformę stanowi przyporządkowaną do dokumentu elektronicznego datę oraz dokładny czas (hh:mm:ss), widoczne przy wysłanym dokumencie w kolumnie ”Data przesłania”;
c) o terminie przesłania decyduje czas pełnego przeprocesowania transakcji pliku na Platformie. 
9. Postępowanie prowadzi się w języku polskim. Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski. Tłumaczenie dokumentów składane jest w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez Wykonawcę.
10. [bookmark: _Hlk532307016]Komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcami, w tym wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje, przekazywane są w formie elektronicznej za pośrednictwem Platformy (odpowiednio na karcie „Zapytania/Wyjaśnienia” albo ”Wiadomości”) lub poczty elektronicznej (email: laptopy2020@bn.org.pl). Za datę wpływu oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji przekazanych za pośrednictwem Platformy przyjmuje się datę ich zamieszczenia na Platformie. UWAGA: Zamawiający dopuszcza komunikację z Wykonawcami  za pośrednictwem poczty elektronicznej (email: laptopy2020@bn.org.pl).
11.  Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści zapytania ofertowego. Wniosek należy przesłać za pośrednictwem Platformy na karcie „Zapytania/Wyjaśnienia” lub za pośrednictwem poczty elektronicznej (e-mail: laptopy2020@bn.org.pl). Zamawiający nie jest obowiązany udzielić wyjaśnień.

ROZDZIAŁ II – OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT
1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.
1. Ofertę w niniejszym postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego składa się, pod rygorem nieważności, w formie elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym. 
1. Ofertę wraz z wymaganymi dokumentami składa się pod rygorem nieważności 
w formie elektronicznej za pośrednictwem Platformy, działającej pod adresem 
https://e-ProPublico.pl/. Oferta przesłana mailem będzie traktowana jako złożona nieskutecznie.
1. Zamawiający zaleca Wykonawcom wcześniejsze założenie konta na Platformie niż 
w dniu wyznaczonym jako termin składania ofert.
1. Zamawiający określa następującą instrukcję korzystania z Platformy w niniejszym postępowaniu:
1. Wykonawca, chcąc przystąpić do udziału w postępowaniu, loguje się na Platformie, w menu ”Ogłoszenia” wyszukuje niniejsze postępowanie, tj. postępowanie oznaczone znakiem sprawy: „XXXV.264.02.2020”, otwiera je klikając w jego temat (nazwę postępowania), 
a następnie korzysta z funkcji ”Zgłoś udział w postępowaniu”. 
1. w przypadku, gdy Wykonawca nie posiada konta na Platformie, należy skorzystać 
z funkcji ”Zarejestruj”. Po wypełnieniu Formularza rejestracyjnego Wykonawca otrzyma wiadomość e-mail na zdefiniowany adres poczty elektronicznej, z opcją aktywacji konta. Aktywacja konta jest konieczna do zakończenia procesu rejestracji i umożliwia zalogowanie się na Platformie.
1. ofertę oraz dokumenty, należy podpisać kwalifikowanym podpisem elektronicznym, wystawionym przez dostawcę kwalifikowanej usługi zaufania, będącego podmiotem świadczącym usługi certyfikacyjne spełniające wymogi bezpieczeństwa określone w ustawie z dnia 5 września 2016 r. – o usługach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1173).
1. ofertę oraz dokumenty, podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym, Wykonawca przesyła Zamawiającemu za pośrednictwem Platformy, poprzez dodanie dokumentów na karcie ”Oferta/Załączniki”, za pomocą opcji ”Załącz plik” i użycie przycisku „Prześlij wybrane pliki”.
1. potwierdzeniem prawidłowo przesłanego pliku jest automatyczne wygenerowanie przez Platformę komunikatu systemowego o treści „Plik został poprawnie przesłany na platformę”. Wykonawca, po prawidłowym przesłaniu pliku, może pobrać automatycznie wystawiony przez Platformę dokument EPO (Elektroniczne Potwierdzenie Odbioru), będące dowodem potwierdzającym czas i fakt dostarczenia dokumentu do właściwego systemu teleinformatycznego Zamawiającego.
Po wysłaniu każdego pliku dokumentu podpisanego kwalifikowanym podpisem elektronicznym należy zwrócić uwagę na to czy w kolumnie oznaczonej „Podpis” pojawił się symbol poprawnego zweryfikowania podpisu elektronicznego tego dokumentu  
przez Platformę.
1. Wykonawca może samodzielnie wycofać/usunąć ofertę przesłaną przez Platformę. Operacja wycofania jest możliwa do upływu terminu składania ofert. 
1. Szczegółowa instrukcja korzystania z Platformy dotycząca rejestracji, logowania, procedury przesyłania i wycofania dokumentów znajduje się na stronie internetowej https://e-ProPublico.pl/, pod linkiem „Instrukcja Wykonawcy” (który znajduje się 
w prawym dolnym rogu na tej stronie).
1. Jeżeli uprawnienie dla osoby/osób podpisujących ofertę podpisem kwalifikowanym nie wynika z dokumentów rejestrowych dostępnych w bezpłatnych rejestrach dotyczących Wykonawcy (np. KRS, CEIDG), do oferty należy dołączyć pełnomocnictwo udzielone przez osoby uprawnione, figurujące w rejestrze handlowym lub innym dokumencie. Pełnomocnictwo musi być złożone w oryginale w postaci dokumentu elektronicznego, podpisanego kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w elektronicznej kopii pełnomocnictwa poświadczonej za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę poprzez opatrzenie kwalifikowanym podpisem elektronicznym. 







