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[bookmark: _GoBack]Instrukcja wypełniania załącznika nr 2 nr do zapytania ofertowego  – Oferta Wykonawcy 

1. Wypełniony załącznik nr 2 do zapytania ofertowego – Oferta Wykonawcy musi zawierać komplet informacji, niezbędnych do stwierdzenia zgodności oferowanego przedmiotu zamówienia z OPZ.
2. W załączniku nr 2 do zapytania ofertowego Wykonawca wypełnia tylko pola białe (pola ciemne pozostają bez zmian). W przypadku zaoferowania kilku modeli sprzętu, należy powielić i wypełnić odpowiednią tabelę dla każdego z zaoferowanych modeli.
3. Wielkość poszczególnych pól tabeli powinna zostać dostosowana do wpisywanych danych, tak aby dane te były widoczne na wydruku. 
4. W sekcji Oferta w odpowiednich polach należy:
a) po określeniu „Termin realizacji zamówienia:”	pozostawić nieskreślony jeden z trzech oferowanych terminów realizacji zamówienia: do 21, 35 lub 56 dni kalendarzowych,
b) po określeniu „Producent, model” wpisać pełną nazwę producenta i model oferowanego sprzętu /akcesoriów,
c) po określeniach parametrów technicznych „Przekątna ekranu [cal]”, „Rozdzielczość”, „Typ matrycy”, „Kąt widzenia”, „Powłoka matrycy”, „Ekran dotykowy”, „Ekran”, „Częstotliwość odświeżania”, „Technologia ochrony oczu”, „Podstawowe złącza”, „Jasność”, „Wyposażenie”, „Waga”, „Procesor”, „Wielkość pamięci RAM”, „System operacyjny”, „Pojemność dysku SSD”, „Pojemność dysku HDD”, „Wyjścia karty graficznej”, „Złącza”, „Komunikacja”, „Mysz”, „Podświetlana klawiatura”, „Zainstalowany system operacyjny”, „Pasek na ramię”, „Liczba komór”, należy wpisać oferowaną wartość parametru 
d) po określeniu „Gwarancja w miesiącach” należy wpisać liczbę oferowanych miesięcy gwarancji na sprzęt,
e) po określeniu „CE” należy wpisać czy Wykonawca oświadcza, że sprzęt posiada deklarację zgodności CE
f) po określeniach „Stan” i „Stan laptopa” należy wpisać czy sprzęt jest fabrycznie nowy, bez śladów używania, wyprodukowany nie wcześniej niż w 2019 r., pełnowartościowy, bez wad.
g) po określeniu „Liczba sztuk” należy wpisać liczbę oferowanych sztuk danego modelu sprzętu,
h) po określeniu „Wartość w zł NETTO za jedną sztukę” wpisać cyframi arabskimi wartość netto za jedną sztukę,
i) po określeniu „Wartość w zł NETTO za oferowaną liczbę sztuk” wpisać cyframi arabskimi wartość netto za oferowaną liczbę sztuk, która jest iloczynem wartości z pól „Liczba sztuk” oraz „Wartość w zł NETTO za jedną sztukę”,
j) po określeniu „Stawka VAT” wpisać cyframi arabskimi właściwą stawkę VAT wyrażoną w procentach (%),
k) po określeniu „Wartość (kwota) podatku VAT w zł” należy wpisać cyframi arabskimi wartość (kwotę) podatku VAT obliczoną zgodnie z wpisaną wcześniej stawką % VAT,
l) do wartości wpisanej po określeniu „Wartość w zł NETTO za oferowaną liczbę sztuk” należy dodać obliczoną wcześniej „Wartość (kwotę) podatku VAT w zł” zgodnie z wpisaną wcześniej stawką % VAT, a wynik wpisać za pomocą cyfr arabskich po określeniu „Wartość w zł BRUTTO” oraz słownie po określeniu „Wartość BRUTTO SŁOWNIE”, 
m) po określeniu „Wartość w zł NETTO OGÓŁEM (SUMA NETTO 1, 2, 3, 4)” wpisać cyframi arabskimi wartość netto oferty,
n) po określeniu „Stawka VAT OGÓŁEM” wpisać cyframi arabskimi właściwą stawkę VAT wyrażoną w procentach (%),
o) po określeniu „Wartość (kwota) podatku VAT OGÓŁEM w zł” należy wpisać cyframi arabskimi wartość (kwotę) podatku VAT obliczoną zgodnie z wpisaną wcześniej stawką % VAT,
p) do wartości wpisanej po określeniu „Wartość w zł NETTO OGÓŁEM (SUMA NETTO 1, 2, 3, 4)” należy dodać obliczoną wcześniej „Wartość (kwotę) podatku VAT OGÓŁEM w zł” zgodnie z wpisaną wcześniej stawką % VAT, a wynik  wpisać za pomocą cyfr arabskich po określeniu „Wartość w zł BRUTTO OGÓŁEM” oraz słownie po określeniu „Wartość w zł BRUTTO OGÓŁEM SŁOWNIE”, 
q) po określeniu „Nazwa firmy” należy wpisać pełną nazwę firmy składającej ofertę a po określeniu „Adres firmy” należy wpisać pełny adres pod którym zarejestrowana jest firma;
r)  po określeniu „KRS firmy (jeśli dotyczy)” należy wpisać numer aktualnego wpisu do Krajowego Rejestru Sądowego, jeżeli Wykonawca został wpisany do  KRS, 
s) po określeniu „NIP firmy” należy wpisać właściwy dla Wykonawcy Numer Identyfikacji Podatkowej, 
t) po określeniu „Adres e-mail” podać adres poczty elektronicznej Wykonawcy
u) po określeniu „Numer telefonu” należy podać numer telefonu kontaktowy Wykonawcy. 

UWAGA: 
Określone w wypełnionym załączniku nr 2 nr do zapytania ofertowego – Oferta Wykonawcy  – wartości końcowe (tzn. wartości będące wynikiem wszystkich działań arytmetycznych przewidzianych w tym arkuszu) powinny być obliczone z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. Zamawiający przypomina, że obowiązujące matematyczne zasady zaokrąglania są następujące: 
1) w sytuacji, kiedy na trzecim miejscu po przecinku jest cyfra „5” lub wyższa, wówczas wartość ulega zaokrągleniu „w górę” (to znaczy, że: np. wartość 0,155 musi zostać zaokrąglona do 0,16), 
2) w sytuacji, kiedy na trzecim miejscu po przecinku jest cyfra „4” lub niższa, wówczas wartość ulega zaokrągleniu „w dół”. (to znaczy, że: np. wartość 0,154 musi zostać zaokrąglona do 0,15),

Wykonawcy przy dokonywaniu wszelkich obliczeń muszą przestrzegać powyższych zasad zaokrąglania.
W razie pomyłki w tym zakresie Zamawiający dokona poprawek zgodnie z wyżej przedstawionymi zasadami.
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