

Biblioteka Narodowa
al. Niepodległości 213
02-086 Warszawa

Znak sprawy: XXXV.264.01.2020				Warszawa, 18 sierpnia 2020 r.



Zapytanie ofertowe



I. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
[bookmark: _Hlk46481030]Dostawa sprzętu komputerowego wraz z akcesoriami dla Biblioteki Narodowej w celu zapewnienia pracownikom warunków do wykonywania pracy zdalnej, w związku z trwającym stanem epidemii COVID-19. Szczegółowy Opis przedmiotu zamówienia został zamieszczony w Załączniku nr 1 
do niniejszego zapytania – Opis przedmiotu zamówienia. W związku z trwającym stanem epidemii COVID-19 Zamawiający dopuszcza zaoferowanie różnych modeli sprzętu i akcesoriów spełniających wymagania opisane w punktach 1, 2, 3, 4, 5 o łącznej liczbie wymaganej w Załączniku nr 1 do zapytania. Zamawiający nie dopuszcza złożenia ofert wariantowych. Oferta musi obejmować pełny zakres zamówienia określony w Załączniku nr 1 do zapytania. 


II. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA
Termin wykonania przedmiotu zamówienia: 14 dni kalendarzowych /21 dni kalendarzowych / 35 dni kalendarzowych od dnia zawarcia umowy - zgodnie z ofertą Wykonawcy. Zamawiający dopuszcza realizację dostawy w maksymalnie czterech częściach z zachowaniem zaoferowanego terminu realizacji całości zamówienia.


III. KRYTERIA OCENY OFERT   
Zamawiający dokona oceny ofert na podstawie następujących kryteriów:
 
Kryterium nr 1 Cena - „C” Zaoferowana cena brutto: maksymalnie 80 pkt
W kryterium „Cena” punkty zostaną przyznane na podstawie zaoferowanej ceny brutto oferty za przedmiot zamówienia i obliczone wg wzoru:.
C = (Cmin : Cof) × 80 pkt
C – liczba punktów przyznanych ofercie w kryterium: „Cena” 
Cmin – najniższa cena (brutto) spośród wszystkich ocenianych ofert
Cof   –  cena (brutto) oferty badanej

Kryterium nr 2 Termin – „T”: W kryterium Termin punkty zostaną przyznane na podstawie zaoferowanego terminu wykonania przedmiotu zamówienia:
do 14 dni kalendarzowych – 20 pkt
do 21 dni kalendarzowych – 10 pkt
do 35 dni kalendarzowych – 0 pkt
Jeżeli w ofercie, Wykonawca, deklarując termin wykonania zamówienia, nie skreśli żadnego z ww. terminów Zamawiający przyjmie, że Wykonawca wykona zamówienie w terminie do 35 dni kalendarzowych. W przypadku skreślenia tylko jednego terminu Zamawiający przyjmuje dłuższy z nieskreślonych terminów realizacji. W przypadku skreślenia wszystkich terminów Zamawiający przyjmuje okres 35 dni kalendarzowych. Za ofertę najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska najwyższą łączną liczbę punktów, w oparciu o poniższy wzór:
Ocena łączna oferty = C + T
gdzie:
C - liczba punktów uzyskanych przez ofertę ocenianą w kryterium „Cena”,
T - liczba punktów uzyskanych przez ofertę ocenianą w kryterium „Termin”
[bookmark: _Hlk48475808]Punkty będą liczone do trzeciego miejsca po przecinku, a wynik zostanie zaokrąglony do setnych części zgodnie z zasadami matematyki. Oferta Wykonawcy może uzyskać w wyniku oceny maksymalną liczbę 100 punktów.

IV. TERMIN SKŁADANIA OFERT I WARUNKI REALIZACJI ZAMÓWIENIA
1. Oferta powinna zostać przesłana do dnia 27 sierpnia 2020 r. do godz. 12:00 na platformę 
e-ProPublico zgodnie z instrukcją stanowiącą Załącznik nr 3 do zapytania ofertowego. Zamawiający wymaga, aby oferta była podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym, tj. Zamawiający wymaga złożenia oferty w formie elektronicznej. Otwarcie ofert nastąpi do dnia 27 sierpnia 2020 r. o godz. 12:15 za pomocą platformy e-ProPublico. Bezpośrednio po upływie terminu otwarcia ofert upubliczniona zostanie kwota, jaką Zamawiający zamierza przeznaczyć na realizację zamówienia, Wykonawcy uzyskają automatyczny dostęp do części jawnych oferty i złożonych załączników za pośrednictwem Platformy, na karcie Oferty/Załączniki, w tabeli „Oferta, Załączniki innych wykonawców”.
2. Oferta musi zawierać wypełniony Załącznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego. Instrukcja wypełniania  załącznika nr 2 stanowi Załącznik nr 5 do zapytania ofertowego. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści oferty. Zamawiający będzie żądał od Wykonawcy wyjaśnień treści oferty jeśli wymagane w Załączniku nr 2 pola nie zostaną wypełnione lub będą wypełnione niepoprawnie.
3. Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę na łączną liczbę sprzętu i akcesoriów wymaganych w Załączniku nr 1 do zapytania ofertowego.
4. Oferta musi zawierać wartość netto i brutto wyrażoną w PLN. Wykonawca jest związany ofertą przez 30 dni kalendarzowych od dnia otwarcia ofert.
UWAGA: Ryzyko wynikające z różnicy kursu walut między dniem złożenia oferty a jej realizacją pokrywa Wykonawca. Koszty dostawy pokrywa Wykonawca. 
5. Zamawiający poprawi w ofercie:
1) oczywiste omyłki pisarskie,
2) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,
3) inne omyłki polegające na niezgodności oferty z treścią zapytania ofertowego wraz z załącznikami, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty
- niezwłocznie zawiadamiając o tym wykonawcę, którego oferta została poprawiona.
6. W przypadku przekroczenia kwoty, którą Zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia Zamawiający zastrzega prawo do nieudzielenia zamówienia.


[bookmark: _Hlk46835386]V. INFORMACJE DOTYCZĄCE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY LUB INFORMACJI O NIEUDZIELENIU ZAMÓWIENIA
O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadomi Wykonawców za pośrednictwem poczty elektronicznej. O udzieleniu lub nieudzieleniu zamówienia Zamawiający zawiadomi Wykonawców, którzy złożyli oferty, za pośrednictwem poczty elektronicznej i zamieści odpowiednią informację na stronie internetowej Zamawiającego, gdzie zamieszczono niniejsze zapytanie ofertowe.




VI. KLAUZULA INFORMACYJNA
Biblioteka Narodowa przywiązuje wagę do bezpieczeństwa przetwarzanych danych, m.in. w zakresie zachowania poufności danych osobowych. Wykonawca zobowiązany jest do przekazania pracownikom załączonej Klauzuli informacyjnej (Załącznik nr 3 do niniejszego zapytania) i zapoznania z jej treścią pracowników, którzy będą wykonywali czynności lub ich dane mogą być przetwarzane przez Bibliotekę Narodową przy realizacji prac związanych ze złożeniem oferty. 
Jednocześnie zachęcamy do zapoznania się z Polityką prywatności Biblioteki Narodowej, opisującą sposób ochrony i przetwarzania danych osobowych, która dostępna jest na stronie https://bn.org.pl . 


VII. INFORMACJA O ZAPYTANIU 
Do niniejszego zapytanie nie stosuje się przepisów ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 1843). 


VIII. ZAŁĄCZNIKI
1. Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego i do wzoru umowy – Opis przedmiotu zamówienia
2. Załącznik nr 2 do zapytania ofertowego i do wzoru umowy – Oferta Wykonawcy
3. Załącznik nr 3 – Klauzula informacyjna
4. Załącznik nr 4 – Instrukcja korzystania z platformy e-ProPublico
5. Załącznik nr 5 – Instrukcja wypełniania Załącznika nr 2 do zapytania ofertowego
6. [bookmark: OLE_LINK1][bookmark: _GoBack]Załącznik nr 6 – Wzór umowy
7. Załącznik nr 6a (Zał. nr 3 do umowy) – Wzór protokołu odbioru ilościowego

