
SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
Do obowiązków Operatora należy:
realizacja Projektu STOP SMOG dla Gminy Niepołomice zwanego dalej „Projektem” zgodnie z zasadami przyjętymi w:

· Porozumieniu nr 4/2020/Niepołomice o współfinansowaniu realizacji przedsięwzięć niskoemisyjnych ze środków Funduszu Termomodernizacji i Remontów zawartym przez Gminę Niepołomice ze Skarbem Państwa – Ministrem Przedsiębiorczości i Technologii, zwanym dalej „Porozumieniem”. 
· Gminnym Programie Niskoemisyjnym Gminy Niepołomice przyjętym Uchwałą
NR XIV/184/19 Rady Miejskiej w Niepołomicach  zwanym dalej „Programem”. 
· Zasadami udzielania dofinansowania ze środków Funduszu Termomodernizacji i Remontów, 
w tym:

1. Udzielanie, w zakresie uzgodnionym z Zamawiającym, mieszkańcom informacji o warunkach technicznych, finansowych oraz organizacji zadań objętych Programem i Projektem,

2. uruchomienie internetowej strony www. STOP SMOG dla Gminy Niepołomice w terminie do 5 dni roboczych od dnia zawarcia umowy, zawierającej wszystkie niezbędne dokumenty i wiadomości pozwalające na pozyskanie informacji o Programie i Projekcie,

3. opracowanie, w zakresie uzgodnionym z Zamawiającym, projektu pisemnego informatora dla mieszkańców w formie broszury, opisującego poszczególne etapy realizacji Projektu,

4. przeprowadzenie weryfikacji osób wpisanych na listę zakwalifikowanych uczestników Projektu oraz listę osób oczekujących,  na wypadek potrzeby uzupełnienia liczby uczestników Projektu do wymaganej liczby wskazanej we wniosku o dofinansowanie,

5. przygotowanie audytów energetycznych dla budynków zakwalifikowanych do Projektu, stanowiących niezbędną dokumentację do ogłoszenia zamówienia na realizację inwestycji (audyt ex-ante),

6. przygotowanie opisu przedmiotu zamówienia na realizację inwestycji, niezbędnych do ogłoszenia zamówień publicznych na prace budowlane w ramach Projektu (w przypadku wymiany źródła ciepła na paliwo gazowe),

7. przegląd obiektów objętych Projektem, w celu określenia zakresu prac do wykonania i ich zgodności z zasadami udzielania dotacji, oceny rozwiązań projektowych przyjętych przez inwestorów pod kątem zgodności z przepisami Prawa budowlanego i zawartych przez Gminę Niepołomice umów z instytucjami finansującymi, oraz kwalifikowanie wniosku do udziału w Projekcie,

8. bieżąca aktualizacja i przedłożenie do akceptacji Zamawiającemu zaktualizowanego harmonogramu finansowo - rzeczowego realizacji Projektu, w przypadku zmiany porozumienia przez właściwego ministra odpowiadającego za realizację Programu STOP SMOG,

9. współpraca z projektantami, wykonawcami i dostawcami urządzeń w zakresie wymogów technicznych oraz formalnoprawnych dla projektów instalacji wykonywanych dla potrzeb Projektu,

10. reprezentowanie Zamawiającego na spotkaniach, w negocjacjach i umowach zawieranych w imieniu Zamawiającego z Beneficjentami,

11. nadzór i kontrola nad realizacją Projektu oraz przeprowadzanie odbiorów robót objętych umowami,

12. koordynacja i nadzór nad terminową realizacją harmonogramu rzeczowo - finansowego Projektu, przygotowanie zgodnie z założeniami w harmonogramie rzeczowo - finansowym dokumentów rozliczeniowych Projektu i Programu,

13. przygotowywanie wszystkich niezbędnych dokumentów warunkujących rozliczenie finansowe Projektu zgodnie z Porozumieniem zawartym z ministrem odpowiadającym za realizację Programu STOP SMOG (lub innym odpowiedzialnym podmiotem zgodnie z porozumieniem podpisanym w sprawie dofinansowania Projektu STOP SMOG), w tym przygotowanie sprawozdania końcowego z realizacji Porozumienia do 15 dni od zakończenia realizacji Porozumienia,

14. obsługa stałego punktu obsługi klienta z siedzibą w Niepołomicach (czynny przynajmniej 2 razy w tygodniu (wtorek i piątek) po 4 godziny, w tym raz w godzinach dopołudniowych, a raz w godzinach popołudniowych); zmiana godzin otwarcia punktu powinna zostać zaakceptowana przez Zamawiającego,

15. przygotowanie projektu  Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia dla przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego celem wyboru wykonawcy przedsięwzięć niskoemisyjnych,

16. przedstawienie Zamawiającemu do akceptacji wszelkiej dokumentacji i projektów umów zawieranych z Beneficjentami (mieszkańcami), dotyczących realizacji Projektu,
17. weryfikacja dokumentów pod kątem wymogów technicznych i formalno - prawnych dla projektów i kosztorysów wykonanych na potrzeby Projektu,

18. nadzór i kontrola nad realizacją oraz uczestnictwo w odbiorze realizowanych działań inwestycyjnych objętych umowami zawartymi z Beneficjentami,

19. kompletowanie w celu przedstawienia Zamawiającemu dokumentów, w tym protokołów z odbioru inwestycji zgodnie z przepisami prawa budowlanego oraz zasadami finansowania Projektu oraz zgodnie z Porozumieniem,

20. bieżące prowadzenie zestawień zawartych umów, zleceń, faktur spełniających wymagania Projektu i Porozumienia,

21. przekazanie Zamawiającemu wszystkich dokumentów związanych z realizacją Projektu - po zakończeniu kolejnych jego etapów,

22. przygotowanie, w uzgodnieniu z Zamawiającym, informacyjnej akcji medialnej,

23. organizowanie i uczestnictwo w odbiorach wykonanych u Beneficjentów prac wraz ze sporządzaniem protokołów odbioru końcowego robót,

24. przygotowanie podsumowania przeprowadzonych etapów Projektu Stop SMOG dla Gminy Niepołomice w odniesieniu do aktualnego Programu Ochrony Powietrza,
25. przeprowadzenie ocen energetycznych dla każdego budynku w zakresie niezbędnym do oceny realizacji przedsięwzięć niskoemisyjnych, w celu wyliczenia wskaźników realizacji Porozumienia,
26. przygotowanie propozycji wzorcowego modelu organizacyjno - formalnego wykorzystania dachów budynków Beneficjentów na potrzeby mikroinstalacji wytwórczych Odnawialnych Źródeł Energii (OZE) umożliwiającego zaopatrywanie budynków w energię elektryczną.

1. Przeprowadzenie naboru wniosków na realizację 140  (według założeń na dzień ogłoszenia Zamówienia) przedsięwzięć niskoemisyjnych na rzecz najmniej zamożnych gospodarstw domowych, stosownie do określonych w programie kryterium dochodowości na mieszkańca gospodarstwa domowego, ujętych w Gminnym Programie Niskoemisyjnym
w tym:
1) przeprowadzenie naboru zgodnie z przyjętymi przez Zamawiającego zasadami,

2) udostępnienie możliwości składania wniosków w wersji papierowej w Punkcie Obsługi Klienta (POK)

3) weryfikacja formalna złożonych wniosków o udzielenie dotacji celowych najpóźniej w terminie 21 dni od dnia złożenia wniosku, 

