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Znak sprawy: KA-2/007/2020
OGŁOSZENIE O UDZIELANYM ZAMÓWIENIU NA USŁUGI SPOŁECZNE
Usługi cateringowe dla uczestników kursów realizowanych w ramach projektu pn. Droga do doskonałości - kompleksowy program wsparcia uczelni.
	I. Zamawiający


Politechnika Krakowska im. Tadeusza Kościuszki
ul. Warszawska 24, bud. W-9 (10-24), pokój nr 110
Dział Zamówień Publicznych,
31-155 KRAKÓW
tel.: (12) 628 26 61
fax: (12) 628 20 72
e-mail: zampub@pk.edu.pl 
adres strony internetowej: www.pk.edu.pl 
	II. Tryb udzielenia zamówienia


Podstawa prawna ogłoszenia: art. 138o ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz.U. z 2019 r., poz. 1843)  
Przedmiotem zamówienia są usługi społeczne wymienione w załączniku XIV do dyrektywy 2014/24/UE, o wartości mniejszej niż wyrażona w złotych równowartość 750 000 euro.
	III. Przedmiot oraz wielkość lub zakres zamówienia


Wspólny Słownik Zamówień: 
55520000-1 - Usługi dostarczania posiłków,
55320000-9 - Usługi podawania posiłków,
55321000-6 - Usługi przygotowywania posiłków,
55400000-4 - Usługi podawania napojów
Usługa cateringowa polega na zapewnieniu wyżywienia dla uczestników projektu „Droga do doskonałości – kompleksowy program wsparcia uczelni” zad.1 w ramach przerwy kawowej oraz lunchu. Poprzez świadczenie usług cateringowych rozumie się usługi przygotowania, dostarczania i podawania posiłków, zgodnie ze zgłaszanym każdorazowo zapotrzebowaniem Zamawiającego na wskazane spotkanie na podstawie informacji mailowej przesłanej na adres Wykonawcy dotyczącej zapotrzebowania. 

Okres realizacji i łączne zapotrzebowanie: 

W ramach świadczonych usług cateringowych Wykonawca będzie dostarczał catering sukcesywnie w okresie od podpisania umowy do września 2023 dla grup szkoleniowych o średniej liczebności 16 osób zgodnie ze zgłaszanym zapotrzebowaniem. 

Łączna, przewidywana liczba uczestników w ramach kursów organizowanych przez Zamawiającego: 400 osób

Łączna, przewidywana liczba grup w ramach kursów organizowanych przez Zamawiającego: 25 

Liczba osobodni szkoleniowych dla jednej grupy to 15 osobodni, 

Łączna, przewidywana liczba osobodni: 6000. 
Dokładne terminy oraz ilości osób będą podawane Wykonawcy przed realizacją po zrekrutowaniu grupy kursowej.

Miejsce świadczenia usługi :

W ramach usługi zarówno przerwa kawowa jak i lunch będą dostarczone na miejsce szkolenia na terenie Krakowa, o dokładnej lokalizacji Wykonawca zostanie poinformowany minimum 1 dzień przed dostarczeniem posiłków. 

Zakres usługi cateringowej:

1. Przerwa kawowa podczas każdego dnia szkoleniowego dla każdego uczestnika (standard minimum obejmuje):

a) herbata (czarna, zielona, owocowa do wyboru) serwowana bez ograniczeń;

b) kawa (rozpuszczalna lub z zaparzacza serwowana bez ograniczeń)

c) dodatki: mleko, cukier, cytryna

d) woda mineralna (gazowana i niegazowana, łącznie co najmniej 500 ml na osobę);

e) soki owocowe – 3 rodzaje soków (łącznie co najmniej 300 ml na osobę);

f) rogaliki kruchodrożdżowe – min. 2 szt na osobę;

g) mini drożdżówki – 2 sztuki na osobę lub drożdżówka 1 sztuka na osobę.

h) owoce – 200 gram/osobę

2.Przygotowanie i dostarczenie lunchu podczas każdego dnia szkoleniowego dla każdego uczestnika (standard minimum obejmuje):

a) dwa dania (zupa i II danie), napój/kompot

b) zupa – min. 250 ml

c) ziemniaki lub ryż lub kasza lub makaron – min 180 g 

d) składnik mięsny lub rybny – min 150 g

e) surówki lub sałatki – min 100 g

f) napój/kompot – 250 ml

3. Przed rozpoczęciem świadczenia usługi dla poszczególnych grup Zamawiający poinformuje Wykonawcę czy menu musi uwzględniać alternatywne danie obiadowe bezmięsne dla wegetarian lub osób będących na diecie bezglutenowej – (porcja o gramaturze nie mniejszej niż 300 gram i surówka o gramaturze nie mniejszej niż 100 gram). Rozliczenie za taki posiłek - w ramach przyjętej oferty cenowej za lunch dla 1 osoby.
4. Wykonawca odpowiada za właściwy stan oraz jakość dostarczonych produktów : posiłki powinny być urozmaicone, bezwzględnie świeże, wykonane w dniu dostawy z produktów wysokiej jakości, zarówno co do ich wartości odżywczej, gramatury, jak też estetyki wykonania oraz sposobu serwowania.

4. Sposób podania: lunch boksy
5. Wykonawca zobowiązany jest do przestrzegania przepisów prawnych w zakresie przechowywania i przygotowywania artykułów spożywczych zgodnie z ustawą z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczeństwie żywności i żywienia (tj. Dz.U. z 2017 r., poz. 149) oraz przepisów wykonawczych do tej ustawy.
6. Zamawiający zastrzega sobie możliwość przeprowadzenia ankiety satysfakcji z serwowanych posiłków (dla każdej z grup), która będzie uwzględniać informację na temat: walorów smakowych serwowanych posiłków, zróżnicowania posiłków, świeżości posiłków, wielkości. W przypadku ponad 50% niezadawalających ocen Zamawiający ma prawo rozwiązać umowę z Wykonawcą.  

7. Warunki realizacji zamówienia, zawiera również projekt umowy - załącznik nr 2 do niniejszego ogłoszenia.
	IV. Warunki udziału w postępowaniu oraz podstawy wykluczenia


O udzielenie zamówienia mogą się ubiegać Wykonawcy, którzy spełniają następujące warunki:

1. Wykonawca winien posiadać aktualne zezwolenie na prowadzenie działalności cateringowej wydane w drodze decyzji, przez właściwy organ Państwowej Inspekcji Sanitarnej zatwierdzającej prowadzenie działalności gastronomicznej w zakresie przygotowywania potraw w oparciu o surowce, półprodukty i świadczenia usług cateringowych transportem własnym. 
Zamawiający wykluczy z postępowania o udzielenie zamówienia Wykonawcę, który nie wykaże spełnienia warunku udziału w postępowaniu. 
	V. Wykaz oświadczeń i dokumentów wymaganych w postępowaniu


a) formularz ofertowy – wg załącznika nr 1
b) aktualne zezwolenie na prowadzenie działalności cateringowej wydane w drodze decyzji, przez właściwy organ Państwowej Inspekcji Sanitarnej (zatwierdzającej  prowadzenie działalności gastronomicznej w zakresie przygotowywania potraw w oparciu o surowce, półprodukty i świadczenia usług cateringowych transportem własnym)
Jeżeli Wykonawca nie złoży wymaganych dokumentów lub złożone dokumenty są niekompletne, zawierają błędy lub budzą wskazane przez Zamawiającego wątpliwości, Zamawiający wezwie do ich złożenia, uzupełnienia lub do udzielenia wyjaśnień, w terminie przez siebie wskazanym. 
Do uzupełnienia oświadczeń i dokumentów, o których mowa w rozdziale V, Zamawiający będzie wzywał tylko tego Wykonawcę, którego oferta nie podlega odrzuceniu i zostanie najwyżej oceniona. 
	VI. Opis sposobu obliczenia ceny oferty


Ceną oferty jest cena brutto za wykonanie zamówienia dla podanej maksymalnej ilości posiłków , każdy składający się z przerwy kawowej i lunchu -  6 000 posiłków. 
Przez 1 posiłek rozumiane się wyżywienie dla 1 osoby w ciągu 1 dnia szkoleniowego składające się z przerwy kawowej i lunchu.
Rozliczenie za wykonana usługę będzie się odbywać za faktyczną ilość wydanych posiłków , wg ceny jednostkowej za 1 posiłek  .
Podana w ofercie cena jednostkowa jest ceną ryczałtową, musi uwzględniać wszystkie wymagania Zamawiającego określone w niniejszym ogłoszeniu oraz obejmować wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytułu należnej oraz zgodnej z obowiązującymi przepisami realizacji przedmiotu zamówienia, w szczególności winna zawierać: koszty wynagrodzeń pracowników, koszty artykułów spożywczych i przemysłowych, koszty urządzeń koniecznych do prawidłowego wykonania usługi, koszty transportu a także koszty ogólne w tym: wszelkie podatki, opłaty i elementy ryzyka związane z realizacją zamówienia, zysk Wykonawcy oraz podatek VAT. 
Sposób kalkulacji oraz przedstawienia ceny ofertowej zawiera załącznik nr 1 – formularz ofertowy.   
Cenę oferty należy określać z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku, stosownie do przepisu § 9 ust.6 z Rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 25 maja 2005 r. w sprawie zwrotu podatku niektórym podatnikom(…), Dz.U. Nr 95, poz. 798. Cenę oferty zaokrągla się do pełnych groszy, przy czym końcówki poniżej 0,5 gr pomija się, a końcówki 0,5 grosza i wyższe zaokrągla się do 1 grosza.
Z uwagi na charakter zamówienia (rekrutacja na szkolenia w trybie ciągłym, szkolenie rozpocznie się po zrekrutowaniu 16 uczestników) Zamawiający zastrzega sobie prawo do niewykorzystania łącznej liczby posiłków, a Wykonawcy nie przysługują z tego tytułu roszczenia. Kwota zostanie wypłacona Wykonawcy za faktycznie zrealizowaną liczbę posiłków.
Rozliczenia będą się odbywać systematycznie po zakończeniu szkoleń dla każdej 16 osobowej grupy. Z uwagi na maksymalną liczbę grup równą 25. Zamawiający przewiduje wypłatę wynagrodzenia w maksimum w 25 transzach na podstawie ilości faktycznie dostarczonych posiłków.

Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą prowadzone będą w walucie PLN . Jeżeli złożono ofertę, której wybór prowadziłby do powstania obowiązku podatkowego Zamawiającego, zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług w zakresie dotyczącym wewnątrzwspólnotowego nabycia towarów, w celu oceny takiej oferty Zamawiający dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i usług, który miałby obowiązek wpłacić, zgodnie z obowiązującymi przepisami. 
Sposób zapłaty i rozliczenia za realizację zamówienia, określony został w projekcie umowy – załącznik nr 2 do ogłoszenia. 
	VII. Kryteria oceny ofert i ich znaczenie


Zamawiający będzie oceniał oferty według następujących kryteriów, jednakowych dla wszystkich zadań częściowych:
	Nazwa kryterium 
	Waga
	Maksymalna możliwa ilość punktów

	Cena 
	100%
	100


Punkty przyznawane za podane kryterium będą liczone według następującego wzoru:
	Nr kryterium
	Wzór

	1
	Cena
Liczba punktów = ( Cmin/Cof ) * 100 * waga
gdzie:
- Cmin - najniższa cena spośród wszystkich ofert
- Cof -  cena podana w ofercie


Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiadać będzie wszystkim wymaganiom określonym w niniejszym ogłoszeniu i zostanie oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane wyżej kryterium oceny ofert.
	VIII. Informacje o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami


1. W niniejszym postępowaniu komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcami odbywa się za pośrednictwem:
a) operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. – Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 2188), osobiście, za pośrednictwem posłańca na adres: 
Politechnika Krakowska im. Tadeusza Kościuszki, Dział Zamówień Publicznych ul. Warszawska 24, bud. W-9/pok. 110, 31-155 KRAKÓW,
b) przy użyciu środków komunikacji elektronicznej na adres e-mail: zampub@pk.edu.pl 
2. Wszelkie zapytania dotyczące zamówienia należy kierować na wskazany wyżej adres e-mail z określeniem sygnatury postępowania – KA-2/007/2020. 
	IX. Termin składania ofert, adres, na który oferty muszą zostać wysłane


1. Oferta musi być sporządzona w języku polskim.

2. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.
3. Ofertę należy złożyć wg wzoru załączonego do ogłoszenia – załącznik nr 1 do ogłoszenia - formularz ofertowy. 

4. Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty, niezależnie od wyniku postępowania.  

5. Oferta powinna być podpisana przez osobę (osoby) uprawnioną do występowania w imieniu Wykonawcy.  

6. Ewentualne poprawki w tekście oferty muszą być naniesione w czytelny sposób i parafowane przez osoby uprawnione. 

7. Oferty można składać :

a) listownie, w siedzibie Zamawiającego, 31-155 Kraków, ul. Warszawska 24, budynek W-9 (10-24), pokój nr 110, Dział Zamówień Publicznych

Wykonawca zamieszcza ofertę oraz pozostałe dokumenty i oświadczenia kopercie  opisanej: Oferta: Znak sprawy: KA-2/007/2020
b) drogą elektroniczną, skan podpisanej oferty Wykonawca przesyła na adres : zampub@pk.edu.pl podając w temacie e-maila :                                                           Oferta: Znak sprawy: KA-2/007/2020
8. Oferty należy składać do dnia 05.02.2020 r. do godz. 11:30  
9. Oferty złożone po terminie, nie będą rozpatrywane.

	X. Termin związania ofertą


Wykonawca pozostaje związany ofertą przez okres 30 dni.
	XI. Wybór najkorzystniejszej oferty


1. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która spełnia wymagania Zamawiającego określone w niniejszym ogłoszeniu i przedstawia najniższą cenę.
2. Do Wykonawcy, którego ofertę wybrano jako najkorzystniejszą, zostanie przesłana informacja o terminie podpisania umowy.  
3. Jeżeli Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana, uchyla się od zawarcia umowy  w sprawie zamówienia, Zamawiający może zbadać, ocenić i wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert. W przypadku uchylenia się od zawarcia umowy również i tego Wykonawcy, Zamawiający może powtarzać czynność w odniesieniu do pozostałych Wykonawców aż do momentu zawarcia ważnej umowy. 
4. Zamawiający na swojej stronie w Biuletynie Informacji Publicznej opublikuje informację  o udzieleniu zamówienia, podając nazwę (firmę) albo imię i nazwisko podmiotu, z którym zawarto umowę o wykonanie zamówienia lub informację  o nieudzieleniu zamówienia w przypadku nie zawarcia umowy. 
5. Zamawiający odrzuci ofertę, jeżeli:
a)  jej treść nie odpowiada treści ogłoszenia o zamówieniu, 
b) jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów                            o  zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,
c) zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia,
Obowiązek wykazania, że oferta nie zawiera rażąco niskiej ceny lub kosztu spoczywa na wykonawcy. 
d) została złożona przez Wykonawcę wykluczonego z udziału w postępowaniu
6. Zamawiający zastrzega sobie możliwość poprawienia w ofercie oczywistych omyłek rachunkowych i pisarskich oraz wezwania do złożenia wyjaśnień dotyczących treści złożonej oferty. 
7. Zamawiający zastrzega możliwość unieważnienia postępowania w przypadku:
a) nie złożono żadnej oferty niepodlegającej odrzuceniu
b) gdy cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najniższą ceną przewyższa kwotę, którą Zamawiający zamierzał przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, chyba że zamawiający może zwiększyć tę kwotę do ceny najkorzystniejszej oferty
c) wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania lub wykonanie zamówienia nie leży w interesie publicznym, czego nie można było wcześniej przewidzieć
d) postępowanie obarczone jest wadą uniemożliwiającą zawarcie ważnej umowy w sprawie zamówienia publicznego.
7. O wyborze najkorzystniejszej oferty, wykluczeniu z postępowania Wykonawców, którzy nie wykazali spełniania warunków udziału w postępowaniu określonych w ogłoszeniu, ofertach odrzuconych z powodu niezgodności ich treści z wymaganiami określonymi w ogłoszeniu, Zamawiający zawiadomi oferentów za pośrednictwem poczty elektronicznej. 
8. Z Wykonawcą, którego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiający zawrze umowę, której projekt stanowi załącznik nr 2 do ogłoszenia.  
	XII. Informacja o przetwarzaniu danych osobowych 


Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych, Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), zwanego dalej „RODO”, informujemy, że:
1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Politechnika Krakowska im. Tadeusza Kościuszki,  ul. Warszawska 24, 31-155 Kraków,
2) kontakt z inspektorem ochrony danych osobowych na Politechnice Krakowskiej im. Tadeusza Kościuszki możliwy jest pod adresem e-mail: iodo@pk.edu.pl i tel. 12 628 22 37,
3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą w celu związanym z niniejszym postępowaniem tj. w celu zawarcia umowy i realizacji zamówienia,
4) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na postawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO oraz na podstawie:
a) Zarządzenia nr 67 Rektora PK z dnia 22 grudnia 2016 r. z późniejszymi zmianami w sprawie Regulaminu udzielania zamówień publicznych Politechniki Krakowskiej,
b) Zarządzenia nr 82 Rektora PK z dnia 14 grudnia 2017 r. w sprawie wprowadzenia na Politechnice Krakowskiej przepisów kancelaryjnych i archiwalnych.
5) Pani/Pana dane osobowe zostaną pozyskane na podstawie złożonej oferty lub/oraz na podstawie zawartej umowy,
6) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres 4 lat lub w okresie niezbędnym do wyżej wskazanych celów przewidzianych przepisami prawa oraz wewnętrznymi aktami prawnymi obowiązującymi na Politechnice Krakowskiej,
7) podanie przez Panią/Pana danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbędne do udziału 
w postepowaniu, brak ich podania spowoduje brak możliwości wyboru oferty i zawarcia umowy,
8) odbiorcą Pani/Pana danych osobowych będą upoważnieni pracownicy uczelni oraz osoby lub podmioty, którym udostępniona będzie dokumentacja postępowania zgodnie z Zarządzeniem Rektora 67 z dnia 22 grudnia 2016 r., z późn. zm. oraz w przypadkach przewidzianych przepisami prawa,
9) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany,
10) posiada Pani/Pan: prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących, prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych, prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO, prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;
11) nie przysługuje Pani/Panu: prawo do usunięcia danych osobowych w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO, prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO, prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych na podstawie art. 21 RODO, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 
	XIII. Załączniki do ogłoszenia


1. Formularz ofertowy – załącznik nr 1
2. Projekt umowy – załącznik nr 2
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