
                                  Załącznik nr 4 do Regulaminu
Świadczenie usług przejęcia, przechowywania i udostępniania oraz niszczenia dokumentacji medycznej, kadrowo-płacowej, księgowej i przetargowej Okręgowego Szpitala Kolejowego w Katowicach – s.p.z.o.z.

AZP/18/Z/2019

 - PROJEKT UMOWY – 
Umowa została zawarta w Katowicach dnia …………………..

pomiędzy:

Okręgowym Szpitalem Kolejowym w Katowicach – s.p.z.o.z., ul. Panewnicka 65, 40-760 Katowice, wpisanym do Rejestru Stowarzyszeń, Innych Organizacji Społecznych i Zawodowych, Fundacji Publicznych i Publicznych Zakładów Opieki Zdrowotnej, prowadzonego przez Sąd Rejonowy Katowice – Wschód w Katowicach Wydział VIII Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego pod numerem KRS: 0000102533, posiadającym nr NIP: 634-23-05-444, REGON: 276267686,
który reprezentuje:

p.o. Dyrektor – lek. med. Janusz Orman
zwanym w dalszej części umowy „Zamawiającym”

a

firmą ...............................................................................................................................................................
zarejestrowaną w ................................................................... Nr KRS .........................................................
NIP:......................................................................................... Regon............................................................
którą reprezentuje:

1. .......................................................

2. .......................................................

zwaną w dalszej części umowy „Wykonawcą”

§ 1

PODSTAWA ZAWARCIA
Umowa została zawarta na podstawie :

1. art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. (Dz. U. z 2018r. poz. 1986 z późn. zm.) – zamówienie poniżej 30.000 euro.
2. art. 701  - 705  ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r. Kodeks Cywilny (Dz. U. z 2018r. poz. 1025).

3. Regulamin Zamówień Publicznych Okręgowego Szpitala Kolejowego – s.p.z.o.z. z dnia 01.02.2018r.

§ 2
PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA
1. Przedmiotem niniejszej Umowy jest Świadczenie usług przejęcia, przechowywania i udostępniania oraz niszczenia dokumentacji medycznej, kadrowo-płacowej, księgowej i przetargowej Okręgowego Szpitala Kolejowego w Katowicach – s.p.z.o.z.
2. Wykonawca zobowiązany jest do realizacji przedmiotu zamówienia zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia oraz pozostałymi zapisami Regulaminu oraz zgodnie z ofertą Wykonawcy z dnia …………, której Formularz cenowy stanowi integralny Załącznik nr 1 do niniejszej Umowy.
3. Ilości poszczególnych usług określone w Formularzu cenowym, stanowiącym Załącznik nr 1 do umowy, to ilości szacunkowe - maksymalne. Jednocześnie Zamawiający zastrzega sobie prawo realizacji przedmiotu zamówienia w ilościach uzależnionych od rzeczywistych potrzeb. Realizacja uprawnienia, o którym mowa w zd. 2 nie niesie dla Zamawiającego żadnych negatywnych skutków prawnych, w szczególności ograniczenie przez Zamawiającego zamówienia na przedmiot zamówienia zarówno w zakresie rzeczowym, jak i ilościowym, nie stanowi odstąpienia od umowy nawet w części, nie skutkuje odpowiedzialnością Zamawiającego z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania umowy, a Wykonawcy nie przysługuje roszczenie odszkodowawcze.
4. Wykonawca oświadcza, że będzie przechowywał dokumentację w lokalu położonym w budynku przy ulicy ……………………………………………… w ………………. (zwanym dalej „Miejscem przechowywania”).
5. Strony zgodnie postanawiają, że rejestracja zasobu w systemie informatycznym nastąpi w terminie 14 dni od daty otrzymania dokumentacji archiwalnej z obecnego Miejsca przechowywania. Z przekazania dokumentacji Strony sporządzą protokół zdawczo-odbiorczy. 
6. Z chwilą podpisania protokołu zdawczo-odbiorczego, o którym mowa w ust. 5, odpowiedzialność za utratę, uszkodzenie lub zniszczenie dokumentacji ponosi Wykonawca.
7. Zamawiający oświadcza, iż prowadzi działalność leczniczą w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 15 kwietnia 2011r. o działalności leczniczej (Dz. U. z 2018r., poz. 2190), a w związku z tym gromadzi informacje medyczne o szczególnym znaczeniu dla pacjentów i wymagające szczególnego zabezpieczenia. 
8. Wykonawca zobowiązany jest do zabezpieczenia dokumentacji przed wysłaniem jej w formie elektronicznej oraz przekazanie Zamawiającemu kodu dostępu do zamówionej dokumentacji. 
§ 3

PRAWA I OBOWIĄZKI STRON

1. Z przekazania przez Zamawiającego dokumentacji Wykonawcy do archiwizowania każdorazowo zostanie sporządzony protokół zdawczo-odbiorczy.

2. Wykonawca jest zobowiązany do wykonywania przedmiotu Umowy przy użyciu własnych materiałów biurowych i innych środków niezbędnych do jego realizacji.

3. W ramach niniejszej Umowy Zamawiający zobowiązuje się do:

a) przekazania Wykonawcy wszelkich informacji jakie okażą się niezbędne dla prawidłowego wykonania niniejszej Umowy;
b) zapewnienia Wykonawcy współpracy własnych pracowników w tym udzielania przez nich informacji oraz danych niezbędnych dla wykonania niniejszej umowy;

c) wskazania osoby odpowiedzialnej za współpracę z Wykonawcą.

4. W ramach niniejszej Umowy Wykonawca zobowiązuje się w szczególności do:

a) przejęcia, przechowywania i udostępniania oraz niszczenia dokumentacji Zamawiającego;

b) sprawowania nieprzerwanego, całodobowego nadzoru nad bezpieczeństwem dokumentów podlegających archiwizacji;

c) zapobieganie uzyskania przez osoby nieuprawnione dostępu do dokumentów podlegających archiwizacji;

d) umożliwienie Zamawiającemu wejścia po wcześniejszym uzgodnieniu terminu do Miejsca Przechowywania, o którym mowa w §2 ust. 4 Umowy.
5. Wykonawca zobowiązany jest zapewnić w Miejscu Przechowywania, o którym mowa w §2 ust. 4 Umowy, na własny koszt, prawidłowe warunki przechowywania przekazanej dokumentacji, w szczególności stosując wymogi wynikające z rozporządzenia Ministra Kultury z dnia 15 lutego 2005r. w sprawie warunków przechowywania dokumentacji osobowej i płacowej pracodawców (Dz. U. Nr 32, poz. 284).

§ 4
OKRES OBOWIĄZYWANIA UMOWY
Usługa będąca przedmiotem Umowy realizowana będzie przez okres 12 miesięcy od daty zawarcia umowy tj. od ………………. do ………………. . 
§ 5
WYNAGRODZENIE WYKONAWCY
1. Wartość umowy ustalona na dzień jej zawarcia nie może przekroczyć wartości netto …………………… 
(słownie: 
            )
powiększonej o należny podatek VAT w wysokości....................................................................................
co daje łączną kwotę brutto w wysokości .....................................................................................................
(słownie: .....................................................................................................................................................)
2. Wykonawca otrzyma wynagrodzenie za zrealizowane usługi, zgodnie z cenami określonymi w ofercie Wykonawcy (Załącznik nr 1 do Umowy).
3. Wynagrodzenie nie podlega waloryzacji, z zastrzeżeniem §12 ust. 1 lit. c).
4. Należność za usługi, o których mowa w §2 niniejszej Umowy, Zamawiający wypłaci Wykonawcy przelewem na rachunek bankowy ……………………………………………… w terminie do 60 dni od dnia doręczenia przez Wykonawcę do siedziby Zamawiającego prawidłowo wystawionej faktury. 
5. W przypadku jakichkolwiek niezgodności na fakturze Zamawiający wezwie pisemnie Wykonawcę do skorygowania faktury.
6. Strony postanawiają, iż zapłata następuje w dniu obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego.
7. Wykonawca działając na podstawie ustawy z dnia 18 kwietnia 2019r. o elektronicznym fakturowaniu w zamówieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub usługi oraz partnerstwie publiczno-prawnym (Dz. U. 2019r. poz. 2191) może przesłać do Zamawiającego fakturę w wersji elektronicznej o określonej przepisami strukturze.

8. Zamawiający odbierze od Wykonawcy ustrukturyzowaną fakturę elektroniczną pod warunkiem, że Wykonawca przekaże Zamawiającemu taką fakturę za pośrednictwem Platformy Elektronicznego Fakturowania (PEF) (http://efaktura.gov.pl).
§ 6
NADZÓR

1. Strony ustalają, że:

a) ze strony Zamawiającego osobą uprawnioną do kontroli prawidłowości realizacji usługi jest: 

          ………………………………………………………………………………………………

b) ze strony Wykonawcy, do współpracy z ww. osobami Zamawiającego, uprawniony/a jest:
………………………………………………………………………………………………

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo kontroli realizacji przedmiotowej umowy, w tym w szczególności w zakresie świadczonych usług oraz zgodności z zawarta umową.
3. W przypadku stwierdzenia niezgodności świadczonej usługi z zapisami umowy, Zamawiający niezwłocznie poinformuje Wykonawcę o zaistniałym uchybieniu telefonicznie, faksem lub mailem. W takim przypadku Wykonawca podejmie wszystkie możliwe działania i procedury zmierzające do usunięcia niezgodności w zakresie świadczenia usługi na rzecz Zamawiającego.
§ 7
UBEZPIECZENIE OD ODPOWIEDZIALNOŚCI CYWILNEJ

1. Wykonawca zobowiązuje się do posiadania aktualnej polisy ubezpieczenia od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia, przez cały okres obowiązywania umowy (kopia polisy stanowi Załącznik nr 3 do Umowy).
2. W przypadku przedstawienia polisy na okres krótszy aniżeli termin obowiązywania umowy, Wykonawca zobowiązany jest w terminie 14 dni od daty zakończenia ważności umowy ubezpieczenia dostarczyć polisę na dalszy okres obowiązywania umowy.

§ 8

OKREŚLENIE MOŻLIWOŚCI WYKONANIA USŁUGI PRZEZ OSOBĘ TRZECIĄ

1. Prawa i obowiązki wynikające z niniejszej umowy nie mogą być przenoszone na osoby trzecie bez uzyskania pisemnej zgody Zamawiającego.

2. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za działania osób trzecich, którymi się posługuje przy wykonywaniu umowy, tak jak za swoje własne działania lub zaniechania.
§ 9
CESJA WIERZYTELNOŚCI
1. Wykonawca zobowiązuje się nie dokonywać cesji wierzytelności wynikających z niniejszej umowy ani ustanawiać na nich zastawów lub zawierać, co do tych wierzytelności umów gwarancyjnych w trybie Kodeksu cywilnego, w tym w szczególności umów poręczenia, bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiającego.
2. Zgodnie z art. 54 ust. 5 Ustawy o działalności leczniczej z dnia 15 kwietnia 2011r. (tekst jedn. Dz. U. 
z 2018r. poz. 2190) czynność prawna mająca na celu zmianę wierzyciela Okręgowego Szpitala Kolejowego w Katowicach - s.p.z.o.z., może nastąpić po wyrażeniu zgody przez podmiot tworzący. Podmiot tworzący wydaje zgodę albo odmawia jej wydania biorąc pod uwagę konieczność zapewnienia ciągłości udzielania świadczeń zdrowotnych oraz w oparciu o analizę sytuacji finansowej i wynik finansowy samodzielnego publicznego zakładu opieki zdrowotnej za rok poprzedni. Zgodę wydaje się po zasięgnięciu opinii kierownika samodzielnego publicznego zakładu opieki zdrowotnej.

3. W przypadku naruszenia ust. 2 o stwierdzenie nieważności czynności prawnej może wystąpić także podmiot tworzący Zamawiającego.
4. Wykonawca gwarantuje i zobowiązuje się, że bez uprzedniej zgody Zamawiającego pod rygorem bezskuteczności:

a) jakiekolwiek prawa Wykonawcy związane bezpośrednio lub pośrednio z Umową, a w tym  

wierzytelności Wykonawcy z tytułu wykonania Umowy i związane z nimi uboczne (m.in. odsetki), nie zostaną przeniesione na rzecz osób trzecich;

b) nie dokona jakiejkolwiek czynności prawnej lub też faktycznej, której bezpośrednim lub pośrednim  

skutkiem będzie zmiana wierzyciela Zamawiającego;

c) nie zawrze umów przelewu, poręczenia, zastawu, hipoteki, przekazu oraz o skutku subrogacji 

ustawowej lub umownej;

d) celem dochodzenia jakichkolwiek praw z Umowy nie udzieli upoważnienia, w tym upoważnienia 

inkasowego, innemu podmiotowi, w tym podmiotowi prowadzącemu pozostałą finansową działalność usługową, gdzie indziej nie sklasyfikowaną, jak i pozostałe doradztwo w zakresie prowadzenia działalności gospodarczej i zarządzania w rozumieniu m.in. przepisów rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 24 grudnia 2007r. w sprawie Polskiej Klasyfikacji Działalności tj. podmiotom zajmującym się działalnością windykacyjną.
5. Wykonawca przyjmuje do wiadomości, że złożenie oświadczenia woli obejmującego treść umowy o cechach poręczenia zobowiązania Zamawiającego, stanowi naruszenie przez Wykonawcę zakazu umownego, bez względu na skuteczność prawną składanego oświadczenia woli. 
§ 10     
KARY UMOWNE
1. Strony ustalają, że w każdym przypadku nie wykonania lub nienależytego wykonania umowy, 
a w szczególności w przypadku naruszeń ze strony Wykonawcy postanowień i zobowiązań na siebie przyjętych, wynikających z treści Regulaminu oraz treści złożonej oferty, stanowiących integralną cześć niniejszej umowy, Wykonawca będzie zobowiązany do zapłaty na rzecz Zamawiającego kary umownej w wysokości 300,00 zł. za każdorazowe naruszenie.

2. W przypadkach, o których mowa w ust. 1, Zamawiającemu przysługuje prawo rozwiązania umowy z zachowaniem 14 - dniowego okresu wypowiedzenia.

3. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 10% ceny netto określonej w §5 ust.1 niniejszej umowy, w przypadku odstąpienia przez Wykonawcę od umowy z przyczyn, za które wyłączną odpowiedzialność ponosi Wykonawca.

4. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 3% ceny netto określonej w §5 ust.1 niniejszej umowy, w przypadku naruszenia zapisów §9.
5. W przypadku naruszenia przez Wykonawcę (jego pracownika bądź osobę trzecią działającą na rzecz Wykonawcy) obowiązku zachowania tajemnicy, o którym mowa w §13 ust. 1, Wykonawca zobowiązany jest do zapłaty na rzecz Zamawiającego kary umownej w wysokości 10.000,00 złotych (słownie: dziesięć tysięcy złotych 00/100) za każde naruszenie.
6. Strony zastrzegają sobie prawo dochodzenia odszkodowania uzupełniającego, przenoszącego wysokość zastrzeżonych kar umownych.
§ 11
ODSTĄPIENIE OD UMOWY, ROZWIĄZANIE UMOWY
1. Zamawiający może odstąpić od umowy w razie wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili jej zawarcia, zawiadamiając o tym Wykonawcę na piśmie w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości 
o powyższych okolicznościach. W takim przypadku Wykonawca może żądać jedynie wynagrodzenia należnego mu z tytułu wykonania części umowy.

2. W przypadku dwukrotnego niezrealizowania lub nienależytego wykonania postanowień umowy Zamawiający może rozwiązać umowę w trybie natychmiastowym poprzez pisemne powiadomienie Wykonawcy.

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo rozwiązania niniejszej umowy w przypadku przekształcenia, połączenia lub likwidacji Okręgowego Szpitala Kolejowego w Katowicach – s.p.z.o.z.
4. W przypadku zaistnienia okoliczności, o których mowa w ust. 3 rozwiązanie umowy nastąpi w terminie jednego miesiąca licząc od daty powiadomienia Wykonawcy.
5. Zamawiający zastrzega, że Wykonawca jest zobowiązany przekazać zarchiwizowaną dokumentację pod wskazany przez Zamawiającego adres w terminie maksymalnie 14 dni od daty upływu obowiązywania umowy.
§ 12
ZMIANA UMOWY
1. Strony dopuszczają możliwość zmian umowy w przypadku:

a) zmiany osób wyznaczonych do kontroli, nadzoru;
b) przedłużenie terminu obowiązywania umowy, o którym mowa w §4 umowy, w przypadku niewykorzystania przewidzianej umową ilości przedmiotu zamówienia, jednakże na okres nie dłuższy niż 6 miesięcy licząc od upływu terminu obowiązywania umowy;
c) ustawowa zmiana podatku VAT – zmiana wartości umowy następuje z dniem wejścia w życie zmienionej stawki VAT. W takim przypadku wartości netto wynagrodzenia pozostają bez zmian, zaś wartości brutto ulegają zmianie proporcjonalnie do zmienionej stawki podatku VAT;
d) zmiany wysokości minimalnego wynagrodzenia za pracę ustalonego na podstawie art. 2 ust. 3-5 ustawy z dnia 10 października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę, jeżeli zmiany te będą miały wpływ na koszty wykonania zamówienia przez Wykonawcę. Warunkiem dokonania waloryzacji będzie skierowanie do Zamawiającego pisemnego wniosku Wykonawcy zawierającego obligatoryjne następujące elementy:
· opis proponowanej zmiany;

· szczegółową kalkulację cenową wraz ze wskazaniem zasobów kadrowych realizujących usługę objętą niniejszą umową,

· szczegółowe uzasadnienie wpływu zmian na wysokość wynagrodzenia Wykonawcy.
e) zmiany danych Stron (np. zmiana siedziby, adresu, nazwy itp.);
f) zmiana, której przy dochowaniu należytej staranności nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, w szczególności nadzwyczajna zmiana stosunków (rebus sic stantibus) uregulowana w art. 3571 Kodeksu cywilnego;
g) siła wyższa.
2. Zmiana postanowień umowy może nastąpić za zgodą obu Stron wyrażoną na piśmie pod rygorem nieważności takiej zmiany.
3. Strona wnioskująca o zmianę umowy powinna przedłożyć w formie pisemnej wniosek o aneks zawierający:

a) opis proponowanej zmiany;

b) termin wprowadzenia zmian;

c) uzasadnienie dlaczego zmiana jest konieczna dla wykonania umowy.
4. Niedopuszczalna jest jednak pod rygorem nieważności zmiana postanowień zawartej umowy oraz wprowadzenie   nowych postanowień do umowy niekorzystnych dla  Zamawiającego, jeżeli przy ich uwzględnieniu należałoby zmienić treść oferty, na podstawie, której dokonano Wyboru Wykonawcy chyba, że konieczność wprowadzenia  takich zmian wynika z okoliczności, których nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy.

§ 13
PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH
1. Wykonawca zobowiązuje się zachować w tajemnicy wszelkie informacje uzyskane w związku z realizacją niniejszej umowy, w tym zwłaszcza wynikające z dokumentacji przekazanej mu do zarchiwizowania. Wykonawca związany jest obowiązkiem zachowania tajemnicy zarówno w trakcie umowy, jak również po jej zakończeniu.

2. Wykonawca zobowiązuje się zapewnić przestrzeganie postanowień, o których mowa w ust. 1 przez osoby, którymi będzie się posługiwał przy realizacji przedmiotu umowy.

3. Wykonawca zobowiązuje się do przestrzegania zasad ochrony danych osobowych, w tym zwłaszcza wynikających z przepisów ustawy z dnia 10 maja 2018r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2018r. poz. 1000).

4. Szczegółowe warunki oraz zasady przetwarzania danych osobowych wynikających z przedmiotu postępowania zostały określone w Załączniku nr 2 do niniejszej Umowy.

§ 14
POSTANOWIENIA KOŃCOWE
1. Właściwym dla rozpoznania sporów wynikłych na tle realizacji niniejszej umowy jest Sąd właściwy dla siedziby Zamawiającego. 

2. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej Umowie stosuje się przepisy Kodeksu Cywilnego z dnia 23 kwietnia 1964r. (Dz. U. 2018r., poz. 1025).
3. Oferta wraz z załącznikami, Regulamin z załącznikami oraz wypełniony Formularz cenowy stanowią integralną część dokumentacji postępowania w wyniku, którego podpisano niniejszą Umowę.
4. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze Stron.


Zamawiający
Wykonawca
Załączniki do Umowy:

Załącznik nr 1 - Formularz cenowy
Załącznik nr 2 – Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych

Załącznik nr 3 – Polisa ubezpieczenia od odpowiedzialności cywilnej (kopia)
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