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Wiedza Edukacja Rozwdj

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

kurs jezyka angielskiego dla kadry administracyjnej i kierowniczej

Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu

1. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:
Przedmiotem zamoéwienia jest ushuga przeprowadzenia kursu jezyka angielskiego
dla pracownikow Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu. Kurs ma
zapewni¢ podniesienie kwalifikacji zawodowych oraz kompetencji pracownikow
uniwersytetu w zakresie swobodnej komunikacji w jezyku angielskim w
Srodowisku pracy. Zakres tematyczny kursu obejmuje przede wszystkim rozwoj
umiejetnosci praktycznych, gléownie komunikacji, w tym w sytuacjach
biznesowych np. negocjacje oraz prezentacje w Srodowisku miedzynarodowym,
jednakze z uwzglednieniem specyfiki funkcjonowania uczelni wyzszych oraz
terminologii dotyczacych uczelni wyzszych. Celem kursu jest zwiekszenie
pewnosci w prowadzeniu swobodnych rozméw w telekonferencjach oraz
prowadzeniu korespondencji w jezyku angielskim, charakterystycznej dla

srodowiska akademickiego.

2. FORMA ZAJEC:
Co najmniej 1/2 wymiaru godzinowego zaje¢ bedzie prowadzona przez native

speakerow.

3. UCZESTNICY KURSU:
Kurs dla 50 pracownikow administracyjnych UAM, ktorzy obecnie maja stycznosé
z jezykiem angielskim w wykonywanych zadaniach stuzbowych lub beda mieli
taka mozliwo$¢ w przysztosci. Zaklada sie przy tym utworzenie co najmniej 6 grup,
w tym S5 grup ogélnych, przy czym zadna z grup nie moze przekroczyc
9 uczestnikéw oraz 1 grupa indywidualna skladajaca sie z 5 uczestnikow.
W ramach grupy indywidualnej zaklada sie utworzenie 5 indywidualnych podgrup
1 osobowych. Kazda z grup powinna by¢ zorientowana na poziom zaawansowania

znajomosci jezyka angielskiego dostosowany do uczestnika.
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4. CZAS TRWANIA KURSU:
Kurs ma trwac 2 lata. Czas trwania kursu dla grupy ogélnej nalezy przyja¢ 12 h
dla jednej grupy na miesiac. Kazdy rok trwania obejmuje 10 miesiecy
szkoleniowych. tj. 240 h dla kazdej grupy ogolnej przez caly okres kursu. Lacznie
1200 godzin dla wszystkich grup ogoélnych przez caly okres kursu. Dla okreslenia
czasu trwania kursu dla grupy indywidualnej sktadajacej sie z 5 indywidualnych
podgrup nalezy przyjac¢ 12 h dla kazdej podgrupy na miesiac tj. tacznie 240 h dla
jednej podgrupy indywidualnej przez caly okres trwania szkolenia czyli 1200
godzin dla calej grupy indywidualnej. Laczna ilos¢ godzin dla wszystkich grup
przez caly okres trwania kursu wynosi 2.400 godzin.
Wykonawca zapewni mozliwos¢ organizacji zaje¢ w godzinach 7: 00 — 17:30, ktore
dostosowane sa do godzin pracy pracownikow UAM i musza by¢ realizowane
w dni robocze Zamawiajacego. Przy czym w ramach tygodniowych zajec
Zamawiajacy zastrzega koniecznos¢ przeprowadzenia zaje¢, w co najmniej dwoch

roznych dniach tygodnia.

5. TERMIN KURSU: Rozpoczecie kursu powinno nastapi¢c w terminie jednego
miesiaca od dnia podpisania umowy. Szczegdélowy harmonogram kursow
Zamawiajacy uzgodni z Wykonawca w terminie 2 tygodni od daty zawarcia umowy.
Wykonawca moze zmieni¢ termin zajec¢ grup ogolnych w ramach kursu nie pézniej
niz 5 dni roboczych przed terminem wyznaczonych zaje¢, z zastrzezeniem
zachowania terminu realizacji kursu. Zamawiajacy moze zmieni¢ termin zajec
grup indywidualnych dla poszczegélnych osob z waznych powodow, nie pdzniej
niz 5 dni roboczych przed terminem wyznaczonych zaje¢, z zastrzezeniem
zachowania terminu realizacji kursu. Terminy zaje¢ w ramach grup
indywidualnych ustalane sg indywidualnie z zastrzezeniem zachowania terminu

realizacji kursu. Zamawiajacy nie dopuszcza zdalnej formy realizacji zajec.

6. MIEJSCE KURSU:
Dla grup ogélnych miejscem prowadzenia kursu jest Poznan, sala zapewniona
przez Wykonawce w Poznaniu — centrum miasta (max 3 km od ul. Wieniawskiego
w Poznaniu). Dla grupy indywidualnej Wykonawca zobowiazany jest do
prowadzenia zaje¢ w pomieszczeniach wskazanych przez Zamawiajacego. Dla grup

og6lnych kurs musi odbywac¢ sie¢ w klimatyzowanych salach wyktadowych,
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spelniajacych wymagania BHP i przeciw pozarowe, wyposazonych w ergonomiczne
stanowiska pracy w liczbie umozliwiajacej samodzielna prace kazdego uczestnika
kursu przy osobnym stanowisku. Zamawiajacy zastrzega sobie wizytacje miejsca
kursu w terminie poprzedzajacym rozstrzygniecie przetargu. Sale zapewniane
przez Wykonawce musza by¢ wyposazone w niezbedne do przeprowadzenia
kursow wyposazenie techniczne (np. rzutnik, nagtosnienie, tablica do odrecznych
notatek lektora) oraz posiada¢ swobodny dostep do sanitariatow przez czas
trwania szkolenia. W razie zmiany miejsca prowadzenia kursu przez Wykonawce
Zamawiajacy zastrzega sobie kazdorazowa wizytacje zmienionego miejsca
szkolenia na co najmniej 7 dni przed kontynuowaniem kursu w nowym miejscu.
Przy czym przy kazdorazowej zmianie miejsca prowadzenia kursu kazda z sal
przeznaczonych na zajecia musi by¢ wyposazona w niezbedne do przeprowadzenia
kursow wyposazenie techniczne (np. rzutnik, nagtosnienie, tablica do odrecznych
notatek lektora) oraz posiada¢ swobodny dostep do sanitariatow przez czas

trwania szkolenia.

7. OZNAKOWANIE MIEJSCA KURSOW ORAZ WEWNETRZNYCH CERTYFIKATOW
UKONCZENIA KURSOW:
Zamawiajacy wymaga, aby miejsce realizacji kursu oraz wewnetrzne certyfikaty
ukonczenia kursu byly oznakowane zgodnie z Zasadami promocji i oznakowania
projektow w Programie Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozw6j - umowy

podpisane od 1 stycznia 2018 roku.

8. SZCZEGOLNE UPRAWNIENIA WYMAGANE OD WYKONAWCY W ZAKRESIE
POSIADANEJ WIEDZY I DOSWIADCZENIA - o zamowienie moga ubiegac sie
Wykonawcy, ktorzy wykaza, ze w okresie ostatnich trzech lat przed upltywem
terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krotszy,
w tym okresie, wykonali, co najmniej trzy ustugi z zakresu realizacji kursu
jezykowego o wartosci 150.000,00 zt brutto kazdy, przy czym co najmniej jeden
w zakresie jezyka angielskiego poziom zaawansowany i co najmniej jeden z jezyka
angielskiego poziom Sredniozaawansowany, przy czym kazdy z nich obejmujacy
minimum 100 godzin lekcyjnych tj. tacznie minimum 300 godzin przy zaltozeniu,

ze godzina lekcyjna to minimum 45 minut.

8.1. W zakresie dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz

osobami zdolnymi do wykonania zamowienia — o zamowienie moga ubiegac sie
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Wykonawcy, ktorzy do realizacji zamowienia wyznacza zespol skladajacy sie,
z co najmniej 6 os6b realizujacych zaméwienie, w tym:
8.1.1 minimum 4 lektorow w zakresie jezyka angielskiego, w tym
2 lektorow do prowadzenia kursu na poziomie zaawansowanym
i 2 lektorow do prowadzenia kursu na poziomie
Sredniozaawansowanym, przy czym kazdy z 4 lektorow posiada
kwalifikacje i wyksztalcenie uprawniajace do nauczania jezyka
angielskiego tj.
a) ukonczyt studia drugiego stopnia w rozumieniu ustawy z dnia
27 lipca 2005 roku Prawo o szkolnictwie wyzszym na kierunku
filologia w specjalnosci jezyk angielski lub lingwistyki stosowanej
w zakresie jezyka angielskiego oraz posiada przygotowanie
pedagogiczne w rozumieniu przepisow Rozporzadzenia MEN 2z
dnia 12 marca 2009 roku w sprawie szczegolowych kwalifikacji
wymaganych od nauczycieli oraz okreslenia szkoét i wypadkow, w
ktorych mozna zatrudni¢ nauczycieli niemajacych wyzszego
wyksztalcenia lub ukonczonego zakladu ksztalcenia nauczycieli
— Dz. U Nr 50, poz. 400 ze zm., lub ukonczyt nauczycielskie
kolegium jezykéw obcych w zakresie nauczania jezyka
angielskiego lub ukonczyt studia drugiego stopnia na dowolnym
kierunku i legitymuje sie Swiadectwem ukonczenia panstwowego
nauczycielskiego egzaminu z jezyka angielskiego stopnia II przed
Panstwowa Komisja Egzaminacyjna powolang na podstawie
zarzadzenia nr 33 MEN z dnia 30 sierpnia 1990 roku w sprawie
egzaminow panstwowych z jezykow obcych lub swiadectwem
znajomosci jezyka angielskiego w stopniu zaawansowanym lub
bieglym, o ktérym mowa w zalaczeniu do rozporzadzenia MEN
z dnia 17 kwietnia 2012 roku zmieniajagcego rozporzadzenie
w sprawie szczegolowych kwalifikacji wymaganych od nauczycieli
oraz okreslenia szkoél i wypadkow, w ktorych mozna zatrudnic
nauczycieli niemajacych  wyzszego  wyksztalcenia lub
ukonczonego zakladu ksztalcenia nauczycieli (Dz. U. z 2012, poz.
4206)
b) posiada trzyletnie doswiadczenie zawodowe w prowadzeniu

kursow jezykowych / zaje¢ z jezyka angielskiego. Zamawiajacy
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uzna, ze lektor posiada co najmniej 3 letnie doswiadczenie
zawodowe w prowadzeniu zaje¢ / kurséw jezykowych z jezyka
angielskiego, jezeli przeprowadzil w okresie ostatnich 3 lat przed
uplywem terminu skladania ofert co najmniej 300 godzin zajec
lekcyjnych w jezyku angielskim / kursow jezykowych w jezyku
angielskim przy zalozeniu, Ze godzina lekcyjna liczyla min. 45
min).

8.1.2. minimum 2 native speakerow w ramach jezyka angielskiego

(native speaker english) posiadajacego kwalifikacje i wyksztalcenie

uprawniajace do nauczania jezyka angielskiego t;j.
a) legitymujacego sie dyplomem ukoniczenia studiow
magisterskich lub wyzszych zawodowych ukonczonych w kraju,
w ktorym jezykiem urzedowym jest nauczany jezyk angielski
i certyfikatem kursu metodycznego z zakresu jezyka angielskiego
b) oraz posiada trzyletnie doswiadczenie zawodowe W
prowadzeniu kurséw jezykowych / zaje¢ w jezyku angielskim.
Zamawiajacy uzna, ze native speaker posiada co najmniej trzy
letnie doswiadczenie zawodowe w prowadzeniu zaje¢ / kursow
jezykowych z jezyka angielskiego, jezeli w okresie 3 lat przed
uplywem terminu skladania ofert przeprowadzil, co najmniej
300 godzin lekcyjnych zaje¢ / kursow w jezyku angielskim przy
zalozeniu, ze godzina lekcyjna liczyla min.
45 min).

8.1.3. W przypadku, gdy ponad 30% uczestnikow szkolenia w danej

grupie zglosi Wykonawcy niezadowolenie z prowadzacego wskazujac

przy tym obiektywne przestanki, Wykonawca dokona nie pozniej niz w

ciagu 14 dni od zgloszenia zmiane prowadzacego. Nie przewiduje sie

limitu zmian prowadzacego na wniosek Zamawiajacego.

9. MATERIALY SZKOLENIOWE - Wykonawca zobowigzuje sie¢ wyposazy¢ kazdego
uczestnika kursu w materialy dydaktyczne tj. podreczniki, ¢wiczenia, ptyty CD
(podstawowe materialy szkoleniowe tj. podreczniki i ¢wiczenia nie moga miec
charakteru kserokopii, zas wszelkie dostepne oprogramowanie musi byc¢
licencjonowane) w terminie 7 dni kalendarzowych od rozpoczecia kursu przez dana

grupe szkoleniowa. Materialy dydaktyczne do nauki beda stanowily szkielet
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programu nauczania pod wzgledem gramatyki i umiejetnosci jezykowych, ktore
maja zosta¢ opanowane przez uczestnikow kursu. Materialy szkoleniowe
odpowiada¢ beda swoim standardem powszechnie uznawanym normom
jakosciowym przy zachowaniu starannosci wymaganej do tworzenia tego rodzaju
dziel. Wykonawca zapewni, ze metody i pomoce dydaktyczne, zastosowane podczas
kursu beda roznorodne oraz beda wykorzystywaé nowoczesne efektywne sposoby
nauki jezykow obcych.

10. WSZYSTKIE DODATKOWE USLUGI OBJETE ZAMOWIENIEM:

1. Wykonawca zobowigzany jest przeprowadzi¢ kurs z nalezyta starannoscia
zgodnie z Harmonogramem zajec.

2. Wykonawca zobowiazany jest do przedstawienia do akceptacji Zamawiajacego
program kazdego kursu, ktére powinny by¢ prowadzone w jezyku angielskim
uwzgledniajac potrzeby grupy i wiedze na temat skutecznego procesu
dydaktycznego.

3. Wykonawca przedstawi do akceptacji program kursu w wersji papierowe;j
i elektronicznej w terminie nie pozniej niz w terminie 14 dni przed rozpoczeciem
kursu. Programy kursu powinny zawierac¢ elementy, ktére pozwola na
podnoszenia kwalifikacji jezykowych uczestnikow szkolenia, tak, aby mogli oni
w jezyku angielskim przygotowywa¢ dokumenty, prowadzi¢ rozmowy
telefoniczne i korespondencje, utrzymywaé kontakty z zagranicznymi
partnerami naukowymi. Programy szkolen jezykowych powinny zakladac
rownomierne rozwijanie umiejetnosci jezykowych w mowie i piSmie, a tym
samym stwarza¢ mozliwos¢ postugiwania si¢ jezykiem na wyzszym poziomie
zaawansowania.

4. Wykonawca zobowiazany jest sporzadzi¢ liste, potwierdzajaca odbior
materialow dydaktycznych przez uczestnikow kursu.

5. Wykonawca zobowigzany jest prowadzi¢ listy obecnosci dla kazdej grupy
kursowej (lista obecnosci powinna zawiera¢, co najmniej imie i nazwisko
uczestnika, podpis uczestnika, date zajec, logotypy o ktéorych mowa w pkt. 7)
wraz z programem odbytych zajec.

6. Wykonawca w porozumieniu 2z Zamawiajacym zakwalifikuje osoby

z przekazanej listy do poszczegélnych grup (poziomoéw) kursowych na
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podstawie przeprowadzonych przez Wykonawce testow kwalifikacyjnych/
poziomujacych.

. Wykonawca jest zobowiazany do przeprowadzenia w kazdej grupie co najmniej
raz w miesigcu testu monitorujacego postepy (sprawdzajacego przyrost wiedzy)
w trakcie trwania kursu oraz 2 testow podsumowujacych — w polowie trwania
kursu oraz na jego zakonczenie. Wyniki testow podsumowujacych
sa przekazywane Zamawiajacemu w ciagu nie wigcej niz 14 dni od ich
przeprowadzenia.

. Wykonawca jest zobowiazany do wydania certyfikatow potwierdzajacych
ukonczenie kursu / poziom znajomosci jezyka oraz zdobyte kompetencije
w terminie 30 dni od zakonczenia kursu.

Kurs bedacy przedmiotem zaméwienia realizowany bedzie przez Wykonawce
zgodnie z zalacznikiem nr 2 do Wytycznych Ministra Inwestycji
i Rozwoju w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow
operacyjnych na lata 2014 - 2020 w zakresie realizacji 4 etapow badania
kompetencji uzyskanych przez uczestnikow szkolenia (koniecznosc
przeprowadzenia badania poziomu kompetencji uczestnikéw przed i po

zakonczeniu szkolenia).

10.Wykonawca zobowiazuje si¢ w ramach zaje¢ uwzgledni¢ modut dotyczacy

rownosci szans kobiet i mezczyzn oraz oséb niepelnosprawnych.

11.W przypadku uczestnictwa w kursie osob niepelnosprawnych Wykonawca

zobowiazany jest dostosowac szkolenia do ich potrzeb.

12.Wykonawca zobowiazany jest ubezpieczy¢ uczestnikow kursu w zakresie

ubezpieczenia grupowego od nastepstw nieszczesliwych wypadkow doznanych
przez ubezpieczonego na terytorium Polski. Zakres czasowy ubezpieczenia
ograniczony — obejmujacy droge na kurs, zajecia dydaktyczne podczas kursu

oraz powrot z kursu.

13.Wykonawca zobowiazany jest do przygotowania i zorganizowania, w tym

pokrycia kosztow, dla zainteresowanych uczestnikow kursu, wlasciwych dla
ich poziomu zaawansowania, zewnetrznych egzaminow potwierdzajacych

opanowanie jezyka ( np. KET, PET, FCE, CAE, CPE).

14.Jednoczesnie wykonawca zobowigzany jest do udokumentowania odbioru

przez uczestnika zasSwiadczenia lub certyfikatu oraz do sporzadzania listy
wydanych dokumentow zawierajacych, co najmniej imie i nazwisko uczestnika

i jego podpis. Zarowno dokumentacje potwierdzajaca odbior zaswiadczen lub
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certyfikatow i liste wydanych dokumentow wykonawca na zasadach
okreslonych w umowie przekaze zamawiajacemu.

15.Zamawiajacy zobowigzany jest do sporzadzenia sprawozdania z realizacji
kursow  zawierajace  szczegolowy  opis  zrealizowanych  zagadnien

i posumowanie ilo$ci uczestnikéw i ilosci godzin wszystkich grup kursowych.

11. OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPELNIENIA WARUNKOW UDZIALU
W POSTEPOWANIU: 100 % cena
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