Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych
zawarta w Ojrzeniu w dniu ………………… pomiędzy:
(zwana dalej „Umową”)
Urzędem Gminy w Ojrzeniu, z siedzibą w Ojrzeniu, ul. Ciechanowska 27, 06 - 456 Ojrzeń, 
NIP: 5661874365, 
reprezentowanym przez ………………………………………………, 
przy kontrasygnacie …………………………………………………………………………..
zwanym w dalszej części umowy „Administratorem”,

a

…………………………………………………………………………………..
Reprezentowanym przez ……………………………………………………..
zwanym w dalszej części umowy „Podmiotem Przetwarzającym”,
zwanymi dalej każda z osobna „Stroną” i łącznie „Stronami”,
§ 1
Oświadczenie Stron
1. Strony zawarły dnia …………… Umowę nr ……………….. w zakresie ……………………, zwaną dalej Umową Główną, z tytułu której przetwarzane są dane osobowe.
2. W związku z powyższym, Strony postanawiają zawrzeć niniejszą umowę powierzenia przetwarzania danych osobowych regulującą wzajemny stosunek Stron i obowiązki w zakresie przetwarzania danych osobowych.

3. Administrator oświadcza, że jest administratorem danych osobowych …………………………………………../kategorie osób/.
§ 2
Powierzenie przetwarzania danych osobowych
1. Administrator danych powierza Podmiotowi przetwarzającemu, w trybie art. 28 ust. 3 ogólnego rozporządzenia o ochronie danych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (zwanego w dalszej części „Rozporządzeniem”), dane osobowe…………………………../kategorie osób/.
2. Podmiot Przetwarzający zobowiązuje się przetwarzać powierzone mu dane osobowe zgodnie z niniejszą umową, Umową Główną, Rozporządzeniem oraz z innymi przepisami prawa powszechnie obowiązującego dotyczącymi ochrony danych osobowych.
3. Podmiot przetwarzający oświadcza, iż stosuje środki techniczne i organizacyjne zapewniające bezpieczeństwo przetwarzania danych osobowych w stopniu wymaganym Rozporządzeniem, w tym spełniające wymogi określone w art. 32 Rozporządzenia.
§3
Zakres i cel przetwarzania danych
1. Administrator powierza Podmiotowi Przetwarzającemu do przetwarzania w swoim imieniu dane osobowe:

a. kategoria osób, których dane dotyczą: 
· klienci usługi/produktu Administratora określonych w Umowie Podstawowej,

b. kategorie danych: 
· imię i nazwisko,

· numery telefonów,

· adres zamieszkania,

2. Powierzone przez Administratora danych dane osobowe będą przetwarzane przez Podmiot Przetwarzający wyłącznie w celu  realizacji postanowień zawartych w Umowie Głównej i w zakresie do tego niezbędnym, przez czas obowiązywania tej umowy. W szczególności dane osobowe będą przetwarzane przez Podmiot Przetwarzające w celu realizacji czynności przetwarzania wyszczególnionych w § …………….. Umowy Głównej ……………/realizacji następujących czynności przetwarzania:……………………..
3. Na powyższych danych będą wykonywane następujące operacje przetwarzania: ……………………………………...
4. Przetwarzanie danych osobowych powierzonych Podmiotowi Przetwarzającemu do przetwarzania dobywać się będzie na terenie Unii Europejskiej. Zmiana miejsca przetwarzania danych osobowych wymaga uprzedniej, pisemnej zgody Administratora.
5. Przetwarzanie danych osobowych przez Podmiot Przetwarzający będzie odbywać się wyłącznie na udokumentowane polecenie Administratora. Za udokumentowane polecenie uznaje się zadania i czynności wykonywane przez Podmiot Przetwarzający na podstawie Umowy Głównej, i wyłącznie w celu i zakresie niezbędnym do ich realizacji. Sposób realizacji zadań i czynności został określony w § ……………….Umowy Głównej.  

§4
Obowiązki Podmiotu Przetwarzającego
1. Podmiot Przetwarzający zobowiązuje się, przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych, do ich zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich środków technicznych i organizacyjnych zapewniających adekwatny stopień bezpieczeństwa odpowiadający ryzyku związanemu z przetwarzaniem danych osobowych, o których mowa w art. 32 Rozporządzenia, w szczególności do zabezpieczenia przed udostępnieniem tych danych osobom nieupoważnionym, ich zabraniem przez osobę nieuprawnioną, oraz przed ich przetwarzaniem z naruszeniem Rozporządzenia, zmianą, utratą, uszkodzeniem lub zniszczeniem.
2. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się dołożyć należytej staranności przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych. 
3. Podmiot przetwarzający zapewnia, że urządzenia i systemy informatyczne służące do przetwarzania powierzonych mu danych osobowych są zgodne z wymogami określonymi w art. 25 RODO.
4. W sytuacjach nadzwyczajnych, nieprzewidzianych w Umowie, Podmiot Przetwarzający zobowiązuje się do przetwarzania powierzonych mu przez Administratora danych osobowych mając na uwadze ochronę danych osobowych oraz interes Administratora.

5. Podmiot Przetwarzający zobowiązuje się do dopuszczenia do przetwarzania danych osobowych powierzonych przez Administratora wyłącznie osób, którym nadał upoważnienie do przetwarzania danych osobowych w celu realizacji niniejszej umowy.  
6. Podmiot Przetwarzający zobowiązuje się zapewnić zachowanie w tajemnicy, 
(o której mowa w art. 28 ust 3 pkt b Rozporządzenia) przetwarzanych danych przez osoby, które upoważnia do przetwarzania danych osobowych w celu realizacji niniejszej umowy, zarówno w trakcie zatrudnienia ich w Podmiocie Przetwarzającym, jak i po jego ustaniu.
7. W przypadku stwierdzenia jakiejkolwiek sytuacji stanowiącej naruszenie bezpieczeństwa danych osobowych powierzonych do przetwarzania, Podmiot Przetwarzający po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych, bez zbędnej zwłoki,  w miarę możliwości nie później jednak niż 24 godzin od powzięcia informacji o naruszeniu bezpieczeństwa danych osobowych zobowiązany jest:
a. niezwłocznie poinformować o tym Administratora, podając wszelkie informacje dotyczące takiego naruszenia,  
b. ustalić przyczynę naruszenia,
c. podjąć niezwłocznie wszelkie czynności mające na celu usunięcia naruszenia i zabezpieczenie danych osobowych w sposób należyty przed dalszymi naruszeniami,
d. zebrać wszystkie możliwe dane i dokumenty, które mogą pomóc w ustaleniu okoliczności naruszenia i przeciwdziałaniu podobnym naruszeniom w przyszłości i w tym celu współpracuje z Administratorem na każdym etapie wyjaśniania sprawy.
Jeżeli – i w zakresie – w jakim informacji nie da się udzielić w tym samym czasie, Podmiot Przetwarzający może je udzielać sukcesywnie. 
8. Zgłoszenia, o których mowa w ustępie 7 powyżej należy zgłosić osobiście lub kierować za pomocą poczty elektronicznej na adres: iod@ojrzen.pl i sekretariat@ojrzen.pl oraz telefonicznie na numer: (23) 671 83 20.
9. Podmiot Przetwarzający pomaga Administratorowi, w miarę możliwości, w zakresie wymaganym przez Rozporządzenie, wywiązywać się z obowiązku odpowiadania na żądania osoby, której dane dotyczą oraz pomaga wywiązać się z obowiązków określonych w art. 32-36 Rozporządzenia.
§5
Prawo kontroli
1. Podmiot Przetwarzający zobowiązuje się do udzielania Administratorowi, na każde jego żądanie, informacji na temat przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych.
2. Administrator danych, zgodnie z art. 28 ust. 3 lit. h Rozporządzenia, ma prawo kontroli czy środki techniczne i organizacyjne zastosowane przez Podmiot Przetwarzający przy przetwarzaniu i zabezpieczeniu powierzonych danych osobowych spełniają postanowienia umowy.
3. Kontrola może być wykonywana przez osoby imiennie wyznaczone przez Administratora w godzinach pracy Podmiotu Przetwarzającego.
4. Podmiot Przetwarzający udostępnia Administratorowi wszelkie informacje niezbędne do wykazania spełnienia obowiązków określonych w art. 28 Rozporządzenia.
§6
Dalsze powierzenie danych do przetwarzania
1. Podmiot Przetwarzający nie może powierzyć danych osobowych objętych niniejszą umową do dalszego przetwarzania innym osobom lub podmiotom bez uprzedniej pisemnej zgody Administratora danych.

2. Podwykonawca, o którym mowa  powyżej winien spełniać te same gwarancje i obowiązki jakie zostały nałożone na Podmiot Przetwarzający w niniejszej Umowie.

3. Podmiot Przetwarzający ponosi pełną odpowiedzialność wobec Administratora za nie wywiązanie się ze spoczywających na podwykonawcy obowiązków ochrony danych.

§ 7
Odpowiedzialność
1. Podmiot Przetwarzający jest odpowiedzialny wobec Administratora, jak i osób trzecich, za szkody powstałe w związku z przetwarzaniem, w tym udostępnianiem lub wykorzystaniem, danych osobowych powierzonych do przetwarzania, w sposób niezgodny z Rozporządzeniem oraz z treścią umowy, a w szczególności za udostępnienie powierzonych do przetwarzania danych osobowych osobom nieupoważnionym.
2. W przypadku, gdy Administrator, w wyniku przeprowadzanej w Podmiocie Przetwarzającym kontroli prawidłowości przetwarzania powierzonych mu danych osobowych, stwierdzi naruszenie przepisów Rozporządzenia lub Umowy, Administrator będzie uprawniony do pisemnego żądania od Podmiotu Przetwarzającego usunięcia nieprawidłowości, zaniechania naruszenia i należytego wykonania umowy.
3. Strony zobowiązują się do niezwłocznego, nie później jednak niż w terminie 7 dni roboczych, poinformowania się nawzajem o zgłoszeniu przez osoby trzecie żądań lub wszczęciu postępowań, w szczególności administracyjnych lub sądowych, dotyczących przetwarzania danych osobowych określonych w umowie, o jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub orzeczeniu dotyczącym przetwarzania tych danych, skierowanych do Podmiotu Przetwarzającego lub Powierzającego, na adresy poczty elektronicznej wykorzystywanej przez Strony do wzajemnej komunikacji. Niniejszy ustęp dotyczy wyłącznie danych osobowych powierzonych Podmiotowi Przetwarzającemu przez Administratora.
4. W przypadku, określonym w ust. 3, Podmiot Przetwarzający będzie współdziałać z Administratorem w celu wyjaśnienia sprawy, w tym udostępni wszelkie wymagane przez Administratora informacje i dokumenty związane ze sprawą.

5. Jeśli  Strona nie wykona lub nienależycie wykona zobowiązanie wynikające z ust. 3 lub gdyby wykonanie tego zobowiązania ze względów formalnych (w szczególności co do wstąpienia do ewentualnych postępowań toczących się w sprawie lub ze względu na bezwzględnie obowiązujące przepisy prawa) okazało się niemożliwe lub utrudnione,  Strona druga ma prawo do podjęcia wszelkich prawem dopuszczalnych działań celem ochrony swoich interesów, a Strona, która nie dopełniła zobowiązania wynikającego z ust. 3 pokryje wszelkie prawomocnie zasądzone koszty z tym związane, w tym w szczególności koszty ewentualnych odszkodowań lub kar, a także koszty profesjonalnej pomocy prawnej.
6. Administrator nie ponosi odpowiedzialności za zobowiązania Podmiotu Przetwarzającego wobec osób, które upoważniła do przetwarzania danych osobowych powierzonych mu przez Administratora.
§ 8
Czas obowiązywania umowy
1. Niniejsza umowa jest zależna od Umowy Głównej i obowiązuje od dnia jej podpisania przez okres obowiązywania Umowy Głównej.
2. W celu uniknięcia wątpliwości, Strony zgodnie uzgadniają, iż z chwilą rozwiązania lub wygaśnięcia Umowy Głównej, niniejsza umowa przestaje wiązać Strony z dniem, z którym przestają być związane postanowieniami Umowy Głównej.
3. W celu uniknięcia wątpliwości, Strony zgodnie uzgadniają, iż niniejsza Umowa będzie obowiązywała przez cały czas zgodnego z prawem powierzenia do przetwarzania danych osobowych Podmiotowi Przetwarzającemu przez Administratora, z zastrzeżeniem 
§ 9 ust. 1.
§ 9
Rozwiązanie umowy
1. Administrator może wypowiedzieć umowę ze skutkiem natychmiastowym, jeżeli Podmiot Przetwarzający:

a. przetwarza dane osobowe w sposób niezgodny z Umową Główną i/lub niniejszą Umową mimo wezwania Administratora do zaprzestania takiego przetwarzania w terminie 14 dni od dnia otrzymania przez Przedmiot Przetwarzający stosownego wezwania;

b. nie stosuje się do wymogów przetwarzania danych osobowych przewidzianych w Rozporządzeniu oraz innych przepisów prawa powszechnie obowiązującego dotyczących ochrony danych osobowych; 

c. rażąco narusza zobowiązania wynikające z Umowy Głównej i/lub niniejszej Umowy  mimo wezwania skierowanego przez Administratora do Podmiotu Przetwarzającego do zaprzestania takiego przetwarzania w terminie 14 dni od dnia otrzymania przez Przedmiot Przetwarzający stosownego wezwania;
2. Wypowiedzenie Umowy powierzenia automatycznie pociąga za sobą wypowiedzenie Umowy Głównej.
3. W przypadku rozwiązania Umowy Głównej Podmiot Przetwarzający nie ma prawa do dalszego przetwarzania powierzonych danych osobowych i jest zobowiązany do zwrotu powierzonych danych osobowych oraz wszelkich ich ewentualnie istniejących kopii, pod rygorem naprawienia wszelkich prawomocnie orzeczonych szkód związanych z ich dalszym przetwarzaniem przez Podmiot Przetwarzający.
§ 10
Zasady zachowania poufności
1. Strony zgodnie zobowiązują się do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, danych, materiałów, dokumentów i danych osobowych otrzymanych od siebie nawzajem i od współpracujących z nim osób oraz danych uzyskanych w jakikolwiek inny sposób, zamierzony czy przypadkowy w formie ustnej, pisemnej lub elektronicznej („dane poufne”).
2. Strony oświadczają, że w związku ze zobowiązaniem do zachowania w tajemnicy danych poufnych nie będą one wykorzystywane, ujawniane ani udostępniane bez pisemnej zgody drugiej Strony w innym celu niż wykonanie Umowy, chyba że konieczność ujawnienia posiadanych informacji wynika  z obowiązujących przepisów prawa lub Umowy.
§ 11
Postanowienia końcowe
1. Wynagrodzenie z tytułu przetwarzania danych osobowych w zakresie wskazanym w Umowie zawarte jest w świadczeniach Administratora spełnianych z tytułu realizacji Umowy Głównej. Na podstawie Umowy oraz w związku z jej wykonaniem Podmiotowi Przetwarzającemu nie przysługuje żadne dodatkowe wynagrodzenie lub rekompensata w jakiejkolwiek formie.
2. Podmiot Przetwarzający nie może przenieść żadnych praw i obowiązków wynikających z Umowy na osoby trzecie.
3. Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach dla każdej ze Stron.
4. Umowa wchodzi w życie z dniem jej podpisania.
5. W sprawach nieuregulowanych zastosowanie będą miały przepisy Kodeksu cywilnego oraz Rozporządzenia.
6. Sądem właściwym dla rozpatrzenia sporów wynikających z niniejszej umowy będzie sąd właściwy Administratora.
7. Wszelkie zmiany i uzupełnienia Umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.

_______________________                                                           ____________________
Administrator danych 




Podmiot przetwarzający
