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Biblioteka Narodowa
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OGŁOSZENIE O ZAMÓWIENIU 
Nazwa nadana zamówieniu:
Świadczenie usług pocztowych na przesyłki pocztowe 
w obrocie krajowym i zagranicznym dla Biblioteki Narodowej w Warszawie 
wraz z ich odbiorem przez Wykonawcę z siedziby Zamawiającego
Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest na podstawie przepisów art. 138o ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych, dotyczących zamówień na usługi społeczne i inne szczególne usługi.
	Potwierdzam zgodność merytoryczną

przedmiotu zamówienia
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I. ZAMAWIAJĄCY

Biblioteka Narodowa, al. Niepodległości 213, 02-086 Warszawa.

Adres strony internetowej: http://www.bn.org.pl
II. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA

1. Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest na podstawie art. 138o ust. 2-4 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych, zwanej dalej „ustawą Pzp”.

2. Do postępowania mają zastosowanie przepisy art. 138o ustawy Pzp, w pozostałym zakresie zasady prowadzenia postępowania reguluje niniejsze Ogłoszenie o zamówieniu (dalej Ogłoszenie).

3. Szacunkowa wartość zamówienia jest mniejsza niż kwoty określone w art. 138g ust.1 pkt. 1 ustawy Pzp.

III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

1. Przedmiotem zamówienia jest usługa pocztowa w rozumieniu ustawy Prawo pocztowe, polegająca na świadczeniu usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym przez Wykonawcę na rzecz Biblioteki Narodowej w Warszawie, w zakresie przyjmowania, przemieszczania, sortowania i doręczania przesyłek pocztowych oraz ewentualnych ich zwrotów do siedziby Zamawiającego oraz usługa odbioru przesyłek przez Wykonawcę z siedziby Zamawiającego (niepodlegająca ustawie Prawo pocztowe).
Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawiera Załącznik nr 1 do niniejszego Ogłoszenia.

2. Warunki realizacji zamówienia zawarte są we Wzorze umowy stanowiącym Załącznik nr 3 do niniejszego Ogłoszenia.
3. Informacje dodatkowe:

1) Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych i wymaga złożenia oferty w oparciu o dokumenty zawarte w Ogłoszeniu.

2) Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.

3) Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówień uzupełniających.
4) Zamawiający zastrzega obowiązek osobistego wykonania przez Wykonawcę kluczowej części zamówienia tj. wykonania zamówienia określonego w rozdziale I ust. 1 pkt 1 Opisu przedmiotu zamówienia – usługi pocztowej.
4. Kody klasyfikacji Wspólnego Słownika Zamówień (CPV):

Główny kod CPV: 64.11.00.00-0 – usługi pocztowe

Dodatkowe kody CPV:

64.11.20.00-4 – usługi pocztowe dotyczące listów

64.11.30.00-1 – usługi pocztowe dotyczące paczek
IV. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA

Zamawiający wymaga, by zamówienie było wykonywane od następnego dnia roboczego po zawarciu umowy, lecz nie wcześniej niż od dnia 2 stycznia 2020 roku do dnia 31 grudnia 2021 roku lub do wyczerpania kwoty brutto przeznaczonej przez Zamawiającego na realizację zamówienia, tj. 358 739,64 zł w zależności, które zdarzenie nastąpi wcześniej.
V. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy spełniają warunki udziału w postępowaniu.
1) Warunek dotyczący kompetencji lub uprawnień do prowadzenia określonej działalności zawodowej, o ile wynika to z odrębnych przepisów:
Warunek będzie spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże, że jest podmiotem uprawnionym do wykonywania działalności pocztowej, zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r. (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 2188, z późn. zm.), tj. na podstawie wpisu do rejestru operatorów pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 13 ust. 1 ustawy Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r. (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 2188, z późn. zm.);
2) Warunek dotyczący sytuacji finansowej lub ekonomicznej: 

Zamawiający nie wyznacza szczegółowego warunku w tym zakresie w tym zakresie.
3) Warunek dotyczący zdolności technicznej lub zawodowej. 
Warunek będzie spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże, że:

w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeśli okres działalności jest krótszy – w tym okresie, wykonał minimum 2 usługi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym, trwające minimum 12 miesięcy każda, polegające na przyjmowaniu, przemieszczaniu sortowaniu i doręczaniu przesyłek oraz ich odbiorze z siedziby Zamawiającego, o wartości zrealizowanych usług – w ciągu 12 miesięcy - nie mniejszej niż 100 000,00 zł brutto każda.
W przypadku usług nadal wykonywanych Wykonawca zobowiązany jest wykazać, że każda zrealizowana już usługa obejmuje okres minimum 12 miesięcy i jej zrealizowana wartość jest nie mniejsza niż 100 000,00 zł brutto.

UWAGA: W przypadku podania wartości usług w walucie innej niż PLN, w celu oceny spełniania ww. warunku Zamawiający dokona przeliczenia wskazanej kwoty na PLN według średniego kursu Narodowego Banku Polskiego obowiązującego w dniu zamieszczenia ogłoszenia o niniejszym zamówieniu na stronie internetowej Zamawiającego.
2. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt. 13-22 Pzp. Wykluczenie następuje, jeżeli podstawy wykluczenia wystąpiły w terminach określonych w art. 24 ust. 7 Pzp. 

1) Zamawiający może wykluczyć Wykonawcę na każdym etapie postępowania o udzielenie zamówienia. 
2) Wykonawca, który podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 13 i 14 oraz 16–20 Pzp, może przedstawić dowody na to, że podjęte przez niego środki są wystarczające do wykazania jego rzetelności, w szczególności udowodnić naprawienie szkody wyrządzonej przestępstwem lub przestępstwem skarbowym, zadośćuczynienie pieniężne za doznaną krzywdę lub naprawienie szkody, wyczerpujące wyjaśnienie stanu faktycznego oraz współpracę z organami ścigania oraz podjęcie konkretnych środków technicznych, organizacyjnych i kadrowych, które są odpowiednie dla zapobiegania dalszym przestępstwom lub przestępstwom skarbowym lub nieprawidłowemu postępowaniu Wykonawcy. Wykonawca nie podlega wykluczeniu, jeżeli Zamawiający, uwzględniając wagę i szczególne okoliczności czynu Wykonawcy, uzna za wystarczające dowody przedstawione na ww. podstawie. 
3) W przypadkach, o których mowa w art. 24 ust. 1 pkt 19 Pzp, przed wykluczeniem Wykonawcy, Zamawiający zapewnia temu Wykonawcy możliwość udowodnienia, że jego udział w przygotowaniu postępowania o udzielenie zamówienia nie zakłóci konkurencji. 
VI. DOKUMENTY I OŚWIADCZENIA WYMAGANE OD WYKONAWCY 

1. W celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu oraz wykazania braku podstaw wykluczenia Wykonawca musi złożyć wraz z ofertą następujące dokumenty: 

1) aktualne na dzień składania ofert Oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postępowania w zakresie wskazanym w Załączniku nr 5 do Ogłoszenia,
2) zaświadczenie o dokonaniu wpisu do rejestru operatorów pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej, wydane na podstawie art. 13 ust. 4c ustawy Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r. (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 2188, z późn. zm.),
3) wykaz usług wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych, w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonywania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane, wraz z załączeniem dowodów, określających czy te usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie, przy czym dowodami, o których mowa, są referencje bądź inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz którego dostawy lub usługi były wykonywane, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych są wykonywane, a jeżeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów – oświadczenie wykonawcy; w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych nadal wykonywanych referencje bądź inne dokumenty potwierdzające ich należyte wykonywanie powinny być wydane nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert;

(UWAGA: Zamawiający zastrzega obowiązek osobistego wykonania przez Wykonawcę kluczowej części zamówienia tj. wykonania zamówienia określonego w rozdziale I ust. 1 pkt 1 Opisu przedmiotu zamówienia – usługi pocztowej).
UWAGA: W przypadku, gdy Zamawiający jest podmiotem, na rzecz którego usługi wskazane w Wykazie usług zostały wcześniej wykonane, Wykonawca nie ma obowiązku przedkładania dowodów potwierdzających, że usługi zostały wykonane lub wykonywane należycie.
2. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, oświadczenie składa każdy z Wykonawców. Oświadczenie to ma potwierdzać spełnianie warunków udziału w postępowaniu i brak podstaw wykluczenia w zakresie, w którym każdy z wykonawców wykazuje spełnianie warunków udziału w postępowaniu i brak podstaw wykluczenia.
3. Zamawiający żąda złożenia stosownego pełnomocnictwa w przypadku, gdy oferta oraz składane wraz z nią oświadczenia i dokumenty są podpisane przez osobę niewymienioną jako osoba upoważniona do reprezentowania Wykonawcy w ogólnodostępnych bezpłatnych rejestrach dotyczących Wykonawcy (np. KRS, CEIDG). Szczegółowe wymagania dotyczące pełnomocnictwa opisano w punkcie X. Ogłoszenia.

VII. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW, UDZIELANIA WYJAŚNIEŃ 
1. Forma pisemna zastrzeżona jest do złożenia oferty wraz z załącznikami, w tym oświadczenia potwierdzającego brak podstaw wykluczenia, pełnomocnictwa oraz uzupełnień, złożonych na wezwanie Zamawiającego. Korespondencję należy kierować na adres: Biblioteka Narodowa, al. Niepodległości 213, 02-086 Warszawa; Kancelaria, pokój 283.

2. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazują drogą elektroniczną na adres: przetargi@bn.org.pl

3. Jeżeli Zamawiający lub Wykonawca przekazują oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje drogą elektroniczną, każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

4. Domniemywa się, iż pismo wysłane przez Zamawiającego na adres poczty elektronicznej podany przez Wykonawcę w ofercie zostało mu doręczone w sposób umożliwiający zapoznanie się wykonawcy z treścią pisma, Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie treści Ogłoszenia wraz z załącznikami. Wnioski o wyjaśnienie treści Ogłoszenia, które wpłyną do Zamawiającego później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert lub dotyczą udzielonych wyjaśnień Zamawiający może pozostawić bez rozpoznania.

5. Zamawiający udzieli wyjaśnień niezwłocznie, nie później jednak niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert, zamieszczając na stronie internetowej i przekazując uczestnikom postępowania treść zapytań wraz z wyjaśnieniami bez ujawniania źródła zapytania.

6. Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmienić treść Ogłoszenia, zamieszczając informację o zmianie na stronie internetowej.

7. Jeżeli w wyniku wprowadzonej zmiany treści Ogłoszenia jest niezbędny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiający przedłuży termin składania ofert oraz zamieści taką informację na własnej stronie internetowej. Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku, o którym mowa w pkt 5.

8. W przypadku rozbieżności pomiędzy pierwotną treścią Ogłoszenia, a treścią udzielonych wyjaśnień i zmian, jako obowiązującą należy przyjąć treść informacji zawierającej późniejsze oświadczenie Zamawiającego.

VIII. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM

Zamawiający nie żąda od Wykonawców wniesienia wadium.
IX. WYMAGANIA DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY

Zamawiający nie żąda od Wykonawców wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania zamówienia.

X. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT 
1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. Oferty Wykonawcy, który złoży więcej niż jedną ofertę nie będą oceniane.
2. Oferta wraz z załącznikami musi być podpisana przez osobę upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy. Jeżeli osoba podpisująca ofertę i składająca w imieniu Wykonawcy oświadczenia i inne pisma lub poświadczająca zgodność dokumentów z oryginałem nie jest osobą upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy na podstawie aktualnego odpisu z właściwego rejestru albo innego dokumentu załączonego do oferty, Wykonawca zobowiązany jest dołączyć do oferty stosowne pełnomocnictwo upoważniające osobę lub osoby do dokonywania w imieniu Wykonawcy czynności określonych w pełnomocnictwie.
3. Pełnomocnictwo musi być wystawione przez osobę upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy i złożone w oryginale albo jako kopia (odpis) poświadczona(-y) notarialnie.
4. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia (np. w formie konsorcjum) pod warunkiem, że ustanowią oni pełnomocnika, określając zakres jego uprawnień wobec Zamawiającego, a złożona przez nich oferta spełniać będzie następujące wymagania:

1)
wraz z ofertą Wykonawcy wspólnie ubiegający się o zamówienie przedłożą dokument (np. pełnomocnictwo), określający co najmniej: strony występujące wspólnie oraz wskazujący pełnomocnika Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia oraz zakres uprawnień pełnomocnika (do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo do reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego),

2)
oferta Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie musi być podpisana w taki sposób, aby prawnie zobowiązywała wszystkich Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia,

3)
każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia musi oddzielnie udokumentować fakt, że nie podlega wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 12-23 ustawy Pzp,

4)
z treści Formularza oferty powinno wynikać, że oferta składana jest w imieniu Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia; w odpowiednim miejscu w Formularzu oferty (wg Załącznika nr 4 do Ogłoszenia) należy wpisać nazwy Wykonawców i dane umożliwiające ich identyfikację.
5. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z udziałem w niniejszym postępowaniu.

6. Wykonawca może złożyć ofertę na własnych formularzach, których treść musi odpowiadać treści „Formularza Oferty” załączonego do Ogłoszenia.
7. Ofertę należy umieścić w zamkniętej i zabezpieczonej przed przypadkowym otwarciem kopercie.

8. Składając ofertę kopertę należy zaadresować:

Biblioteka Narodowa, al. Niepodległości 213, 02-086 Warszawa

Kancelaria, pokój 283

oraz opisać:

OFERTA na:
Świadczenie usług pocztowych na przesyłki pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym dla Biblioteki Narodowej w Warszawie 

wraz z ich odbiorem przez Wykonawcę z siedziby Zamawiającego
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9. Formularz Oferty wraz z oświadczeniami i dokumentami (wskazanymi w punkcie VI. Ogłoszenia) musi być sporządzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem nieważności. Oferta musi być sporządzona w języku polskim. Dokumenty sporządzone w języku obcym powinny być złożone wraz z tłumaczeniem na język polski poświadczonym przez Wykonawcę.

10. Oferta powinna być czytelna, napisana pismem maszynowym, komputerowym, przy użyciu innej trwałej techniki lub odręcznie.

11. Wszystkie strony oferty winny być ze sobą połączone w sposób trwały, uniemożliwiający jej naruszenie (z uwzględnieniem sytuacji opisanej w pkt. 19 poniżej dot. tajemnicy przedsiębiorstwa).

12. Zaleca się, aby oferta zawierała spis treści oraz numerację stron.

13. Dokumenty stanowiące ofertę i załączniki winny być złożone w formie oryginałów lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem.
14. Dokumenty złożone w formie kopii muszą być zaopatrzone klauzulą „za zgodność z oryginałem” i potwierdzone przez osobę /osoby upoważnione do reprezentowania Wykonawcy.
15. Wykonawca zobowiązany jest przygotować ofertę zgodnie z wymaganiami określonymi w Ogłoszeniu o zamówieniu.

16. Zaleca się, aby wszystkie podpisy złożone w ofercie były czytelne lub opatrzone imienną pieczątką osoby składającej podpis celem jej identyfikacji.

17. Zaleca się, aby wszystkie zapisane strony oferty były parafowane przez osobę/-by uprawnione do reprezentowania Wykonawcy.

18. Wszelkie miejsca, w których naniesiono zmiany (poprawki) powinny być podpisane przez osobę/-by uprawnione do reprezentowania Wykonawcy.

19. Jeżeli oferta zawiera informacje, stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawca winien w sposób nie budzący wątpliwości, nie później niż w terminie składania ofert zastrzec, które spośród zawartych w ofercie informacji stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa i wykazać, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Informacje te należy umieścić w osobnej wewnętrznej kopercie, odrębnie od pozostałych informacji zawartych w ofercie i oznaczyć klauzulą „TAJEMNICA PRZEDSIĘBIORSTWA”. Nie można zastrzec informacji, o których mowa w art. 86 ust. 4 ustawy Pzp, to znaczy: nazwy (firmy) Wykonawcy oraz adresu, ceny oferty, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności zawartych w ofercie. 
20. Wykonawca może wprowadzić zmiany/poprawki/modyfikacje/uzupełnienia do złożonej oferty wyłącznie przed upływem terminu do składania ofert. Wprowadzenie zmian/ poprawek/ modyfikacji/ uzupełnień do oferty wymaga złożenia przez Wykonawcę lub jego pełnomocnika pisemnego powiadomienia o ich wprowadzeniu. 
21. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian/poprawek/modyfikacji/uzupełnień do oferty musi być złożone według takich samych zasad jak oferta, z dodatkowym oznaczeniem na kopercie „ZMIANA”. 
22. Koperta oznakowana napisem „ZMIANA” zostanie otwarta przed otwarciem oferty Wykonawcy, który wprowadził zmiany/poprawki/modyfikacje/uzupełnienia i zostanie uznana za integralną część złożonej oferty.
23. Wykonawca może przed upływem terminu do składania ofert wycofać złożoną ofertę. Wycofanie oferty wymaga złożenia przez Wykonawcę lub jego pełnomocnika pisemnego powiadomienia o wycofaniu oferty. Powiadomienie o wycofaniu oferty musi być złożone według zasad obowiązujących przy składaniu ofert z tym, że koperta musi zostać oznaczona napisem „WYCOFANIE”. Wraz z powiadomieniem o wycofaniu oferty Wykonawca składa dokument, z którego wynika sposób reprezentacji Wykonawcy oraz stosowne pełnomocnictwo udzielone osobie podpisującej powiadomienie o wycofaniu oferty, jeżeli osoba podpisująca powiadomienie o wycofaniu oferty nie jest osobą upoważnioną na podstawie aktualnego odpisu z właściwego rejestru albo innego dokumentu załączonego do powiadomienia o wycofaniu. 
24. Oferta wycofana na żądanie Wykonawcy, zostanie odesłana na koszt Wykonawcy. 

XI. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA OFERT 
1. Miejsce składania ofert:
Biblioteka Narodowa, al. Niepodległości 213, 02-086 Warszawa; Kancelaria, pokój 283.
2. Termin składania ofert upływa w dniu 2019-11-22 o godz. 12:00.
Decydujące znaczenie dla oceny zachowania terminu składania ofert ma data, godzina i minuta (do godz. 12:00) dostarczenia oferty do pokoju 283 w siedzibie Biblioteki Narodowej al. Niepodległości 213, 02-086 Warszawa.
Kancelaria jest czynna od poniedziałku do piątku (oprócz dni ustawowo wolnych od pracy) w godz. 8:00 - 16:00.
Biblioteka Narodowa informuje, że z powodu robót budowlanych związanych z modernizacją czytelń występują ograniczenia w ruchu osobowym w Bibliotece Narodowej w siedzibie przy al. Niepodległości 213 polegające na tym, że dotarcie do pomieszczenia Kancelarii (pokój 283) musi zostać poprzedzone rejestracją wejścia przez Służbę Ochrony Biblioteki Narodowej i otrzymaniem przepustki uprawniającej do wejścia do strefy, w której znajduje się Kancelaria. 
Ograniczenia te należy uwzględnić, mając na celu dotrzymanie terminu składania ofert.
UWAGA: Złożenie oferty u Zamawiającego w miejscu innym, niż wyżej podane może skutkować nie dotarciem oferty do wyznaczonego miejsca w terminie wyznaczonym na składanie ofert z winy Wykonawcy.

3. Zamawiający niezwłocznie zwróci ofertę złożoną po terminie wyznaczonym do składania ofert.

XII. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY 
1. Cena oferty w zakresie sumy cen jednostkowych brutto przesyłek oraz kosztu miesięcznego za usługi odbioru przesyłek winna być obliczona zgodnie z „Opisem przedmiotu zamówienia – Arkusz cenowy” stanowiącym Załącznik nr 2 do Ogłoszenia.
2. Cena w zakresie sumy cen jednostkowych brutto przesyłek oraz kosztu miesięcznego za usługi odbioru przesyłek wskazane odpowiednio w poz. 27 kol. 6 i poz. 28 kol. 6) Arkusza cenowego, należy przenieść odpowiednio do pkt. 1 ppkt 1 i ppkt 2 Formularza oferty.
3. Cenę należy obliczyć uwzględniając pełny zakres zamówienia. W cenie uwzględnia się wszystkie koszty związane z realizacją przedmiotu zamówienia, niezbędne opłaty i podatki oraz ewentualne upusty (obowiązujące w dniu składania ofert).
4. Ceny zawarte w ofercie należy podać w złotych polskich.
5. Rozliczenia między Zamawiającym i Wykonawcą będą prowadzone w złotych polskich.

XIII. OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ PRZY WYBORZE OFERTY WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIÓW ORAZ SPOSOBU OCENY OFERT

1. Zamawiający dokona oceny ofert na podstawie opisanych poniżej kryteriów:
1) Cena – 






waga kryterium: 85%, 
w tym:

a) suma cen jednostkowych brutto przesyłek – waga: 80%,
b) koszt miesięczny usługi odbioru przesyłek – waga 5%;
2) Godziny odbioru przesyłek z siedziby Zamawiającego – 
waga kryterium: 15%

Razem: 100 %
2. Punkty przyznawane za podane kryterium będą liczone według następujących zasad:
	Lp.
	KRYTERIUM
	OPIS
	WAGA/LICZBA PUNKTÓW

	1.
	cena
	Punkty zostaną przyznane w zakresie opisanym w pkt A i B.
	85%/85pkt

	A.
	suma cen jednostkowych brutto przesyłek 

oznaczenie: „C”
	W kryterium „suma cen jednostkowych brutto przesyłek” punkty zostaną przyznane na podstawie zaoferowanej sumy cen jednostkowych brutto przesyłek (obliczonej wg Załącznika nr 2 do Ogłoszenia – Opis przedmiotu zamówienia – Arkusz cenowy). Łączna liczba punktów zostanie obliczona wg wzoru:

C = (Cmin : Cof) × 80

C – liczba punktów przyznanych ofercie w kryterium: „suma cen jednostkowych brutto przesyłek” 

Cmin – najniższa suma cen jednostkowych brutto spośród wszystkich ocenianych ofert

Cof   – suma cen jednostkowych brutto oferty badanej


	80%

80 pkt

	B.
	koszt miesięczny usługi odbioru przesyłek 

oznaczenie: „O”


	W kryterium „koszt miesięczny usługi odbioru przesyłek” punkty zostaną przyznane na podstawie zaoferowanego ryczałtu brutto za usługę odbioru przesyłek z siedziby Zamawiającego w ciągu jednego miesiąca (obliczonego wg Załącznika nr 2 do Ogłoszenia – Opis przedmiotu zamówienia – Arkusz cenowy).

Łączna liczba punktów zostanie obliczona wg wzoru:

O = (Omin : Oof) × 5
O – liczba punktów przyznanych ofercie w kryterium: „koszt miesięczny usługi odbioru przesyłek” 

Omin – najniższy ryczałt brutto za usługę odbioru przesyłek z siedziby Zamawiającego w ciągu jednego miesiąca spośród wszystkich ocenianych ofert

Oof   – ryczałt brutto za usługę odbioru przesyłek z siedziby Zamawiającego w ciągu jednego miesiąca oferty badanej


	5 %

5 pkt

	3.
	Godziny odbioru przesyłek 

z siedziby Zamawiającego

oznaczenie: „G”
	Punkty zostaną przyznawane wskazany w ofercie Wykonawcy jednogodzinny przedział czasowy (z zakresu godzin: od 12.00 do 15.00) odbioru przesyłek wg następującej zasady:

12.00 - 13.00 – 5 pkt

13.01 - 14.00 – 10 pkt

14.01 - 15.00 – 15 pkt


	15 %

15 pkt


3. Punkty będą liczone do trzeciego miejsca po przecinku, a wynik zostanie zaokrąglony do setnych części zgodnie z zasadami matematyki.
4. Za ofertę najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska najwyższą łączną liczbę punktów, w oparciu o poniższy wzór: S = C + O + G
gdzie:

S – suma uzyskanych punktów,
C – punkty uzyskane w kryterium cena - suma cen jednostkowych brutto przesyłek,
O – punkty uzyskane w kryterium cena - koszt miesięczny usługi odbioru przesyłek,
G – punkty uzyskane w kryterium godziny odbioru przesyłek z siedziby Zamawiającego.
5. Oferta Wykonawcy może uzyskać w wyniku oceny na podstawie powyższych kryteriów łącznie maksymalnie 100 punktów.

XIV. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 
1. Wykonawca jest związany ofertą przez okres 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 
2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą, z tym że Zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą zwrócić się do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni. 
3. Wykonawca może nie wyrazić zgody na przedłużenie terminu związania ofertą; w takiej sytuacji jego oferta nie będzie dalej badana i oceniana, i nie będzie mogła być wybrana.

XV. BADANIE OFERT 

1. Ocena spełniania warunków udziału w postępowaniu nastąpi na zasadzie spełnia/nie spełnia na podstawie dokumentów wskazanych w punkcie VI. Ogłoszenia.
2. Zamawiający wezwie Wykonawcę w terminie wskazanym w piśmie do udzielania wyjaśnień, jeśli złożone dokumenty będą budzić wskazane przez Zamawiającego wątpliwości. 

3. Zamawiający jednorazowo wezwie Wykonawcę w terminie wskazanym w piśmie do złożenia, uzupełnienia lub poprawienia oświadczeń lub dokumentów wskazanych w punkcie VI. Ogłoszenia, jeżeli nie zostaną one załączone do oferty lub będą niekompletne lub będą zawierały błędy. 
4. Jeżeli Wykonawca nie złożył wymaganych pełnomocnictw albo złożył wadliwe pełnomocnictwa, Zamawiający wezwie, do ich złożenia w terminie przez siebie wskazanym, chyba że mimo ich złożenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania.
5. Jeżeli Wykonawca, pomimo wezwania przez Zamawiającego nie uzupełni oferty we wskazanym w piśmie terminie, wówczas Zamawiający nie będzie jej dalej badał i oferta taka nie będzie brana pod uwagę przy ocenie i nie będzie mogła być wybrana. 

6. Jeżeli Wykonawca, pomimo uzupełnienia oferty na wezwanie Zamawiającego we wskazanym w piśmie terminie, nie wykaże braku podstaw wykluczenia lub spełniania warunków udziału w postępowaniu lub nie złoży wymaganego pełnomocnictwa, wówczas Zamawiający nie będzie oferty dalej badał i oferta taka nie będzie brana pod uwagę przy ocenie i nie będzie mogła być wybrana. 

7. Zamawiający w celu ustalenia, czy oferta zawiera rażąco niską cenę lub części składowe ceny wydają się rażąco niskie w stosunku do przedmiotu zamówienia i będą budzić wątpliwości Zamawiającego co do możliwości wykonania przedmiotu, zwróci się do Wykonawcy o udzielenie wyjaśnień, w tym złożenie dowodów dotyczących wyliczenia ceny. 
8. Zamawiający niezwłocznie zawiadomi Wykonawcę o poprawieniu w ofercie:

1) oczywistych omyłek pisarskich,

2) oczywistych omyłek rachunkowych, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,

3) innych omyłek polegających na niezgodności oferty z Ogłoszeniem, niepowodujących istotnych zmian w treści oferty,

9. Nie będzie oceniana oferta, jeżeli: 
1) jej treść nie odpowiada treści Ogłoszenia, z zastrzeżeniem pkt. 6.3);

2) wykonawca w terminie 3 dni od dnia doręczenia zawiadomienia nie zgodził się na poprawienie omyłki, o której mowa w pkt. 6.3);

3) zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia;

4) zawiera błędy w obliczeniu ceny;

5) wykonawca nie wyraził zgody na przedłużenie terminu związania ofertą;

6) jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

7) jej przyjęcie naruszałoby bezpieczeństwo publiczne lub istotny interes bezpieczeństwa państwa, a tego bezpieczeństwa lub interesu nie można zagwarantować w inny sposób;

8) jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów,

9) Wykonawca złożył więcej niż jedną ofertę.

8. Ofertom, które będą podlegały ocenie zamawiający przyzna punkty wg kryteriów określonych w punkcie XIII. Ogłoszenia.

XVI. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO

1. Z Wykonawcą, którego oferta okaże się najkorzystniejsza, zostanie podpisana umowa w wyznaczonym przez Zamawiającego terminie.

2. Umowę może podpisać w imieniu Wykonawcy osoba (osoby) upoważniona (upoważnione) do reprezentowania Wykonawcy wymieniona (wymienione):

1) w aktualnym odpisie z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej,
2) Pełnomocnik, który przedstawi stosowne pełnomocnictwo (o ile nie dołączono go do oferty); jeżeli osoba podpisująca ofertę i składająca, w imieniu Wykonawcy, oświadczenia i inne pisma, lub poświadczająca zgodność dokumentów z oryginałem nie jest osobą upoważnioną na podstawie aktualnego odpisu z właściwego rejestru albo innego dokumentu załączonego do oferty, Wykonawca zobowiązany jest przedstawić stosowne pełnomocnictwo upoważniające osobę lub osoby do dokonywania w imieniu Wykonawcy czynności określonych w pełnomocnictwie.
Pełnomocnictwo musi być złożone w oryginale i wystawione przez osobę/osoby reprezentującą/reprezentujące Wykonawcę albo jako kopia (odpis) poświadczona(-y) notarialnie.
3. W przypadku wyboru najkorzystniejszej oferty Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, Zamawiający może zażądać przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego, przedstawienia umowy regulującej współpracę tych Wykonawców.
4. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, będzie się uchylał od zawarcia umowy, Zamawiający wybierze ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny. Uwaga: Poprzez uchylanie się od zawarcia umowy Zamawiający uzna dwukrotne niestawienie się Wykonawcy w terminie i miejscu wyznaczonym przez Zamawiającego w celu podpisania umowy.

XVII. INFORMACJA O SPOSOBIE POWIADOMIENIA O WYNIKACH PROWADZONEGO POSTĘPOWANIA

1. Zamawiający powiadomi niezwłocznie wszystkich uczestników postępowania o ofertach, które nie zostały ocenione i powodach niedokonania ich oceny oraz o wyborze najkorzystniejszej oferty wraz z punktacją przyznaną ofertom, drogą elektroniczną na adres mailowy podany w ofercie.

2. O nieudzieleniu zamówienia wraz z uzasadnieniem Zamawiający powiadomi niezwłocznie wszystkich Wykonawców drogą elektroniczną na adres mailowy podany w ofercie.

3. Niezwłocznie po udzieleniu zamówienia Zamawiający zamieści na stronie podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej, informację o udzieleniu zamówienia, podając nazwę albo imię i nazwisko podmiotu, z którym zawarł umowę w sprawie zamówienia publicznego.

4. W razie nieudzielenia zamówienia Zamawiający niezwłocznie zamieści na stronie podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej informację o nieudzieleniu zamówienia.
5. Zamawiający nie udzieli zamówienia, jeżeli nie zostanie złożona żadna oferta lub złożone oferty nie mogą podlegać ocenie. 
XVIII. KLAUZULA INFORMACYJNA Z ART. 13 RODO W CELU ZWIĄZANYM Z POSTĘPOWANIEM O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO
1. W związku z wejściem w życie w dniu 25 maja 2018 roku nowych standardów ochrony danych osobowych, które zostają wprowadzone Rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (zwane dalej: „Ogólne rozporządzenie o ochronie danych” lub „RODO”), Zamawiający - Biblioteka Narodowa z siedzibą w Warszawie, al. Niepodległości 213, 02-086 Warszawa, działając w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego pod nazwą: Świadczenie usług pocztowych na przesyłki pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym dla Biblioteki Narodowej w Warszawie wraz z ich odbiorem przez Wykonawcę z siedziby Zamawiającego – Znak sprawy XIV.263.13.2019, jako administrator danych osobowych (osób fizycznych) pozyskanych w związku z prowadzeniem postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, na podstawie art. 13 Ogólnego rozporządzenia o ochronie danych, informuje co następuje: 

1) Administratorem danych jest: Biblioteka Narodowa z siedzibą w Warszawie, al. Niepodległości 213, 02-086 Warszawa.

2) Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych Osobowych: daneosobowe@bn.org.pl

3) Cel przetwarzania danych osobowych: przeprowadzenie i dokumentowanie postępowania o udzielenie zamówienia publicznego; zawarcie umowy w sprawie zamówienia publicznego; archiwizacja protokołu z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego wraz z załącznikami w rozumieniu art. 96 ust. 2 ustawy Pzp. 

4) Odbiorcami danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania na podstawie art. 96 ust. 3 i art. 139 ust. 3 ustawy Pzp w zw. z art. 8 ustawy Pzp, art. 2 ust. 1 ustawy z dnia 06 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej. 

5) Podstawa prawna przetwarzania danych: 

Przetwarzanie danych osobowych jest niezbędne do wypełnienia ciążącego na administratorze obowiązku prawnego wynikającego z ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamówień publicznych i aktów wykonawczych do ustawy (zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. c. RODO) oraz przetwarzanie pozyskanych danych osobowych jest niezbędne do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania władzy publicznej powierzonej administratorowi (zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. e. RODO).

6) Podanie danych osobowych wskazanych w dokumentach gromadzonych zgodnie z Rozporządzeniem jest wymogiem ustawowym/warunkiem zawarcia umowy.

7) Okres, przez który dane osobowe będą przechowywane: 4 lata od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata okres przechowywania obejmuje cały okres trwania umowy.

8) Osoba, której dane osobowe dotyczą ma prawo dostępu do treści swoich danych, ich sprostowania, lub ograniczenia przetwarzania, z tym zastrzeżeniem, że:

a) skorzystanie z prawa do sprostowania danych nie może skutkować zmianą wyniku postępowania, ani zmianą treści umowy w sprawie zamówienia publicznego w zakresie niezgodnym z ustawą oraz nie może spowodować naruszenia integralności protokołu oraz jego załączników;

b) skorzystanie z prawa do ograniczenia przetwarzanie nie znajdzie zastosowania w odniesieniu do przechowywania danych w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej, lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej/prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego.

Osoba, której dane osobowe dotyczą nie przysługuje prawo do usunięcia danych osobowych (tzw. ”prawo do bycia zapomnianym”) z uwagi na wyłączenie art. 17 ust. 3 lit. b., d. lub e. RODO.

Osoba, której dane osobowe dotyczą nie przysługuje prawo do przenoszenia danych na podstawie art. 20 ust. 1 RODO.

9) W odniesieniu do danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.

10) Dane mogą być udostępniane przez Bibliotekę Narodową innym podmiotom upoważnionym  do uzyskania informacji na podstawie odrębnych przepisów prawa.

11) Osoba, której dane osobowe dotyczą ma prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych gdy uzna, iż przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO.

2. Więcej informacji na temat ochrony danych osobowych w Bibliotece Narodowej znajduje się w Polityce Prywatności na stronie administratora: www.bn.org.pl.

3. Wykonawca ubiegając się o udzielenie zamówienia publicznego zobowiązany jest do wypełnienia obowiązku informacyjnego, przewidzianego w art. 13 RODO wobec osób fizycznych, których dane osobowe dotyczą, i od których dane te wykonawca pozyskał bezpośrednio; przewidzianego w art. 14 RODO wobec osób fizycznych, których dane osobowe przekazuje Zamawiającemu i Bibliotece Narodowej, i których dane pośrednio pozyskał, chyba że znajdzie zastosowanie co najmniej jedno z włączeń, o których mowa w art. 14 ust. 5 RODO.

WYKAZ ZAŁĄCZNIKÓW DO OGŁOSZENIA:

1. Załącznik nr 1 do Ogłoszenia – Opis przedmiotu zamówienia
2. Załącznik nr 2 do Ogłoszenia – Opis przedmiotu zamówienia – Arkusz cenowy
3. Załącznik nr 3 do Ogłoszenia – Wzór umowy
4. Załącznik nr 4 do Ogłoszenia – Formularz oferty
5. Załącznik nr 5 do Ogłoszenia – Oświadczenie wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu
6. Załącznik nr 6 do Ogłoszenia – Wykaz usług
7. Załącznik nr 7 do Ogłoszenia – Informacje o Wykonawcy niezbędne do sporządzenia umowy
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