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Załącznik nr 1 do SIWZ
SZCZEGÓŁOWY OPIS I ZAKRES PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
Wykaz obiektów i terenu przeznaczonych do ochrony i dozoru wraz z obsługą portierni oraz szatni z określeniem, czasu dyżurów jak również ilością dyżurujących osób – Załącznik nr 1 do umowy
1.
Całodobowa ochrona oraz dozór terenu wraz z zabudowaniami przy ul. Warszawskiej 24 łącznie z obsługą bram wjazdowych na teren Politechniki Krakowskiej.

a)
System czasu pracy trzy lub czterozmianowy.

b)
Dyżury 12 lub 24 godzinne

c)
Od poniedziałku do piątku w godz. 700 – 1900 czterech pracowników ochrony mienia

d)
W soboty oraz niedziele całodobowo, 3 ( trzech) pracowników ochrony mienia (od soboty od godz. 700 do poniedziałku do godz. 700).

e)
Na każdej zmianie jeden pracownik ochrony musi być, kwalifikowanym pracownikiem ochrony fizycznej.

f)
W okresie przerwy wakacyjnej tj. lipiec, sierpień i wrzesień, ilość pracowników ochrony ograniczona do 3 (trzech), każdego roku kalendarzowego.

2.
Dozór i ochrona wraz z obsługą portierni budynku Wydziału Inżynierii Środowiska 10-19 przy ul. Warszawskiej 24 (W-2).

a)
Budynek otwarty codziennie w godz. 600 – 2200, z wyjątkiem świąt ustawowo wolnych od pracy.

b)
1 (jeden) pracownik ochrony mienia na zmianie.

c)
W terminie od 01 sierpnia do 31 sierpnia, każdego roku kalendarzowego, skrócony czas otwarcia budynku tj. 700 – 1600, sobota i niedziela zamknięty.

      2.1  Obsługa szatni zlokalizowanej w budynku nr 10-19 (W-2).

a)
Szatnia czynna od 01 października, do dnia 30 kwietnia, każdego roku akademickiego.

b)
Godziny otwarcia szatni od poniedziałku do piątku w godz. 700 – 2130.

c)
W soboty i niedziele szatnia otwarta tylko wtedy, gdy odbywają się zajęcia ze studentami studiów niestacjonarnych w godz. 800 – 2030, otwarcie szatni uzgodnione zostanie pomiędzy Zamawiającym, a Wykonawcą (na wniosek Administratora obiektu).

d)
Obsługa szatni zostaje zawieszona w okresie przerw semestralnych i świątecznych, godzin rektorskich, dziekańskich itp. co zostanie na bieżąco uzgodnione, pomiędzy Zamawiającym, a Wykonawcą (na wniosek Administratora obiektu).

3.
Dozór i ochrona wraz z obsługą portierni budynku Wydziału Inżynierii Elektrycznej i Komputerowej 10-21 przy ul. Warszawskiej 24 (W-3).

a)
Budynek otwarty codziennie w godz. 600-2200, z wyjątkiem świąt ustawowo wolnych od pracy.

b)
1(jeden) pracownik ochrony mienia na zmianie.

c)
W terminie od 01 sierpnia do 31 sierpnia, każdego roku kalendarzowego, skrócony czas otwarcia budynku tj. 700 – 1600, sobota i niedziela zamknięty.

4.
Dozór i ochrona wraz z obsługą portierni budynku Dydaktyczno-Administracyjnego 10-36 przy ul. Warszawskiej 24 (W-7).

a)
Budynek otwarty codziennie w godz. 600 – 2200, z wyjątkiem świąt ustawowo wolnych od pracy.

b)
1(jeden) pracownik ochrony mienia na zmianie.

c)
W terminie od 01 sierpnia do dnia 31 sierpnia, każdego roku kalendarzowego, skrócony czas otwarcia budynku tj. 700 – 1600, sobota i niedziela zamknięty.

5.
 Dozór i ochrona wraz z obsługą portierni w budynku 10 - 24 przy ul. Warszawskiej 24 (W-9).

a)
Budynek otwarty codziennie w godz. 600 – 2200, z wyjątkiem świąt ustawowo wolnych od pracy.

b)
1(jeden) pracownik ochrony mienia na zmianie.

c)
W terminie od 01 sierpnia do dnia 31 sierpnia, każdego roku kalendarzowego, skrócony czas otwarcia budynku tj. 700 – 1600, sobota i niedziela zamknięty.

6.  Dozór i ochrona wraz z obsługą portierni budynku Wydziału Architektury 10-25 przy ul. Warszawskiej 24 (W-10).

a)
Budynek otwarty codziennie w godz. 600-2200, z wyjątkiem świąt ustawowo wolnych od pracy.

b)
1(jeden) pracownik ochrony mienia na zmianie.

c)
W terminie od 01 sierpnia do dnia 31 sierpnia, każdego roku kalendarzowego, skrócony czas otwarcia budynku tj. 700 – 1600, sobota i niedziela zamknięty.

      6.1 Obsługa szatni zlokalizowanej w budynku 10-25 – parter (W-10).

a)
Szatnia czynna od 01 października, do dnia 30 kwietnia, każdego roku akademickiego.

b)
Godziny otwarcia szatni od poniedziałku do piątku w godz. 700 – 2100.

c)
W soboty i niedziele szatnia otwarta tylko wtedy, gdy odbywają się zajęcia ze studentami studiów niestacjonarnych i zostanie otwarcie szatni uzgodnione pomiędzy Zamawiającym, a Wykonawcą (na wniosek Administratora obiektu).

d)
Obsługa szatni zostaje zawieszona w okresie przerw semestralnych i świątecznych, godzin rektorskich, dziekańskich itp., co zostanie na bieżąco uzgodnione pomiędzy Zamawiającym, a Wykonawcą (na wniosek Administratora obiektu).

7.  Obsługa szatni w budynku „Kotłowni”, przy ul. Warszawskiej 24 (W-11).

a)
Obsługa szatni w terminie od 01 września do 31 lipca, każdego roku kalendarzowego.

b)
Obsługa szatni, z co najmniej tygodniowym wyprzedzeniem uzgadniana jest z Administratorem Galerii „Kotłownia”.

c)
Czas obsługi szatni jest ruchomy tzn. obsługa tylko w przypadku organizowania konferencji, sympozjów, zjazdów, itp. – średnio ok. 30 godzin miesięcznie.

8 . Obsługa szatni zlokalizowanej na parterze budynku 10-35 W.I.i.T.Ch. (W-12).

a)
Szatnia czynna od 01 października, do dnia 30 kwietnia, każdego roku akademickiego.

b)
Godziny otwarcia szatni od poniedziałku do piątku w godz. 700 – 2100.

b)
W soboty i niedziele szatnia otwarta tylko wtedy, gdy odbywają się zajęcia ze studentami studiów niestacjonarnych i zostanie otwarcie szatni uzgodnione pomiędzy Zamawiającym, a Wykonawcą (na wniosek Administratora obiektu).

c)
Obsługa szatni zostaje zawieszona w okresie przerw semestralnych i świątecznych, godzin rektorskich, dziekańskich itp.., co zostanie na bieżąco uzgodnione, pomiędzy Zamawiającym, a Wykonawcą (na wniosek Administratora obiektu).

9. Dozór i ochrona wraz z obsługą portierni budynku Instytutu Materiałów Konstrukcji Budowlanych 10-29 przy ul. Warszawskiej 24 (W-13).

a)
Budynek otwarty codziennie w godz. 600 – 2200, z wyjątkiem świąt ustawowo wolnych od pracy.

b)
1(jeden) pracownik ochrony mienia na zmianie.

c)
W terminie od 01 sierpnia r. do 30 sierpnia, każdego roku kalendarzowego, skrócony czas otwarcia budynku tj. 700 – 1600, sobota i niedziela zamknięty.

d)
Portier (pracownik ochrony) w ramach swoich obowiązków obsługuje szatnię przyległą do portierni, zgodnie z załącznikiem nr 3 do umowy, bez dodatkowego wynagrodzenia ze strony Zleceniodawcy.

10.  Dozór i ochrona wraz z obsługą portierni w budynku 10-34 przy ul. Warszawskiej 24 (W-15).

a)
Budynek otwarty codziennie w godz. 600 – 2200, z wyjątkiem świąt ustawowo wolnych od pracy.

b)
1(jeden) pracownik ochrony mienia na zmianie.

c)
W terminie od 01sierpnia do 31 sierpnia, skrócony czas otwarcia budynku tj. 700 – 1600, sobota i niedziela zamknięty.

10.1.     Obsługa szatni zlokalizowanej w budynku 10-34 (W-15).

a)
Szatnia czynna od 01 października, do dnia 30 kwietnia, każdego roku akademickiego.

b)
Godziny otwarcia szatni od poniedziałku do piątku w godz. 700 – 2130.

c)
W soboty i niedziele szatnia otwarta tylko wtedy, gdy odbywają się zajęcia ze studentami studiów niestacjonarnych w godz. 800 – 2030, otwarcie szatni uzgodnione zostanie pomiędzy Zamawiającym, a Wykonawcą (na wniosek Administratora obiektu).

d)
Obsługa szatni zostaje zawieszona w okresie przerw semestralnych i świątecznych, godzin rektorskich, dziekańskich itp., co zostanie na bieżąco uzgodnione, pomiędzy Zamawiającym, a Wykonawcą (na wniosek Administratora obiektu).

11.
Dozór i obsługa portierni budynku Dydaktyczno-Naukowego „Działownia”, przy ul. Warszawskiej 24 (W-23)

a)
Budynek otwarty codziennie w godz. 600 – 2200, z wyjątkiem świąt ustawowo wolnych od pracy.

b)
1 (jeden) pracownik ochrony mienia na zmianie.

c)
W terminie od 01 sierpnia do 31 sierpnia każdego roku kalendarzowego, skrócony czas otwarcia budynku tj. w godz. 700- 1600, w soboty i niedziele zamknięty.

  11.1. Obsługa szatni zlokalizowanej w budynku nr Dydaktyczno – Naukowym (W-23).

a)
Szatnia czynna od 01 października, do dnia 30 kwietnia, każdego roku akademickiego.

b)
Godziny otwarcia szatni od poniedziałku do piątku w godz. 700 – 2130.

c)
W soboty i niedziele szatnia otwarta tylko wtedy, gdy odbywają się zajęcia ze studentami studiów niestacjonarnych w godz. 800 – 2030, otwarcie szatni uzgodnione zostanie pomiędzy Zamawiającym, a Wykonawcą (na wniosek Administratora obiektu).

d)
Obsługa szatni zostaje zawieszona w okresie przerw semestralnych i świątecznych, godzin rektorskich, dziekańskich itp., co zostanie na bieżąco uzgodnione, pomiędzy Zamawiającym, a Wykonawcą (na wniosek Administratora obiektu). 

12. Całodobowa ochrona i dozór wraz z obsługą portierni budynku Hali Sportowej Studium Wychowania Fizycznego i Sportu przy ul. Kamiennej 17 (HS-1).

a)
System czasu pracy 3 lub 4 zmianowy.

b)
Dyżury 12 lub 24 godzinne.

c)
1(jeden) pracownik ochrony mienia na każdej zmianie.

13.
Całodobowa ochrona i dozór wraz z obsługą portierni budynku Instytutu Historii Architektury i Konserwacji Zabytków przy ul. Kanoniczej 1 (KN-1).

a)
System czasu pracy 3 lub 4 zmianowy.

b)
Dyżury 12 lub 24 godzinne.

c)
1(jeden) pracownik ochrony mienia na każdej zmianie.

d)
Portier (pracownik ochrony) w ramach swoich obowiązków, obsługuje szatnię mieszczącą się, w tym samym pomieszczeniu, co portiernia zgodnie z załącznikiem nr 3 do umowy – bez dodatkowego wynagrodzenia, ze strony Zamawiającego.

   14 .Całodobowa ochrona, dozór budynku i terenu wraz z obsługą portierni - przy ul.     

         Podchorążych 1 (PP-1).

a)
System czasu pracy 3 lub 4 zmianowy.

b)
Dyżury 12 lub 24 godzinne.

c)
1 (jeden) pracownik ochrony mienia na każdej zmianie.
14.1. Obsługa szatni nr 1 zlokalizowanej w pomieszczeniu naprzeciw portierni – parter.

a)
Szatnia czynna od 01 października, do dnia 30 kwietnia, każdego roku akademickiego.

b)
Godziny otwarcia szatni od poniedziałku do piątku w godz. 700 – 2030.

c)
W soboty i niedziele szatnia otwarta tylko wtedy, gdy odbywają się zajęcia ze studentami studiów niestacjonarnych i zostanie otwarcie szatni uzgodnione pomiędzy Zamawiającym, a Wykonawcą (na wniosek Administratora obiektu).

d)
Obsługa szatni zostaje zawieszona w okresie przerw semestralnych i świątecznych, godzin rektorskich, dziekańskich itp., co zostanie na bieżąco uzgodnione, pomiędzy Zamawiającym, a  Wykonawcą (na wniosek Administratora obiektu).

14.2. Obsługa szatni nr 2 zlokalizowanej na parterze.

a)
Szatnia czynna od 01 października, do dnia 30 kwietnia, każdego roku akademickiego.

b)
Godziny otwarcia szatni od poniedziałku do piątku w godz. 700 – 1600.

c)
W soboty i niedziele szatnia otwarta tylko wtedy, gdy odbywają się zajęcia ze studentami studiów niestacjonarnych i zostanie otwarcie szatni uzgodnione pomiędzy Zamawiającym, a Wykonawcą (na wniosek Administratora obiektu).

d)
Obsługa szatni zostaje zawieszona w okresie przerw semestralnych i świątecznych, godzin rektorskich, dziekańskich itp., co zostanie na bieżąco uzgodnione, pomiędzy Zamawiającym, a  Wykonawcą (na wniosek Administratora obiektu).

e)
Szatnia w sobotę i niedzielę zamknięta.

15. Całodobowa ochrona i dozór wraz z obsługą portierni budynku Centrum Badań i Rozwoju Urządzeń Przemysłowych “CEBEA”, przy ul. Lea 114 (LA-1).

a)
System czasu pracy 3 lub 4 zmianowy.

b)
Dyżury 12 lub 24 godzinne.

c)
1(jeden) pracownik ochrony mienia na każdej zmianie.

16.
Całodobowa ochrona i dozór budynku wraz z wyposażeniem przy ul. Skarżyńskiego 1 (DS-6).

a)
System czasu pracy 3 lub 4 zmianowy.

b)
Dyżury 12 lub 24 godzinne.

c)
1(jeden) pracownik ochrony mienia na każdej zmianie.

17.
Całodobowa ochrona i dozór wraz z obsługą portierni budynku Wydziału Mechanicznego nr A, w Czyżynach, przy al. Jana Pawła II 37.

a)
System czasu pracy 3 lub 4 zmianowy.

b)
Dyżury 12 lub 24 godzinne.

c)
1(jeden) pracownik ochrony mienia na każdej zmianie.

d)
Dodatkowy pracownik ochrony mienia w godz. 700 – 1900, jako wzmocnienie do obchodów kompleksu budynków oraz parkingu.
e)
Pracownik ochrony mienia, wymieniony w pkt. c, w godz. 2200 – 600 zobowiązany jest w porozumieniu z pracownikiem ochrony z budynków D, J i G dokonywać systematycznych obchodów terenu powierzonego ochronie i dozorowi.

    17.1. Obsługa szatni zlokalizowanej w pomieszczeniu naprzeciw portierni – parter bud A

a)
Szatnia czynna od 01 października, do dnia 30 kwietnia, każdego roku akademickiego.

b)
Godziny otwarcia szatni od poniedziałku do czwartku w godz. 700 – 1800, natomiast w piątek od 700 – 1500.

c)
Obsługa szatni zostaje zawieszona w okresie przerw semestralnych i świątecznych, godzin rektorskich, dziekańskich itp., co zostanie na bieżąco uzgodnione, pomiędzy Zamawiającym, a Wykonawcą (na wniosek Administratora obiektu).

18.
Ochrona i dozór  wraz z obsługą portierni budynku Wydziału Mechanicznego nr B w  Czyżynach, przy al. Jana Pawła II 37 .

a)
Obsługa portierni w godz. 600 – 2200.

b)
1 (jeden) pracownik ochrony mienia na zmianie.

19.  Całodobowa ochrona i dozór wraz z obsługą portierni budynku Wydziału Mechanicznego nr D w Czyżynach, przy al. Jana Pawła II 37 .

a)
System czasu pracy 3 lub 4 zmianowy.

b)
Dyżury 12 lub 24 godzinne.

c)
1(jeden) pracownik ochrony mienia na każdej zmianie. Pracownik ochrony mienia, pełniący dyżur na nocnej zmianie, w godz. 2200 – 600 zobowiązany jest w porozumieniu z pracownikami ochrony, z budynków A, J i G (Hamowni) dokonywać systematycznych obchodów terenu powierzonego ochronie i dozorowi jak również wydać lub przyjąć klucze na portierni budynku nr B.

d)
Pracownik ochrony wymieniony w Pt. c, musi posiadać uprawnienia pracownika kwalifikowanego ochrony fizycznej.

20. Całodobowa ochrona i dozór wraz z obsługą portierni budynku Wydziału Mechanicznego nr J w Czyżynach, przy al. Jana Pawła II 37 .

a)
System czasu pracy 3 lub 4 zmianowy.

b)
Dyżury 12 lub 24 godzinne.

c)
1(jeden) pracownik ochrony mienia na każdej zmianie. Pracownik ochrony mienia, pełniący dyżur na nocnej zmianie, w godz. 2200 – 600 zobowiązany jest w porozumieniu z pracownikami ochrony, z budynków A i G (Hamowni) dokonywać systematycznych obchodów terenu powierzonego ochronie i dozorowi jak również wydać lub przyjąć klucze na portierni budynku nr B.

d)
Pracownik ochrony wymieniony w Pt. c, musi posiadać uprawnienia pracownika kwalifikowanego ochrony fizycznej.

21. Ochrona i dozór wraz z obsługą portierni budynku Wydziału Mechanicznego nr K w Czyżynach, przy al. Jana Pawła II  37 . 

a)
Budynek otwarty codziennie w godz. 600 – 2200.

b)
1(jeden) pracownik ochrony mienia na zmianie.

22. Całodobowa ochrona i dozór wraz z obsługą portierni budynku Wydziału Mechanicznego Hamowni nr G w Czyżynach, przy al. Jana Pawła II  37 .

a)
System czasu pracy 3 lub 4 zmianowy.

b)
Dyżury 12 lub 24 godzinne.

c)
1(jeden) pracownik ochrony mienia na każdej zmianie.

d)
Pracownik ochrony pełniący dyżur na nocnej zmianie, w godz. 2200 – 600 zobowiązany jest w porozumieniu z pracownikami, z budynków A, D i J dokonywać systematycznych obchodów terenu powierzonego ochronie i dozorowi.

e)
Pracownik ochrony wymieniony w Pt. d, musi posiadać uprawnienia pracownika kwalifikowanego ochrony fizycznej.

    22.1 Obsługa szatni zlokalizowanej w pomieszczeniu naprzeciw portierni – parter bud G.

a)
Szatnia czynna od 01 października, do dnia 30 kwietnia, każdego roku akademickiego.

b)
Godziny otwarcia szatni od poniedziałku do czwartku w godz. 700 – 1800, natomiast w piątki od 700 – 1500.

c)
Obsługa szatni zostaje zawieszona w okresie przerw semestralnych i świątecznych, godzin rektorskich, dziekańskich itp., co zostanie na bieżąco uzgodnione pomiędzy Zamawiającym, a Wykonawcą (na wniosek Administratora obiektu).

23. Całodobowa ochrona i dozór wraz z obsługą portierni budynku H -Hali Sportowej C.S.i.R. przy al. Jana Pawła II  37.

a)
System czasu pracy 3 lub 4 zmianowy.

b)
Dyżury 12 lub 24 godzinne.

c)
1(jeden) pracownik ochrony mienia na każdej zmianie.

24. Obsługa recepcyjna portierni Domu Studenckiego B-1 przy ul. Bydgoskiej 19A.
a)  Codzienna obsługa recepcji/portierni w godz. 1900 – 700.

b)  Dodatkowa obsługa całodobowa portierni w dni ustawowo wolne od pracy.

c)  1(jeden) pracownik na każdej zmianie.

Załącznik nr 2 do umowy

WYKAZ OBOWIĄZKÓW I UPRAWNIEŃ PRACOWNIKÓW PROWADZĄCYCH DOZÓR I OCHRONĘ  TERENU  WRAZ  Z  ZABUDOWANIAMI    przy ul. Warszawskiej 24, ul. Kamiennej 17, ul. Podchorążych 1,  Kanoniczej 1, ul. Lea 114, ul. Skarżyńskiego 1 i al. Jana Pawła II 37

1.
Do podstawowych obowiązków pracownika (pracowników) Wykonawcy należy zabezpieczenie całego powierzonego mu majątku uczelni przed kradzieżą i zniszczeniem.

2.
Dokonywanie systematycznych obchodów dozorowanego terenu oraz budynków. Rejestracja tych czynności odbywać się będzie przy pomocy systemów Zamawiającego , uzgodnionych z Wykonawcą i podlegać będzie weryfikacji i kontroli przez Zamawiającego.

3.
Działania prewencyjne strażników pełniących dozór i ochroną będą polegały na legitymowaniu osób przebywających w porze nocnej na terenie chronionym, bez żadnego uzasadnienia, a zwłaszcza osób będących pod wpływem alkoholu, środków odurzających oraz osób budzących uzasadnione podejrzenia o usiłowanie włamania, kradzieży lub dewastacji mienia, włącznie z ujęciem i przekazaniem Policji.

4.
W przypadku stwierdzenia zagrożeń o charakterze napadu, włamania, kradzieży itp. natychmiastowe zgłoszenie tych zdarzeń do grup interwencyjnych, Policji, z powiadomieniem Działu Gospodarczego nr tel. 22-78, 22-14.

5.
Podjęcie interwencji na terenie objętym ochroną i dozorem ujęcie oraz przekazanie Policji, zgodnie z pełnomocnictwem Kanclerza Politechniki Krakowskiej i procedurami przewidzianymi Ustawą o Ochronie Osób i Mienia (DZ.U. nr 114 poz. 740):

a)
Osób wywołujących awantury i bójki.

b)
Zachowujących się agresywnie w stosunku do pracowników uczelni, studentów itp..

c)
Osób handlujących środkami odurzającymi.

d)
Osób przyłapanych na próbie włamania, kradzieży lub dewastacji mienia.

6.
W przypadku zauważenia powstania ogniska pożaru, należy natychmiast powiadomić:

a)
Straż Pożarną – tel. 998

b)
Kanclerza PK – tel. wew. 22-05

c)
Dział Gospodarczy – tel. wew. 22-14, 22-78

d)     
Inne osoby wg wykazu spisu telefonów osób, niezbędnych do powiadomienia w przypadku zaistnienia zdarzeń losowych itp.

       oraz przystąpić do gaszenia pożaru w zarodku, do czasu przybycia jednostek Straży Pożarnej (w przypadku pożaru postępować zgodnie z „Instrukcją postępowania na wypadek powstania pożaru”, której treść znajduje się na strażnicy i każdej portierni). 

       Od pracowników  Wykonawcy  wymaga się znajomości rozmieszczenia i miejsca lokalizacji wewnętrznych i zewnętrznych  hydrantów przeciwpożarowych , miejsca lokalizacji głównych wyłączników  prądu , miejsca lokalizacji  zaworów gazu i wody oraz znajomości użycia podręcznego sprzętu gaśniczego.  

7.
Do obowiązków pracowników Wykonawcy, należy zwracanie uwagi osobom przebywających na terenie uczelni, o przestrzeganiu zasady „bezwzględnego zakazu palenia wyrobów tytoniowych na terenie i w budynkach”.

8.
Usuwanie osób, które wprowadzają psy na tereny zielone, przyległe do chronionych obiektów, z wezwaniem Straży Miejskiej włącznie.

9.
Nadzór i obsługa  elektronicznego systemu monitoringu zainstalowanego na poszczególnych portierniach oraz strażnicy.

10.
Wydawanie i przyjmowanie kluczy w oparciu o działający system elektroniczny (KOK), zgodnie z upoważnieniem lub w obiektach bez wyposażenia   w elektroniczny system, na podstawie wpisów do książki ewidencji kluczy.

11.
W uzasadnionych przypadkach za pisemną imienną zgodą Dziekana Wydziału, mogą być wydane klucze do wybranych pomieszczeń osobom współpracującym z Wydziałem, po dokładnej identyfikacji osoby i dokonaniu czytelnych wpisów w książce ewidencji kluczy.

12.
Pracownicy Wykonawcy upoważnieni są do legitymowania osób pobierających klucze (możliwość kradzieży), w celu sprawdzenia, czy po klucz od pomieszczeń zgłosiła się osoba do tego uprawniona.

13.
Obsługa szlabanów usytuowanych przy wjazdach na tereny uczelni.

14.
Kontrola pojazdów wjeżdżających na teren uczelni (parkingu), zgodnie z posiadanymi identyfikatorami uprawniającymi do wjazdu i parkowania.

15.
Lustracja ładunków wwożonych i wywożonych z terenu uczelni.

16.
Kontrola prawidłowości parkowania pojazdów ze szczególnym zwróceniem uwagi na zachowanie przejezdności dróg pożarowych, zakazu parkowania na zieleńcach i chodnikach  itp..

17.
Pracownicy Wykonawcy zobowiązani są do udzielania informacji dotyczących rozmieszczenia  budynków na terenie kampusów PK  i lokalizacji jednostek organizacyjnych PK. 

18.
Nie wpuszczanie po godz. 2300 na teren lub do budynków żadnych osób za wyjątkiem osób, które legitymują się przepustką (upoważnieniem) zatwierdzoną przez Kanclerza uczelni, Dziekana Wydziału lub osób upoważnionych do przeprowadzania kontroli pracy strażników i portierów.

19.
Prowadzenie ewidencji osób przebywających w pomieszczeniach budynku lub na terenie, poza godzinami służbowymi (2300 – 600). Na strażnicy (portierni) oprócz pracownika Wykonawcy aktualnie pełniącego dyżur, mogą przebywać tylko osoby bezpośrednio przełożone lub osoby uprawnione do przeprowadzania kontroli pracy pracowników Wykonawcy jak również strażników i portierów uczelni. Wszystkim innym wstęp na portiernię jest wzbroniony.

20.
Podczas dyżuru pracownicy Wykonawcy zobowiązani są do:

a)
Obsługi elektronicznego systemu klucza.

b)  
Znajomości obsługi central p.poż. zainstalowanych w budynkach obsługiwanych przez Wykonawcę (po odpowiednim wcześniejszym zaznajomieniu się i odpowiednim przeszkoleniu w miejscu Zamawiającego).

c)
Prowadzenie obsługi systemu monitoringu.

d)
Prowadzenia książki ewidencji kluczy.

e)
Prowadzenia książki dyżurów i zdarzeń.

f)
Prowadzenia miesięcznej listy obecności.

21.
W razie nie przybycia następnej zmiany, pracownik Wykonawcy pełniący aktualnie dyżur, nie może opuścić swojego stanowiska pracy do czasu wydania odpowiedniego polecenia przez bezpośrednio przełożonego lub ze strony Zamawiającego, Dział Gospodarczy tel. wew. 22-14, 22-78.

22.
W szczególnych przypadkach, pracownik ochrony mienia zobowiązany jest do asysty przy transporcie gotówki, w wysokości do 1 (jednej) jednostki obliczeniowej, dokonywanym przez Zamawiającego.

23.
W szczególnych przypadkach jak choroba, urlop wypoczynkowy strażników lub portierów Zamawiającego, pracownik (strażnik) Wykonawcy zobowiązany jest przejąć obowiązki tegoż strażnika, portiera na następujących portierniach: Wydział Inżynierii i Technologii Chemicznej i Wydział Inżynierii Lądowej przy ul. Warszawskiej 24.

24.
Wykonawca ponosi odpowiedzialność materialną za rowery pod warunkiem, że są one zdeponowane w pomieszczeniu zamkniętym oraz, że są one przyjęte i wydane za potwierdzeniem (breloczek, winietka zafoliowana itp.).

25.
Dojazd grupy interwencyjnej na wezwanie Zamawiającego, w sytuacji zagrożenia, w dzień 10 minut, a w nocy 6 minut. Przyjazdy grup interwencyjnych na wezwanie oraz przyjazdy prewencyjne, bez dodatkowego wynagrodzenia.

26.
Wykonawca umiejscowi, całodobowo postój jednego patrolu interwencyjnego (samochodu oznakowanego z logo firmy), w miejscu wskazanym przez Zamawiającego i w uzgodnionym terminie, bez dodatkowego wynagrodzenia.

WYKAZ OBOWIĄZKÓW I UPRAWNIEŃ PRACOWNIKÓW WYKONAWCY   PEŁNIĄCYCH DYŻUR NA PORTIERNI:

1.
Do podstawowych obowiązków pracownika (pracowników) Wykonawcy należy zabezpieczenie całego powierzonego mu majątku uczelni przed kradzieżą i zniszczeniem.

2.
Wydawanie i przyjmowanie kluczy w oparciu o działający system elektroniczny (KOK), zgodnie z upoważnieniem lub w obiektach bez wyposażenia w elektroniczny system, na podstawie wpisów do książki ewidencji kluczy.

3.
W uzasadnionych przypadkach za pisemną imienną zgodą Dziekana Wydziału, mogą być wydane klucze do wybranych pomieszczeń osobom współpracującym z Wydziałem, po dokładnej identyfikacji osoby i dokonaniu czytelnych wpisów w książce ewidencji kluczy.

4.
Pracownicy Wykonawcy upoważnieni są do legitymowania osób pobierających klucze (możliwość kradzieży), w celu sprawdzenia, czy po klucz od pomieszczeń zgłosiła się osoba do tego uprawniona.

5.
Lustracja osób wchodzących i wychodzących z budynku, pod kątem ruchu składników majątkowych uczelni. Żądanie rewersu na wynoszony przedmiot z danego budynku, będący własnością uczelni.

6.
Udzielanie informacji adresowej dotyczącej poszczególnych jednostek organizacyjnych, jak również godzin ich pracy.

7.
Prowadzenie ewidencji osób przebywających w pomieszczeniach budynku  poza godzinami służbowymi (2300 – 600), posiadającymi stosowna zgodę.

8.
Dokonywanie systematycznych obchodów dozorowanego obiektu, według uzgodnień pomiędzy Zamawiającym, a Wykonawcą.

9.
W przypadku stwierdzenia zagrożeń o charakterze napadu, włamania, kradzieży itp. natychmiastowe zgłoszenie tych zdarzeń do Działu Gospodarczego nr tel. 22-78, 22-14, a w godzinach nocnych i dniach świątecznych alarmowanie grup interwencyjnych celem ujęcia sprawców oraz zgłoszenie na Policję.

10.
Obsługa systemu monitorującego wejścia ewakuacyjne do poszczególnych budynków oraz wejścia głównego, za pomocą systemu zainstalowanego na danej portierni.

11.
Przed objęciem dyżuru pracownik Wykonawcy sprawdza, czy wszystko znajduje się w należytym porządku jak: zdane wszystkie klucze, zamknięte okna, drzwi w pomieszczeniach itp.. Stwierdzone braki odnotowuje w książce zdarzeń oraz zgłasza Administratorowi danego obiektu lub do Działu Gospodarczego.

12.
Podczas dyżuru pracownicy Wykonawcy zobowiązani są do:

a)
Obsługi elektronicznego systemu klucza.

b)
Prowadzenie obsługi systemu monitoringu.

c)
Prowadzenia książki ewidencji kluczy.

d)
Prowadzenia książki dyżurów i zdarzeń.

e)
Prowadzenia miesięcznej listy obecności.

13.
Nie wpuszczanie po godz. 2200 na teren budynku żadnych osób, za wyjątkiem osób, które legitymują się przepustką (upoważnieniem) z podpisem Kanclerza, Dziekana uczelni lub osób upoważnionych do przeprowadzania kontroli pracy strażników i portierów.

14.
 Na portierni oprócz pracownika Wykonawcy (strażnika, portiera) aktualnie pełniącego dyżur, mogą przebywać tylko osoby bezpośrednio przełożone lub osoby uprawnione do przeprowadzania kontroli pracy pracowników Wykonawcy (Dziekan, Administrator danego obiektu), jak również strażników i portierów uczelni. Wszystkim innym wstęp na portiernię jest wzbroniony.

15.
W przypadku zauważenia powstania ogniska pożaru, należy powiadomić natychmiast:

a)
Straż Pożarną – tel. 998

b)
Kanclerza PK – tel. wew. 22-05

c)
Dział Gospodarczy – tel. wew. 22-14, 22-78

oraz przystąpić do gaszenia pożaru w zarodku, do czasu przybycia jednostek Straży Pożarnej (w przypadku pożaru postępować zgodnie z „Instrukcją postępowania na wypadek powstania pożaru”, której treść znajduje się na każdej portierni).

Od pracowników  Wykonawcy  wymaga się znajomości rozmieszczenia i miejsca lokalizacji wewnętrznych i zewnętrznych  hydrantów przeciwpożarowych , miejsca lokalizacji głównych wyłączników  prądu , miejsca lokalizacji  zaworów gazu i wody oraz znajomości użycia podręcznego sprzętu gaśniczego.  

16.
W razie nie przybycia następnej zmiany, pracownik Wykonawcy pełniący aktualnie dyżur, nie może opuścić swojego stanowiska pracy do czasu wydania odpowiedniego polecenia przez bezpośrednio przełożonego lub ze strony Zamawiającego tj. Działu Gospodarczego tel. wew. 22-14, 22-78.

17.
Pracownik, który kończy dyżur na portierni, gdzie dyżur trwa do godz. 2200, zobowiązany jest sprawdzić stan zabezpieczenia budynku, następnie pozamykać wszystkie wejście do budynku od zewnątrz (np. ppoż., ewakuacyjne), a klucz od głównej bramy wejściowej przekazać na portiernię w budynku Wydziału Inżynierii Lądowej (dotyczy kampusu przy ul. Warszawskiej 24), gdzie pełniony jest całodobowy dyżur.

18.
Pracownik, który obejmuje dyżur o godz. 600 , zobowiązany jest do pobrania kluczy od głównej bramy wejściowej danego budynku, kwitując ich odbiór na portierni w budynku Wydziału Inżynierii Lądowej (dotyczy kampusu przy ul. Warszawskiej 24).

19.
 Do obowiązków pracownika pełniącego dyżur na portierni, należy zwracanie uwagi osobom przebywającym w budynku o „bezwzględnym zakazie palenia wyrobów tytoniowych na terenie uczelni”.

ZAKRES CZYNNOŚCI, OBOWIĄZKÓW, UPRAWNIEŃ I ODPOWIEDZIALNOŚCI DOTYCZĄCY OBSŁUGI SZATNI.

1.
Przyjmowanie i wydawanie przyjętej garderoby na przechowanie do szatni.

2.
Podczas przyjmowania do szatni garderoby należy właściwie wydać numerki, pod, którymi została powieszona garderoba, jak również w czasie wydawania odzieży szatniarka zobowiązana jest po zdaniu numerka prawidłowo wydać odzież.

3.
Szatniarce nie wolno opuszczać szatni, bez jej właściwego zabezpieczenia i zamknięcia.

4.
Przed objęciem dyżuru szatniarka sprawdza, czy wszystko znajduje się w należytym porządku jak: zamknięte wszystkie drzwi w pomieszczeniach szatni, okna, numerki powieszone zgodnie z numeracją na wieszakach.

5.
W przypadku stwierdzenia kradzieży garderoby, należy niezwłocznie powiadomić Policję, Administratora danego obiektu oraz Kierownika Działu Gospodarczego PK, tel. wew.  22-14 lub 22-78.

6.
Podczas wydawania garderoby zwracać uwagę, czy z bloczkiem zgłosiła się, ta sama osoba, która pozostawiła garderobę na przechowanie w szatni  /możliwość zaginięcia, kradzieży/, w przypadku podejrzenia, że zgłosiła się inna osoba po odbiór garderoby należy ją wylegitymować i spisać dane personalne.

7.
W przypadku, gdy użytkownik zgubi bloczek przeprowadzić wywiad, co do danych charakterystycznych oddanej odzieży na przechowanie do szatni, sprawdzić dane personalne i spisać protokół z zajścia, ze wszystkimi danymi odbierającego odzież.

8.
Za przedmioty pozostawione w garderobie, szatniarka nie bierze odpowiedzialności.

9.
Szatniarka ponosi odpowiedzialność materialną, za pozostawioną na przechowanie w szatni   garderobę.

OBSŁUGA PORTIERNI W DOMU STUDENCKIM B-1 PRZY UL. BYDGOSKIEJ 19A W KRAKOWIE.

I.
Harmonogram pracy

Codzienna obsługa recepcji (od poniedziałku do niedzieli): w godz. od 1900 do 700. 

(1 pracownik na zmianie) oraz w soboty, niedziele i dni ustawowo wolne od pracy od godz. 700 do 1900 (1 pracownik na zmianie.)

Dodatkowe osobogodziny w czasie trwania umowy:

- limit 600 osobogodzin - na ewentualną zmianę godzin pracy i liczebności portierni w czasie trwania umowy

II.
 Zakres obowiązków portierni:

- przyjmowanie i wydawanie mieszkańcom DS:

•
zwykłych przesyłek pocztowych

•
kluczy na podstawie karty mieszkańca, która jest dowodem zamieszkania. W razie wydania kluczy osobie nieupoważnionej, za powstałe szkody i straty z powodu kradzieży odpowiada materialnie portier

•
sprzętu i kluczy do salek i pomieszczeń ogólnego użytku i prowadzenie związanej z tym ewidencji

- czuwanie nad przestrzeganiem przez mieszkańców Domu Studenckiego przepisów porządkowych oraz regulaminów. W szczególnie groźnych przypadkach portier wzywa grupę interwencyjną

i powiadamia telefonicznie kierownika Domu Studenckiego.

- prowadzenie książki dyżurów i zdarzeń, w tym m.in. informowanie o:

•
przetrzymywaniu przez mieszkańca DS. osoby nieuprawnionej do mieszkania w DS.

•
łamaniu przepisów i regulaminów przez mieszkańców DS.

•
spostrzeżonych uszkodzeniach i usterkach instalacji i urządzeń   

- prowadzenie ewidencji osób wchodzących do Domu Studenckiego

- przyjmowanie do godz. 2300 przedłużeń wydawanych przez Rady Mieszkańców i prowadzenie stosownej ewidencji

- obchód bloku co najmniej 3 razy w ciągu dyżuru

- sprawowanie nadzoru nad wszystkimi pomieszczeniami (w tym magazyny, pralnie, pom. biurowe, sala bilardowa)

- obsługa systemu kontroli dostępu, systemu monitoringu, centrali telefonicznej, centrali p.poż.,

- wezwanie konserwatora lub pogotowia awaryjnego oraz zawiadomienia kierownika DS w razie poważnej awarii urządzeń elektrycznych, gazowych, wod.-kan.-co.

- wydawanie medykamentów z apteczki, a w uzasadnionych przypadkach wzywanie pogotowia ratunkowego

- w przypadku zgubienia klucza przez mieszkańca portier zobowiązany jest o tym fakcie poinformować Administrację Domu Studenckiego

- ścisła współpraca z administracją Domu Studenckiego

- na portierni mogą  przebywać tylko osoby upoważnione przez Administrację Domu Studenckiego. 

- uczestnictwo w akcji ratowniczej p.poż.

- odpowiedzialność za powierzone mienie 

- dbanie o estetyczny wygląd wejścia do Domu Studenckiego oraz recepcji  

III.
Pozostałe wymagania:

- pracownicy recepcji muszą znać język angielski co najmniej w stopniu podstawowym

- Wykonawca zobowiązany jest przed realizacją niniejszej umowy do przekazania Zamawiającemu listy z nazwiskami maksymalnie 6 osób, które będą zatrudnione do realizacji niniejszej umowy. Osoby te muszą przejść szkolenie z zakresu obsługi portierni, systemów i urządzeń zamontowanych na obiekcie. 

- Pracownicy Wykonawcy nie mogą być osobami niepełnosprawnymi, w myśl ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych. 

- Wiek pracownika portierni nie może przekraczać 65 lat.

- Zamawiający zaleca przeprowadzenie wizji lokalnej. W sprawie wizji lokalnej należy kontaktować się telefonicznie z  p. Marian Jarek, 502-038-451, mail: mjarek@pk.edu.pl 

Załącznik nr 3 do umowy

Przewidywana ilość godzin dyżurów z zakresu dozoru i ochrony mienia, w terminie od 01 lipca 2019 r. do 01 lipca 2022 r.

	LP
	Obiekt/portiernia
	Ilość godzin w m-cu
	Ilość godzin w okresie 36 m-cy

	1.
	Brama główna/teren ul. Warszawska 24
	2736
	98 496

	2.
	Budynek Dyd.  W.I.Ś. (W-2)
	488
	17 568

	3.
	Budynek Dyd.  W.I.E i K. (W-3)
	488
	17 568

	4.
	Budynek Dyd. – Adm.   10-24 (W-9)
	488
	17 568

	5.
	Budynek Dydaktyczny  10-25 (W-10)
	488
	17 568

	6.
	Budynek Dyd. – Adm.  10-36 (W-7)
	488
	17 568

	7.
	Budynek Dydaktyczny 10-29 (W-13)
	488
	17 568 

	8.
	Budynek Dyd. – Adm. 10-34 (W-15)
	488
	17 568 

	9.
	Budynek Dyd. Nauk.  (W-23) „Działownia”
	488
	17 568

	10.
	Hala Sportowa CSiR ul. Kamienna 17 (HS-1)
	732
	26 352

	11.
	Hala Sportowa CSiR ul. Jana Pawła II 37 (CZ-H)
	732
	26 352

	12.
	Budynek Dyd. IHAiKZ ul. Kanonicza 1 (KN-1)
	732
	26 352

	13.
	Budynek Dyd. ul. Podchorążych 1 (PP-1)
	732
	26 352

	14.
	Budynek ul. Skarżyńskiego 1 (DS.-6)
	732
	26 352

	15.
	Budynek Dyd. – Adm. ul. Lea 114 (LA-1)
	732
	26 352

	16.
	Budynek Dyd. Wydz. Mechaniczny nr A (CZ-A)
	1098
	39 528

	17.
	Budynek Dyd. Wydz. Mechaniczny nr B (CZ-B)
	488
	17 568

	18.
	Budynek Dyd. Wydz. Mechaniczny nr D (CZ-D)
	732
	26 352

	19.
	Budynek Dyd. Wydz. Mechaniczny nr J (CZ-J)
	732
	26 352

	20.
	Budynek Dyd. Wydz. Mechaniczny nr K (CZ-K)
	488
	17 568

	21.
	Budynek Dyd. Wydz. Mechaniczny nr G (CZ-G)
	732
	26 352

	22.
	Budynek/Akademik Studencki ul. Bydgoska 19A
	488
	17 568

	
	RAZEM:
	
	568.440 godz.


Przewidywana ilość godzin dyżurów obsługi szatni w poszczególnych budynkach, w okresie od 01 lipca 2019 r. do 01 lipca 2022 r.

	LP
	Obiekt/szatnia
	Ilość dni
	Ilość godzin dziennie
	Ilość miesięcy
	Ilość godzin w okresie 36 miesięcy

	1.
	Budynek Dyd. ul. Podchorążych 1 (PP-1)
	23
	12
	23
	6348

	2.
	Budynek Dyd. ul. Podchorążych 1 (PP-1)
	23
	12
	23
	6348

	3.
	Budynek Dyd.  W.I.Ś. (W-2)
	23
	16
	23
	8464

	4.
	Budynek Dyd. – Adm. 10-34 (W-15)
	23
	16
	23
	8464

	5.
	Budynek Dydaktyczny  10-25 (W-10)
	23
	12
	23
	6348

	6.
	Budynek Dyd. Wydz. Mechaniczny nr A (CZ-A)
	23
	11
	23
	5819

	7.
	Budynek Dyd. Wydz. Mechaniczny nr G (CZ-G)
	23
	11
	23
	5819

	8.
	Budynek WIiTCh (W-12)
	23
	16
	23
	8464

	9.
	Budynek Galerii Kotłownia (W-7)
	
	ok. 30 godz. w m-cu
	30
	900

	10.
	Budynek Dyd. Naukowy Działownia (W-23)
	26
	16
	24
	9984

	
	Razem:
	
	
	
	66.958 godz.



