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ZAPYTANIE OFERTOWE

na : "Dostawa gadzetéw promocyjnych w ramach projektu ,,Rozwdj kompetencji
cyfrowych mieszkaricow wojewddztwa mazowieckiego™

I. Nazwa oraz adres Zamawiajacego:

Zamawiajacy — Gmina Pokrzywnica

Adres: Al. Jana Pawta II 1, 06-121 Pokrzywnica

tel./fax: (23) 691 87 21

e-mail: inwestycjel @pokrzywnica.pl , ug@pokrzywnica.pl
strona internetowa: www.pokrzywnica.pl

NIP: 568-15-24-651

REGON: 130378367

godziny urzedowania: we wtorki: od 9.00 do 17.00, w pozostate dni tygodnia w godz. od 8.00
do 16.00.

II. Tryb udzielenia zaméwienia

1. Postgpowanie o udzielenie zamowienia prowadzone jest poza ustawg z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 z p6zn.
zm.) - warto$¢ zamoOwienia nie przekracza kwoty 30 000 EURO (art. 4 pkt. 8 ustawy
Pzp).

2. Niniejsze postgpowanie prowadzone jest zgodnie z zasadami okreslonymi w
Regulaminie udzielania zam6wien o wartosci nie przekraczajacej kwoty wskazanej
w art. 4 pkt 8 ustawy Pzp, przyjety Zarzadzeniem Wojta Gminy Pokrzywnica nr
46/2016 z dnia 30 grudnia 2016 r. Regulamin udostgpniony jest na stronie
internetowe;j Urzedu Gminy Pokrzywnica, www.bip.pokrzywnica.pl
(http://www.prawomiejscowe.pl/UrzadGminyPokrzywnica/document/90915/Zarz%
C4%85dzenie-46a_2016) oraz zasadg konkurencyjnosci.

3. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym postgpowaniu zastosowanie bedg miaty
przepisy Kodeksu Cywilnego.
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II1. Opis przedmiotu zaméwienia

1. Przedmiotem zamdwienia jest dostawa materialow promocyjnych na potrzeby jednostki
realizujacej projekt pn.: ,,Rozwdj kompetencji cyfrowych mieszkancow wojewodztwa
mazowieckiego”.

2. W ramach zaméwienia nalezy dostarczy¢ nastgpujace materialy promocyjne:

Lp. | Nazwa przedmiotu Opis llos¢ (sztuk)

U-Disc o pojemnosci 8 GB z dodatkowa wtyczka
micro USB. Po podtaczeniu pamieci do
kompatybilnego urzadzenia (telefonu lub tabletu
z funkcja OTG oraz gniazdem micro USB) mozliwy
jest transfer dowolnych plikéw z telefonu na U-
Disc i vice versa. Obie wtyczki (USB i micro USB)
pracuja w standardzie Plug and Play, w
technologii USB 2.0. Logo projektu
wygrawerowane na metalowej powierzchni.
Kolor niebieski

1 Pendrive 300

Torba na zakupy HURRY lub réwnowazny.
Podreczna torba ekologiczna, wykonana z
2 | Torba polipropylenu 80 g/m2. Posiada dtugie, wygodne 300
raczki. Logo projektu wykonane na torbie metoda
sitodruku.

Elegancki zestaw biurowy w kartonowej
obudowie 1200g / m2. Wewnatrz: drewniana
linijka, dtugopis, gumka, temperdwka, 2 otéwki;
& - e Papi'er w Iinief 80g/ -mZ, 40 arkuszy, 13,7 *'20,7 300
cm; z6tty papier lepki: 7,5 * 7,5 cm, 5 koloréw
lepkich flag PET: 1,2 * 4,5 cm, po 25 arkuszy w
kazdym kolorze; dodatkowa kieszen z linijka. Na

obudowie logo projektu

smyczy dwustronnych 10mm z karabiriczykiem i

plastikowg klamerkg. Nadruk logo w full kolorze s

4 | Smycz

Metalowy dtugopis o metalizowanej
chromowanej powierzchni. Dtugopis
5 | Dtugopis automatyczny z 2 ringami i niebieskim wktadem. 300
Logo grawerowane na powierzchni dtugopisu.
Kolor turkusowy

Dtugopis metalowy z koricéwka do obstugi
ekranéw dotykowych oraz wktadem piszacym na
niebiesko. Logo grawerowane na powierzchni
dtugopisu. Kolor pomarariczowy

6 | Dtugopis Touch 300

Projekt wspotfinansowany przez Unie Europejska ze srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
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W koszt gadzetéow reklamowych powinna by¢ wliczony nadruk lub grawer oraz koszt
dostawy do zamawiajacego. Do oferty nalezy koniecznie zalgczy¢ zdjecie pogladowe
proponowanego gadzetu.

Wzér logo z nazwa projektu ponizej ( mozliwos¢ modyfikacji logo w zaleznosci od
wielko$ci powierzchni nadruku/grawera na gadzecie ):

Fundusze Unia Europejska
Europejskie Rzeczpospolita Europejski Fundusz

Projekt wspotfinansowany przez Unig Europejska ze srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020.

Projekt grantowy pn.
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R DOKIZYywhnica.pi

1

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czgsciowych. Wykonawcy zobowigzani sg
ztozyé oferte obejmujaca caly przedmiot zamowienia, a oferty czesciowe podlegaja
odrzuceniu.

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych, a oferta wariantowa jesli
zostanie ztozona bedzie odrzucona.

Wymagania:

a) Wykonawca zobowigzany jest do trwatego oznakowania materiatléw promocyjnych,
stanowigcych przedmiot zaméwienia zgodnie ze wskazanym przez Zamawiajacego
logo projektu.

b) Wszystkie oferowane produkty musza by¢ fabrycznie nowe, pelnowartosciowe,
wolne od wad i uszkodzen, wysokiej jakosci, nie gorsze niz okreslone przez
zamawiajacego w opisie przedmiotu, a takze speinia¢ warunki okreslone dla
produktéw bezpiecznych w rozumieniu art. 4 ustawy z dnia 12.12.2003 r. 0 og6lnym
bezpieczenstwie produktéw (dz. U. z 2003 r., nr 229, poz. 2275 ze zmianami.

¢) Przed przystgpieniem do wykonania przedmiotu zaméwienia, Wykonawca musi
przedstawi¢ Zamawiajacemu wizualizacj¢ produktu.

d) Wizualizacje nalezy przesta¢ na adres Zamawiajacego: admin@pokrzywnica.pl

e) W terminie 1 dnia roboczego od dnia przekazania wizualizacji, Zamawiajacy
zobowigzany jest poinformowa¢ Wykonawcg, czy wnosi do nich uwagi. Jezeli w
zaktadanym terminie Zamawiajacy nie zlozy stosownego o$wiadczenia, przyjmuje
si¢ ze przyjal propozycje bez uwag. Uwagi do wizualizacji zgloszone przez
Zamawiajacego powinny by¢ przez Wykonawce usunigte w terminie 2 dni od daty
ich przekazania.
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f) Dostarczenie przedmiotu zamawiajacego do siedziby Zamawiajacego, Urzad
Gminy Pokrzywnica, Al. Jana Pawta II 1, 06-121 Pokrzywnica.
Informacja o podwykonawcach.
Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawcg w ofercie czgsci zaméwienia, ktorej
wykonanie powierzy podwykonawcom i podania przez Wykonawce  firm
podwykonawcow.

IV. Termin wykonania zaméwienia.

Wykonanie zaméwienia w terminie do 15 lutego 2019 r.

V. Opis sposobu przygotowania oferty.

1. Oferent powinien przygotowaé ofert¢ na formularzu zalgczonym do niniejszego
zapytania — zalgcznik Nr 1.

2. Oferta powinna zawiera¢ dokumenty wymienione w pkt. VL.

3. Oferty mozna sklada¢ w nastgpujacych formach:

— przesta¢ e-mailem (skan oferty z podpisami 0s6b upowaznionych do reprezentacji) na
adres: inwestycje@pokrzywnica.pl;

4. Oferte nalezy przesta¢ w nieprzekraczalnym terminie do dnia 24 stycznia 2019 r. do

godziny 14:00.

Oferty niekompletne nie beda rozpatrywane

Oferty, ktére wplyna po terminie nie b¢dg rozpatrywane.

7. Oferta powinna byé sporzadzona w jezyku polskim, posiada¢ date sporzadzenia,
zawiera¢ doktadne dane i czytelny podpis oferenta. Oferta powinna zawiera¢ informacje
potwierdzajace stawiane przez zamawiajacego wymagania.

g

VI. Wykaz dokumentéw jakie ma dostarczy¢ wykonawca:

o Formularz oferty — zal. nr 1,
e Zdjecie pogladowe proponowanego gadzetu.
e Pelomocnictwo (jesli dotyczy)

VIL Informacja na temat podstaw wykluczenia oraz zakazu powigzan osobowych lub
kapitalowych

1

Zamawiajacego i Wykonawce obowiazuje zakaz powigzan osobowych lub kapitatlowych,
w zwiazku zpowyzszym informujemy, ze w celu uniknigcia konfliktu interesow
zaméwienie w szczegolnosci nie moze zosta¢ udzielone podmiotom powigzanym osobowo
lub kapitalowo z oglaszajacym zaméwienie.

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania miedzy
zamawiajagcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowiazan w imieniu

Projekt wspétfinansowany przez Unig Europejska ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
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zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu zamawiajgcego czynnosci zwiazane

z przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawca, polegajace w

szczegblnosci na:

1) uczestniczeniu w spélce jako wspolnik spotki cywilnej lub spétki osobowej,

2) posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji,

3) pelieniu funkcji czionka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
pelnomocnika,

4) pozostawaniu w zwiazku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w
linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Wykonawca, ktory jest powigzany osobowo lub kapitalowo z oglaszajacym zamowienie

zostanie wykluczony.

Ponadto Zamawiajacy z postgpowania o udzielenie zamowienia wykluczy takze:

1) wykonawce, ktéry nie wykazat spelniania warunkéw udziatu w postgpowaniu, lub nie
wykazat braku podstaw wykluczenia,

VIII. Wymagania wobec Wykonawcy:

O udzielenie zaméwienia moga ubiega¢ si¢ wykonawcy, ktorzy spetniaja warunki:

1.

Posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
ustawy nakladajg obowiazek posiadania takich uprawnien.

Zamawiajacy odstepuje od konkretyzacji tego warunku.

Znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zaméwienia.

Zamawiajacy odstepuje od konkretyzacji tego warunku.

Posiadaja niezbedng wiedze i do§wiadczenie oraz dysponujg potencjatem technicznym
i osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia.

Zamawiajacy odstepuje od konkretyzacji tego warunku

IX. Miejsce oraz termin skladania ofert.

1.

Oferte nalezy przesta¢ e-mailem (skan oferty z podpisami 0s6b upowaznionych do
reprezentacji) na adres: inwestycje@pokrzywnica.pl; w terminie do dnia 24 stycznia
2019 r. (do godz. 14:00).

O wyborze najkorzystniejszej oferty oferenci zostang powiadomieni droga elektroniczna,
telefonicznie lub listownie.

3. Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ swoja ofertg.

Projekt wspétfinansowany przez Unig Europejska ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
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4. Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

5. Odczytanie ofert nastapi w dniu 24.01.2019 r. o godz.14.15 w siedzibie Zamawiajacego
pok. nr 3 sala konferencyjna. Oferty otrzymane przez Zamawiajgcego po tym terminie nie
beda rozpatrywane.

X. Opis kryteriéw, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty

1. Zamawiajacy oceni i porowna jedynie te oferty, ktore:
1) zostang zlozone przez Wykonawcow nie wykluczonych przez Zamawiajacego z
niniejszego postgpowania,
2) nie zostang odrzucone przez Zamawiajacego.
2. Postgpowanie zostanie rozstrzygnigte w przypadku zlozenia co najmniej jednej oferty nie
podlegajacej odrzuceniu.
3. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat nastepujgcym kryterium:
cena oferty (brutto) — waga 90 %
gwarancja — waga 10 %
4. Zasady oceny ofert wedtug ustalonych kryteriow:
1) kryterium ,,cena” — 100%:
Punkty przyznane za kryterium ,,cena” beda liczone wg nastepujacego wWzoru:
Pc= (Cmin / Cx ) x 100
gdzie:
P. — ilo$¢ punktéw przyznanych badanej ofercie za ,.ceng”,
Cumin — cena minimalna (z VAT) zaoferowana w postgpowaniu sposrod badanych ofert,
Cx — cena (z VAT) podana przez Wykonawcg, dla ktorego wynik jest obliczany.

5. Wszystkie obliczenia beda dokonywane z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku.

6. Oferta, ktora przedstawia najkorzystniejszy bilans (uzyska najwieksza sume¢ punktow
obliczanych w oparciu o ustalone kryteria) zostanie uznana za najkorzystniejsza. Pozostate
oferty zostane sklasyfikowane zgodnie z iloscig uzyskanych punktow.

7. Jezeli nie mozna wybraé¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteriow oceny ofert, zamawiajacy
sposrod tych ofert wybiera oferte z najnizsza ceng lub najnizszym kosztem, a jezeli zostaly
ztozone oferty o takiej samej cenie lub koszcie, zamawiajacy wzywa wykonawcow, ktorzy
ztozyli te oferty, do zlozenia w terminie okre§lonym przez zamawiajacego ofert
dodatkowych.

8. Jezeli w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, w ktorym jedynym kryterium oceny ofert
jest koszt rozumiany jako suma kosztu nabycia i innych kosztéw cyklu zycia, nie mozna
dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze zostaly ztozone oferty o
takim samym koszcie, zamawiajacy wybiera ofert¢ z nizszym kosztem nabycia.

9. Wykonawcy, skladajgc oferty dodatkowe, nie moga zaoferowaé cen lub kosztow wyzszych
niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

Projekt wspétfinansowany przez Unig Europejskg ze érodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
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XI. Dodatkowe informacje:

1. Jezeli zadna z ofert nie bedzie spelniala oczekiwan Zamawiajacego (przekroczy
przeznczone $rodki), zastrzega on sobie mozliwos¢ zamknigcia konkursu bez wybrania
oferty i ogloszenie nowego konkursu. O zamknigciu konkursu bez wybrania oferty
zamawiajgcy powiadomi uczestnikow.

2. Koszty przygotowania oferty ponosi Wykonawca.

3. W cenie oferty nalezy uwzgledni¢ wszystkie inne koszty, ktére beda musialy byc¢
poniesione przy wykonaniu zaméwienia, np. koszt dostarczenia sprzetu do siedziby
Zamawiajgcego.

4. Do prowadzonego postepowania nie przystuguja Wykonawcg srodki ochrony prawnej
okreslone w przepisach Ustawy Pzp.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postgpowania na kazdym etapie
postgpowania bez podania przyczyn i bez ponoszenia jakichkolwiek skutkéw prawnych i
finansowych z tego tytutu.

6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zamknigcia postgpowania bez wyboru ktorejkolwiek z
ofert — na kazdym etapie postgpowania bez podania przyczyn i bez ponoszenia
jakichkolwiek skutkoéw prawnych i finansowych z tego tytutu.

7. Kazdy z wykonawcédw moze ztozy¢ tylko jedna oferte.

Termin zwigzania ofertg 14 dni.

9. Osoby upowaznione do kontaktu:

Sprawy proceduralne:

Maria Mroz tel. 23 691 88 44,
Opis przedmiotu zaméwienia:
Damian Rebata tel. 23 691-88-33

g

XII. Klauzula informacyjna:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony 0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UEL 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informujg, ze:

. administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wéjt Gminy Pokrzywnica, Aleja Jana Pawta II 1,06-121 Pokrzywnica, tel: 23 691 87

21;

= Informujemy, ze na mocy art. 37 ust. 1 lit. a) RODO Administrator powotal Inspektora Ochrony Danych (IOD), ktéry w jego imieniu
nadzoruje sfere przetwarzania danych osobowych. Z IOD mozna kontaktowac¢ si¢ pod adresem mail: iod@pokrzywnica.pl, tel: 23 691
88 42;

. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie
zaméwienia publicznego "Dostawa gadzetéw promocyjnych w ramach projektu ,,Rozwdj kompetencji cyfrowych mieszkaricow
wojewddztwa mazowieckiego™ . prowadzonym w trybie art. 4 pkt. 8 ustawy Pzp.

. odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja postgpowania w
oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwieni publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 z pdzn.
zm.), dalej ,,ustawa Pzp”;

. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, protokot wraz z zatacznikami przez okres 4 lat od
dnia zakoficzenia postgpowania o udzielenie zaméwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania
obejmuje caly czas trwania umowy; umowa przechowywana jest zgodnie z nadang kategoria JRWA; dokumentacja finansowo ksiggowa
przechowywana jest zgodnie z ustawa o rachunkowosci; jesli projekt jest finansowany ze Srodkow Unii Europejskiej okresy
przechowywania okresla umowa.

Projekt wspotfinansowany przez Unig Europejska ze srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
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obowiazek podania przez Pania/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym

w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udzialem w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego; konsekwencje niepodania

okreslonych danych wynikaja z ustawy Pzp;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22

RODO;

dane nie beda przekazywane do panstwa trzeciego tzn. poza obszar EOG;

posiada Pani/Pan:

—  na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

—  napodstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych';

—  na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem
przypadkéw, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO %

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (Prezes Urzgdu Ochrony Danych Osobowych ul.
Stawki 2, 00-193 Warszawa), gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:

—  wzwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

—  prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyZ podstawg prawng
przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

XIIL Zalgezniki: WOJT
g ¥ ¥ T B
1. Formularz ofertowy- zat. nr 1 inz. Adam Dariuz Rachuba
2. Wzo6r umowy — zal. nr 2
4 Wyjasnienie: ~ skorzystanie = prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢  zmiang  wyniku  postgpowania

0 udzielenie zaméwienia publicznego ani zmiang postanowier umowy w zakresie niezgodnym = ustawq Pzp oraz nie moze naruszac¢
integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikow.

2 Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia
korzystania ze Srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizyeznej lub prawnej, lub = uwagi na wazne wzgledy
interesu publicznego Unii Europejskiej lub paristwa czlonkowskiego.

Projekt wspétfinansowany przez Unig Europejska ze ¢érodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020.



