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Znak sprawy: KA-2/004/2019
OGŁOSZENIE O UDZIELANYM ZAMÓWIENIU
 NA USŁUGI SPOŁECZNE
Organizacja i przeprowadzenie cyklu kursów językowych dla pracowników Międzynarodowego Centrum Kształcenia Politechniki Krakowskiej
	I. Zamawiający


Politechnika Krakowska im. Tadeusza Kościuszki
ul. Warszawska 24, 31-155 KRAKÓW

bud. W-9 pokój nr 110

Dział Zamówień Publicznych,

tel.: (12) 628 26 61
fax: (12) 628 20 72
e-mail: zampub@pk.edu.pl 
adres strony internetowej: www.pk.edu.pl 
	II. Tryb udzielenia zamówienia


Podstawa prawna ogłoszenia: art. 138o ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz.U. z 2018 r., poz. 1986)  

Przedmiotem zamówienia są usługi społeczne wymienione w załączniku XIV do dyrektywy 2014/24/UE, o wartości mniejszej niż wyrażona w złotych równowartość 750 000 euro.
	III. Przedmiot oraz wielkość lub zakres zamówienia


Wspólny Słownik Zamówień: 
80500000-9 Usługi szkoleniowe 
80580000-3 Oferowanie kursów szkoleniowych
Przedmiotem zamówienia jest organizacja i przeprowadzenie kursów językowych z języków :
- j. angielski

- j. francuski

- j. portugalski

- j. rosyjski

Wykonawca powinien zapewnić kursy dla wszystkich pracowników, ze wszystkich czterech języków.

Oferowany poziom kursów od poziomu A1 do poziomu C2.

Zajęcia w grupach 2 – 3 osobowych, a w przypadkach gdzie nie uda się zebrać grupy, zajęcia indywidualne, w systemie 90 min lub 2 x 90 min.

Liczba szkolonych osób: ok. 25 osób. Zamawiający dopuszcza możliwość, po uprzedniej konsultacji z Wykonawcą, zmniejszenia lub zwiększenia liczby osób biorących udział w kursach, w zależności od przypadków losowych i specyfiki działalności MCK.
Miejsce przeprowadzenia szkolenia: Zajęcia będą prowadzone w jednostce Międzynarodowego Centrum Kształcenia przy ul. Skarżyńskiego 1, w godzinach uzgodnionych do terminów dostępności kadry dydaktycznej i administracyjnej Centrum.

Czas i okres przeprowadzania kursów:

Kurs ma być przeprowadzony w terminie styczeń 2019 – czerwiec 2019, ok. 25 tygodni zajęć. W ramach usługi Wykonawca przeprowadzi maksymalnie 500 godzin zajęć (przez 1 godzinę zajęć rozumie się 45 minut).

 Wymogi dotyczące kursów:

1. Forma kursu: zajęcia indywidualne lub grupowe z lektorem.

2. Planowany termin kursu: styczeń-czerwiec 2019 r. 

3.  Miejsce i termin: zajęcia z dojazdem lektorów na miejsce, będą odbywać się w dni robocze od poniedziałku do piątku, lub w soboty w godzinach ustalonych z Zamawiającym (po uprzednich konsultacjach z pracownikami) w siedzibie Zamawiającego tj. w Krakowie, przy ul. Skarżyńskiego 1 lub innym miejscu wskazanym przez Zamawiającego.

4. Wykonawca zobowiązany jest do przeprowadzenia testu kwalifikacyjnego w celu określenia stopnia zaawansowania Uczestników kursu i zaproponowania indywidualnego programu nauczania odpowiedniego do posiadanego stopnia znajomości języka.

5. Wykonawca zobowiązany jest do przeprowadzenia testu końcowego w celu określenia stopnia zmiany poziomu znajomości języka.

6. Zajęcia będą prowadzone jeden, dwa lub trzy razy w tygodniu z jednym pracownikiem po min. 1,5 godzinie zegarowej zajęć. Dopuszcza się możliwość organizacji zajęć z inną częstotliwością oraz łączenie godzin zajęć (do ustalenia między uczestnikiem zajęć a lektorem) przy założeniu, że łączenie zajęć obejmować będzie pełne godziny zajęć. 

7. Wykonawca zobowiązany jest do dostarczania do Zamawiającego list obecności z opisem tematyki lekcji, po każdych zajęciach;
8. Zamawiający lub uczestnik zajęć indywidualnych może odwołać zajęcia najpóźniej w dniu roboczym przypadającym bezpośrednio przed dniem, w którym miały się one odbyć. W razie niemożności przeprowadzenia zajęć przez Wykonawcę lub osoby prowadzące szkolenie z ramienia wykonawcy, musi we własnym zakresie zapewnić zastąpienie wskazanej w ofercie osoby przez inną osobę.
9. Wykonawca zobowiązany jest do nieodpłatnego (wliczonego w cenę kursu) zapewnienia wszelkich niezbędnych materiałów dydaktycznych w formie papierowej (podręczniki nauki języka i inne materiały potrzebne do przeprowadzenia lekcji) dla Uczestników kursu.

10. Wykonawca powinien zapewnić przeprowadzenie kursów przez osoby zdolne do wykonania zamówienia tj. które posiadają wykształcenie wyższe wraz przygotowaniem pedagogicznym do prowadzenia kursów.

11. Zamawiający zastrzega sobie prawo do wystąpienia do Wykonawcy o zmianę lektora.

12. Na zakończenie kursu Wykonawca wystawi wszystkim uczestnikom indywidualny

certyfikat ukończenia kursu.

13. Wykonawca zobowiązany jest do umieszczenia na materiałach szkoleniowych, certyfikatach, listach obecności: znaku Funduszy Europejskich z nazwą programu, znaku Unii  Europejskiej z nazwą Europejski Fundusz Społeczny oraz logotypu NAWA, dostarczonych przez Zamawiającego. 
14. Każdorazowo po przeprowadzeniu zajęć wymagane będzie potwierdzenie przeprowadzenia zajęć w formie podpisu Uczestnika kursu na miesięcznej liście 

obecności prowadzonej przez lektora lub native speakera, która będzie podstawą do wystawienia faktury VAT lub rachunku za usługi świadczone w danym miesiącu.
15. Zamawiający zastrzega sobie 

a) prawo zmian w harmonogramie zajęć po uprzednim uzgodnieniu ich z wybranym Wykonawcą zadania,

b) możliwość zmiany liczby osób biorących udział w kursie, z uwagi na przyczyny niezależne.

Warunki realizacji zwiera również projekt umowy- załącznik nr 2 do ogłoszenia
	IV. Warunki udziału w postępowaniu oraz podstawy wykluczenia


Zamawiający wykluczy z postępowania o udzielenie zamówienia Wykonawcę na podstawie przepisów art. 24 ust.1 pkt 12-23 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych (tj., Dz. U. z 2018 r., poz. 1986).

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają następujące warunki:

za posiadającego niezbędną wiedzę i doświadczenie uzna się Wykonawcę, który w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert (a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie), wykonał lub wykonuje należycie co najmniej dwa zamówienia polegające na świadczeniu usług polegających na organizacji i przeprowadzeniu kursów języków obcych poprzez zapewnienie lektorów, materiałów szkoleniowych dla uczestników.
Wykonawca zobowiązany jest załączyć do oferty wykaz zrealizowanych usług oraz dowody potwierdzające należyte wykonanie usług.
Zamawiający wykluczy z postępowania o udzielenie zamówienia Wykonawcę, który nie wykaże spełnienia warunku udziału w postępowaniu. 

	V. Wykaz oświadczeń i dokumentów wymaganych w postępowaniu


Oferta ma zawierać: 
a) formularz ofertowy – wg załącznika nr 1
b) oświadczenie Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu oraz spełnianiu warunków udziału w postępowaniu – załącznik nr 3 

c) wykaz usług – wg. załącznika nr 4 ( z załączonymi  referencjami, opiniami , itp.)
d) W przypadku, gdy Wykonawcę reprezentuje Pełnomocnik, wraz z ofertą winno być złożone pełnomocnictwo dla tej osoby określające jego zakres. Pełnomocnictwo winno być podpisane przez osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy.

Wszelkie pełnomocnictwa winny być załączone do oferty w formie oryginału lub urzędowo poświadczonego odpisu pełnomocnictwa (notarialnie – art. 96 ustawy z 14 lutego 1991 r. – Prawo o notariacie /t.j. Dz. U. z 2014 poz. 164 z późn. zm./).

Wykonawca, w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej informacji z otwarcia ofert, przekazuje Zamawiającemu oświadczenie o przynależności lub braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy Pzp- załącznik nr 5 do ogłoszenia.

Oświadczenia Wykonawcy, w szczególności formularz ofertowy, wykaz sług składane są w oryginale. Dokumenty, inne niż oświadczenia, składane są w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę.

Zamawiający odrzuci ofertę, jeżeli:

· jej treść nie odpowiada treści ogłoszenia o zamówieniu, z zastrzeżeniem omyłek, pisarskich, rachunkowych lub innych niepowodujących istotnych zmian w treści oferty,

· jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

· zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia,
· została złożona przez Wykonawcę wykluczonego z udziału w postępowaniu
	VI. Opis sposobu obliczenia ceny oferty


Ceną oferty jest cena brutto za wykonanie zamówienia.
Wykonawca winien w ofercie podać cenę za cały okres realizacji zamówienia, będącą iloczynem ceny za godzinę dydaktyczną oraz maksymalnej ilości godzin dydaktycznych przewidzianych w ofercie tj. 500.

Podana w ofercie cena jednostkowa jest ceną ryczałtową, musi uwzględniać wszystkie wymagania Zamawiającego określone w niniejszym ogłoszeniu oraz obejmować wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytułu należnej oraz zgodnej z obowiązującymi przepisami realizacji przedmiotu zamówienia, w szczególności winna zawierać: koszty wynagrodzeń pracowników, , koszty urządzeń koniecznych do prawidłowego wykonania usługi, a także koszty ogólne w tym: wszelkie podatki, opłaty i elementy ryzyka związane z realizacją zamówienia, zysk Wykonawcy oraz podatek VAT. 

Wynagrodzenie brutto winno określać podatek VAT w wysokości zgodnej z obowiązującymi przepisami. Ocenie będzie podlegała cena oferty brutto. W przypadku Wykonawcy niebędącego podatnikiem VAT, ocenie będzie podlegała ostateczna cena podana w ofercie, zawierająca wszystkie elementy cenotwórcze.

Zamówienie jest zwolnione z podatku VAT na podstawie § 3 ust. 1 pkt 14 rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 20 grudnia 2013 r. w sprawie zwolnień od podatku od towarów i usług oraz warunków stosowania tych zwolnień (Dz.U. z 2018 r. poz. 701).

Sposób kalkulacji oraz przedstawienia ceny ofertowej zawiera załącznik nr 1 – formularz ofertowy. 
Cenę oferty należy określać z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku, stosownie do przepisu § 9 ust.6 z Rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 25 maja 2005 r. w sprawie zwrotu podatku niektórym podatnikom(…), Dz.U. Nr 95, poz. 798. Cenę oferty zaokrągla się do pełnych groszy, przy czym końcówki poniżej 0,5 gr pomija się, a końcówki 0,5 grosza i wyższe zaokrągla się do 1 grosza.
Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą prowadzone będą w walucie PLN . Jeżeli złożono ofertę, której wybór prowadziłby do powstania obowiązku podatkowego 
Zamawiającego, zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług w zakresie dotyczącym wewnątrzwspólnotowego nabycia towarów, w celu oceny takiej oferty Zamawiający dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i usług, który miałby obowiązek wpłacić, zgodnie z obowiązującymi przepisami. 
Sposób zapłaty i rozliczenia za realizację zamówienia, określony został w projekcie umowy – załącznik nr 2 do ogłoszenia. 

	VII. Kryteria oceny ofert i ich znaczenie


Zamawiający będzie oceniał oferty według następujących kryteriów, jednakowych dla obu zadań częściowych:
	Nazwa kryterium 
	Waga
	Maksymalna możliwa ilość punktów

	Cena 
	100%
	100


Punkty przyznawane za podane kryterium będą liczone według następującego wzoru:
	Nr kryterium
	Wzór

	1
	Cena

Liczba punktów = ( Cmin/Cof ) * 100 * waga

gdzie:

- Cmin - najniższa cena spośród wszystkich ofert

- Cof -  cena podana w ofercie


Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiadać będzie wszystkim wymaganiom określonym w niniejszym ogłoszeniu i zostanie oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane wyżej kryterium oceny ofert.

	VIII. Informacje o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami


1) W niniejszy postępowaniu komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcami odbywa się za pośrednictwem:

a) operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. – Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1481), osobiście, za pośrednictwem posłańca na adres: 
Politechnika Krakowska im. Tadeusza Kościuszki, Dział Zamówień Publicznych ul. Warszawska 24, bud. W-9/pok. 110, 31-155 KRAKÓW,

b) lub przy użyciu środków komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o świadczeniu usług drogą elektroniczną (Dz. U. z 2013 r. poz. 1422, z 2015 r. poz. 1844 oraz z 2016 r. poz. 147 i 615). Wszelką korespondencję Wykonawca przekazuje na adres e-mail: zampub@pk.edu.pl 

2) Wszelkie zapytania dotyczące zamówienia należy kierować na wskazany wyżej adres e-mail z określeniem sygnatury postępowania, którego dotyczą. 

3) Osobą uprawnioną do kontaktu z Wykonawcami jest: Sylwia Banach
4) Jeżeli Zamawiający lub Wykonawca przekazują oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przy użyciu środków komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o świadczeniu usług drogą elektroniczną, każda ze stron na żądanie drugiej strony niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania. 
	IX. Termin składania ofert, adres, na który oferty muszą zostać wysłane


1. Oferta musi być sporządzona w języku polskim, z zachowaniem formy pisemnej.
2. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.
3. Oferty należy składać w siedzibie Zamawiającego, pokój nr: 110, budynek W-9 (dawny 10-24), ul. Warszawska 24, 31-155 Kraków do dnia 23.01.2019 r. do godz. 10:00.

4. Wykonawca zamieszcza ofertę oraz pozostałe dokumenty i oświadczenia w kopercie (zamknięte, nieprzezroczyste opakowanie, uniemożliwiające odczytanie zawartości), opisanej w następujący sposób:

	Oferta : Cykl kursów językowych dla pracowników Międzynarodowego Centrum Kształcenia Politechniki Krakowskiej
Znak sprawy : KA-2/004/2019. Nie otwierać przed : 23.01.2019 r. godz. 10:30.


5. Zamawiający, bez rozpatrywania,  niezwłocznie zwróci ofertę Wykonawcy, która została złożona po terminie składania ofert.

6. Otwarcie ofert nastąpi w dniu: 23.01.2019 r. o godz. 10:30 w siedzibie Zamawiającego, pokój nr 105, budynek W-9 ul. Warszawska 24, 31-155 Kraków.

	X. Termin związania ofertą


Wykonawca pozostaje związany ofertą przez okres 30 dni.
	XI. Wybór najkorzystniejszej oferty


O wyborze najkorzystniejszej oferty, wykluczeniu z postępowania Wykonawców, którzy nie wykazali spełniania warunków udziału w postępowaniu określonych w ogłoszeniu, ofertach odrzuconych z powodu niezgodności ich treści z wymaganiami określonymi w ogłoszeniu, Zamawiający zawiadomi Wykonawców za pośrednictwem poczty elektronicznej. 

Zamawiający zastrzega możliwość unieważnienia postępowania w przypadku, gdy cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najniższą ceną przewyższa kwotę, którą Zamawiający zamierzał przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, chyba że zamawiający może zwiększyć tę kwotę do ceny najkorzystniejszej oferty.
	XII. Obowiązek informacyjny wynikający z RODO


Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych, Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), zwanego dalej „RODO”, informujemy, że:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Politechnika Krakowska im. Tadeusza Kościuszki,  ul. Warszawska 24, 31-155 Kraków,

2) kontakt z inspektorem ochrony danych osobowych na Politechnice Krakowskiej im. Tadeusza Kościuszki możliwy jest pod adresem e-mail: iodo@pk.edu.pl i tel. 12 628 22 37,

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą w celu związanym z niniejszym postepowaniem , tj. w celu zawarcia umowy i realizacji zamówienia,
4) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na postawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO oraz na podstawie:

a) Zarządzenia nr 67 Rektora PK z dnia 22 grudnia 2016 r. z późniejszymi zmianami w sprawie Regulaminu udzielania zamówień publicznych Politechniki Krakowskiej,

b) Zarządzenia nr 82 Rektora PK z dnia 14 grudnia 2017 r. w sprawie wprowadzenia na Politechnice Krakowskiej przepisów kancelaryjnych i archiwalnych.

5) Pani/Pana dane osobowe zostaną pozyskane na podstawie złożonej oferty lub/oraz na podstawie zawartej umowy,

6) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres 4 lat lub w okresie niezbędnym do wyżej wskazanych celów przewidzianych przepisami prawa oraz wewnętrznymi aktami prawnymi obowiązującymi na Politechnice Krakowskiej,
7) podanie przez Panią/Pana danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbędne do udziału 
w postepowaniu, brak ich podania spowoduje brak możliwości wyboru oferty i zawarcia umowy,
8) odbiorcą Pani/Pana danych osobowych będą upoważnieni pracownicy uczelni oraz osoby lub podmioty, którym udostępniona będzie dokumentacja postępowania zgodnie z Zarządzeniem Rektora 67 z dnia 22 grudnia 2016 r., z późn. zm. oraz w przypadkach przewidzianych przepisami prawa,

9) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany,
10) posiada Pani/Pan: prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących, prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych, prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO, prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;

11) nie przysługuje Pani/Panu: prawo do usunięcia danych osobowych w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO, prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO, prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych na podstawie art. 21 RODO, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 

	XIII. Załączniki do ogłoszenia


1. Formularz ofertowy – załącznik nr 1
2. Projekt umowy – załącznik nr 2
3. Oświadczenie Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu oraz spełnianiu warunków udziału w postępowaniu – załącznik nr 3 

4. Wykaz usług- załącznik nr 4
5. Oświadczenie wykonawcy o przynależności albo braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej - Załącznik nr 5 do SIWZ
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