



Zamówienie finansowane w ramach: Projektu „Kuźnia kluczowych kompetencji studentów Wydziału Chemicznego PRz - POWR.03.01.00-00-K082/16” 

OGŁOSZENIE O UDZIELANYM ZAMÓWIENIU
[bookmark: _GoBack]Znak sprawy: NA/O/3/2019 Rzeszów, 2019-01-07

Podstawa prawna ogłoszenia: art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z  2018 r. poz. 1986)

	I. ZAMAWIAJĄCY
Politechnika Rzeszowska im. I. Łukasiewicza
al. Powstańców Warszawy 12
35-959 Rzeszów 
NIP: 813-026-69-99



Osoba prowadząca postępowanie: 
mgr Katarzyna Kaczorowska - Specjalista tel. (17) 865-35-35 e-mail kaczork@prz.edu.pl
	


II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

Zamawiający nie dopuszcza składanie ofert częściowych.
	Opis

	Temat: Przeprowadzenie dwudniowego szkolenia z Microsoft Excel – poziom średnio zaawansowany dla 12 osób.
Wspólny Słownik Zamówień: 80500000-9 - Usługi szkoleniowe 
Opis: 
I. Szkolenie ma na celu zaznajomienie z wybranymi zagadnieniami dotyczącymi obsługi programu MS Excel tj. filtrowanie i sortowanie, funkcje analizy danych, formatowanie warunkowe, funkcje logiczne, funkcje dat, grupowanie, suma częściowa, tabele przestawne, style formatowanie komórek jako sposób uporządkowania arkusza, ochrona danych, zaawansowane opcje tworzenie wykresów. 
Po ukończeniu szkolenia użytkownik będzie umiał obsługiwać popularne funkcje arkusza kalkulacyjnego, formatować dane i wykonywać obliczenia za pomocą formuł i funkcji, tworzyć dostosowane do typów danych wykresy, zakładać filtry, analizować dane za pomocą sum częściowych i tabel przestawnych, zarządzać zeszytami.
II. Wymagania dotyczące prowadzącego - trener powinien posiadać wykształcenie wyższe lub certyfikaty, uprawnienia umożliwiające przeprowadzenie danego szkolenia, a minimalne doświadczenie prowadzącego w dziedzinie, w której prowadzone jest szkolenie to 2 lata.
III. Czas trwania - w projekcie przewidziano realizację dwudniowego szkolenia (min. 16 godzin lekcyjnych, każda po 45 minut), dla grupy 12 osób. III. Szkolenie powinno składać się z części teoretycznej w postaci mini wykładów oraz części praktycznej w postaci ćwiczeń komputerowych. Szkolenie ma łączyć w sobie fachową wiedzę merytoryczną z praktycznymi przykładami jej wykorzystania w środowisku pracy. 
IV. Szkolenie w całości należy zrealizować w terminie 30-31 stycznia 2019 r. 
V. Miejsce szkolenia: Rzeszów, Politechnika Rzeszowska bud. H, zamawiający udostępnia pracownię komputerową wraz z oprogramowaniem
VI. Dodatkowe wymagania:
- wykonawca ma zapewnić oraz wliczyć w koszt zamówienia materiały szkoleniowe o zakresie zgodnym z tematyką szkolenia (w wersji drukowanej dla każdego z uczestników, do użytku również po szkoleniu) oraz pendrive'y z ćwiczeniami (do użytku również po szkoleniu)
-  wykonawca powinien zapewnić min. 3-miesięczny dostęp do pełnej wersji platformy e-learningowej wspomagającej naukę Excela na realizowanym dla uczestników poziomie zaawansowania oraz min. 6 miesięczną opiekę poszkoleniowa.
VII. Szkolenie musi  zakończyć się egzaminem końcowym i uzyskaniem certyfikatu stwierdzającego, że uczestnik uzyskał określone kwalifikacje. Szkolenie i egzamin powinny być zrealizowane na poziomie wyższym niż zajęcia o podobnej tematyce realizowane w ramach dydaktyki podstawowej na kierunku Technologia chemiczna i Inżynieria Chemiczna i Procesowa. Certyfikat i inne dokumenty potwierdzające uzyskanie kwalifikacji powinny być rozpoznawalne i uznawalne.
VIII. Wykonawca zobowiązany będzie do sporządzenia z należytą starannością dokumentacji dotyczącej wykonywanych działań, a w szczególności dziennika szkolenia, ewidencji obecności uczestników szkolenia (w tym do niezwłocznego informowania o każdej nieobecności), ankiet ewaluacyjnych. Dokumentacja winna być potwierdzona przez uczestnika własnoręcznym podpisem. Wszelka dokumentacja dotycząca wykonywanych działań ma być oznaczona logotypami zgodnie z obowiązującymi „Wytycznymi dotyczącymi oznaczania projektów w ramach Programu Operacyjnego Wiedza edukacja Rozwój” oraz informacją: „Kuźnia kluczowych kompetencji studentów Wydziału Chemicznego Politechniki Rzeszowskiej” Nr projektu: POWR.03.01.00-00-K082/16.
Zamawiający nie dopuszcza składania ofert równoważnych
Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 


Części nie mogą być dzielone przez wykonawców, oferty nie zawierające pełnego zakresu przedmiotu zamówienia określonego w zadaniu częściowym zostaną odrzucone.
III. TERMIN REALIZACJI

	data zakończenia: 2019-01-31 
	



	



	IV. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY
1. Oferta musi być sporządzona według wzoru formularza oferty stanowiącego załącznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego
Do oferty należy dołączyć:
2. Aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.
3. Wykaz osób wypełniony zgodnie z wzorem zamawiającego. Wzór wykazu osób stanowi załącznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.
4. W przypadku podpisania oferty przez pełnomocnika do oferty należy dołączyć pełnomocnictwo.
Oferta powinna zawierać:
1. Dane teleadresowe firmy - numer NIP , REGON firmy itp.
1. Wskazanie osoby do kontaktu w sprawie oferty (numer telefonu i e-mail).
Oferta złożona przez wykonawcę nie jest ofertą w rozumieniu KC.

	V. KRYTERIA OCENY OFERT
Przy ocenie i porównaniu ofert zastosowane będą następujące kryteria: 
Cena 100% 
Ocena złożonych ofert w zakresie kryterium „Cena” zostanie dokonana na podstawie podanej przez Wykonawcę całkowitej ceny brutto. Oferty zostaną ocenione przy zastosowaniu poniższego wzoru:
	                                                   cena najniższa
Liczba pkt. oferty ocenianej =Kc = -------------------------------- x max liczby punktów
                                                           cena oferty ocenianej

Cena musi być podana w złotych polskich cyfrą i słownie. W przypadku rozbieżności pomiędzy wartością wyrażoną cyfrą, a podaną słownie, jako wartość właściwa zostanie przyjęta wartość podana słownie.

	VI.TERMINY PŁATNOŚCI
Wynagrodzenie zostanie wypłacone w terminie do 30 dni od daty otrzymania przez zamawiającego poprawnie wystawionej przez Wykonawcę faktury VAT.

	VII. MIEJSCE I TERMIN SKŁADANIA OFERT
Ofertę należy przygotować w wersji elektronicznej i przesłać odpowiednio drogą 
e-mailową na adres e-mail kaczork@prz.edu.pl Otrzymanie oferty zostanie potwierdzone niezwłocznie w e- mailu zwrotnym, ofertę można przesłać również w zamkniętej kopercie oznaczonej: „Oferta na: Przeprowadzenie dwudniowego szkolenia z Microsoft Excel – poziom średnio zaawansowany dla 12 osób. NIE OTWIERAĆ przed 2019-01-11 godz. 10:15 - NA/O/3/2019”
Nieprzekraczalny termin dostarczenia oferty: 
W przypadku braku ww. danych w tytule wiadomości lub na kopercie, zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za zdarzenia mogące wyniknąć z powodu tego braku, np. przypadkowe otwarcie oferty przed wyznaczonym terminem otwarcia, a w przypadku składania oferty pocztą elektroniczną lub pocztą kurierską - jej nieotwarcie w trakcie sesji otwarcia ofert.
Miejsce i termin składania ofert: oferty należy składać siedzibie Zamawiającego, pokój nr 424-1, bud. V, al. Powstańców Warszawy 12, 35-959 Rzeszów do dnia 2019-01-11 do godz. 10:00.
Termin związania ofertą: 30 dni
Otwarcie ofert nastąpi w dniu: 2019-01-11 o godz. 10:15, w siedzibie Zamawiającego, pokój nr 424-1, bud. V, al. Powstańców Warszawy 12, 35-959 Rzeszów.

ZAMAWIAJACY ODRZUCI OFERTĘ
1) Wykonawcy, który złożył więcej niż jedną ofertę w prowadzonym postępowaniu. 
2) Treść złożonej oferty nie odpowiada warunkom postępowania. 
3) Oferty złożone po terminie.

	


VIII.  DODATKOWE INFORMACJE:  

1. Każdorazowo, w języku polskim, powołując się na numer zapytania ofertowego można kierować pytania do Zamawiającego na adres Zamawiającego, e-mailem: kaczork@prz.edu.pl 
1. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści niniejszego zapytania ofertowego. Zamawiający udzieli wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert - pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści zapytania ofertowego wpłynął do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert.
1. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści zapytania ofertowego wpłynął po upływie terminu składania wniosku, o którym mowa w pkt. 1 powyżej, lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, Zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez rozpoznania. 
1. Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku, o którym mowa w pkt. 11.


IX. OD ROZSTRZYGNIĘCIA ZAMAWIAJĄCEGO NIE PRZYSŁUGUJE ODWOŁANIE.  







Zamówienie finansowane w ramach: Projektu „Kuźnia kluczowych kompetencji studentów Wydziału Chemicznego PRz - POWR.03.01.00-00-K082/16” 



FORMULARZ OFERTY
na wykonanie Usługi o wartości netto poniżej 30 000 €.


I. Nazwa i adres ZAMAWIAJĄCEGO:
POLITECHNIKA RZESZOWSKA
Al. Powstańców Warszawy 12 
35-959 Rzeszów

Sprawę prowadzi:   mgr Katarzyna Kaczorowska

II. Nazwa przedmiotu zamówienia:

Przeprowadzenie dwudniowego szkolenia z Microsoft Excel – poziom średnio zaawansowany dla 12 osób.

III. Tryb postępowania: Zapytanie ofertowe.

IV. Nazwa i adres WYKONAWCY

...........................................................
............................................................
..........................................................................
...........................................................................
...........................................................................
                                                                                                                                                 (pieczęć Wykonawcy) 

1. Oferuję wykonanie przedmiotu zamówienia za:

	

	Przeprowadzenie dwudniowego szkolenia z Microsoft Excel – poziom średnio zaawansowany dla 12 osób.
cenę netto:....................................zł.
słownie netto: ...................................................................................................................................zł.



* Przedmiot zamówienia jest zwolniony z VAT (zgodnie z art. 43 ust. 1 pkt 29 lit. c ustawy o podatku od towarów i usług z dnia 11 marca 2004 r. z późniejszymi zmianami – szkolenie ma charakter kształcenia zawodowego oraz jest finansowana przynajmniej w 70% ze środków publicznych).

2. Deklaruję ponadto:
a) termin wykonania zamówienia: data zakończenia: 2019-01-31,
b) warunki płatności :do 30 dni,
c) realizacja usługi będzie prowadzona zgodnie z warunkami oraz wymaganiami określonymi w zapytaniu ofertowym;
d) ...................................................................,
3. Oświadczam, że:
· zapoznałem się z opisem przedmiotu zamówienia i nie wnoszę do niego zastrzeżeń.  
· zapoznaliśmy się z projektem umowy i nie wnosimy do niego uwag
· związani jesteśmy ofertą do 30 dni
· w razie wybrania naszej oferty zobowiązujemy się do podpisania umowy na warunkach zawartych w specyfikacji, w miejscu i terminie określonym przez Zamawiającego.
· Oświadczam, że wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu.* /Jeśli nie dotyczy wykreślić/
* W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niż bezpośrednio jego dotyczących lub zachodzi wyłączenie stosowania obowiązku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO treści oświadczenia wykonawca nie składa (usunięcie treści oświadczenia przez jego wykreślenie).

4. Ofertę niniejszą składam na kolejno ponumerowanych stronach.
5. Załącznikami do niniejszego formularza stanowiącymi integralną część oferty są:

1. ....................................................................
2. ...................................................................
3. ...................................................................
*) niepotrzebne skreślić



................................dn. ............................           


..............................................................           
podpisy i pieczęcie osób upoważnionych
do reprezentowania Wykonawcy
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