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Załącznik nr 4b do Ogłoszenia
Część 2.

WZÓR UMOWY dla części drugiej zamówienia

§ 1

1. Zamawiający zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania usługę obsługi prawnej Biblioteki Narodowej w Warszawie, w zakresie niezbędnym do jej prawidłowego funkcjonowania, w następujących dziedzinach: prawa administracyjnego i zagadnień legislacyjnych, prawa pracy oraz finansów publicznych.
2. Zamówienie będzie polegać na:
1) udzielaniu porad prawnych i konsultacji prawnych oraz wskazywaniu propozycji rozwiązania problemów prawnych w sprawach bieżących,
2) sporządzaniu i opiniowaniu projektów umów i zawartych umów,
3) sporządzaniu opinii prawnych w sprawach bieżących,
4) obsłudze prawnej programu Zakup nowości wydawniczych do bibliotek,
5) obsłudze prawnej umów cywilnoprawnych w zakresie sprzedaży i darowizn na rzecz BN,
6) obsłudze prawnej spraw związanych z nadawaniem numerów ISBN i ISMN oraz ISSN,
7) obsłudze prawnej spraw związanych z decyzjami w sprawie wywozu materiałów bibliotecznych za granicę,
8) opracowywaniu i opiniowaniu regulaminów i zarządzeń wewnętrznych aktów normatywnych Biblioteki Narodowej,
9) redagowaniu treści pełnomocnictw wydawanych przez Dyrektora,
10) informowaniu Zamawiającego o zmianach w przepisach prawnych mających wpływ na działalność Biblioteki Narodowej.
3. Umowa zostaje zawarta na czas oznaczony, to jest od dnia zawarcia umowy (lecz nie wcześniej niż od dnia 1 stycznia 2019 roku) do dnia 31 grudnia 2019 r.

§ 2

1.
Wykonawca oświadcza, że posiada uprawnienia do wykonywania zawodu adwokata zgodnie z przepisami ustawy z dnia 26 maja 1982 r. prawo o adwokaturze oraz jest członkiem Izby Adwokackiej / zawodu radcy prawnego zgodnie z przepisami ustawy z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych oraz jest członkiem OiRP. 

2.
Wykonawca przejmuje na siebie obowiązek wykonywania przedmiotu umowy zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa, kodeksem etyki zawodowej oraz z poszanowaniem interesów Zamawiającego.

§ 3

1. Obsługa prawna, o której mowa w § 1 umowy, będzie wykonywana przez dwie osoby posiadające uprawnienia adwokata lub radcy prawnego, dostępne w dniach roboczych (od poniedziałku do piątku) w drodze bezpośrednich spotkań, korespondencji elektronicznej lub telefonicznie (tel … ; e-mail: …@... ), w zależności od potrzeb Zamawiającego.

2. Radca prawny lub adwokat będzie pełnił stały dyżur w tygodniu w siedzibie Zamawiającego w dni pracy Biblioteki Narodowej, w pokoju wskazanym przez Zamawiającego według poniższego harmonogramu:
a) poniedziałek od 11:00 do 13:00 (2 godz.) adwokat/radca prawny (imię i nazwisko),
b) wtorek od 10:00 do 12:00 (2 godz.) adwokat/radca prawny (imię i nazwisko),
c) czwartek od 11:00 do 13:00 (2 godz.) adwokat/radca prawny (imię i nazwisko),
d) piątek od 10:00 do 13:00 (3 godz.) adwokat/radca prawny (imię i nazwisko)
oraz
e) w innych terminach i godzinach wskazanych przez Zamawiającego w miarę zapotrzebowania w wymiarze łącznie do 100 godzin w okresie obowiązywania niniejszej umowy.
3. Zamawiający zlecając Wykonawcy wykonanie usługi prawnej świadczonej poza dyżurami, o których mowa w ust. 2 powyżej, określi w porozumieniu z Wykonawcą czas na jej realizację z uwzględnieniem stopnia złożoności i nakładu pracy. W przypadku nieokreślenia terminu realizacji usługi zgodnie z regulacją zdania pierwszego powyżej, Wykonawca wykona usługę prawną w terminie do 4 dni roboczych licząc od dnia przekazania zlecenia. 
4. Zmiana terminu dyżuru, o którym mowa w ust. 2. powyżej możliwa jest w wyjątkowych sytuacjach, w tym, w przypadku konieczności występowania Wykonawcy w postępowaniu sądowym, sądowo-administracyjnym albo administracyjnym, po uprzednim uzgodnieniu takiej zmiany w drodze korespondencji mailowej lub w uzasadnionych przypadkach w drodze telefonicznej pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą, z co najmniej jednodniowym wyprzedzeniem.

5. Czasowa zmiana osoby pełniącej dyżur adwokacki/radcowski w siedzibie Zamawiającego  możliwa jest w wyjątkowych sytuacjach, np. w przypadku choroby bądź innych istotnych przyczyn losowych, po uprzednim uzgodnieniu takiej zmiany. Zamawiający może wyrazić zgodę  na zmianę, na podstawie pisemnego wniosku Wykonawcy pod warunkiem przedstawienia przez Wykonawcę osoby o kwalifikacjach i doświadczeniu zawodowym nie gorszych niż osoba wskazana w ofercie Wykonawcy.
6. Wykonywanie obsługi prawnej polegającej na przygotowaniu odrębnych, pisemnych opinii prawnych realizowanych poza dyżurami świadczonymi w siedzibie Zamawiającego, możliwe jest w wyjątkowych sytuacjach na pisemny wniosek Dyrektora Biblioteki Narodowej, Zastępcy Dyrektora, Pełnomocnika Dyrektora lub Głównego Księgowego i zostanie uzgodnione każdorazowo pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą. W takiej sytuacji Strony ustanawiają zasadę, że Wykonawcy będzie przysługiwać wynagrodzenie określone w § 5 ust. 2 umowy.

7. Osobą wyznaczoną przez Zamawiającego do realizacji spraw związanych z niniejszą umową, w tym do koordynowania przydziału spraw w ramach obsługi prawnej oraz uzgadniania terminów dyżurów prawnika, jest Kierownik Zakładu Administracyjno-Gospodarczego (tel. ……………; email: ………@……….. ).
§ 4

a) Zamawiający zobowiązuje się do: 

b) udostępniania i przekazywania Wykonawcy wszelkich informacji i dokumentacji związanych z prowadzonymi sprawami,

c) ponoszenia opłaty skarbowej od udzielanych pełnomocnictw,

d) wyznaczenia osób odpowiedzialnych za współpracę z Wykonawcą.

2. Wykonawcy zadania zlecają:

a) Dyrektor, Zastępcy Dyrektora, Pełnomocnicy Dyrektora i Główny Księgowy,

b) Pracownicy na samodzielnych stanowiskach pracy,

c) Kierownicy właściwych merytorycznie komórek organizacyjnych Zamawiającego oraz osoby przez nich wyznaczone.

§ 5

1. Za wykonywanie przedmiotu umowy określonego w § 1 umowy Zamawiający zapłaci Wykonawcy wynagrodzenie w wysokości …………. netto + 23 % VAT (…………….) = ……………… zł brutto (słownie:) za godzinę pracy.
2. Wykonawca otrzyma miesięczne wynagrodzenie, wyliczone jako iloczyn liczby godzin w danym miesiącu razy stawka godzinowa, o której mowa w ust. 1.
3. Wynagrodzenie Wykonawcy jest wynagrodzeniem ostatecznym i nie ulegnie zmianie w toku realizacji umowy, z tym iż Zamawiający dopuszcza zmianę wysokości wynagrodzenia brutto Wykonawcy w przypadkach, o których mowa w § 6 ust. 1 i 2.

4. Strony ustalają, że za wykonanie przedmiotu umowy Zamawiający będzie płacił comiesięcznie przelewem należność na podstawie złożonej przez Wykonawcę karty pracy, której wzór stanowi Załącznik nr 1 do umowy i faktury częściowej wystawionej przez Wykonawcę nie wcześniej niż w ostatnim roboczym dniu miesiąca, zaakceptowanej bez zastrzeżeń przez Zamawiającego, na konto Wykonawcy nr ………. w terminie do 14 dni od daty wpływu do siedziby Zamawiającego prawidłowo wystawionej faktury częściowej.
5. Terminem zapłaty jest dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego.
6. Wykonawca oświadcza, że na podstawie art. 96 Ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług został zarejestrowany jako podatnik VAT czynny  i posiada NIP o numerze: ……….

7. Całkowita wartość niniejszej umowy nie może wynosić łącznie więcej niż …...........…… zł (netto) + 23 % VAT (…..........……….. zł) = ….........….. zł brutto (słownie:...............................................................) z zastrzeżeniem postanowień, o których mowa w § 6 ust 1 i 2.

§ 6

1. Wynagrodzenie Wykonawcy może ulec zmianie w przypadku zmiany powszechnie obowiązujących przepisów prawa, w zakresie zmiany stawki podatku od towarów i usług (VAT). W tym celu, Wykonawca ma prawo wystąpić do Zamawiającego z wnioskiem o zmianę wynagrodzenia przedkładając odpowiednie dokumenty potwierdzające zasadność złożenia takiego wniosku. W takim przypadku Wykonawca winien wykazać w złożonym wniosku i załączonych do niego dokumentach, że zaistniała zmiana powszechnie obowiązujących przepisów prawa ma bezpośredni wpływ na koszty wykonania zamówienia oraz stopień, w jakim zmiana ta wpłynęła na wysokość wynagrodzenia Wykonawcy.
2. W przypadku zmiany, o której mowa w ust. 1 wynagrodzenie brutto Wykonawcy ulegnie zmianie adekwatnie do wprowadzonej zmiany stawki podatku od towarów i usług.
3. Zmiany postanowień zawartej umowy mogą nastąpić za zgodą obu Stron wyrażoną na piśmie w formie aneksu do umowy, pod rygorem nieważności.

§ 7

1. Strony dopuszczają możliwość rozwiązania niniejszej umowy przed terminem jej obowiązywania, za uprzednim 3 miesięcznym wypowiedzeniem.

2. Wypowiedzenie umowy jest skuteczne, o ile zostało złożone drugiej Stronie na piśmie.

§ 8
1. Zamawiającemu przysługuje prawo odstąpienia od umowy w przypadku utraty przez Wykonawcę lub zawieszenia uprawnień potrzebnych do wykonywania zawodu adwokata lub radcy prawnego.

2. W przypadku odstąpienia od umowy Wykonawcy przysługuje wynagrodzenie z tytułu należytego wykonania części umowy.

§ 9
1. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową będą miały zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego, jeżeli przepisy ustawy Prawo zamówień publicznych nie stanowią inaczej.

2. Wszelkie spory mogące wyniknąć pomiędzy stronami przy realizowaniu przedmiotu umowy lub z nią związane w przypadku braku możliwości ich polubownego załatwienia, będą rozpatrywane przez Sąd właściwy dla siedziby Zamawiającego.

3. Strony umowy zobowiązują się do niezwłocznego powiadamiania o każdej zmianie adresu lub numeru telefonu.
§ 10

Strony zobowiązują się do przetwarzania danych osobowych wyłącznie w zakresie i celu wskazanym w umowie a także zgodnie z Rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. O ochronie osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO) oraz zgodnie z ustawą z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2018 poz. 1000), tj.  zobowiązują się do ich przestrzegania, w szczególności z artykułów, dotyczących zabezpieczenia danych osobowych, w tym do zabezpieczenia ich przed udostępnieniem osobom nieupoważnionym, bezprawnym pozyskiwaniem przez osobę nieuprawnioną, przetwarzaniem z naruszeniem ustawy oraz zmianą, utratą, uszkodzeniem lub zniszczeniem.

§ 11

Umowę sporządzono w dwóch egzemplarzach: jeden egzemplarz dla Zamawiającego i jeden egzemplarz dla Wykonawcy.

Załączniki:

Załącznik nr 1 – Wzór karty pracy
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