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Specyfikacja istotnych warunków zamówienia

Usługa organizacji wydarzenia: Wigilia Międzynarodowa 2018 w ramach projektu JOIN-US-ALL Great Stories Begin Here KC-zp.272-620/18
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Akademia Górniczo - Hutnicza

im. Stanisława Staszica w Krakowie

Dział Zamówień Publicznych
Al. Mickiewicza 30 

30-059 Kraków
Znak sprawy: KC-zp.272-620/18
Kraków, 2018-11-23
SPECYFIKACJA 
ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA

na 

usługę organizacji wydarzenia: Wigilia Międzynarodowa 2018 w ramach projektu JOIN-US-ALL Great Stories Begin Here KC-zp.272-620/18
Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego, na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 ze zm.) oraz aktów wykonawczych wydanych 
na jej podstawie.
1. Zamawiający

Akademia Górniczo - Hutnicza im. Stanisława Staszica w Krakowie,
al. Mickiewicza 30 

30-059 Kraków
tel. 0-12 617-35-95, fax. 617-33-63
2. Tryb udzielenia zamówienia

Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego, na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 ze zm.) oraz aktów wykonawczych wydanych 
na jej podstawie.
3. Opis przedmiotu zamówienia

3.1. Przedmiotem zamówienia jest usługa organizacji wydarzenia: Wigilia Międzynarodowa 2018 w ramach projektu JOIN-US-ALL Great Stories Begin Here KC-zp.272-620/18.

	Wspólny Słownik Zamówień: 79952000-2 
Temat: Usługa organizacji wydarzenia: Wigilia Międzynarodowa 2018 w ramach projektu JOIN-US-ALL Great Stories Begin Here KC-zp.272-620/18.
Opis przedmiotu zamówienia:
1.Data:

Planowana data wydarzenia: 14 lub 15 lub 16 lub 17 lub 18.12.2018 r.

W godzinach 18:00 - 24:00

2.Opis wydarzenia:

Spotkanie Świąteczne jest pierwszym z cyklu wydarzeń organizowanych w ramach realizacji grantu "Welcome to Poland", który AGH otrzymało od NAWA w tym roku. Celem spotkania jest zebranie studentów zagranicznych, studentów polskich oraz pracowników Uczelni w celu integracji, wymiany doświadczeń i tradycji panujących 
w różnych częściach świata w okresie świątecznym. Wspólna kolacja przy stole wigilijnym pomoże studentom zagranicznym lepiej poznać kulturę polską. 

Planowana liczba uczestników spotkania to 400 osób. 

Obiekt gdzie będzie świadczona usługa musi znajdować się na terenie Krakowa.
3.Wymagania:

a)Sala - pomieszczenie ze sceną oraz wystarczającą ilością miejsca aby pomieścić 400 osób rozlokowanych na jednym poziomie przy stołach zasłanych białymi obrusami; na stołach dekoracja świąteczna - typowe akcenty polskiej kultury wigilijnej, m.in. bombki, gałązki choinki, sianko pod obrusem, świeczki na stołach; w pozostałej części sali również dekoracje świąteczne - lampki, bombki itp. W budynku ma być szatnia minimum na 400 osób. Dodatkowym elementem ma być zapewnienie pomieszczenia przeznaczonego wyłącznie dla organizatorów w czasie trwania wydarzenia. Potrzebna jest również garderoba oraz pomieszczenie backstage, potrzebne dla zespołu.  

Możliwość umieszczenia informacji o realizowanym projekcie przed wejściem do sali 
i obiektu. 

Zapewnienie ochrony obiektu oraz osób w nim przebywających. 

b)Instrumenty i sprzęt muzyczny - instrumenty niezbędne w realizacji koncertu akustycznego wykonywanego przez ESN Band (opis poniżej); 

Wytyczne odnośnie potrzebnego sprzętu:

-gitara elektroakustyczna

-wzmacniacz do gitary elektroakustycznej

-gitara basowa akustyczna

-wzmacniacz do gitary basowej akustycznej

-mikrofon do nagłośnienia saksofonu

-mikrofon do nagłośnienia skrzypiec

-zestaw perkusyjny

-pianino elektryczne/ keyboard

-mikrofony wokalowe - 3 sztuki 

-wzmacniacz do gitary elektrycznej

-głośnik do nagłośnienia pianina

-dwa głośniki odsłuchowe

-mikser 

-okablowanie

c)Fotograf - zabezpieczenie archiwizacji fotograficznej imprezy przez dwóch fotografów w formie 400-600 zdjęć (w tym z sali bankietowej, występu artystycznego i ścianki fotograficznej), wykonane aparatem minimum pełnoklatkowym, cyfrowym, 
z obiektywem o jasności co najmniej f/2.8 i wykorzystaniem lamp błyskowych zawierających TTL.

Dokumentacja fotograficzna zostanie umieszczona na stronie projektu. 

d)Nagłośnienie- Profesjonalna aparatura elektroakustyczna umożliwiająca zrealizowanie występu 40-osobowego chóru (nagłośnienie pokrywające dźwiękiem powierzchnię całej sali, min 12 mikrofonów pojemnościowych, cyfrowa konsoleta mikserska min 32-kanałowa, min 4 mikrofony bezprzewodowe do nagłośnienia przemówień).

e)Oświetlenie-  Profesjonalne oświetlenie koncertowe (żarowe oświetlenie frontowe zapewniające dobrą widoczność występujących na całej scenie, ledowe oświetlenie kontrowe, oświetlenie efektowe typu ruchome głowice min 8 szt., konsoleta sterująca)

Minimalne wymiary sceny: 12x6m

f)Usługa gastronomiczna - dla 400 osób - wymaganiem jest kolacja typowo wigilijna, usługa gastronomiczna zapewniona i wykonana przez zleceniobiorcę podawana w postaci stołu szwedzkiego; proponowane menu : 
DANIA CIEPŁE

-Barszcz czerwony  80L, z krokietem - 800szt. 

-Pierogi z kapustą i grzybami - min 800 szt,

-Pierogi ze szpinakiem - min 800 szt,

-Pierogi ruskie - min 800 szt,

ZIMNA PŁYTA

-Dorsz w sosie tatarskim - min 12kg,

-Ryba po grecku - min 12kg,

-Sałatka jarzynowa - min 12kg,

-Sałatka z tuńczykiem - min 12kg,

-Mix śledzi - min 12kg,

-Kompot z suszu - min 80 l,

-Pieczywo - min 4-5 kromek na osobę, 

-Napoje ciepłe oraz zimne - kawa, herbata, soki, woda - bez ograniczeń 

-Opłatek - min. 400 sztuk i  chleb -200 kromek

g)Prezenty dla uczestników - upominki rozdawane wszystkim uczestnikom wydarzenia na jego zakończenie w celu podkreślenia polskiej tradycji wręczania prezentów. W skład pojedynczego upominku mają  wchodzić 3 pierniki oraz 2 mandarynki zapakowane 
w przezroczystą folię z dołączoną karteczką z życzeniami - 400szt. 

h)Drzewko świąteczne i kartki do ozdabiania wraz z materiałami do ozdoby - jednym z punktów spotkania będzie wspólne ozdabianie choinki stojącej w środku sali przy pomocy kartek z życzeniami własnoręcznie napisanymi przez uczestników wydarzenia. Choinka ma być żywa, min. 3-metrowa.  Kartki: pocztówki świąteczne, il. szt. 400. Materiały: dziurkacz : 10szt, kolorowe pisaki pakowane po min. 4 kolory x 20 zestawów, tasiemki do zawieszania kartek: 400zt, czerwone o długości 20cm. 

i)Koncert chóru studenckiego w tematyce świątecznej(wigilijnej)- wigilijne kolędowanie 

j)Rzutnik wraz z ekranem - wykorzystany do wyświetlania informacji o projekcie oraz do wyświetlania tekstu kolęd podczas kolędowania. 

4.Ramowy plan wydarzenia z opisami

I.Oficjalne otwarcie - przemówienia przedstawicieli podmiotów zaangażowanych 
w organizację Wigilii czyli Władz Uczelni, Stowarzyszenia ESN AGH Kraków oraz Uczelnianej Rady Samorządu Studentów AGH.
II.Podział opłatkiem/chlebem - umożliwi pokazanie studentom zagranicznym typowo polskiej tradycji a także umożliwi większą integrację i bezpośredni kontakt Polaków 
z obcokrajowcami 

III.Kolacja wigilijna - ciepłe dania
IV.Koncert Chóru Studenckiego - kluczową rolę odgrywa tutaj fakt zaangażowania zespołu ze studenckiego grona działającego przy AGH. Pokazuje to możliwości jakie daje Uczelnia w ramach zajęć dodatkowych poza regularnymi studiami. Występ Chóru będzie nakierowany także na wspólne kolędowanie. Koncert Chóru Studenckiego zostanie zapewniony przez Zamawiającego.
V.Poczęstunek - zimna płyta
VI.Koncert ESN Band - ESN Band jest zespołem złożonym ze studentów wymiany Erasmus + przebywających na AGH; projekt jest realizowany przez sekcję Erasmus Student Network; studenci w ramach integracji  koncertują i uczestniczą w próbach 
w ramach doskonalenia swoich umiejętności muzycznych także podczas pobytu na Erasmusie. Występ jest realizowany nieodpłatnie. Koncert ESN Band zostanie zapewniony przez Zamawiającego.
VII.Wspólne ubieranie choinki
VIII.Oficjalne zakończenie. 

5.Cele: 

Organizacja spotkania wigilijnego ma na celu integrację przebywających w AGH studentów zagranicznych, studentów polskich oraz pracowników AGH a w szczególności zapoznanie się z kulturą, tradycją i zwyczajami panującymi w różnych krajach w okresie świąt Bożego Narodzenia, integrację przy wigilijnym stole oraz podczas wspólnego kolędowania, wymianę doświadczeń oraz nawiązywanie znajomości. Organizacja tego typu wydarzenia pozwoli studentom przyjezdnym zadomowić się w obcym mieście 
a także nawiązać więź ze studentami z naszej uczelni. Bezpośredni kontakt władz uczelni ze studentami pozytywnie wpłynie na relacje i atmosferę panującą w codziennym funkcjonowaniu w AGH. Kluczowe efekty jakie możemy uzyskać to przede wszystkim zwiększenie poziomu internacjonalizacji na Uczelni i możliwość zintegrowania ludzi wywodzących się z różnych państw, zbudowanie mostów międzykulturowych.


3.2. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 
3.3. W przypadku, gdy Wykonawca zamierza zrealizować przedmiot zamówienia z udziałem podwykonawców, Zamawiający żąda wskazania przez Wykonawcę części zamówienia, której wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom i podania firm tych podwykonawców (zgodnie z treścią formularza oferty – załącznika nr 1 do SIWZ). 

W przypadku, kiedy Wykonawca nie wskaże w ofercie części, którą zamierza powierzyć podwykonawcom, Zamawiający przyjmie, że Wykonawca zrealizuje zamówienie samodzielnie.
3.4. Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez Wykonawcę kluczowych części zamówienia.
3.5. Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówień na dodatkowe usługi, o których mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy Pzp.

4. Termin wykonania zamówienia 

Planowana data wydarzenia: 14 lub 15 lub 16 lub 17 lub 18 grudnia 2018 r. 
w godzinach 18:00-24:00.
5. Warunki udziału w postępowaniu 

5.1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy: nie podlegają wykluczeniu  oraz spełniają niżej określone warunki udziału w postępowaniu dotyczące:

	Lp.
	Warunki udziału w postępowaniu

	1
	Kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia określonej działalności zawodowej, o ile wynika to z odrębnych przepisów
Zamawiający nie opisuje, nie wyznacza szczegółowego warunku w tym zakresie.

	2
	Zdolność techniczna lub zawodowa
Zamawiający nie opisuje, nie wyznacza szczegółowego warunku w tym zakresie.

	3
	Sytuacja ekonomiczna lub finansowa
Zamawiający nie opisuje, nie wyznacza szczegółowego warunku w tym zakresie.


6. PODSTAWY WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA
6.1. Zamawiający wykluczy z postępowania wykonawców:

· którzy nie wykażą, że nie zachodzą wobec nich przesłanki określone 
w art. 24 ust. 1 pkt 12-23 ustawy Pzp,

· wobec których zachodzą przesłanki określone w art. 24 ust. 5 pkt 1 i 8 ustawy Pzp., tj: 
· w stosunku do którego otwarto likwidację, w zatwierdzonym przez sąd układzie 
w postępowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez likwidację jego majątku lub sąd zarządził likwidację jego majątku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. – Prawo restrukturyzacyjne 
(Dz. U. z 2015 r. poz. 978, 1259, 1513, 1830 i 1844 oraz z 2016 r. poz. 615) 
lub którego upadłość ogłoszono, z wyjątkiem wykonawcy, który po ogłoszeniu upadłości zawarł układ zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sądu, jeżeli układ nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidację majątku upadłego, chyba że sąd zarządził likwidację jego majątku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. – Prawo upadłościowe (Dz. U. z 2015 r. poz. 233, 978, 1166, 1259 i 1844 oraz z 2016 r. poz. 615); 
· który naruszył obowiązki dotyczące płatności podatków, opłat lub składek 
na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, co zamawiający jest w stanie wykazać za pomocą stosownych środków dowodowych, z wyjątkiem przypadku, o którym mowa w ust. 1 pkt 15, chyba że wykonawca dokonał płatności należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie 
w sprawie spłaty tych należności. 
6.2. Zamawiający może wykluczyć wykonawcę na każdym etapie postępowania o udzielenie zamówienia. 

6.3. Wykonawca, który podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 13 i 14 oraz 16 –20 lub ust. 5, może przedstawić dowody na to, że podjęte przez niego środki 
są wystarczające do wykazania jego rzetelności, w szczególności udowodnić naprawienie szkody wyrządzonej przestępstwem lub przestępstwem skarbowym, zadośćuczynienie pieniężne za doznaną krzywdę lub naprawienie szkody, wyczerpujące wyjaśnienie stanu faktycznego oraz współpracę z organami ścigania oraz podjęcie konkretnych środków technicznych, organizacyjnych i kadrowych, które są odpowiednie dla zapobiegania dalszym przestępstwom lub przestępstwom skarbowym lub nieprawidłowemu postępowaniu wykonawcy. Przepisu zdania pierwszego nie stosuje się, jeżeli wobec wykonawcy, będącego podmiotem zbiorowym, orzeczono prawomocnym wyrokiem sądu zakaz ubiegania się o udzielenie zamówienia oraz nie upłynął określony w tym wyroku okres obowiązywania tego zakazu (instytucja samooczyszczenia). Wykonawca nie podlega wykluczeniu, jeżeli Zamawiający, uwzględniając wagę i szczególne okoliczności czynu wykonawcy, uzna za wystarczające przedstawione dowody.  

7. Wykaz oświadczeń i dokumentów wymaganych 
w postępowaniu, potwierdzających spełnianie warunków udziału w postępowaniu, spełnianie przez oferowane dostawy lub usługi wymagań określonych przez Zamawiającego, brak podstaw wykluczenia.

7.1. Oświadczenia i dokumenty składane obligatoryjnie wraz z ofertą w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia i wykazania braku podstaw wykluczenia, Zamawiający żąda aby Wykonawca złożył wraz z ofertą: 

a) Aktualne na dzień składania ofert oświadczenie Wykonawcy o braku podstaw 
do wykluczenia, według wzoru stanowiącego załącznik nr 2 do SIWZ. Informacje zawarte w oświadczeniu będą stanowić wstępne potwierdzenie, że wykonawca 
nie podlega wykluczeniu z postępowania.
b) W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez wykonawców oświadczenia, o których mowa w ust. 7 powinien złożyć każdy z wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie.

7.2. Dodatkowe oświadczenia składane obligatoryjnie przez wszystkich wykonawców 
w terminie do 3 dni od dnia upublicznienia na stronie internetowej zamawiającego wykazu złożonych ofert: 
W terminie 3 dni od dnia zamieszczenia przez Zamawiającego na stronie internetowej informacji z otwarcia ofert, o której mowa w art. 86 ust. 5 ustawy Pzp, Wykonawca jest zobowiązany przekazać Zamawiającemu oświadczenie o przynależności lub braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy Pzp. Wraz ze złożeniem oświadczenia, Wykonawca może przedstawić dowody, że powiązania z innym wykonawcą nie prowadzą do zakłócenia konkurencji 
w postępowaniu o udzielenie zamówienia. W przypadku wspólnego ubiegania się 
o zamówienie przez wykonawców oświadczenie o przynależności lub braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej składa każdy z wykonawców. 

7.3. Na podstawie art. 24aa ustawy Pzp Zamawiający najpierw dokona oceny ofert, 
a następnie zbada, czy Wykonawca, którego oferta została oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału 
w postępowaniu. 

7.4. Jeżeli wykonawca nie złoży oświadczeń, o których mowa w art. 25 ust. 1 ustawy, oświadczeń lub dokumentów potwierdzających okoliczności, o których mowa 
w art. 25 ust. 1 ustawy, lub innych dokumentów niezbędnych do przeprowadzenia postępowania, oświadczenia lub dokumenty są niekompletne, zawierają błędy lub budzą wskazane przez zamawiającego wątpliwości, zamawiający wezwie do ich złożenia, uzupełnienia lub poprawienia lub do udzielenia wyjaśnień w terminie przez siebie wskazanym, chyba że mimo ich złożenia, uzupełnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjaśnień oferta wykonawcy podlegałaby odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania. 

7.5. Jeżeli wykonawca nie złoży wymaganych pełnomocnictw albo złożył wadliwe pełnomocnictwa, zamawiający wezwie do ich złożenia w terminie przez siebie wskazanym, chyba że mimo ich złożenia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania. 

8. POSTANOWIENIA DOTYCZĄCE SKŁADANYCH DOKUMENTÓW
8.1. Dokumenty lub oświadczenia, o których mowa w rozporządzeniu Ministra Rozwoju 
z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy w postępowaniu o udzielenie zamówienia (Dz. U. poz. 1126), składane są w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem.

8.2. Poświadczenie z zgodność z oryginałem następuje przez opatrzenie kopii dokumentu lub kopii oświadczenia, sporządzonych w postaci papierowej, własnoręcznym podpisem.
8.3. Poświadczenia za zgodność z oryginałem dokonuje odpowiednio wykonawca, podmiot, na którego zdolnościach lub sytuacji polega wykonawca, wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentów lub oświadczeń, które każdego z nich dotyczą.
8.4. Oferta musi być podpisana przez wykonawcę, tj. osobę (osoby) reprezentującą wykonawcę, zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we właściwym rejestrze lub osobę (osoby) upoważnioną do reprezentowania wykonawcy. Jeżeli osoba (osoby) podpisująca ofertę (reprezentująca wykonawcę lub wykonawców występujących wspólnie) działa na podstawie pełnomocnictwa, pełnomocnictwo to w formie oryginału lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez notariusza musi zostać dołączone do oferty.
8.5. Dokumenty lub oświadczenia sporządzone w języku obcym muszą być złożone wraz 
z tłumaczeniami na język polski.
8.6. Podpisy wykonawcy na oświadczeniach i dokumentach muszą być złożone w sposób pozwalający zidentyfikować osobę podpisującą. Zaleca się opatrzenie podpisu pieczątką z imieniem i nazwiskiem osoby podpisującej.  

9. informacja o sposobie porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami 

9.1. Oferta oraz oświadczenia, o których mowa w art. 25a ustawy Pzp pod rygorem nieważności muszą być sporządzone w formie pisemnej. Zamawiający nie wyraża zgody, aby oferta w niniejszym postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego została złożona w postaci elektronicznej, podpisanej bezpiecznym podpisem elektronicznym.
9.2. Przekazywanie między zamawiającym a wykonawcami zawiadomień, wniosków, wyjaśnień lub innych informacji odbywa się za pośrednictwem operatora pocztowego, osobiście, za pośrednictwem posłańca, faksu lub przy użyciu poczty elektronicznej. Każda ze Stron, na żądanie drugiej, niezwłocznie potwierdzi fakt ich otrzymania.

9.3. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazane za pomocą faksu lub drogą elektroniczną uważa się za złożone w terminie, jeżeli ich treść dotarła do Zamawiającego przed upływem terminu określonego w SIWZ, zawiadomieniu lub wezwaniu.
9.4. Osoba uprawniona do porozumiewania się z wykonawcami: mgr Małgorzata Waligórska
9.5. Pytania dotyczące treści SIWZ można kierować pisemnie do siedziby Zamawiającego, pok. 117, paw. C-2, na nr fax. 12 617-33-63 lub drogą elektroniczną na adres dzp@agh.edu.pl z określeniem sygnatury postępowania, którego dotyczą. 

10. WADIUM
Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium.
11. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ
11.1. Wykonawca pozostaje związany ofertą przez okres 30 dni. 

11.2. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

11.3. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą, z tym że Zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą, zwrócić się do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni. 

12. Opis sposobu przygotowania oferty:

12.1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. Złożenie więcej niż jednej oferty spowoduje odrzucenie wszystkich ofert złożonych przez wykonawcę.

12.2. Oferta wraz ze stanowiącymi jej integralną część załącznikami powinna być sporządzona przez wykonawcę według treści postanowień niniejszej SIWZ. W celu przeprowadzenia oceny ofert w niniejszym postępowaniu oferta powinna zawierać: 

a) formularz oferty -wypełniony i podpisany, wypełniony i uzupełniony zgodnie ze wzorem stanowiącym Załącznik Nr 1 do SIWZ (lub zgodnie z jego treścią).

b) oświadczenie, o którym mowa w pkt 7.1. SIWZ według wzoru stanowiącego odpowiednio Załącznik nr 2 do SIWZ,
c) pełnomocnictwo do reprezentowania wykonawcy (wykonawców występujących wspólnie), o ile ofertę składa pełnomocnik,
12.3. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia na zasadach określonych w art. 23 ustawy Prawo Zamówień Publicznych. W takim przypadku na formularzu ofertowym, jak również innych dokumentach powołujących się na „Wykonawcę”, w miejscu „nazwa i adres Wykonawcy” należy wpisać dane dotyczące konsorcjum lub spółki cywilnej, a nie pełnomocnika. 

12.4. Wszelkie koszty związane ze sporządzeniem oraz złożeniem oferty ponosi Wykonawca.

12.5. Zaleca się ponumerowanie stron i spięcie oferty w sposób uniemożliwiający wysunięcie się którejkolwiek kartki.

12.6. Oferta musi być napisana w języku polskim, na komputerze, maszynie do pisania lub ręcznie długopisem bądź niezmywalnym atramentem.

12.7. Oferta wraz z załącznikami musi być podpisana przez osobę (osoby) uprawnione do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy. 

12.8. Wszelkie zmiany naniesione przez wykonawcę w treści oferty po jej sporządzeniu muszą 
być parafowane lub podpisane przez wykonawcę.

12.9. Upoważnienie-pełnomocnictwo do podpisania oferty winno być dołączone do oferty, 
o ile nie wynika ono z innych dokumentów dołączonych do oferty lub z dokumentów, które Zamawiający może uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych. Pełnomocnictwo składane jest w formie oryginału lub kserokopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez notariusza. 

12.10. Oferta wraz z załącznikami musi być sporządzona w języku polskim. Każdy dokument składający się na ofertę lub złożony wraz z ofertą sporządzony w języku innym niż polski musi być złożony wraz z tłumaczeniem na język polski.

12.11. W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do których wykonawca zastrzega, że nie mogą być udostępniane innym uczestnikom postępowania, muszą być oznaczone przez wykonawcę klauzulą „Informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji”. Wykonawca nie później niż w terminie składania ofert musi wykazać, że zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa, w szczególności określając, w jaki sposób zostały spełnione przesłanki, o których mowa w art. 11 pkt 4 ustawy z 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, zgodnie z którym tajemnicę przedsiębiorstwa stanowi określona informacja, jeżeli spełnia łącznie 3 warunki:

a) ma charakter techniczny, technologiczny, organizacyjny przedsiębiorstwa lub jest to inna informacja mająca wartość gospodarczą,

b) nie została ujawniona do wiadomości publicznej,

c) podjęto w stosunku do niej niezbędne działania w celu zachowania poufności.

12.12. Zaleca się, aby informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa były trwale spięte 
i oddzielone od pozostałej (jawnej) części oferty. Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa w art. 86 ust. 4 ustawy.

12.13. Pisemną ofertę wraz z wymaganymi oświadczeniami i dokumentami należy złożyć 
w jednym egzemplarzu, w nieprzejrzystej kopercie/opakowaniu i zabezpieczyć w sposób uniemożliwiający zapoznanie się z jej zawartością bez naruszenia zabezpieczeń przed upływem terminu otwarcia ofert.

12.14. Na kopercie/opakowaniu należy umieścić następujące oznaczenia:
	Oferta na: Usługa organizacji wydarzenia: Wigilia Międzynarodowa 2018 
w ramach projektu JOIN-US-ALL Great Stories Begin Here KC-zp.272-620/18 
NIE OTWIERAĆ przed 2018-12-05 godz. 09:00, znak sprawy: KC-zp.272-620/18”


12.15. Wykonawca może wprowadzić zmiany lub wycofać złożoną przez siebie ofertę wyłącznie przed terminem składania ofert i pod warunkiem, że przed upływem tego terminu Zamawiający otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty. Powiadomienie to musi być opisane w sposób wskazany w pkt 12.14 oraz dodatkowo oznaczone słowami „ZMIANA” lub „WYCOFANIE”.

13. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert

13.1. Oferty należy składać w siedzibie Zamawiającego, pokój nr: 117, pawilon C-2, piętro I do dnia 2018-12-05 do godz. 08:30.
13.2. Zamawiający niezwłocznie zwraca ofertę, która  została złożona po terminie.
13.3. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 2018-12-05 o godz. 09:00, w siedzibie Zamawiającego, pokój nr 400, łącznik pawilonów C-2/C-3, piętro IV
13.4. Wykonawca nie może wycofać oferty ani wprowadzić jakichkolwiek zmian w jej treści po upływie terminu składania ofert.

13.5. Niezwłocznie po otwarciu ofert zamawiający zamieści na własnej stronie internetowej (www.dzp.agh.edu.pl) informacje dotyczące:

· kwoty, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia;

· firm oraz adresów wykonawców, którzy złożyli oferty w terminie;

· ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności zawartych w ofertach.

14. Opis sposobu OBLICZENIA CENY:

14.1. Cenę oferty stanowić będzie wartość brutto wpisana na formularzu oferty 
za całość  przedmiotu zamówienia.
14.2. Cenę oferty należy określać z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. Cenę oferty zaokrągla się do pełnych groszy, przy czym końcówki poniżej 0,5 gr pomija się, 
a końcówki 0,5 grosza i wyższe zaokrągla się do 1 grosza. 

14.3. Kwotę podatku VAT należy obliczyć zgodnie z zasadami Ustawy o podatku od towaru 
i usług z 11.03.2004r. (Dz.U.2011.177.1054 z późniejszymi zmianami) 

14.4. Wykonawcy zagraniczni biorący udział w niniejszym postępowaniu, którzy na podstawie odrębnych przepisów nie są zobowiązani do uiszczenia podatku od towarów i usług na terytorium Polski, winni wpisać na formularzu oferty wartość zamówienia netto wyrażoną w PLN. Wyłącznie do oceny i porównania ofert Zamawiający doliczy na etapie  oceny ofert należnego podatku VAT. Umowa zostanie podpisana na kwotę netto, podatek VAT Zamawiający odprowadzi we własnym zakresie.

14.5. Zamawiający nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania zamówienia. 

14.6. Podana w ofercie cena musi uwzględniać wszystkie wymagania zamawiającego określone w niniejszej specyfikacji oraz obejmować wszelkie koszty, jakie poniesie wykonawca z tytułu należnej oraz zgodnej z obowiązującymi przepisami realizacji przedmiotu zamówienia.
14.7. Zamawiający nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych. Wszelkie rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą będą prowadzone wyłącznie w złotych polskich (PLN).

15. OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE się KIEROWAŁ PRZY WYBORZE OFERTY WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIÓW 
I SPOSOBU OCENY OFERT.  
15.1. K Zamawiający będzie oceniał oferty według następujących kryteriów:
	Nr:
	Nazwa kryterium:
	Waga:

	1
	Cena
	60 %

	2
	Odległość miejsca świadczenia usługi od siedziby Uczelnianej Rady Samorządu Studentów  (pawilon S-1)
	40 %


15.2. Punkty przyznawane za podane w pkt 15.1 kryteria będą liczone według następujących wzorów: 
	Nr kryterium:
	Wzór:

	1
	Cena
Liczba punktów = ( Cmin/Cof ) * 100 * waga

gdzie:

- Cmin - najniższa cena spośród wszystkich ofert

- Cof -  cena podana w ofercie

	2
	odległość miejsca świadczenia usługi od siedziby Uczelnianej Rady Samorządu Studentów (pawilon S-1)
Liczba punktów = Tof  * Wb

gdzie:

- Wb – waga kryterium 

 - Tof – liczba punktów przyznana badanej ofercie zgodnie 
z poniższymi zasadami:

- 100 pkt. – odległość od URSS (pawilon S-1) 0-1,5km

- 50 pkt. – odległość od URSS (pawilon S-1) 1,6-2km 
- 0 pkt. – odległość od URSS (pawilon S-1) 2,1km-powyżej 



15.3. Tak uzyskane oceny za poszczególne kryteria zostaną zsumowane i suma ta stanowić będzie końcową ocenę danej oferty. Za ofertę najkorzystniejszą zostanie uznana oferta zawierająca najkorzystniejszy bilans punktów we wskazanych powyżej kryteriach.

15.4. Wszystkie obliczenia będą dokonywane z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.

15.5. W toku dokonywania badania i oceny ofert Zamawiający może żądać udzielenia przez Wykonawcę wyjaśnień treści złożonych przez niego ofert.

15.6. Zgodnie z art. 87 ust. 2 prawa zamówień publicznych Zamawiający poprawi oczywiste omyłki pisarskie, oczywiste omyłki rachunkowe oraz inne omyłki polegające 
na niezgodności oferty ze specyfikacja istotnych warunków zamówienia, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty. 

16. INFORMACJA O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO

16.1. Zamawiający po upływie terminu przewidzianego na wniesienie środków ochrony prawnej wezwie Wykonawcę celem podpisania umowy i wyznaczy termin na jej zawarcie.
16.2. Umowa zostanie zawarta zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik nr 3 do SIWZ.
16.3. Osoby reprezentujące wykonawcę przy podpisywaniu umowy powinny posiadać ze sobą dokumenty potwierdzające ich umocowanie do reprezentowania wykonawcy, o ile umocowanie to nie będzie wynikać z dokumentów załączonych do oferty.
16.4. W przypadku wyboru oferty Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia (s.c.,  konsorcja), Zamawiający zwrócić się przed podpisaniem umowy 
o przedłożenie kopii umowy(-ów) określającej podstawy i zasady wspólnego ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego.
16.5. Wybrany Wykonawca jest zobowiązany do zawarcia umowy w terminie i miejscu wyznaczonym przez Zamawiającego.
17. WYMAGANIA DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY
 W niniejszym postępowaniu zabezpieczenie należytego wykonania umowy nie obowiązuje.

18. Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy w sprawie zamówienia publicznego, ogólne warunki umowy albo wzór umowy, jeżeli Zamawiający wymaga od Wykonawcy, aby zawarł z nim umowę w sprawie zamówienia publicznego na takich warunkach.:
18.1. Istotne postanowienia umowy określa wzór umowy stanowiący załącznik nr 3 do niniejszej Specyfikacji.

19. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących wykonawcy w toku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego:
19.1. Wykonawcy, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu danego zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy Prawo zamówień publicznych, na podstawie art. 180 ust. 2 ustawy przysługuje odwołanie wyłącznie wobec czynności: 
19.2. W niniejszym postępowaniu odwołanie przysługuje wyłącznie wobec czynności:
a) określenia warunków udziału w postępowaniu,
b) wykluczenia odwołującego z postępowania,
c) odrzucenia oferty odwołującego,
d) opis przedmiotu zamówienia,
e) wyboru najkorzystniejszej oferty.

19.3. Wykonawca może w terminie przewidzianym do wniesienia odwołania poinformować Zamawiającego o niezgodnej z przepisami ustawy Prawo zamówień publicznych czynności podjętej przez niego lub zaniechaniu czynności, do której jest on zobowiązany na podstawie ustawy, na które nie przysługuje odwołanie na podstawie art. 180 ust. 2 ustawy Pzp.
20. Informacje dodatkowe:
20.1. Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej. 
20.2. Zamawiający nie przewiduje dokonania wyboru oferty najkorzystniejszej z wykorzystaniem aukcji elektronicznej. 
20.3. Zamawiający nie przewiduje ustanowienia dynamicznego systemu zakupów. 
20.4. Zamawiający nie dopuszcza możliwości złożenia oferty w postaci katalogów elektronicznych lub dołączenia katalogów elektronicznych do oferty. 
20.5. Zamawiający nie przeprowadził dialogu technicznego przed wszczęciem postępowania. 
20.6. Rozliczenia finansowe między Zamawiającym a Wykonawcą dokonywane będą w polskich złotych. 
20.7. Zamawiający nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania zamówienia. 
20.8. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. Wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty ponosi Wykonawca. 
20.9. Zamawiający nie określa w opisie przedmiotu zamówienia standardów jakościowych odnoszących się do wszystkich istotnych cech przedmiotu zamówienia celem stosowania normy, o której mowa w art. 91 ust. 2a ustawy Pzp. 
21. postanowienia końcowe:

21.1. Zamawiający nie określa w opisie przedmiotu zamówienia standardów jakościowych odnoszących się do wszystkich istotnych cech przedmiotu zamówienia celem stosowania normy, o której mowa w art. 91 ust. 2a ustawy Pzp. 
21.2. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej SIWZ zastosowanie mają przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie 
o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej "RODO", informuję, że: 
· administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Akademia Górniczo-Hutnicza im. Stanisława Staszica w Krakowie, al. Mickiewicza 30, 30-059 Kraków;

· z inspektorem ochrony danych osobowych w Akademii Górniczo-Hutniczej im. Stanisława Staszica można skontaktować się przez adres e-mail: iodo@agh.edu.pl, telefon: (12) 617 53 25  lub pisemnie na adres siedziby administratora;

· Zamawiający, na podstawie art. 38 ust. 4 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo Zamówień Publicznych (Dz. U. z  2017 r. poz. 1579) w postępowaniu prowadzonym 
w trybie, dokonuje następujących zmian zapisów w specyfikacji istotnych Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym 
z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego pod nazwą Usługa organizacji wydarzenia: Wigilia Międzynarodowa 2018 w ramach projektu JOIN-US-ALL Great Stories Begin Here KC-zp.272-620/18 prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego KC-zp.272-620/18 ;

· odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 i 2018), dalej "ustawa Pzp";  
· Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres:
- 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, albo przez okres dłuższy jeżeli wynika to z regulacji wewnętrznych danej Jednostki,
- jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata - przez cały czas trwania umowy,
- w przypadku zamówień współfinansowanych ze środków UE przez okres, o którym mowa
w art. 125 ust. 4 lit. d) w zw. z art. 140 rozporządzenia nr 1303/2013.
· obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym 
z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp;  

· w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

· posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych (Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy 
w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników);

- na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO (Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu 
do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej 
lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego); 

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, 
gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;

· nie przysługuje Pani/Panu:

- w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.
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22. ZAŁĄCZNIKI DO SIWZ

	Nr
	Nazwa załącznika

	1
	Formularz oferty - dostawy

	2
	Oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz spełnianiu warunków udziału

	3
	Wzór umowy - usługi
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