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ZAPYTANIE OFERTOWE
na : "Wykonanie schodów zewnętrznych przy Urzędzie Gminy w Pokrzywnicy”
I. Nazwa oraz adres Zamawiającego:
Zamawiający – Gmina Pokrzywnica
Adres: Al. Jana Pawła II 1, 06-121 Pokrzywnica
tel./fax: (23) 691 87 21
e-mail: inwestycje1@pokrzywnica.pl , ug@pokrzywnica.pl
strona internetowa: www.pokrzywnica.pl
NIP: 568-15-24-651
REGON: 130378367
godziny urzędowania: we wtorki: od 9.00 do 17.00, w pozostałe dni tygodnia w godz. od 8.00 do 16.00. 
II. Tryb udzielenia zamówienia
1. Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest poza ustawą z dnia                         29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 z późn. zm.) - wartość zamówienia nie przekracza kwoty 30 000 EURO (art. 4 pkt. 8 ustawy Pzp).
2. Niniejsze postępowanie prowadzone jest zgodnie z zasadami określonymi w Regulaminie udzielania zamówień o wartości nie przekraczającej kwoty wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy Pzp, przyjęty Zarządzeniem Wójta Gminy Pokrzywnica nr 46/2016 z dnia  30 grudnia 2016 r. Regulamin udostępniony jest na stronie internetowej Urzędu Gminy Pokrzywnica, www.bip.pokrzywnica.pl (http://www.prawomiejscowe.pl/UrzadGminyPokrzywnica/document/90915/Zarz%C4%85dzenie-46a_2016)
3. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym postępowaniu zastosowanie będą miały przepisy Kodeksu Cywilnego. 



III. Opis przedmiotu zamówienia
Przedmiotem zamówienia jest: " Wykonanie schodów zewnętrznych przy Urzędzie Gminy w Pokrzywnicy”
Zakres: 

Wykonanie koncepcji wykonania schodów, (przedłożenie wizualizacji), 
Wykaz robót budowlanych:
- roboty demontażowe,
- roboty budowlane, 
Roboty wykończeniowe.

Opis przedmiotu zamówienia.

Istniejące schody zewnętrzne należy rozebrać tak aby umożliwiły wykonanie nowych z kostki brukowej, palisad, oraz gotowych stopni.
W kompozycji należy zaprojektować miejsca do nasadzeń zieleni.
Minimalna powierzchnia schodów 60 m2.
Kolor palisad, trepów, kostki – kasztanowy (komponujący z budynkiem Urzędu Gminy.
Wykonanie podjazdu dla niepełnosprawnych.
Montaż poręczy.
Wykonanie oraz  montaż wycieraczki zewnętrznej.
Przedmiot zamówienia należy wykonać zgodnie z:
· zapytaniem ofertowym,
· Obowiązującymi w tym zakresie warunkami technicznymi wykonania i odbioru robót budowlanych, normami, przepisami

UWAGI:
a) Wykonawca jest zobowiązany dokonać we własnym zakresie i na własny koszt wizji w terenie oraz dokonać pomiarów i oględzin obiektów niezbędnych do realizacji zadania przed złożeniem oferty cenowej.

1. Zgodnie z art. 30 ust. 5 ustawy Pzp wykonawca, który powołuje się na rozwiązania równoważne, jest zobowiązany wykazać, że oferowane przez niego wyposażenie i materiały spełniają wymagania określone przez zamawiającego. 
2. Zamówienie powinno być wykonane zgodnie z zapytaniem ofertowym oraz projektem umowy stanowiącym załącznik do zapytania.
3. W zakres zamówienia wchodzą wszystkie prace, materiały i usługi niezbędne do jego kompleksowego wykonania i przekazania Zamawiającemu.

IV. Termin wykonania zamówienia.
Wykonanie zamówienia w terminie do 30.09.2018 roku

V. Opis sposobu przygotowania oferty.
· Oferent powinien przygotować ofertę na formularzu załączonym do niniejszego zapytania – załącznik Nr 1.
· Oferta powinna zawierać dokumenty wymienione w pkt. VI.
· Ofertę wraz ze wszystkimi podpisanymi załącznikami na kolejno ponumerowanych stronach należy umieścić w zaklejonej kopercie.
· Koperta powinna być zaadresowana na adres Zamawiającego oraz następująco opisana                      "Wykonanie schodów zewnętrznych przy Urzędzie Gminy w Pokrzywnicy”
Oferta powinna być sporządzona w języku polskim, posiadać datę sporządzenia, zawierać dokładne dane i czytelny podpis oferenta. Oferta powinna zawierać informacje potwierdzające stawiane przez zamawiającego wymagania. Kserokopie załączonych dokumentów oferent potwierdza za zgodność z oryginałem.
 VI. Wykaz dokumentów jakie ma dostarczyć wykonawca:
· Formularz oferty – zał. nr 1,
· Załączony odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej,
VII. Wymagania wobec Wykonawcy:
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy spełniają warunki:
1. Posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień.
Zamawiający odstępuje od konkretyzacji tego warunku.

2. Znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia.
Zamawiający odstępuje od konkretyzacji tego warunku.
3. Posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz dysponują potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia.
Zamawiający odstępuje od konkretyzacji tego warunku.
VIII. Miejsce oraz termin składania ofert.
1. Oferta powinna być doręczona osobiście (sekretariat urzędu pok. nr 2), albo pocztą tradycyjną na adres Urząd Gminy w Pokrzywnicy, Al. Jana Pawła II 1, 06-121 Pokrzywnica w terminie do dnia 28.08.2018 r. (do godz. 13:00).
2. O wyborze najkorzystniejszej oferty oferenci zostaną powiadomieni drogą elektroniczną, telefonicznie lub listownie.
3. Oferent może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać swoją ofertę.
4. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane.
5. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 28.08. 2018 r. o godz. 13.15 w siedzibie Zamawiającego pok. nr 3 sala konferencyjna. Oferty otrzymane przez Zamawiającego po tym terminie zostaną zwrócone bez otwierania.
IX. Dodatkowe informacje:
1. W odniesieniu do oferentów, którzy spełniają w/w warunki Zamawiający dokona oceny ofert na podstawie kryterium: cena brutto – 100%.
2. Jeżeli żadna z ofert nie będzie spełniała oczekiwań Zamawiającego (przekroczy przeznczone środki), zastrzega on sobie możliwość zamknięcia konkursu bez wybrania oferty i ogłoszenie nowego konkursu. O zamknięciu konkursu bez wybrania oferty zamawiający powiadomi uczestników.
3. Koszty przygotowania oferty ponosi Wykonawca.
4. Każdy z wykonawców może złożyć tylko jedna ofertę.
5. Osoby upoważnione do kontaktu: Maria Mróz tel. 23 691 88 44, Magdalena Kamińska tel. 23 691-88-30, Zbigniew Księżyk tel. 23 691- 88- 43.

X. Klauzula informacyjna:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że: 
· administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wójt Gminy Pokrzywnica, Aleja Jana Pawła II 1,06-121 Pokrzywnica, tel: 23 691 87 21;
· Informujemy, że na mocy art. 37 ust. 1 lit. a) RODO Administrator powołał Inspektora Ochrony Danych (IOD), który w jego imieniu nadzoruje sferę przetwarzania danych osobowych. Z IOD można kontaktować się pod adresem mail: iod@pokrzywnica.pl, tel: 23 691 88 42;
· Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego " Wykonanie schodów zewnętrznych przy Urzędzie Gminy w Pokrzywnicy” prowadzonym w trybie art. 4 pkt. 8 ustawy Pzp.
· odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 z późn. zm.), dalej „ustawa Pzp”;  
· Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, protokół wraz z załącznikami przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy; umowa przechowywana jest zgodnie z nadaną kategorią JRWA; dokumentacja finansowo księgowa przechowywana jest zgodnie z ustawa o rachunkowości; jeśli projekt jest finansowany ze środków Unii Europejskiej okresy przechowywania określa umowa.
· obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp;  
· w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
· dane nie będą przekazywane do państwa trzeciego tzn. poza obszar EOG;
· posiada Pani/Pan:
· na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;
· na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych[footnoteRef:1]; [1:  Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania
o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników.
] 

· na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO [footnoteRef:2];   [2:  Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego.
] 

· prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych (Prezes Urzędu Ochrony Danych Osobowych ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa), gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;
· nie przysługuje Pani/Panu:
· w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;
· prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
· na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 





XI. Załączniki:

1. Formularz ofertowy- zał. nr 1
2. Wzór umowy – zał. nr 2

Wójt Gminy
/-/ Adam Dariusz Rachuba

