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Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego, na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579) oraz aktów wykonawczych wydanych na jej podstawie.















I. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJĄCEGO
Akademia Górniczo - Hutnicza im. Stanisława Staszica w Krakowie,
al. Mickiewicza 30 
30-059 Kraków
tel. +48 12 617 35 95,  fax. +48 12 617 35 95, +48 12 617 33 63
e-mail: dzp@agh.edu.pl
strona internetowa: www.dzp.agh.edu.pl 
NIP: 675-000-19-23
Regon: 000001577
II. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA
Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego, na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579) oraz aktów wykonawczych wydanych na jej podstawie. 
III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
1. Przedmiotem zamówienia  jest usługa składu komputerowego i komputerowego opracowania rysunków do pozycji wydawniczych, w których wzory, tabele i rysunki stanowią do 65% objętości książki, wraz z przygotowaniem plików do druku - Kc-zp.272-315/18.
	Zadanie częściowe nr: 1
Wspólny Słownik Zamówień: 79822000-2 - Usługi składu 
Temat: Skład komputerowy i komputerowe opracowanie rysunków wraz z przygotowaniem plików do druku. Tabele i rysunki stanowią do 20% objętości książki. 

Opis:
1. Cena składu wraz z przygotowaniem plików PDF do druku za 1 AW.
2. Termin realizacji zlecenia do pierwszej korekty:
a) opracowanie edytorskie wykonane jest w pliku: 
do 3 dni roboczych dla pozycji o obj. do 10 AW, dla pozycji o obj. od 10 do 30 AW do 5 dni roboczych, a prace o obj. powyżej 30 AW w terminie powyżej 12 dni roboczych, po akceptacji Zamawiającego.
b) opracowanie edytorskie wykonane jest na wydruku autorskim: 
do 8 dni roboczych dla pozycji o obj. do 10 AW, dla pozycji o obj. od 10 do 30 AW do 12 dni roboczych, a prace o obj. powyżej 30 AW w terminie powyżej 12 dni roboczych, po akceptacji Zamawiającego.
3. Termin wykonania pierwszej i drugiej korekty dla pozycji o obj. do 10 AW do 5 dni roboczych, a dla pozycji o obj. powyżej 10 AW do 10 dni roboczych.
4. Termin wykonania rewizji wybranych stron: do 2 dni roboczych dla pozycji o obj. do 10 AW, a dla pozycji o obj. powyżej 10 AW do 3 dni roboczych.
5. Termin wykonania PDF do druku do 2 dni roboczych – pliki kompozytowe, paleta barw CMYK, rozdzielczość obrazów 300 dpi, format netto.
6. Czas realizacji jest liczony od momentu poinformowania Zleceniobiorcy przez Zleceniodawcę, że materiały są gotowe do odbioru, do momentu dostarczenia przez Zleceniobiorcę materiałów (wraz z podstawą korektową) do siedziby Zleceniodawcy.
7. Maksymalna kwota zleceń 	- 26 000 zł (brutto).
8. Gwarantowany zakres umowy to 40% maksymalnej kwoty zleceń. Ze względu na specyficzny rodzaj zamówienia, gdzie Zamawiający nie potrafi przewidzieć dokładnej ilości zleconych tytułów, istnieje możliwość, iż w okresie trwania umowy nie zostaną w pełni wyczerpane środki lub umowa wygaśnie z dniem wyczerpania dostępnych środków.



	Zadanie częściowe nr: 2
Wspólny Słownik Zamówień: 79822000-2 - Usługi składu 
Temat: Skład komputerowy i komputerowe opracowanie rysunków wraz z przygotowaniem plików PDF do druku. Wzory, tabele, rysunki stanowią od 21% do 40% objętości książki. 
Opis:
1. Cena składu wraz z przygotowaniem PDF do druku za 1 AW.
2. Termin realizacji zlecenia do pierwszej korekty:
a) opracowanie edytorskie wykonane jest w pliku: 
do 4 dni roboczych dla pozycji o obj. do 10 AW, dla pozycji o obj. od 10 do 30 AW do 6 dni roboczych, a prace o obj. powyżej 30 AW w terminie powyżej 12 dni roboczych, po akceptacji Zamawiającego.
b) opracowanie edytorskie wykonane jest na wydruku autorskim: 
do 10 dni roboczych dla pozycji o obj. do 10 AW, dla pozycji o obj. od 10 do 30 AW do 12 dni roboczych, a prace o obj. powyżej 30 AW w terminie powyżej 12 dni roboczych, po akceptacji Zamawiającego.
3. Termin wykonania pierwszej i drugiej korekty dla pozycji o obj. do 10 AW do 6 dni roboczych, a dla pozycji o obj. powyżej 10 AW do 12 dni roboczych.
4. Termin wykonania rewizji wybranych stron: do 3 dni roboczych dla pozycji o obj. do 10 AW, a dla pozycji o obj. powyżej 10 AW do 4 dni roboczych.
5. Termin wykonania PDF do druku do 2 dni roboczych – pliki kompozytowe, paleta barw CMYK, rozdzielczość obrazów 300 dpi, format netto.
6. Czas realizacji jest liczony od momentu poinformowania Zleceniobiorcy przez Zleceniodawcę, że materiały są gotowe do odbioru, do momentu dostarczenia przez Zleceniobiorcę materiałów (wraz z podstawą korektową) do siedziby Zleceniodawcy.
7. Maksymalna kwota zleceń: 26 000 zł (brutto).
8. Gwarantowany zakres umowy to 40% maksymalnej kwoty zleceń. Ze względu na specyficzny rodzaj zamówienia, gdzie Zamawiający nie potrafi przewidzieć dokładnej ilości zleconych tytułów, istnieje możliwość, iż w okresie trwania umowy nie zostaną w pełni wyczerpane środki lub umowa wygaśnie z dniem wyczerpania dostępnych środków.

	Zadanie częściowe nr: 3
Wspólny Słownik Zamówień: 79822000-2 - Usługi składu 
Temat: Skład komputerowy i komputerowe opracowanie rysunków wraz z przygotowaniem plików PDF do druku. Wzory, tabele, rysunki stanowią od 41% do 65% objętości książki. 
Opis:
1. Cena składu wraz z przygotowaniem PDF do druku za 1 AW.
2. Termin realizacji zlecenia do pierwszej korekty
a) opracowanie edytorskie wykonane jest w pliku:
do 4 dni roboczych dla pozycji o obj. do 10 AW, dla pozycji o obj. od 10 do 30 AW do 6 dni roboczych, a prace o obj. powyżej 30 AW w terminie powyżej 12 dni roboczych, po akceptacji Zamawiającego.
b) opracowanie edytorskie wykonane jest na wydruku autorskim 
do 10 dni roboczych dla pozycji o obj. do 10 AW, dla pozycji o obj. od 10 do 30 AW do 12 dni roboczych, a prace o obj. powyżej 30 AW w terminie powyżej 12 dni roboczych, po akceptacji Zamawiającego.
3. Termin wykonania pierwszej i drugiej korekty dla pozycji o obj. do 10 AW do 6 dni roboczych, a dla pozycji o obj. powyżej 10 AW do 12 dni roboczych.
4. Termin wykonania rewizji wybranych stron: do 3 dni roboczych dla pozycji o obj. do 10 AW, a dla pozycji o obj. powyżej 10 AW do 4 dni roboczych.
5. Termin wykonania PDF do druku do 2 dni roboczych - pliki kompozytowe, paleta barw CMYK, rozdzielczość obrazów 300 dpi, format netto.
6. Termin realizacji zlecenia liczony jest od momentu zgłoszenia przez Zleceniodawcę, że materiały przeznaczone do składu są gotowe do odbioru lub od momentu przesłania tych materiałów drogą elektroniczną.
7. Maksymalna kwota zleceń: 38 000 zł (brutto).
8. Gwarantowany zakres umowy to 40% maksymalnej kwoty zleceń. Ze względu na specyficzny rodzaj zamówienia, gdzie Zamawiający nie potrafi przewidzieć dokładnej ilości zleconych tytułów, istnieje możliwość, iż w okresie trwania umowy nie zostaną w pełni wyczerpane środki lub umowa wygaśnie z dniem wyczerpania dostępnych środków.


	Dotyczy zadania nr 1, zadania nr 2 i zadania nr 3

Wymagania dotyczące składu komputerowego:
· Skład i łamanie (tekstu i materiału graficznego) muszą być zgodne z podstawowymi zasadami sztuki typograficznej (wydruk nieprawidłowo złamany będzie zwracany firmie do ponownego łamania). Każdy kolejny przeskład wynikający 
z nieprawidłowego złamania tekstu, powodujący wydłużenie terminów umownych, spowoduje obniżenie stawki o 10% za każdy arkusz, w którym występują błędy składu. 
· Naniesienie wszystkich korekt redakcyjnych i autorskich. Zleceniobiorca jest zobowiązany do wprowadzenia do składu wszelkich poprawek na żądanie Zleceniodawcy.
· Wykonanie korekty wewnętrznej przez Zleceniobiorcę, tj. sprawdzenie zgodności wydruku z materiałem autorskim i opracowaniem edytorskim.
· Przygotowanie wydruków do korekt redakcyjnych i autorskich. Zleceniobiorca zobowiązany jest przygotować wydruki dobrej jakości (nie w trybie ekonomicznym drukarki).
· Do każdej podstawy korektowej Zleceniobiorca zobowiązany jest dostarczyć plik PDF.
· Rewizje wybranych stron.
· Sprawdzenie przez Zleceniobiorcę zgodności plików PDF z ostatnią korektą podpisaną przez autora i zatwierdzoną przez Zleceniodawcę. Za wszelkie niezgodności, które pojawią się w druku w wyniku niedokładnego sprawdzenia plików PDF, odpowiada Zleceniobiorca.
· Przygotowanie PDF-u do druku (pliki kompozytowe, paleta barw CMYK, rozdzielczość obrazów 300 dpi, format netto) na CD lub DVD.

Dodatkowe warunki:
1. Decyzja o przystąpieniu do wykonania PDF-u następuje po zaakceptowaniu ostatniej korekty przez autora i Zleceniodawcę.
1. W przypadku składu czasopism wymagane jest zachowanie identycznego
z poprzednimi zeszytami stylu składu (kolumny, czcionki, style akapitowania itp.). Zleceniobiorca zobowiązany jest przygotować oprócz pliku PDF do druku również pliki do wydania internetowego z aktywnymi hiperlinkami (DOI, adresy e-mailowe, adresy stron WWW).
1. W przypadku składu utworu, do którego nie ma zapisu elektronicznego, będzie stosowany współczynnik zwiększający o 20% cenę składu za 1 AW.
1. Zleceniobiorca zobowiązany jest odebrać materiały przeznaczone do składu (których nie można wysłać pocztą elektroniczną) w czasie nie dłuższym niż 1 godzina od zawiadomienia pocztą e-mailową lub telefonicznie przez Zleceniodawcę. 
W przypadku plików przesyłanych elektronicznie Zleceniobiorca musi przesłać mail potwierdzający odebranie ww. materiałów. 
1. Czas realizacji zlecenia jest liczony od momentu poinformowania Zleceniobiorcy przez Zleceniodawcę, że materiały są gotowe do odbioru, lub od momentu ich przesłania drogą elektroniczną do momentu dostarczenia przez Zleceniobiorcę materiałów do siedziby Zleceniodawcy.
1. Realizacja zlecenia oznacza dostarczanie do siedziby Zleceniodawcy wydruków wraz z podstawą kolejnych korekt oraz na etapie końcowym przekazanie Zleceniodawcy pliku PDF do druku, a także plików źródłowych do wykonanego PDF-u.
1. Do wybranych pozycji, na życzenie Zleceniodawcy, Zleceniobiorca zobowiązany jest przygotować, oprócz PDF-ów do druku, PDF-y do Internetu (bez paserów 
i innych znaków dla drukarni, bez kodowania uniemożliwiającego przeszukiwanie i konwersję do formatu EPUB, rozmiar maks. 400 MB).
1. Zleceniobiorca jest zobowiązany dostarczać wydruki, korekty i pliki we wskazanych terminach do siedziby Zleceniodawcy w godzinach jego pracy (pn.–pt. 900–1500).



2. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 
3. Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez Wykonawcę kluczowych części zamówienia. 
4. Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych. 
5. Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówień na usługi, o których mowa 
w art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy Pzp. 
6. W przypadku, gdy Wykonawca zamierza zrealizować przedmiot zamówienia z udziałem podwykonawców, Zamawiający żąda wskazania przez Wykonawcę części zamówienia, której wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom i podania firm tych podwykonawców (zgodnie z treścią formularza oferty – załącznika nr 1 do SIWZ). W przypadku, kiedy Wykonawca nie wskaże w ofercie części, którą zamierza powierzyć podwykonawcom, Zamawiający przyjmie, że Wykonawca zrealizuje zamówienie samodzielnie.
IV. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA 
[bookmark: _GoBack]Zamówienie w zadaniu nr 1, 2 i 3 musi zostać zrealizowanie w terminie: do 12 miesięcy od daty podpisania umowy, nie wcześniej jednak niż od 05.10.2018 r.
V. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ PODSTAWY WYKLUCZENIA 
Z POSTĘPOWANIA 
1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy: nie podlegają wykluczeniu  oraz spełniają niżej określone warunki udziału w postępowaniu dotyczące:
	1) 
	Kompetencji lub uprawnień do prowadzenia określonej działalności zawodowej, o ile wynika to z odrębnych przepisów:
Zamawiający nie opisuje, nie wyznacza szczegółowego warunku w tym zakresie.

	2)
	Sytuacji finansowej lub ekonomicznej:
Zamawiający nie opisuje, nie wyznacza szczegółowego warunku w tym zakresie. 

	3)
	Zdolności technicznej i zawodowej:

Zamawiający uzna wyżej wymieniony warunek za spełniony, jeżeli  Wykonawca wykaże, że w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, (a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie), należycie wykonał (lub jest w trakcie realizacji), a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych wykonuje, co najmniej 1 zamówienie polegające na usłudze składu książek, na kwotę minimum: dla zad. nr 1 - 10 000,00 zł.,  dla zad. nr 2 – 10 000,00 zł., zad. nr 3 -15 000,00 zł.


2. Zamawiający, na każdym etapie postępowania, może uznać, że Wykonawca nie posiada wymaganych zdolności, jeżeli zaangażowanie zasobów technicznych lub zawodowych Wykonawcy w inne przedsięwzięcia gospodarcze Wykonawcy może mieć negatywny wpływ na realizację zamówienia.
3. Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w pkt V.1 SIWZ, w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamówienia, lub jego części, polegać na zdolnościach technicznych lub zawodowych innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nim stosunków prawnych.
3.1 Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów udowodni Zamawiającemu, że realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów, w szczególności przedstawiając zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia.
3.2 Zamawiający oceni, czy udostępniane wykonawcy przez inne podmioty zdolności techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalają na wykazanie przez wykonawcę spełniania warunków udziału w postępowaniu oraz zbada, czy nie zachodzą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, o których mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13–22 
i ust. 5 pkt 1 i pkt 8 ustawy Pzp;
3.3 Z zobowiązania lub innych dokumentów potwierdzających udostępnienie zasobów przez inne podmioty musi bezspornie i jednoznacznie wynikać w szczególności:
− zakres dostępnych wykonawcy zasobów innego podmiotu;
− sposób wykorzystania zasobów innego podmiotu, przez wykonawcę, przy wykonywaniu zamówienia;
− zakres i okres udziału innego podmiotu przy wykonywaniu zamówienia publicznego;
− czy podmiot, na zdolnościach którego wykonawca polega w odniesieniu do warunków udziału w postępowaniu dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia zrealizuje usługi, których wskazane zdolności dotyczą.
4. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim przypadku wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. Pełnomocnictwo w formie pisemnej (oryginał lub kopia potwierdzona za zgodność z oryginałem przez notariusza) należy dołączyć do oferty.
5. W przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, warunki określone w pkt V.1.3  musi spełniać co najmniej jeden wykonawca samodzielnie lub wszyscy wykonawcy łącznie.
6. Zamawiający nie określa warunków realizacji zamówienia przez wykonawców, wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, w inny sposób, niż w przypadku pojedynczych wykonawców
7. PODSTAWY WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA: 
7.1 Zamawiający wykluczy z postępowania wykonawców:
- którzy nie wykazali, spełniania warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w pkt V.1 SIWZ,
- którzy nie wykażą, że nie zachodzą wobec nich przesłanki określone w art. 24 ust. 1 pkt 12-   23 ustawy Pzp,
- wobec których zachodzą przesłanki określone w art. 24 ust. 5 pkt 1 i 8 ustawy:
· pkt. 1 -  w stosunku do którego otwarto likwidację, w zatwierdzonym przez sąd układzie w postępowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez likwidację jego majątku lub sąd zarządził likwidację jego majątku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. – Prawo restrukturyzacyjne (Dz. U. z 2015 r. poz. 978, 1259, 1513, 1830 i 1844 oraz z 2016 r. poz. 615) lub którego upadłość ogłoszono, z wyjątkiem wykonawcy, który po ogłoszeniu upadłości zawarł układ zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sądu, jeżeli układ nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidację majątku upadłego, chyba że sąd zarządził likwidację jego majątku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. – Prawo upadłościowe (Dz. U. z 2015 r. poz. 233,  z późn. zm);
· pkt. 8 -  który naruszył obowiązki dotyczące płatności podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, co zamawiający jest w stanie wykazać za pomocą stosownych środków dowodowych, z wyjątkiem przypadku, o którym mowa w ust. 1 pkt 15, chyba że wykonawca dokonał płatności należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłaty tych należności.
7.2 Zamawiający może wykluczyć wykonawcę na każdym etapie postępowania o udzielenie zamówienia. 
7.3 Wykonawca, który podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 13 i 14 oraz 16 –20 lub ust. 5 ustawy Pzp, może przedstawić dowody na to, że podjęte przez niego środki są wystarczające do wykazania jego rzetelności, w szczególności udowodnić naprawienie szkody wyrządzonej przestępstwem lub przestępstwem skarbowym, zadośćuczynienie pieniężne za doznaną krzywdę lub naprawienie szkody, wyczerpujące wyjaśnienie stanu faktycznego oraz współpracę z organami ścigania oraz podjęcie konkretnych środków technicznych, organizacyjnych i kadrowych, które są odpowiednie dla zapobiegania dalszym przestępstwom lub przestępstwom skarbowym lub nieprawidłowemu postępowaniu wykonawcy. Przepisu zdania pierwszego nie stosuje się, jeżeli wobec wykonawcy, będącego podmiotem zbiorowym, orzeczono prawomocnym wyrokiem sądu zakaz ubiegania się o udzielenie zamówienia oraz nie upłynął określony w tym wyroku okres obowiązywania tego zakazu (instytucja samooczyszczenia). Wykonawca nie podlega wykluczeniu, jeżeli Zamawiający, uwzględniając wagę i szczególne okoliczności czynu wykonawcy, uzna za wystarczające przedstawione dowody.  
VI. WYKAZ OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW WYMAGANYCH W POSTĘPOWANIU, POTWIERDZAJĄCYCH SPEŁNIANIE WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU, SPEŁNIANIE PRZEZ OFEROWANE DOSTAWY LUB USŁUGI WYMAGAŃ OKREŚLONYCH PRZEZ ZAMAWIAJĄCEGO, BRAK PODSTAW WYKLUCZENIA.
1. Na podstawie art. 24aa ustawy Pzp Zamawiający najpierw dokona oceny ofert, a następnie zbada, czy Wykonawca, którego oferta została oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu. 
2. W celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia i wykazania braku podstaw wykluczenia, Zamawiający żąda aby Wykonawca złożył wraz z ofertą: 
2.1 aktualne na dzień składania ofert oświadczenia w zakresie wskazanym w Załączniku Nr 2 i 3 do SIWZ. Informacje zawarte w oświadczeniach będą stanowić wstępne potwierdzenie, że wykonawca nie podlega wykluczeniu z postępowania oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu. Oświadczenia te wykonawca składa zgodnie ze wzorami stanowiącymi Załącznik Nr 2 i 3 do SIWZ. 
2.2 W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez wykonawców oświadczenia, o którym mowa w ust 2.1 składa każdy z wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie. Oświadczenia te, mają potwierdzać spełnianie warunków udziału w postępowaniu oraz brak podstaw wykluczenia w zakresie, w którym każdy z wykonawców wykazuje spełnianie warunków udziału w postępowaniu oraz brak podstaw wykluczenia. 
2.3 Wykonawca, który zamierza powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcom, w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia z udziału w postępowaniu zamieszcza informacje o podwykonawcach w oświadczeniu, o którym mowa w ust 2.1(zał.2) SIWZ, dla każdego z podwykonawców odrębnie.
2.4 Zamawiający wymaga złożenia wraz z ofertą próbek, zgodnych z poniższym opisem:
a) Próbka dla zadania nr 1
Zamawiający wymaga dołączenia do oferty zapisanej na płytce CD lub DVD próbki składu tekstu i materiału graficznego wraz z wydrukiem papierowym. Próbka musi zostać wykonana z pliku DOC (załącznik B1 do SIWZ) na podstawie pliku wzorcowego PDF (załącznik A1 do SIWZ) i zapisana w formacie PDF przystosowanym do druku zgodnie z wymogami określonymi w punkcie pkt III.1 SIWZ, tj. pliki kompozytowe, paleta barw CMYK, rozdzielczość obrazów 300 dpi, format netto. 
Zamawiający zastrzega, aby załączona do oferty próbka była wykonana przez podmiot, który będzie realizował zamówienie. Przedmiot próbki ma odpowiadać przedmiotowi zamówienia w zakresie, w jakim wskazano powyżej, oraz będzie podlegał badaniu w ramach kryterium pozacenowego zgodnie
z pkt XIV SIWZ. Przedłożona próbka powinna być zakwalifikowana przez Wykonawcę do danego zadania częściowego, oznaczenia próbki powinny znajdować się na próbce (CD lub DVD oraz wydruk papierowy).
b) Próbka dla zadania nr 2
Zamawiający wymaga dołączenia do oferty zapisanej na płytce CD lub DVD próbki składu tekstu i materiału graficznego wraz z wydrukiem papierowym. Próbka musi zostać wykonana z pliku DOC (załącznik B2 do SIWZ) na podstawie pliku wzorcowego PDF (załącznik A2 do SIWZ) i zapisana w formacie PDF przystosowanym do druku zgodnie z wymogami określonymi w punkcie pkt III.1 SIWZ, tj. pliki kompozytowe, paleta barw CMYK, rozdzielczość obrazów 300 dpi, format netto. 
Zamawiający zastrzega, aby załączona do oferty próbka była wykonana przez podmiot, który będzie realizował zamówienie. Przedmiot próbki ma odpowiadać przedmiotowi zamówienia w zakresie, w jakim wskazano powyżej, oraz będzie podlegał badaniu w ramach kryterium pozacenowego zgodnie z pkt XIV SIWZ. Przedłożona próbka powinna być zakwalifikowana przez Wykonawcę do danego zadania częściowego, oznaczenia próbki powinny znajdować się na próbce (CD lub DVD oraz wydruk papierowy).
c) Próbka dla zadania nr 3
Zamawiający wymaga dołączenia do oferty zapisanej na płytce CD lub DVD próbki składu tekstu i materiału graficznego wraz z wydrukiem papierowym. Próbka musi zostać wykonana z pliku DOC (załącznik B3 do SIWZ) na podstawie pliku wzorcowego PDF (załącznik A3 do SIWZ) i zapisana w formacie PDF przystosowanym do druku zgodnie z wymogami określonymi w punkcie pkt III.1 SIWZ, tj. pliki kompozytowe, paleta barw CMYK rozdzielczość obrazów 300 dpi, format netto. 
Zamawiający zastrzega, aby załączona do oferty próbka była wykonana przez podmiot, który będzie realizował zamówienie. Przedmiot próbki ma odpowiadać przedmiotowi zamówienia w zakresie, w jakim wskazano powyżej, oraz będzie podlegał badaniu w ramach kryterium pozacenowego zgodnie z
pkt XIV SIWZ. Przedłożona próbka powinna być zakwalifikowana przez Wykonawcę do danego zadania częściowego, oznaczenia próbki powinny znajdować się na próbce (CD lub DVD oraz wydruk papierowy).
3. W terminie 3 dni od dnia zamieszczenia przez Zamawiającego na stronie internetowej informacji z otwarcia ofert, o której mowa w art. 86 ust. 5 ustawy Pzp, Wykonawca jest zobowiązany przekazać Zamawiającemu oświadczenie o przynależności lub braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy Pzp. Wraz ze złożeniem oświadczenia, Wykonawca może przedstawić dowody, że powiązania z innym wykonawcą nie prowadzą do zakłócenia konkurencji w postępowaniu o udzielenie zamówienia.

4. Dokumenty składane na wezwanie zamawiającego. 
4.1 Zamawiający przed udzieleniem zamówienia, wezwie wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, do złożenia w wyznaczonym, nie krótszym niż 5 dni, terminie, aktualnych na dzień złożenia, następujących dokumentów: 
a) wykazu  usług wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane, oraz załączeniem dowodów określających czy te usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie, przy czym dowodami, o których mowa, są referencje bądź inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz którego usługi były wykonywane, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych są wykonywane, a jeżeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów – oświadczenie wykonawcy; w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych nadal wykonywanych referencje bądź inne dokumenty potwierdzające ich należyte wykonywanie powinny być wydane nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert– zgodnie z załącznikiem nr 5 do SIWZ;
5. W przypadku wątpliwości co do treści dokumentu złożonego przez Wykonawcę, Zamawiający może zwrócić się do właściwych organów odpowiednio kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, której dokument dotyczy, o udzielenie niezbędnych informacji dotyczących tego dokumentu.
6. Zamawiający nie zażąda od Wykonawcy przedstawienia dokumentów wymienionych w ust 2.2.1. niniejszego rozdziału, dotyczących podwykonawcy, któremu zamierza powierzyć wykonanie części zamówienia, a który nie jest podmiotem, na którego zdolnościach lub sytuacji wykonawca polega na zasadach określonych w art. 22a ustawy PZP.  
7. Jeżeli okaże się to niezbędne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postępowania o udzielenie zamówienia, Zamawiający na każdym etapie postępowania o udzielenie zamówienia publicznego może wezwać Wykonawców do przedłożenia wszystkich lub niektórych oświadczeń lub dokumentów potwierdzających, że nie podlegają wykluczeniu lub spełniają warunki udziału w postępowaniu, a jeżeli zachodzą uzasadnione podstawy do uznania, że złożone uprzednio oświadczenia lub dokumenty nie są już aktualne, do złożenia aktualnych oświadczeń lub dokumentów. 
8. Wykonawca nie jest obowiązany do złożenia oświadczeń lub dokumentów potwierdzających okoliczności, o których mowa w art. 25 ust. 1 pkt 1 i 3 ustawy Pzp, jeżeli Zamawiający posiada oświadczenia lub dokumenty dotyczące tego Wykonawcy lub może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, w szczególności rejestrów publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne (Dz. U. z 2014 r. poz. 1114 oraz z 2016 r. poz. 352); 
9. Jeżeli wykonawca nie złoży oświadczeń, o których mowa w VI.2. SIWZ, oświadczeń lub dokumentów potwierdzających okoliczności, o których mowa w art. 25 ust. 1 ustawy, lub innych dokumentów niezbędnych do przeprowadzenia postępowania, oświadczenia lub dokumenty są niekompletne, zawierają błędy lub budzą wskazane przez zamawiającego wątpliwości, zamawiający wezwie do ich złożenia, uzupełnienia lub poprawienia lub do udzielenia wyjaśnień w terminie przez siebie wskazanym, chyba że mimo ich złożenia, uzupełnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjaśnień oferta wykonawcy podlegałaby odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania. 
10. Jeżeli wykonawca nie złoży wymaganych pełnomocnictw albo złożył wadliwe pełnomocnictwa, zamawiający wezwie do ich złożenia w terminie przez siebie wskazanym, chyba że mimo ich złożenia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania. 
VII.      POSTANOWIENIA DOTYCZĄCE SKŁADANYCH DOKUMENTÓW
1. Poświadczenia za zgodność z oryginałem dokonuje odpowiednio wykonawca, podmiot, na którego zdolnościach lub sytuacji polega wykonawca, wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentów, które każdego z nich dotyczą.
2. Oświadczenia dotyczące wykonawcy/wykonawców występujących wspólnie i innych podmiotów, na których zdolnościach lub sytuacji polega wykonawca na zasadach określonych w art. 22a ustawy oraz dotyczące podwykonawców składane są w oryginale. Dokumenty inne niż oświadczenia składane są w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem. 
3. Dokumenty sporządzone w języku obcym muszą być złożone wraz z tłumaczeniami na język polski.
4. Ilekroć w SIWZ, a także w załącznikach do SIWZ występuje wymóg podpisywania dokumentów lub oświadczeń lub też potwierdzania dokumentów za zgodność z oryginałem, należy przez to rozumieć że oświadczenia i dokumenty te powinny być opatrzone podpisem (podpisami) osoby (osób) uprawnionej (uprawnionych) do reprezentowania wykonawcy, zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we właściwym rejestrze lub osobę (osoby) upoważnioną do reprezentowania wykonawcy na podstawie pełnomocnictwa. 
5. Podpisy wykonawcy na oświadczeniach i dokumentach muszą być złożone w sposób pozwalający zidentyfikować osobę podpisującą. Zaleca się opatrzenie podpisu pieczątką z imieniem i nazwiskiem osoby podpisującej.
6. W przypadku wskazania przez wykonawcę dostępności oświadczeń lub dokumentów, o których mowa w pkt VI SIWZ w formie elektronicznej pod określonymi adresami internetowymi ogólnodostępnych i bezpłatnych baz danych, zamawiający pobiera 
samodzielnie z tych baz danych wskazane przez wykonawcę oświadczenia lub dokumenty. Jeżeli oświadczenia i dokumenty, o których mowa w zdaniu pierwszym są sporządzone w języku obcym wykonawca zobowiązany jest do przedstawienia ich tłumaczenia na język polski. 
VIII. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z   WYKONAWCAMI 
1. Oferta oraz dokumenty i oświadczenia, o których mowa w rozdziale VI SIWZ, a także pełnomocnictwa, składane wraz z ofertą lub na wezwanie Zamawiającego, zgodnie z art. 18 przepisów przejściowych, są składane za pośrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. – prawo pocztowe (Dz.U. z 2017 poz. 1481), osobiście lub za pośrednictwem posłańca.  
2. Przekazywanie między zamawiającym a wykonawcami zawiadomień, wniosków, wyjaśnień lub innych informacji odbywa się za pośrednictwem operatora pocztowego, osobiście, za pośrednictwem posłańca, faksu lub przy użyciu poczty elektronicznej. Każda ze Stron, na żądanie drugiej, niezwłocznie potwierdzi fakt ich otrzymania. 
3. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazane za pomocą faksu lub drogą elektroniczną uważa się za złożone w terminie, jeżeli ich treść dotarła do Zamawiającego przed upływem terminu określonego w SIWZ, zawiadomieniu lub wezwaniu.
4. Osoba uprawniona do porozumiewania się z wykonawcami: mgr Anna Trybus.
5. Pytania dotyczące treści SIWZ można kierować pisemnie do siedziby Zamawiającego, pok. 117, paw. C-2, na nr fax. 12 617-33-63 lub drogą elektroniczną na adres dzp@agh.edu.pl z określeniem numeru postępowania, którego dotyczą. 
IX.   WADIUM
Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium. 

X. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ
1. Wykonawca pozostaje związany ofertą przez okres 30 dni. 
2. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.
3. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą, z tym że Zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą, zwrócić się do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni. 
XI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY:
1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. Złożenie więcej niż jednej oferty spowoduje odrzucenie wszystkich ofert złożonych przez wykonawcę.
2. Na potrzeby oceny ofert oferta musi zawierać Formularz Oferty sporządzony i wypełniony według wzoru stanowiącego Załącznik Nr 1 do SIWZ.
3. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia na zasadach określonych w art. 23 ustawy Prawo Zamówień Publicznych. W takim przypadku na formularzu ofertowym, jak również innych dokumentach powołujących się na „Wykonawcę”, w miejscu „nazwa i adres Wykonawcy” należy wpisać dane dotyczące konsorcjum lub spółki cywilnej, a nie pełnomocnika. 
4. Wszelkie koszty związane ze sporządzeniem oraz złożeniem oferty ponosi Wykonawca.
5. Zaleca się ponumerowanie stron i spięcie oferty w sposób uniemożliwiający wysunięcie się którejkolwiek kartki.
6. Oferta musi być napisana w języku polskim, na komputerze, maszynie do pisania lub ręcznie długopisem bądź niezmywalnym atramentem.
7. Oferta wraz z załącznikami musi być podpisana przez osobę (osoby) uprawnione do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy. 
8. Wszelkie zmiany naniesione przez wykonawcę w treści oferty po jej sporządzeniu muszą być parafowane lub podpisane przez wykonawcę.
9. Upoważnienie-pełnomocnictwo do podpisania oferty winno być dołączone do oferty, o ile nie wynika ono z innych dokumentów dołączonych do oferty lub z dokumentów, które Zamawiający może uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych. Pełnomocnictwo składane jest w formie oryginału lub kserokopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez notariusza
10. Oferta wraz z załącznikami musi być sporządzona w języku polskim. Każdy dokument składający się na ofertę lub złożony wraz z ofertą sporządzony w języku innym niż polski musi być złożony wraz z tłumaczeniem na język polski.
11. W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do których wykonawca zastrzega, że nie mogą być udostępniane innym uczestnikom postępowania, muszą być oznaczone przez wykonawcę klauzulą „Informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji”. Wykonawca nie później niż w terminie składania ofert musi wykazać, że zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa, w szczególności określając, w jaki sposób zostały spełnione przesłanki, o których mowa w art. 11 pkt 4 ustawy z 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, zgodnie z którym tajemnicę przedsiębiorstwa stanowi określona informacja, jeżeli spełnia łącznie 3 warunki:
a) ma charakter techniczny, technologiczny, organizacyjny przedsiębiorstwa lub jest to inna informacja mająca wartość gospodarczą,
b) nie została ujawniona do wiadomości publicznej,
c) podjęto w stosunku do niej niezbędne działania w celu zachowania poufności.
12. Zaleca się, aby informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa były trwale spięte i oddzielone od pozostałej (jawnej) części oferty. Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa w art. 86 ust. 4 ustawy.
13. Pisemną ofertę wraz z wymaganymi oświadczeniami i dokumentami należy złożyć w jednym egzemplarzu, w nieprzejrzystej kopercie/opakowaniu i zabezpieczyć w sposób uniemożliwiający zapoznanie się z jej zawartością bez naruszenia zabezpieczeń przed upływem terminu otwarcia ofert.
14. Na kopercie/opakowaniu należy umieścić następujące oznaczenia:
	[bookmark: _Ref66778299]Oferta na:
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15. Wykonawca może wprowadzić zmiany lub wycofać złożoną przez siebie ofertę wyłącznie przed terminem składania ofert i pod warunkiem, że przed upływem tego terminu Zamawiający otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty. Powiadomienie to musi być opisane w sposób wskazany w pkt 14 oraz dodatkowo oznaczone słowami „ZMIANA” lub „WYCOFANIE”.
XII.  MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT
1. Oferty należy składać w siedzibie Zamawiającego, pokój nr: 117, paw. C-2 do dnia 2018-07-20 do godz. 09:30.
2. Zamawiający niezwłocznie zwraca ofertę, która została złożona po terminie.
3. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 2018-07-20 o godz. 10:00, w siedzibie Zamawiającego, pokój nr 400, paw. C-2/C-3.
4. Wykonawca nie może wycofać oferty ani wprowadzić jakichkolwiek zmian w jej treści po upływie terminu składania ofert.
5. Niezwłocznie po otwarciu ofert zamawiający zamieści na własnej stronie internetowej (agh.dzp.edu.pl) informacje dotyczące:
1) kwoty, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia;
2) firm oraz adresów wykonawców, którzy złożyli oferty w terminie;
3) ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności zawartych w ofertach.
XIII. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY
1.1. Cenę oferty stanowić będzie cena składu  wraz z przygotowaniem PDF za 1 AW wpisana na formularzu oferty oddzielnie dla  każdego zadania częściowego. 
1.2. Cenę oferty należy określać z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. Cenę oferty zaokrągla się do pełnych groszy, przy czym końcówki poniżej 0,5 gr pomija się, a końcówki 0,5 grosza i wyższe zaokrągla się do 1 grosza. 
1.3. Kwotę podatku VAT należy obliczyć zgodnie z zasadami Ustawy o podatku od towaru i usług z 11.03.2004r. (Dz.U.2011.177.1054 z późniejszymi zmianami) 
1.4. Wykonawcy zagraniczni biorący udział w niniejszym postępowaniu, którzy na podstawie odrębnych przepisów nie są zobowiązani do uiszczenia podatku od towarów i usług na terytorium Polski, winni wpisać na formularzu oferty wartość zamówienia netto wyrażoną w PLN. Wyłącznie do oceny i porównania ofert Zamawiający doliczy na etapie  oceny ofert należnego podatku VAT. Umowa zostanie podpisana na kwotę netto, podatek VAT Zamawiający odprowadzi we własnym zakresie.
XIV. OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ PRZY WYBORZE OFERTY WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIÓW I SPOSOBU OCENY OFERT.  
1.  Zamawiający będzie oceniał oferty w zadaniu nr 1, 2 i 3 według następujących kryteriów:
	Nr:
	Nazwa kryterium:
	Waga:

	1
	Cena 

	40 %

	2
	Jakość próbek

	60 %


2. Punkty przyznawane za podane w pkt XIV.1 kryteria będą liczone według następujących wzorów
a) dla zadania częściowego nr 1
	Nr kryterium:
	Wzór:

	

1
	Cena 

Liczba punktów = ( Cmin/Cof ) * 100 * Wc
gdzie:
 - Cmin - najniższa cena we wszystkich badanych ofertach
 - Cof  -  cena podana w ofercie badanej
 - Wc  -  waga kryterium cena (40)


	





2
	Jakość próbek
Liczba punktów = J1 * Wj * 10
gdzie:
- J1 - ocena końcowa (średnia z ocen cząstkowych przyznanych przez każdego członka komisji, z wyjątkiem sekretarza komisji) w skali 
0 - 10 punktów 
 - Wj - waga kryterium "jakość próbek" (60%)








b) dla zadania częściowego nr 2
	Nr kryterium:
	Wzór:

	

1
	Cena 

Liczba punktów = ( Cmin/Cof ) * 100 * Wc
gdzie:
 - Cmin - najniższa cena we wszystkich badanych ofertach
 - Cof  -  cena podana w ofercie badanej
 - Wc  -  waga kryterium cena (40)

	





2
	Jakość próbek
Liczba punktów = J2 * Wj * 10
gdzie:
- J2 - ocena końcowa (średnia z ocen cząstkowych przyznanych przez każdego członka komisji, z wyjątkiem sekretarza komisji) w skali 
0 - 10 punktów 
- Wj - waga kryterium "jakość próbek" (60%)



c) dla zadania częściowego nr 3
	Nr kryterium:
	Wzór:

	

1
	Cena 

Liczba punktów = ( Cmin/Cof ) * 100 * Wc
gdzie:
 - Cmin - najniższa cena we wszystkich badanych ofertach
 - Cof  -  cena podana w ofercie badanej
 - Wc  -  waga kryterium cena (40)


	





2
	Jakość próbek
Liczba punktów = J3 * Wj * 10
gdzie:
- J3 - ocena końcowa (średnia z ocen cząstkowych przyznanych przez każdego członka komisji, z wyjątkiem sekretarza komisji) w skali 
0 - 10 punktów 
- Wj - waga kryterium "jakość próbek" (60%)








Kryteria oceny - jakość próbek dla zadania częściowego nr 1
	Kryterium
	Spełnia bez zastrzeżeń
	Niewielkie uchybienia
	Duże uchybienia/liczne uchybienia
	Uwagi

	1. Poprawne odwzorowanie layoutu 
(wg pliku PDF – załącznik A1)
	3
	Od 2,5 do 1,5
	0
	3 – wykonanie poprawne: ścisłe odwzorowanie layoutu pod względem rozmiarów kolumny, kroju i wielkości czcionki, stylu akapitowania, wielkości odstępów itp.
Od 2,5 do 1,5 – niewielkie uchybienia: w niewielu miejscach (maks. 3) nieznaczne odstępstwa od layoutu (0,5 pkt będzie odejmowane za każde uchybienie).
0 – wykonanie niepoprawne.

	2. Kompletność 
i zgodność 
z tekstem źródłowym
	1
	–
	0
	1 – wykonanie poprawne: brak opuszczonych fragmentów (tekstu, symboli, rycin, wzorów, tabel, bibliografii, przypisów itp.), brak nieuzasadnionych zmian w stosunku do tekstu źródłowego (w tekście, na rysunkach, w tabelach, wzorach itp.).
0 – wykonanie niepoprawne: stwierdzone braki ww. elementów lub nieuzasadnione zmiany w stosunku do tekstu źródłowego.

	3. Poprawność składu tekstu*
	3
	Od 2,5 do 1,5
	0
	3 – wykonanie poprawne 
Od 2,5 do 1,5 – niewielkie uchybienia: w niewielu miejscach (maks. 3) nieznaczne usterki składu  (0,5 pkt będzie odejmowane za każde uchybienie).
0 – wykonanie niepoprawne: duża liczba usterek składu.

	4. Skład 
i rozmieszczenie rysunków oraz tabel w tekście
	2
	1
	0
	2 – wykonanie poprawne: wszystkie tabele i rysunki umieszczone jak najbliżej miejsca, w którym jest 
o nich mowa; nie dzielą wyrazów lub zdań w obrębie akapitu; jednakowy styl składu wszystkich tabel i podpisów do rysunków, prawidłowe dzielenie tabel między stronami
1 – niewielkie uchybienia. 
0 – wykonanie niepoprawne: tabele i rysunki złożone lub umieszczone w tekście niezgodnie 
z zasadami.

	5. Umiejscowienie, skład i łamanie przypisów wielowierszowych
	1
	0,5
	0
	1 – wykonanie poprawne: przypisy poprawnie połączone z tekstem głównym, jednolity styl składu przypisów.
0,5 – niewielkie uchybienia w niewielu miejscach (maks. 2).
0 – wykonanie niepoprawne: przypisy niepoprawnie połączone z tekstem głównym, niejednolity styl składu przypisów, niepoprawne przenoszenie przypisów na następną stronę.

	*Zgodnie z ogólnie przyjętymi zasadami przy ocenie poprawności składu tekstu pod uwagę będą brane m.in.: prawidłowa budowa kolumn, wypełnienie kolumn, zawieszki, bękarty i wdowy, prawidłowe dzielenie wyrazów,  podziały między wierszami (nierozdzielanie pomiędzy kolejnymi wierszami zapisów liczb podzielonych na grupy cyfrowe, wyrazu obcego i połączonej z nim za pomocą apostrofu końcówki, skrótowców, inicjału imienia i nazwiska, wartości liczbowej i wymiaru itp.), liczba podziałów w kolejnych wierszach (maks. 4), jednakowy styl składu wyliczeń itp.


	Liczba punktów w ocenie próbki „zadanie częściowe nr 1” J1 = 0÷10



Kryteria oceny - jakość próbek dla zadania częściowego nr 2
	Kryterium
	Spełnia bez zastrzeżeń
	Niewielkie uchybienia
	Duże uchybienia/liczne uchybienia
	Uwagi

	1. Poprawne odwzorowanie layoutu 
(wg pliku PDF – załącznik A2)
	3
	Od 2,5 do 1,5
	0
	3 – wykonanie poprawne: ścisłe odwzorowanie layoutu pod względem rozmiarów kolumny, kroju i wielkości czcionki, stylu akapitowania, wielkości odstępów itp.
Od 2,5 do 1,5 – niewielkie uchybienia: w niewielu miejscach (maks. 3) nieznaczne odstępstwa od layoutu (0,5 pkt będzie odejmowane za każde uchybienie).
0 – wykonanie niepoprawne.

	2. Kompletność 
i zgodność 
z tekstem źródłowym
	1
	–
	0
	1 – wykonanie poprawne: brak opuszczonych fragmentów (tekstu, symboli, rycin, wzorów, tabel, bibliografii, przypisów itp.), brak nieuzasadnionych zmian w stosunku do tekstu źródłowego (w tekście, na rysunkach, w tabelach, wzorach itp.) 
0 – wykonanie niepoprawne: stwierdzone braki ww. elementów lub nieuzasadnione zmiany w stosunku do tekstu źródłowego.

	3. Poprawność składu tekstu*
	3
	Od 2,5 do 1,5
	0
	3 – wykonanie poprawne 
od 2,5 do 1,5 – niewielkie uchybienia: w niewielu miejscach (maks. 3) nieznaczne usterki składu (0,5 pkt będzie odejmowane za każde uchybienie).
0 – wykonanie niepoprawne: duża liczba usterek składu.

	4. Skład 
i rozmieszczenie rysunków oraz tabel w tekście
	2
	1
	0
	2 – wykonanie poprawne: wszystkie tabele i rysunki umieszczone jak najbliżej miejsca, w którym jest 
o nich mowa; nie dzielą wyrazów lub zdań w obrębie akapitu; jednakowy styl składu wszystkich tabel i podpisów do rysunków, prawidłowe dzielenie tabel między stronami
1 – niewielkie uchybienia 
0 – wykonanie niepoprawne: tabele i rysunki złożone lub umieszczone w tekście niezgodnie 
z zasadami.

	5. Skład wzorów matematycznych lub chemicznych 
	1
	Od 2,5 do 1,5
	0
	1 – wykonanie poprawne: wzory matematyczne 
i chemiczne złożone zgodnie z zasadami składania, nie występują w nich błędy, styl objaśnień do wzorów jest jednolity
0,5 – niewielkie uchybienia w niewielu miejscach (maks. 3)
0 – wykonanie niepoprawne

	*Zgodnie z ogólnie przyjętymi zasadami przy ocenie poprawności składu tekstu pod uwagę będą brane m.in.: prawidłowa budowa kolumn, wypełnienie kolumn, zawieszki, bękarty i wdowy, prawidłowe dzielenie wyrazów,  podziały między wierszami (nierozdzielanie pomiędzy kolejnymi wierszami zapisów liczb podzielonych na grupy cyfrowe, wyrazu obcego i połączonej z nim za pomocą apostrofu końcówki, skrótowców, inicjału imienia i nazwiska, wartości liczbowej i wymiaru itp.), liczba podziałów w kolejnych wierszach (maks. 4), jednakowy styl składu wyliczeń itp.


	Liczba punktów w ocenie próbki, zadanie częściowe nr 2” J2 = 0÷10








Kryteria oceny - jakość próbek dla zadania częściowego nr 3
	Kryterium
	Spełnia bez zastrzeżeń
	Niewielkie uchybienia
	Duże uchybienia/liczne uchybienia
	Uwagi

	1. Poprawne odwzorowanie layoutu 
(wg pliku PDF – załącznik A2)
	3
	Od 2,5 do 1,5
	0
	3 – wykonanie poprawne: ścisłe odwzorowanie layoutu pod względem rozmiarów kolumny, kroju i wielkości czcionki, stylu akapitowania, wielkości odstępów itp.
Od 2,5 do 1,5 – niewielkie uchybienia: w niewielu miejscach (maks. 3) nieznaczne odstępstwa od layoutu (0,5 pkt będzie odejmowane za każde uchybienie).
0 – wykonanie niepoprawne.

	2. Kompletność 
i zgodność 
z tekstem źródłowym
	1
	–
	0
	1 – wykonanie poprawne: brak opuszczonych fragmentów (tekstu, symboli, rycin, wzorów, tabel, bibliografii, przypisów itp.), brak nieuzasadnionych zmian w stosunku do tekstu źródłowego (w tekście, na rysunkach, w tabelach, wzorach itp.) 
0 – wykonanie niepoprawne: stwierdzone braki ww. elementów lub nieuzasadnione zmiany w stosunku do tekstu źródłowego.

	3. Poprawność składu tekstu*

	3
	Od 2,5 do 1,5
	0
	3 – wykonanie poprawne 
od 2,5 do 1,5 – niewielkie uchybienia: w niewielu miejscach (maks. 3) nieznaczne usterki składu (0,5 pkt będzie odejmowane za każde uchybienie).
0 – wykonanie niepoprawne: duża liczba usterek składu.

	4. Skład 
i rozmieszczenie rysunków oraz tabel w tekście
	2
	1
	0
	2 – wykonanie poprawne: wszystkie tabele i rysunki umieszczone jak najbliżej miejsca, w którym jest 
o nich mowa; nie dzielą wyrazów lub zdań w obrębie akapitu; jednakowy styl składu wszystkich tabel i podpisów do rysunków, prawidłowe dzielenie tabel między stronami
1 – niewielkie uchybienia. 
0 – wykonanie niepoprawne: tabele i rysunki złożone lub umieszczone w tekście niezgodnie 
z zasadami.

	5. Skład wzorów matematycznych lub chemicznych 
	1
	0,5
	0
	1 – wykonanie poprawne: wzory matematyczne 
i chemiczne złożone zgodnie z zasadami składania, nie występują w nich błędy, styl objaśnień do wzorów jest jednolity.
0,5 – niewielkie uchybienia w niewielu miejscach (maks. 3).
0 – wykonanie niepoprawne.

	*Zgodnie z ogólnie przyjętymi zasadami przy ocenie poprawności składu tekstu pod uwagę będą brane m.in.: prawidłowa budowa kolumn, wypełnienie kolumn, zawieszki, bękarty i wdowy, prawidłowe dzielenie wyrazów,  podziały między wierszami (nierozdzielanie pomiędzy kolejnymi wierszami zapisów liczb podzielonych na grupy cyfrowe, wyrazu obcego i połączonej z nim za pomocą apostrofu końcówki, skrótowców, inicjału imienia i nazwiska, wartości liczbowej i wymiaru itp.), liczba podziałów w kolejnych wierszach (maks. 4), jednakowy styl składu wyliczeń itp.


	Liczba punktów w ocenie próbki „zadanie częściowe nr 3” J3 = 0÷10



3. Punkty w kryterium jakość zostaną przyznane przez każdego z członków Komisji Przetargowej (z wyjątkiem sekretarza komisji). Ocenę końcową kryterium „jakość” stanowić będzie średnia  ocen cząstkowych przyznanych przez każdego członka komisji dokonującego oceny.
4. Tak uzyskane oceny za poszczególne kryteria zostaną zsumowane i suma ta stanowić będzie końcową ocenę danej oferty. Za ofertę najkorzystniejszą zostanie uznana oferta zawierająca najkorzystniejszy bilans punktów we wskazanych powyżej kryteriach.
5. Wszystkie obliczenia będą dokonywane z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.
6. W toku dokonywania badania i oceny ofert Zamawiający może żądać udzielenia przez Wykonawcę wyjaśnień treści złożonych przez niego ofert.
7. [bookmark: _Ref66778459]Zgodnie z art. 87 ust. 2 prawa zamówień publicznych Zamawiający poprawi oczywiste omyłki pisarskie, oczywiste omyłki rachunkowe oraz inne omyłki polegające na niezgodności oferty ze specyfikacja istotnych warunków zamówienia, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty. 
XV. INFORMACJA O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO
1. Zamawiający po upływie terminu przewidzianego na wniesienie środków ochrony prawnej wezwie Wykonawcę celem podpisania umowy i wyznaczy termin na jej zawarcie. 
2. Zawarcie umowy nastąpi wg wzoru Zamawiającego stanowiącego zał. nr 4 SIWZ.
3. Osoby reprezentujące wykonawcę przy podpisywaniu umowy powinny posiadać ze sobą dokumenty potwierdzające ich umocowanie do reprezentowania wykonawcy, o ile umocowanie to nie będzie wynikać z dokumentów załączonych do oferty.
4. W przypadku wyboru oferty Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia (s.c.,  konsorcja), Zamawiający może zwrócić się przed podpisaniem umowy o przedłożenie umowy regulującej współpracę tych podmiotów.
XVI. WYMAGANIA DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY
W niniejszym postepowaniu zabezpieczenie należytego wykonania umowy  nie obowiązuje.
XVII.   ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY:
Istotne postanowienia umowy określa wzór umowy stanowiący załącznik nr 4 do niniejszej Specyfikacji. 
XVIII. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ:
1. Każdemu Wykonawcy, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu danego zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy przysługują środki ochrony prawnej przewidziane w dziale VI ustawy jak dla postępowań poniżej kwoty określonej w przepisach wykonawczych wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy.
2. W niniejszym postępowaniu odwołanie przysługuje wyłącznie wobec czynności:
1) określenia warunków udziału w postępowaniu,
2) wykluczenia odwołującego z postępowania,
3) odrzucenia oferty odwołującego,
4) opis przedmiotu zamówienia,
5) wyboru najkorzystniejszej oferty.
3. Odwołanie powinno wskazywać czynność lub zaniechanie czynności Zamawiającego, której zarzuca się niezgodność z przepisami ustawy, zawierać zwięzłe przedstawienie zarzutów, określać żądanie oraz wskazywać okoliczności faktyczne i prawne uzasadniające wniesienie odwołania.
4. Odwołanie wnosi się do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej w formie pisemnej lub w postaci elektronicznej, podpisane bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy ważnego kwalifikowanego certyfikatu lub równoważnego środka, spełniającego wymagania dla tego rodzaju podpisu.
5. Odwołujący przesyła kopię odwołania Zamawiającemu przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu. Domniemywa się, iż Zamawiający mógł zapoznać się z treścią odwołania przed upływem terminu do jego wniesienia, jeżeli przesłanie jego kopii nastąpiło przed upływem terminu do jego wniesienia przy użyciu środków komunikacji elektronicznej. 
6. Odwołanie wnosi się w terminie 5 dni od dnia przesłania informacji o czynności Zamawiającego stanowiącej podstawę jego wniesienia - jeżeli zostały przesłane w sposób określony w art. 180 ust. 5 ustawy Pzp zdanie drugie albo w terminie 10 dni - jeżeli zostały przesłane w inny sposób. 
7. Odwołanie wobec treści ogłoszenia o zamówieniu, a także wobec postanowień specyfikacji istotnych warunków zamówienia, wnosi się w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych lub specyfikacji istotnych warunków zamówienia na stronie internetowej. 
8. Odwołanie wobec czynności innych niż określone w ust. 6 i 7 wnosi się w terminie 5 dni od dnia, w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było powziąć wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia. 
9. Wykonawca może w terminie przewidzianym do wniesienia odwołania poinformować Zamawiającego o niezgodnej z przepisami ustawy Prawo zamówień publicznych czynności podjętej przez niego lub zaniechaniu czynności, do której jest on zobowiązany na podstawie ustawy, na które nie przysługuje odwołanie na podstawie art. 180 ust. 2 ustawy Pzp.
10. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia o zamówieniu oraz SIWZ przysługują również organizacjom wpisanym na listę, o której mowa w art. 154 pkt 5 ustawy.
XIX.  INFORMACJE DODATKOWE:
1. Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej. 
2. Zamawiający nie przewiduje dokonania wyboru oferty najkorzystniejszej z wykorzystaniem aukcji elektronicznej. 
3. Zamawiający nie przewiduje ustanowienia dynamicznego systemu zakupów. 
4. Zamawiający nie dopuszcza możliwości złożenia oferty w postaci katalogów elektronicznych lub dołączenia katalogów elektronicznych do oferty. 
5. Zamawiający nie przeprowadził dialogu technicznego przed wszczęciem postępowania.
6. Rozliczenia finansowe między Zamawiającym a Wykonawcą dokonywane będą w polskich złotych. 
7. Zamawiający nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania zamówienia. 
8. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. Wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty ponosi Wykonawca. 
9. Zamawiający nie określa w opisie przedmiotu zamówienia standardów jakościowych odnoszących się do wszystkich istotnych cech przedmiotu zamówienia celem stosowania normy, o której mowa w art. 91 ust. 2a ustawy Pzp. 
10. Zamawiający nie przewiduje możliwości przedstawienia informacji zawartych w ofercie w postaci katalogu elektronicznego lub dołączenia katalogu elektronicznego do oferty.
XX. INFORMACJA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH.
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że: 
· administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Akademia Górniczo-Hutnicza im. Stanisława Staszica w Krakowie, al. Mickiewicza 30, 30-059 Kraków;
· z inspektorem ochrony danych osobowych w Akademii Górniczo-Hutniczej im. Stanisława Staszica można skontaktować się przez adres e-mail: iodo@agh.edu.pl, telefon: (12) 617 53 25  lub pisemnie na adres siedziby administratora;
· Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego pod nazwą Usługa składu komputerowego i komputerowego opracowania rysunków do pozycji wydawniczych, w których wzory, tabele i rysunki stanowią do 65% objętości książki, wraz z przygotowaniem plików do druku - Kc-zp.272-315/18prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego;
· odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 i 2018), dalej „ustawa Pzp”;  
· Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres realizacji umowy, a po jej zakończeniu  przez okres wymagany do archiwizacji tego typu dokumentów zgodnie 
z przepisami prawa, w tym prawa wewnętrznego obowiązującego w Akademii Górniczo-Hutniczej im. Stanisława Staszica;
· obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp;  
· w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
· posiada Pani/Pan:
· na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;
· na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych (Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania
o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników);
· na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO (Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego); 
· prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;
· nie przysługuje Pani/Panu:
· w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;
· prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
· na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 
XXI. POSTANOWIENIA KOŃCOWE 
W sprawach nieuregulowanych zastosowanie mają przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych.
XXII. ZAŁĄCZNIKI DO SIWZ
Nr	Nazwa załącznika

1.	Formularz oferty
2.	Wzór oświadczenia o braku podstaw do wykluczenia
3.	Wzór oświadczenia o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu
4.	Wzór umowy - usługi
5.	Wykaz zrealizowanych usług
A1.	Przykład próbki do zadania nr 1 w formacie PDF
B1.	Próbka do zadania nr 1 w formacie DOC
A2.	Przykład próbki do zadania nr 2 w formacie PDF
B2.	Próbka do zadania nr 2 w formacie DOC
A3.	Przykład próbki do zadania nr 3 w formacie PDF
B3.	Próbka do zadania nr 3 w formacie DOC
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