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Zapytanie ofertowe
Postępowanie prowadzone w trybie zapytania ofertowego na: Zorganizowanie kolonii  i obozu  dla dzieci pracowników Politechniki Rzeszowskiej w lipcu 2018 r.
I. Opis przedmiotu zamówienia
	Nr zadania
	Opis

	1
	Zorganizowanie kolonii letniej do Krasnobrodu dla dzieci pracowników Politechniki Rzeszowskiej w 2018 r.

Przedmiotem zamówienia jest zorganizowanie kolonii letniej do: Krasnobrodu dla 40 osobowej grupy dzieci pracowników Politechniki Rzeszowskiej w wieku od 7 do 13 lat.

Szczegółowy opis wymagań przedmiotu zamówienia został zawarty w załączniku nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.
CPV: 55243000-5 - Usługi w zakresie obozowisk dla dzieci 

	2
	Zorganizowanie obozu młodzieżowego do Chorwacji – Orebić dla dzieci pracowników Politechniki Rzeszowskiej w 2018r.

Przedmiotem zamówienia jest zorganizowanie obozu młodzieżowego do Chorwacji – Orebić - dla 40-osobowej grupy dzieci pracowników Politechniki Rzeszowskiej w wieku od 14-18 lat.

Szczegółowy opis wymagań przedmiotu zamówienia został zawarty w załączniku nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.

CPV: 55243000-5 - Usługi w zakresie obozowisk dla dzieci 


Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych. Części nie mogą być dzielone przez Wykonawców, oferty nie zawierające pełnego zakresu przedmiotu zamówienia określonego w zadaniu częściowym nie będą rozpatrywane.

II Główne warunki udziału w zapytaniu ofertowym

	1
	Uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności:
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy spełniają warunek, dotyczący posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności:
Wykonawca musi być wpisany do rejestru organizatorów turystyki i pośredników turystycznych oraz figurować w Centralnej Ewidencji Organizatorów Turystyki i Pośredników Turystycznych.

Ocena spełniania warunków udziału w postępowaniu będzie dokonana na podstawie dokumentu dołączonego zasadzie spełnia/nie spełnia.

	2
	Wiedza i doświadczenie

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy spełniają warunek, dotyczący posiadania przez Wykonawcę wiedzy i doświadczenia tj.:

W przypadku zadania częściowego nr 1: Wykonawca udokumentuje wykonanie co najmniej 4 kolonii krajowych, dla co najmniej 40 osobowej grupy dzieci każda, w wieku do 13 lat, w okresie ostatnich 4 lat przed upływem terminu składania ofert a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie.

W przypadku zadania częściowego nr 2:  Wykonawca udokumentuje wykonanie co najmniej 4 obozów młodzieżowych zagranicznych do Chorwacji, dla co najmniej 40 osobowej grupy dzieci każdy w wieku do 18 lat, w okresie ostatnich 4 latach przed  upływem terminu składania ofert a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie.

Ocena spełniania warunków udziału w postępowaniu będzie dokonana na podstawie dokumentów: Wykaz usług wykonanych w okresie ostatnich 4 latach  przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, wraz z podaniem przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane, oraz załączeniem dowodów określających czy te usługi zostały wykonane należycie, przy czym dowodami, o których mowa, są referencje bądź inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz którego usługi były wykonywane. 
Wzór wykazu usług stanowi załącznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego.

Wykaz usług należy złożyć w formie oryginału, dowody w formie oryginału lub w formie kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem.


	3
	Osoby zdolne do wykonania zamówienia

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy spełniają warunki, dotyczące dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zamówienia tj.:

Zamawiający uzna spełnienie przedmiotowego warunku, jeżeli Wykonawca wykaże, że dysponuje lub będzie dysponował osobami, które będą pełnić funkcję wychowawców i kierownika wypoczynku posiadającymi odpowiednie kwalifikacje zawodowe i doświadczenie niezbędne do wykonywania niniejszego zamówienia w zakresie wykonywanych przez nie czynności. Wykonawcy, winni wykazać następującą kadrę pedagogiczną: 

1) Wychowawców, którymi mogą być tylko: 

Osoby spełniające warunki określone w Rozporządzeniu Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 stycznia 1997r. w sprawie warunków, jakie muszą spełniać organizatorzy wypoczynku dla dzieci i młodzieży szkolnej, a także zasad jego organizowania i nadzorowania. (Dz. U. z dnia 10 lutego 1997 r. ze zm.).

Liczba uczestników pozostających pod opieką 1 wychowawcy nie może przekroczyć 10 osób w przypadku koloni oraz 20 osób w przypadku obozu, 

Wychowawca powinien posiadać doświadczenie w postaci uczestnictwa w co najmniej trzech koloniach lub obozach w charakterze wychowawcy lub kierownika wypoczynku. 

2) Kierownika wypoczynku. 

Kierownikiem wypoczynku może być tylko: 

Osoba spełniające warunki określone w Rozporządzeniu Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 marca 2016r. w sprawie warunków, jakie muszą spełniać organizatorzy wypoczynku dla dzieci i młodzieży szkolnej, a także zasad jego organizowania i nadzorowania. (Dz. U. z dnia 5  kwietnia 2016 r. ze zm.)

Kierownik wypoczynku powinien posiadać doświadczenie w postaci uczestnictwa w co najmniej trzech koloniach lub obozach w charakterze kierownika wypoczynku. 

3) Pielęgniarkę, posiadająca uprawnienia do wykonywania zawodu 

Kierownik i członkowie kadry pedagogicznej przydzieleni do opieki nad grupą nie mogą w tym samym czasie sprawować opieki nad innymi grupami a także pełnić jednocześnie dwóch funkcji np. być kierownikiem a zarazem pielęgniarką czy wychowawcą. 

Ocena spełniania warunków udziału w postępowaniu będzie dokonana na podstawie dokumentu "wykaz osób", którego wzór stanowi załącznik nr 4 do niniejszego zapytania ofertowego załączonego do oferty, na zasadzie spełnia/nie spełnia.
Forma dokumentu: oryginał 


III Przygotowanie oferty

Ofertę należy:

a) złożyć w formie pisemnej (osobiście, pisemnie – listem) na Formularzu Oferty, którego wzór stanowi załącznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego w siedzibie Zamawiającego, pokój nr: 424-1, bud. V, al. Powstańców Warszawy 12, 35-959 Rzeszów do dnia 2018-02-19 do godz. 10:00. Otwarcie ofert nastąpi w dniu: 2018-02-19 o godz. 10:00, w siedzibie Zamawiającego, pokój nr 424-1, bud. V, al. Powstańców Warszawy 12, 35-959 Rzeszów. Otwarcie ofert jest jawne. Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający podaje kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.
b) Do oferty należy załączyć:

- Wykaz usług, którego wzór stanowi załącznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego.

- Wykaz osób, którego wzór stanowi załącznik nr 4 do niniejszego zapytania ofertowego.
- Opis kolonii/obozu potwierdzający spełnienie wszystkich wymogów określonych przez Zamawiającego w Szczegółowym opisie przedmiotu zamówienia zał. nr 2 do niniejszego zapytania. Wymagana forma dokumentu: oryginał.

c) Dokumenty z pkt a) i b) opakować w jednej kopercie zaadresowanej na Zamawiającego i opatrzonej napisem: „Zapytanie ofertowe na. Zorganizowanie kolonii  i obozu  dla dzieci pracowników Politechniki Rzeszowskiej w lipcu 2018 r. Znak sprawy: NA/O/34/2018”.
W przypadku braku ww. danych na kopercie, zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za zdarzenia mogące wyniknąć z powodu tego braku, np. przypadkowe otwarcie oferty przed wyznaczonym terminem otwarcia, a w przypadku składania oferty pocztą lub pocztą kurierską - jej nieotwarcie w trakcie sesji otwarcia ofert.

Wykonawca może wprowadzić zmiany lub wycofać złożoną przez siebie ofertę wyłącznie przed terminem składania ofert i pod warunkiem, że przed upływem tego terminu Zamawiający otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty. Powiadomienie to musi być opisane w sposób wskazany powyżej oraz dodatkowo oznaczone słowami „ZMIANA” lub „WYCOFANIE”.

Jeżeli wykonawca nie złożył dokumentów potwierdzających okoliczności, o których mowa w pkt b) powyżej, lub dokumenty są niekompletne, zawierają błędy lub budzą wskazane przez zamawiającego wątpliwości, zamawiający wzywa do ich złożenia, uzupełnienia lub poprawienia lub do udzielania wyjaśnień w terminie przez siebie wskazanym, chyba że mimo ich złożenia, uzupełnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjaśnień oferta wykonawcy podlega odrzuceniu jako niezgodna z treści zapytania ofertowego albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania.

W przypadku wyboru Wykonawca będzie zobowiązany do podpisania umowy, której wzór stanowi załącznik nr 5 do niniejszego zaproszenia.

Ponadto oprócz dokumentów wymienionych powyżej wraz z ofertą należy złożyć: 

Aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej. - Forma dokumentu: oryginał lub kopi poświadczona za zgodność z oryginałem.
IV Kontakt z wykonawcą 

Osobami upoważnionymi do kontaktu z Wykonawcami są:

	1
	mgr Magdalena Salamon  - tel. (17) 865 36 36  e-mail msalamon@prz.edu.pl 



V Kryteria oceny ofert 
1. Opis kryteriów, którymi zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert

1.1 Zamawiający będzie oceniał oferty według następujących kryteriów:

	Zadanie częściowe
	Nazwa kryterium - waga [%]

	1 - Zorganizowanie kolonii letniej do Krasnobrodu dla dzieci pracowników Politechniki Rzeszowskiej w 2018 r.
	1 - Cena (koszt) - 70

2 - Doświadczenie - 30

	2 - Zorganizowanie obozu młodzieżowego do Chorwacji  dla dzieci pracowników Politechniki Rzeszowskiej w 2018 r.
	1 - Cena (koszt) - 70
2 - Doświadczenie –30


1.2 Punkty przyznawane za podane w pkt 1.1  kryteria będą liczone według następujących wzorów:

	Zadanie częściowe
	Wzór

	1 - Zorganizowanie kolonii letniej do Krasnobrodu dla dzieci pracowników Politechniki Rzeszowskiej w 2018 r.
	1 - Cena (koszt)

Liczba punktów = ( Cmin/Cof ) * 100 * waga

gdzie:

- Cmin - najniższa cena spośród wszystkich ofert

- Cof -  cena podana w ofercie

2 – Doświadczenie 

W niniejszym kryterium oceniane będzie doświadczenie Wykonawcy na podstawie należycie zrealizowanych usług polegających na zorganizowaniu kolonii letnich krajowych dla co najmniej 40 osób każda, w wieku do 13 lat 

Udokumentowanie kryterium doświadczenia:

Wykonawca dołączy do oferty:

Wykaz wykonanych usług (załącznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego) w okresie ostatnich czterech  lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane, oraz załączeniem dowodów(poświadczeń/referencji tj. dokumentów wystawionych przez odbiorcę świadczenia, na rzecz którego wykonawca zrealizował zamówienie), potwierdzających należyte wykonanie usługi.

Wymagana forma dokumentów:

- Wykaz usług załącznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego - oryginał.
- dowody (poświadczenia/referencje) - oryginały lub kopie poświadczone za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę.

Ocenie będzie podlegał jedynie dokument złożony wraz z ofertą. Jeżeli Wykonawca nie złoży w/w dokumentów  Zamawiający nie będzie wzywał Wykonawcę do uzupełnienia tego dokumentu. Wykonawca w ramach tego kryterium otrzyma 0 pkt lub będzie podlegał ocenie jedynie w zakresie, w jakim będzie tożsamy z dokumentem złożonym wraz z ofertą.
Doświadczenie wg indywidualnej oceny każdego członka Komisji w skali od 0 do 30.

 gdzie:

- do 4 usług- 0 punktów

- od 5 do  6 usług – 15 punktów

- powyżej 6 usług – 30 punktów
UWAGA!!!

Usługi wykazane na potwierdzenie spełnienia warunku nie będą punktowane w ramach niniejszego kryterium.

	2 Zorganizowanie obozu młodzieżowego do Chorwacji dla dzieci pracowników Politechniki Rzeszowskiej w 2018 r.
	1 - Cena (koszt)

Liczba punktów = ( Cmin/Cof ) * 100 * waga

gdzie:

- Cmin - najniższa cena spośród wszystkich ofert

 - Cof -  cena podana w ofercie
2 - Doświadczenie

W niniejszym kryterium oceniane będzie doświadczenie Wykonawcy na podstawie należycie zrealizowanych usług polegających na zorganizowaniu obozów młodzieżowych do Chorwacji dla grup co najmniej 40 osób każdy  w wieku do 18 lat
Udokumentowanie kryterium doświadczenia:

Wykonawca dołączy do oferty:

Wykaz wykonanych usług (załącznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego) w okresie ostatnich czterech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane, oraz załączeniem dowodów(poświadczeń/referencji tj. dokumentów wystawionych przez odbiorcę świadczenia, na rzecz którego wykonawca zrealizował zamówienie), potwierdzających należyte wykonanie usługi.

Wymagana forma dokumentów:

- Wykaz usług załącznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego - oryginał.
- dowody (poświadczenia/referencje) - oryginały lub kopie poświadczone za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę.

Ocenie będzie podlegał jedynie dokument złożony wraz z ofertą. Jeżeli Wykonawca nie złoży w/w dokumentów  Zamawiający nie będzie wzywał Wykonawcę do uzupełnienia tego dokumentu. Wykonawca w ramach tego kryterium otrzyma 0 pkt lub będzie podlegał ocenie jedynie w zakresie, w jakim będzie tożsamy z dokumentem złożonym wraz z ofertą.
Doświadczenie wg indywidualnej oceny każdego członka Komisji w skali od 0 do 30
 gdzie:

- do 4 usług- 0 punktów

- od 5 do  6 usług – 15 punktów

- powyżej 6 usług – 30 punktów
UWAGA!!!

Usługi wykazane na potwierdzenie spełnienia warunku nie będą punktowane w ramach niniejszego kryterium.


1.3 W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie między Zamawiającym a Wykonawcą negocjacji dotyczących złożonej oferty. 
VI. ZAMAWIAJACY ODRZUCI OFERTĘ

1) wykonawcy, który złożył więcej niż jedną ofertę w prowadzonym postępowaniu. 
2) treść złożonej oferty nie odpowiada warunkom postępowania. 
3) oferty złożone po terminie.
PAGE  
- 6 -


