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Bieżąca obsługa prawna Biblioteki Narodowej w 2018 roku w zakresie niezbędnym do jej prawidłowego funkcjonowania.

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia 

Część 1 - Bieżąca obsługa prawna Biblioteki Narodowej w Warszawie w zakresie niezbędnym do jej prawidłowego funkcjonowania w następujących dziedzinach: prawa zamówień publicznych, prawa cywilnego, prawa budowlanego, prawa gospodarczego, prawa karnego, prawa karnego skarbowego.
Zamówienie polegać będzie na: 
1) udzielaniu porad prawnych i konsultacji prawnych w sprawach bieżących, 
2) udzielaniu porad prawnych, konsultacji i opiniowaniu czynności Zamawiającego podejmowanych w postępowaniach o udzielenie zamówienia publicznego,
3) opiniowaniu i sporządzaniu projektów umów cywilnoprawnych (w skali roku umowy najmu i dzierżawy - ok. 30, umowy na dostawy, usługi oraz roboty budowlane- ok. 200 w tym przetargowe ok. 20),
4) sporządzaniu opinii prawnych w sprawach bieżących,
5) sporządzaniu opinii prawnych mających za przedmiot interpretację przepisów prawa zamówień publicznych, w tym w postępowaniach prowadzonych z wykorzystaniem środków unijnych i pozostałych, o których mowa w pkt 6),
[bookmark: _Hlk500866543]6) obsłudze prawnej projektów dofinansowanych ze środków Mechanizmu Finansowego Europejskiego Obszaru Gospodarczego i Norweskiego Mechanizmu Finansowego oraz środków krajowych oraz z Narodowego Funduszu Ochrony Środowiska i Gospodarki Wodnej  a także umów finansowanych z udziałem środków unijnych, 
7) informowaniu Zamawiającego o zmianach w przepisach prawnych mających wpływ na działalność Biblioteki Narodowej. 
Obsługa prawna, będzie wykonywana w imieniu Wykonawcy przez osobę posiadającą uprawnienia adwokata/radcy prawnego, dostępnego w dniach roboczych (od poniedziałku do piątku) w drodze bezpośrednich spotkań, korespondencji elektronicznej lub telefonicznie, w zależności od potrzeb Zamawiającego. 
Wykonawca będzie pełnił stały dyżur w siedzibie Zamawiającego w każdą środę w wymiarze 8 godzin, w pokoju wskazanym przez Zamawiającego, w przedziale czasowym między godz. 8.00 do godz. 18.00 oraz co najmniej 2 dni w miesiącu w inne dni tygodnia wskazane przez Zamawiającego w miarę zapotrzebowania w wymiarze łącznie do 300 godzin w okresie obowiązywania umowy. 
Zamawiający zlecając Wykonawcy wykonanie konkretnych czynności w ramach usługi każdorazowo wyznaczy czas ich realizacji. W przypadku niewskazania konkretnego terminu Wykonawca wykona te czynności w terminie do 4 dni roboczych od dnia przekazania zlecenia. 

Część 2 - Bieżąca obsługa prawna Biblioteki Narodowej w Warszawie w zakresie niezbędnym do jej prawidłowego funkcjonowania w następujących dziedzinach: prawa administracyjnego i zagadnień legislacyjnych, prawa pracy oraz finansów publicznych.
Zamówienie będzie polegać na:
1) udzielaniu porad prawnych i konsultacji prawnych oraz wskazywaniu propozycji rozwiązania problemów prawnych w sprawach bieżących,
2) sporządzaniu i opiniowaniu projektów umów i zawartych umów (około 100 rocznie),
3) sporządzaniu opinii prawnych w sprawach bieżących (około 30 rocznie),
4) obsłudze prawnej programu Zakup nowości wydawniczych do bibliotek,
5) obsłudze prawnej umów cywilnoprawnych w zakresie sprzedaży i darowizn na rzecz BN,
6) obsłudze prawnej spraw związanych z nadawaniem numerów ISBN i ISMN oraz ISSN,
7) obsłudze prawnej spraw związanych z decyzjami w sprawie wywozu materiałów bibliotecznych za granicę,
8) opracowywaniu i opiniowaniu regulaminów i zarządzeń wewnętrznych aktów normatywnych Biblioteki Narodowej,
9) redagowaniu treści pełnomocnictw wydawanych przez Dyrektora i zastępców (około 220 rocznie),
10) informowaniu Zamawiającego o zmianach w przepisach prawnych mających wpływ na działalność Biblioteki Narodowej. 
Obsługa prawna będzie wykonywana przez dwie osoby posiadające uprawnienia adwokata i/lub radcy prawnego dostępne w dniach roboczych (od poniedziałku do piątku) w drodze bezpośrednich spotkań, korespondencji elektronicznej lub telefonicznie, w zależności od potrzeb Zamawiającego. 
Radca prawny lub adwokat będzie pełnił stały dyżur w tygodniu w siedzibie Zamawiającego, w dni pracy Biblioteki Narodowej, w pokoju wskazanym przez Zamawiającego według poniższego harmonogramu:
poniedziałek od 11:00 do 13:00 (2 godz.),
wtorek od 9:00 do 11:00 (2 godz.),
czwartek od 11:00 do 13:00 (2 godz.), 
piątek od 11:00 do 13:00 (2 godz.) oraz w innych terminach i godzinach wskazanych przez Zamawiającego w miarę zapotrzebowania w wymiarze łącznie do 144 godzin w okresie obowiązywania umowy.
Zamawiający zlecając Wykonawcy wykonanie konkretnych czynności w ramach usługi każdorazowo wyznaczy czas ich realizacji. W przypadku niewskazania konkretnego terminu Wykonawca wykona te czynności w terminie do 4 dni roboczych od dnia przekazania zlecenia. 

Część 3 - Bieżąca obsługa prawna Biblioteki Narodowej w zakresie niezbędnym do jej prawidłowego funkcjonowania w dziedzinach: ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych (w skali roku około 200 umów).
Zamówienie będzie polegać na:
1) udzielaniu porad prawnych i konsultacji prawnych oraz wskazywaniu propozycji rozwiązania problemów prawnych w sprawach bieżących,
2)	sporządzaniu i opiniowaniu projektów umów i zawartych umów,
3) sporządzaniu opinii prawnych w sprawach bieżących,
4) obsłudze prawnej umów cywilnoprawnych w zakresie IT, które nie podlegają ustawie Prawo zamówień publicznych,
5) obsłudze prawnej umów cywilnoprawnych związanych z procesem wydawniczym oraz masową digitalizacją zbiorów i udostępnianiem ich w ramach biblioteki cyfrowej,
6) obsłudze prawnej umów cywilnoprawnych  w zakresie badań statystycznych nad czytelnictwem,
7) obsłudze prawnej umów finansowanych z udziałem środków unijnych,
8) informowaniu Zamawiającego o zmianach w przepisach prawnych mających wpływ na działalność Biblioteki Narodowej. 
Obsługa prawna będzie wykonywana przez osobę posiadającą uprawnienia adwokata/radcy prawnego, dostępnego w dniach roboczych (od poniedziałku do piątku) w drodze bezpośrednich spotkań, korespondencji elektronicznej lub telefonicznie, w zależności od potrzeb Zamawiającego. 
Radca prawny lub adwokat będzie pełnił stały dyżur w tygodniu w siedzibie Zamawiającego w dni pracy Biblioteki Narodowej, w pokoju wskazanym przez Zamawiającego według poniższego harmonogramu:
środa od 13:00 do 15:00 (2 godz.),
piątek od 13:00 do 15:00 (2 godz.) oraz w innych terminach i godzinach wskazanych przez Zamawiającego w miarę zapotrzebowania w wymiarze łącznie do 155 godzin w okresie obowiązywania umowy.

Zamawiający zlecając Wykonawcy wykonanie konkretnych czynności w ramach usługi każdorazowo wyznaczy czas ich realizacji. W przypadku nie wskazania konkretnego terminu Wykonawca udzieli odpowiedzi w terminie do 4 dni roboczych licząc od dnia przekazania zlecenia. 

