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I. ZAMAWIAJĄCY

Biblioteka Narodowa; al. Niepodległości 213; 02-086 Warszawa.

Adres strony internetowej: http://www.bn.org.pl
II. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA

1. Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest na podstawie art. 138o ust. 2-4 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych, zwanej dalej „ustawą Pzp”, oraz aktów wykonawczych wydanych na jej podstawie.
2. Do postępowania mają zastosowanie przepisy art. 138o ustawy Pzp, w pozostałym zakresie zasady prowadzenia postępowania reguluje niniejsze Ogłoszenie o zamówieniu (dalej Ogłoszenie).
3. Szacunkowa wartość zamówienia jest mniejsza niż kwoty określone w art. 138g ust.1 ustawy Pzp.
III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

Przedmiot zamówienia.
Przedmiotem zamówienia jest bieżąca obsługa prawna Biblioteki Narodowej w Warszawie w zakresie niezbędnym do jej prawidłowego funkcjonowania. Przedmiot zamówienia podzielony został na trzy części: część 1, część 2 oraz część 3:

Informacje dotyczące ofert częściowych.

1. Część 1:

Bieżąca obsługa prawna Biblioteki Narodowej w Warszawie w zakresie niezbędnym do jej prawidłowego funkcjonowania w następujących dziedzinach: prawa zamówień publicznych, prawa cywilnego, prawa budowlanego, prawa gospodarczego, prawa karnego, prawa karnego skarbowego.

Zamówienie polegać będzie na: 

1) udzielaniu porad prawnych i konsultacji prawnych w sprawach bieżących, 

2) udzielaniu porad prawnych, konsultacji i opiniowaniu czynności Zamawiającego podejmowanych w postępowaniach o udzielenie zamówienia publicznego,

3) opiniowaniu i sporządzaniu projektów umów cywilnoprawnych (w skali roku umowy najmu i dzierżawy - ok. 50, umowy na dostawy, usługi oraz roboty budowlane- ok. 200 w tym przetargowe ok. 16),

4) sporządzaniu opinii prawnych w sprawach bieżących,

5) sporządzaniu opinii prawnych mających za przedmiot interpretację przepisów prawa zamówień publicznych, w tym w postępowaniach prowadzonych z wykorzystaniem środków unijnych i pozostałych, o których mowa w pkt 6),

6) obsłudze prawnej projektów dofinansowanych ze środków Mechanizmu Finansowego Europejskiego Obszaru Gospodarczego i Norweskiego Mechanizmu Finansowego oraz środków krajowych oraz z Narodowego Funduszu Ochrony Środowiska i Gospodarki Wodnej  a także umów finansowanych z udziałem środków unijnych, 

7) informowaniu Zamawiającego o zmianach w przepisach prawnych mających wpływ na działalność Biblioteki Narodowej. 

Obsługa prawna, będzie wykonywana w imieniu Wykonawcy przez osobę posiadającą uprawnienia adwokata/radcy prawnego, dostępnego w dniach roboczych (od poniedziałku do piątku) w drodze bezpośrednich spotkań, korespondencji elektronicznej lub telefonicznie, w zależności od potrzeb Zamawiającego. 

Wykonawca będzie pełnił stały dyżur w siedzibie Zamawiającego w każdą środę w wymiarze 8 godzin, w pokoju wskazanym przez Zamawiającego, w przedziale czasowym między godz. 8.00 do godz. 18.00 oraz co najmniej 2 dni w miesiącu w inne dni tygodnia wskazane przez Zamawiającego w miarę zapotrzebowania w wymiarze łącznie do 300 godzin w okresie obowiązywania umowy. 

Zamawiający zlecając Wykonawcy wykonanie konkretnych czynności w ramach usługi każdorazowo wyznaczy czas ich realizacji. W przypadku niewskazania konkretnego terminu Wykonawca wykona te czynności w terminie do 4 dni roboczych od dnia przekazania zlecenia. 

2. Część 2 

Bieżąca obsługa prawna Biblioteki Narodowej w Warszawie w zakresie niezbędnym do jej prawidłowego funkcjonowania w następujących dziedzinach: prawa administracyjnego i zagadnień legislacyjnych, prawa pracy oraz finansów publicznych.

Zamówienie będzie polegać na:

1) udzielaniu porad prawnych i konsultacji prawnych oraz wskazywaniu propozycji rozwiązania problemów prawnych w sprawach bieżących,

2) sporządzaniu i opiniowaniu projektów umów i zawartych umów (około 100 rocznie),

3) sporządzaniu opinii prawnych w sprawach bieżących (około 30 rocznie),

4) obsłudze prawnej programu Zakup nowości wydawniczych do bibliotek,

5) obsłudze prawnej umów cywilnoprawnych w zakresie sprzedaży i darowizn na rzecz BN,

6) obsłudze prawnej spraw związanych z nadawaniem numerów ISBN i ISMN oraz ISSN,

7) obsłudze prawnej spraw związanych z decyzjami w sprawie wywozu materiałów bibliotecznych za granicę,

8) opracowywaniu i opiniowaniu regulaminów i zarządzeń wewnętrznych aktów normatywnych Biblioteki Narodowej,

9) redagowaniu treści pełnomocnictw wydawanych przez Dyrektora i zastępców (około 220 rocznie),

10) informowaniu Zamawiającego o zmianach w przepisach prawnych mających wpływ na działalność Biblioteki Narodowej. 

Obsługa prawna będzie wykonywana przez dwie osoby posiadające uprawnienia adwokata i/lub radcy prawnego dostępne w dniach roboczych (od poniedziałku do piątku) w drodze bezpośrednich spotkań, korespondencji elektronicznej lub telefonicznie, w zależności od potrzeb Zamawiającego. 

Radca prawny lub adwokat będzie pełnił stały dyżur w tygodniu w siedzibie Zamawiającego, w dni pracy Biblioteki Narodowej, w pokoju wskazanym przez Zamawiającego według poniższego harmonogramu:

poniedziałek od 11:00 do 13:00 (2 godz.),

wtorek od 9:00 do 11:00 (2 godz.),

czwartek od 11:00 do 13:00 (2 godz.), 

piątek od 11:00 do 13:00 (2 godz.) oraz w innych terminach i godzinach wskazanych przez Zamawiającego w miarę zapotrzebowania w wymiarze łącznie do 120 godzin w okresie obowiązywania umowy.

Zamawiający zlecając Wykonawcy wykonanie konkretnych czynności w ramach usługi każdorazowo wyznaczy czas ich realizacji. W przypadku niewskazania konkretnego terminu Wykonawca wykona te czynności w terminie do 4 dni roboczych od dnia przekazania zlecenia. 

3. Część 3 

Bieżąca obsługa prawna Biblioteki Narodowej w zakresie niezbędnym do jej prawidłowego funkcjonowania w dziedzinach: ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych (w skali roku około 200 umów).

Zamówienie będzie polegać na:

1) udzielaniu porad prawnych i konsultacji prawnych oraz wskazywaniu propozycji rozwiązania problemów prawnych w sprawach bieżących,

2) sporządzaniu i opiniowaniu projektów umów i zawartych umów,

3) sporządzaniu opinii prawnych w sprawach bieżących,

4) obsłudze prawnej umów cywilnoprawnych w zakresie IT, które nie podlegają ustawie Prawo zamówień publicznych,

5) obsłudze prawnej umów cywilnoprawnych związanych z procesem wydawniczym oraz masową digitalizacją zbiorów i udostępnianiem ich w ramach biblioteki cyfrowej,

6) obsłudze prawnej umów cywilnoprawnych w zakresie badań statystycznych nad czytelnictwem,

7) obsłudze prawnej umów finansowanych z udziałem środków unijnych,

8) informowaniu Zamawiającego o zmianach w przepisach prawnych mających wpływ na działalność Biblioteki Narodowej. 

Obsługa prawna będzie wykonywana przez osobę posiadającą uprawnienia adwokata/radcy prawnego, dostępnego w dniach roboczych (od poniedziałku do piątku) w drodze bezpośrednich spotkań, korespondencji elektronicznej lub telefonicznie, w zależności od potrzeb Zamawiającego. 

Radca prawny lub adwokat będzie pełnił stały dyżur w tygodniu w siedzibie Zamawiającego w dni pracy Biblioteki Narodowej, w pokoju wskazanym przez Zamawiającego według poniższego harmonogramu:

środa od 13:00 do 15:00 (2 godz.),

piątek od 13:00 do 15:00 (2 godz.) 
oraz w innych terminach i godzinach wskazanych przez Zamawiającego w miarę zapotrzebowania w wymiarze łącznie do 120 godzin w okresie obowiązywania umowy.
Zamawiający zlecając Wykonawcy wykonanie konkretnych czynności w ramach usługi każdorazowo wyznaczy czas ich realizacji. W przypadku nie wskazania konkretnego terminu Wykonawca udzieli odpowiedzi w terminie do 4 dni roboczych licząc od dnia przekazania zlecenia. 

4. Warunki realizacji zamówienia zawarte są we Wzorach umów stanowiących odpowiednie Załączniki do Ogłoszenia:  Załącznik nr 4a – wzór umowy dla Części I, Załącznik nr 4b – wzór umowy dla Części II, Załącznik nr 4c  - wzór umowy dla Części III.

5. Informacje dodatkowe:

1) Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych i wymaga złożenia ofert w oparciu o dokumenty zawarte w Ogłoszeniu.

2) Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówień uzupełniających.

3) Zamawiający zastrzega obowiązek osobistego wykonania zamówienia polegającego na bieżącej obsłudze prawnej.
6. Kody klasyfikacji Wspólnego Słownika Zamówień (CPV):

79.11.00.00-5 

usługi prawnicze
IV. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA

Termin wykonania zamówienia:

1) część 1 zamówienia – od dnia podpisania umowy (lecz nie wcześniej niż od 2 stycznia 2018) do 31 grudnia 2018 roku,

2) część 2 zamówienia – od dnia podpisania umowy (lecz nie wcześniej niż od 2 stycznia 2018) do 31 grudnia 2018 roku
3) część 3 zamówienia – 12 miesięcy od dnia podpisania umowy (lecz nie wcześniej niż od 2 stycznia 2018) do 31 grudnia 2018 roku,

V. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy spełniają warunki udziału w postępowaniu odpowiednio dla każdej z części. 
1) Warunek dotyczący kompetencji lub uprawnień do prowadzenia określonej działalności zawodowej, o ile wynika to z odrębnych przepisów:  

Dla części 1, 2 i 3 zamówienia: posiadanie uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności - warunek będzie spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże, że jest wpisany na listę radców prawnych prowadzoną przez Okręgową Izbę Radców Prawnych lub na listę Adwokatów Izby Adwokackiej prowadzoną przez Okręgową Radę Adwokacką poprzez przedstawienie zaświadczenia z Okręgowej Rady Adwokatów lub Okręgowej Izby Radców Prawnych według siedziby Wykonawcy o posiadaniu uprawnień do wykonywania zawodu adwokata lub radcy prawnego oraz formy w jakiej wykonuje zawód adwokata lub radcy prawnego (w postaci oryginału lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę).

2) warunek dotyczący sytuacji finansowej lub ekonomicznej: 

Zamawiający nie wyznacza szczegółowego warunku w tym zakresie w tym zakresie.
3) warunek dotyczący zdolności technicznej lub zawodowej (np. minimalne warunki dotyczące wykształcenia, kwalifikacji zawodowych, doświadczenia, potencjału technicznego wykonawcy lub osób skierowanych przez wykonawcę do realizacji zamówienia, umożliwiające realizację zamówienia na odpowiednim poziomie jakości), Wykonawca spełnia warunek:
Dla części 1 zamówienia - jeżeli w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie: 1) wykonał lub wykonuje, co najmniej 1 (jedną) usługę polegającą na obsłudze prawnej państwowej instytucji kultury w zakresie prawa zamówień publicznych, trwającą nieprzerwanie przez okres minimum 18 miesięcy o wartości co najmniej 200.000,00 zł (słownie: dwieście tysięcy złotych) brutto, 2) wykonał lub wykonuje, co najmniej 1 (jedną) usługę polegającą na obsłudze prawnej projektu dofinansowanego ze środków Mechanizmu Finansowego Europejskiego Obszaru Gospodarczego i Norweskiego Mechanizmu Finansowego oraz co najmniej jedną usługę polegającą na obsłudze prawnej projektu dofinansowanego ze środków Narodowego Funduszu Ochrony Środowiska i Gospodarki Wodnej, przy czym co najmniej jeden z tych projektów o wartości minimum 5 000 000,00 zł (słownie: pięć milionów złotych) brutto. Zamawiający uzna, że Wykonawca spełnia warunki udziału w postępowaniu, jeżeli osoba która będzie wykonywać usługę prawną na rzecz Zamawiającego wykonuje zawód adwokata lub radcy prawnego przez okres minimum 60 miesięcy od uzyskania uprawnień do wykonywania ww. zawodów i jednocześnie osoba ta posiada co najmniej 48 miesięczne doświadczenie w obsłudze prawnej państwowej instytucji kultury w charakterze radcy prawnego lub adwokata w stosowaniu przepisów prawa zamówień publicznych, prawa cywilnego, prawa budowlanego, prawa gospodarczego, prawa karnego, prawa karnego skarbowego. 

Dla części 2 zamówienia - jeżeli w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie: 1) wykonał lub wykonuje, co najmniej 1 (jedną) usługę polegającą na obsłudze prawnej państwowej instytucji kultury w zakresie prawa administracyjnego trwającą nieprzerwanie przez okres minimum 18 miesięcy o wartości co najmniej 200.000,00 zł (słownie: dwieście tysięcy złotych) brutto, 2) wykonał lub wykonuje, co najmniej 1 (jedną) usługę polegającą na obsłudze prawnej minimum jednego programu rządowego w ramach dotacji celowych dla instytucji kultury o wartości programu minimum 5 000,000,00 zł (słownie: pięć milionów złotych) brutto. Zamawiający uzna, że Wykonawca spełnia warunki udziału w postępowaniu, jeżeli udowodni, że dysponuje dwoma osobami, które będą wykonywać usługę prawną na rzecz Zamawiającego i wykonują one zawód adwokata lub radcy prawnego przez okres minimum 60 miesięcy od uzyskania uprawnień do wykonywania ww. zawodów i jednocześnie przynajmniej jedna z tych osób posiada co najmniej 48 miesięczne doświadczenie w obsłudze prawnej państwowej instytucji kultury w charakterze radcy prawnego lub adwokata w stosowaniu przepisów prawa administracyjnego, prawa pracy i zagadnień legislacyjnych. 

Dla części 3 zamówienia - jeżeli w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie: wykonał lub wykonuje, co najmniej 1 (jedną) usługę polegającą na obsłudze prawnej państwowej instytucji kultury w zakresie prawa autorskiego i praw pokrewnych, trwającą nieprzerwanie przez okres minimum 18 miesięcy o wartości co najmniej 100.000,00 zł (słownie: dwieście tysięcy złotych) brutto, 2) wykonał lub wykonuje co najmniej 1 (jedną) usługę polegającą na obsłudze prawnej minimum jednej umowy w zakresie badań statystycznych dla państwowej instytucji kultury o wartości umowy minimum 200 000,00 zł (słownie: dwieście tysięcy złotych) brutto. Zamawiający uzna, że Wykonawca spełnia warunki udziału w postępowaniu, jeżeli osoba która będzie wykonywać usługę prawną na rzecz Zamawiającego wykonuje zawód adwokata lub radcy prawnego przez okres minimum 60 miesięcy od uzyskania uprawnień do wykonywania ww. zawodów i jednocześnie osoba ta posiada co najmniej 48 miesięczne doświadczenie w obsłudze prawnej państwowej instytucji kultury w charakterze radcy prawnego lub adwokata w stosowaniu przepisów ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych.

UWAGA: W przypadku podania wartości usług w walucie innej niż PLN, w celu oceny spełniania ww. warunku Zamawiający dokona przeliczenia wskazanej kwoty na PLN według średniego kursu Narodowego Banku Polskiego obowiązującego w dniu zamieszczenia ogłoszenia o niniejszym zamówieniu na stronie internetowej Zamawiającego.
2. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt. 13-22 Pzp. Wykluczenie następuje, jeżeli podstawy wykluczenia wystąpiły w terminach określonych w art. 24 ust. 7 Pzp. 
2.1 Zamawiający może wykluczyć Wykonawcę na każdym etapie postępowania o udzielenie zamówienia. 
2.2 Wykonawca, który podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 13 i 14 oraz 16–20 Pzp, może przedstawić dowody na to, że podjęte przez niego środki są wystarczające do wykazania jego rzetelności, w szczególności udowodnić naprawienie szkody wyrządzonej przestępstwem lub przestępstwem skarbowym, zadośćuczynienie pieniężne za doznaną krzywdę lub naprawienie szkody, wyczerpujące wyjaśnienie stanu faktycznego oraz współpracę z organami ścigania oraz podjęcie konkretnych środków technicznych, organizacyjnych i kadrowych, które są odpowiednie dla zapobiegania dalszym przestępstwom lub przestępstwom skarbowym lub nieprawidłowemu postępowaniu Wykonawcy. Wykonawca nie podlega wykluczeniu, jeżeli Zamawiający, uwzględniając wagę i szczególne okoliczności czynu Wykonawcy, uzna za wystarczające dowody przedstawione na ww. podstawie. 
2.3. W przypadkach, o których mowa w art. 24 ust. 1 pkt 19 Pzp, przed wykluczeniem Wykonawcy, Zamawiający zapewnia temu Wykonawcy możliwość udowodnienia, że jego udział w przygotowaniu postępowania o udzielenie zamówienia nie zakłóci konkurencji. 
VI. DOKUMENTY I OŚWIADCZENIA WYMAGANE OD WYKONAWCY 
1. W celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu oraz wykazania braku podstaw wykluczenia, Wykonawca musi złożyć wraz z ofertą następujące dokumenty: 
1.1. aktualne na dzień składania ofert Oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postępowania w zakresie wskazanym w Załączniku nr 5 do Ogłoszenia,

1.2. zaświadczenia z Okręgowej Rady Adwokatów lub Okręgowej Izby Radców Prawnych według siedziby Wykonawcy o posiadaniu uprawnień do wykonywania zawodu adwokata lub radcy prawnego oraz formy w jakiej wykonuje zawód adwokata lub radcy prawnego (w postaci oryginału lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę)
1.3. formularz wykaz osób oraz wykaz osób – doświadczenie (według Załączników do Ogłoszenia), które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, w szczególności odpowiedzialnych za świadczenie usług wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doświadczenia i wykształcenia niezbędnych do wykonania zamówienia, a także zakresu wykonywanych przez nich czynności oraz informacją o podstawie do dysponowania tymi osobami – Zamawiający zastrzega obowiązek osobistego wykonania zamówienia przez Wykonawcę.
1.4. wykaz usług wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert albo wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których dostawy lub usługi zostały wykonane, 

oraz 

załączenia dowodów określających czy te usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie, przy czym dowodami, o których mowa, są referencje bądź inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz którego dostawy lub usługi były wykonywane, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych są wykonywane, 
a jeżeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest 
w stanie uzyskać tych dokumentów - oświadczenie Wykonawcy; w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych nadal wykonywanych referencje bądź inne dokumenty potwierdzające ich należyte wykonywanie powinny być wydane nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert albo wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu;
UWAGA: W przypadku gdy Zamawiający jest podmiotem, na rzecz którego usługi wskazane w Wykazie usług zostały wcześniej wykonane, Wykonawca nie ma obowiązku przedkładania dowodów potwierdzających, że  usługi zostały wykonane lub wykonywane należycie.
2. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, oświadczenie składa każdy z Wykonawców. Oświadczenie to ma potwierdzać spełnianie warunków udziału w postępowaniu i brak podstaw wykluczenia w zakresie, w którym każdy z wykonawców wykazuje spełnianie warunków udziału w postępowaniu i brak podstaw
VII. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW

1. W postępowaniu obowiązuje zasada pisemności.
2. Zgodnie z art. 27 ust. 1 ustawy Pzp, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazują, zgodnie z wyborem Zamawiającego – pisemnie, dostarczając je osobiście lub listownie na adres drugiej strony. Zamawiający dopuszcza przekazanie kopii ww. dokumentów za pomocą czytelnego faksu (na numer 22-608-26-24) lub drogą elektroniczną na adres: przetargi@bn.org.pl, jako załącznik do listu elektronicznego 
(e-mail). Jeżeli Zamawiający lub Wykonawca przekazują wnioski, zawiadomienia oraz informacje faksem lub drogą elektroniczną, każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania. Przy czym przekazane tą drogą dokumenty muszą być podpisane przez osobę/-y upoważnioną/-e do reprezentacji Wykonawcy, a oryginały dokumentów zostaną przekazane niezwłocznie osobiście lub listownie na adres drugiej strony.
O braku czytelności dokumentu przekazanego faksem lub drogą elektroniczną strona otrzymująca faks lub e-mail powinna natychmiast powiadomić stronę, która dokument faksem lub drogą elektroniczną przekazała (brak ww. powiadomienia oznaczać będzie, że strona otrzymująca dokument faksem lub drogą elektroniczną mogła zapoznać się z jego treścią). Za datę powzięcia wiadomości, o których mowa powyżej, uważa się dzień, w którym strony postępowania mogły zapoznać się z przekazaną faksem lub drogą elektroniczną wiadomością. 

3. Postępowanie o udzielenie zamówienia, którego dotyczy niniejszy dokument, oznaczone jest znakiem: XIV/264/25/17. Wykonawcy zobowiązani są do powoływania się na wyżej podane oznaczenie we wszelkich kontaktach z Zamawiającym. Kontakt z Zamawiającym: faks 22-608-26-24, e-mail: przetargi@bn.org.pl .

VIII. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM

Zamawiający nie żąda od Wykonawców wniesienia wadium.
IX. WYMAGANIA DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY

Zamawiający nie żąda od Wykonawców wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania zamówienia.
X. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT 
1. Oferta 
1) Zgodnie z art. 82 ust. 1 ustawy Pzp Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. Oferty Wykonawcy, który złoży więcej niż jedną ofertę, zostaną, na podstawie art. 89 ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp, uznane za niezgodne z ustawą Pzp i odrzucone.

2) Oferta musi być podpisana przez osobę upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy.
3) Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z udziałem w niniejszym postępowaniu.

4) Wykonawca może złożyć ofertę na własnych formularzach, których treść musi odpowiadać treści „Formularza Oferty” załączonego do Ogłoszenia.
5) Ofertę należy umieścić w zamkniętej i zabezpieczonej przed przypadkowym otwarciem kopercie.

6) Składając ofertę wstępną kopertę należy zaadresować:

Biblioteka Narodowa; al. Niepodległości 213; 02-086 Warszawa;

Kancelaria, pokój 283

oraz opisać:

OFERTA na
Bieżącą obsługę prawną Biblioteki Narodowej w Warszawie w zakresie niezbędnym do jej prawidłowego funkcjonowania
CZĘŚĆ 1/CZEŚĆ 2/CZĘŚĆ 3*
*skreślić nieodpowiednie
7) Oferta musi być sporządzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem nieważności.

8) Oferta musi być sporządzona w języku polskim. 

9) Oferta powinna być czytelna, napisana pismem maszynowym, komputerowym, przy użyciu innej trwałej techniki lub odręcznie.
10) Wszystkie strony oferty winny być ze sobą połączone w sposób trwały, uniemożliwiający jej naruszenie (z uwzględnieniem sytuacji opisanej w pkt. 18 poniżej dot. tajemnicy przedsiębiorstwa).

11) Zaleca się, aby oferta zawierała spis treści oraz numerację stron.
12) Dokumenty stanowiące ofertę i załączniki winny być złożone w formie oryginałów lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem zgodnie z punktem 13).
13) Dokumenty złożone w formie kopii muszą być zaopatrzone klauzulą „za zgodność z oryginałem” i potwierdzone przez osobę /osoby upoważnione do reprezentowania Wykonawcy.
14) Wykonawca zobowiązany jest przygotować ofertę zgodnie z wymaganiami określonymi w Ogłoszeniu o zamówieniu.

15) Zaleca się, aby wszystkie podpisy złożone w ofercie były czytelne lub opatrzone imienną pieczątką osoby składającej podpis celem jej identyfikacji.

16) Zaleca się, aby wszystkie zapisane strony oferty były parafowane przez osobę/-by uprawnione do reprezentowania Wykonawcy.

17) Wszelkie miejsca, w których naniesiono zmiany (poprawki) powinny być podpisane przez osobę/-by uprawnione do reprezentowania Wykonawcy.

18) Jeżeli oferta zawiera informacje, stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawca winien w sposób nie budzący wątpliwości, nie później niż w terminie składania ofert zastrzec, które spośród zawartych w ofercie informacji stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa i wykazać, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Informacje te należy umieścić w osobnej wewnętrznej kopercie, odrębnie od pozostałych informacji zawartych w ofercie i oznaczyć klauzulą „TAJEMNICA PRZEDSIĘBIORSTWA”. Nie można zastrzec informacji, o których mowa w art. 86 ust. 4 ustawy Pzp, to znaczy: nazwy (firmy) Wykonawcy oraz adresu, ceny oferty, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności zawartych w ofercie. 

2. Zmiana lub wycofanie oferty 
1) Wykonawca może wprowadzić zmiany/poprawki/modyfikacje/uzupełnienia do złożonej oferty wyłącznie przed upływem terminu do składania ofert. Wprowadzenie zmian/ poprawek/ modyfikacji/ uzupełnień do oferty wymaga złożenia przez Wykonawcę lub jego pełnomocnika pisemnego powiadomienia o ich wprowadzeniu. 
Powiadomienie o wprowadzeniu zmian/poprawek/modyfikacji/uzupełnień do oferty musi być złożone według takich samych zasad jak oferta, z dodatkowym oznaczeniem na kopercie „ZMIANA”. 

Koperta oznakowana napisem „ZMIANA” zostanie otwarta przed otwarciem oferty Wykonawcy, który wprowadził zmiany/poprawki/modyfikacje/uzupełnienia i zostanie uznana za integralną część złożonej oferty.
2) Wykonawca może przed upływem terminu do składania ofert, może wycofać złożoną ofertę. Wycofanie oferty wymaga złożenia przez Wykonawcę lub jego pełnomocnika pisemnego powiadomienia o wycofaniu oferty. Powiadomienie o wycofaniu oferty musi być złożone według zasad obowiązujących przy składaniu ofert z tym, że koperta musi zostać oznaczona napisem „WYCOFANIE”. Wraz z wycofaniem Wykonawca składa dokument, z którego wynika sposób reprezentacji Wykonawcy oraz stosowne pełnomocnictwo udzielone osobie składającej wycofanie, jeżeli osoba podpisująca wycofanie oferty wstępnej/ostatecznej nie jest osobą upoważnioną na podstawie aktualnego odpisu z właściwego rejestru albo innego dokumentu załączonego do wycofania.

Oferta wycofana na żądanie Wykonawcy, zostanie odesłana na koszt Wykonawcy. Oświadczenie dotyczące wycofania winno być podpisane przez osoby prawidłowo umocowane do reprezentowania Wykonawcy.

XI. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA OFERT 
1. Miejsce składania ofert:

Biblioteka Narodowa; al. Niepodległości 213; 02-086 Warszawa; Kancelaria, pokój 283

2. Termin składania ofert upływa w dniu 2017-12-22 o godz. 12:00.
Decydujące znaczenie dla oceny zachowania terminu składania ofert ma data, godzina i minuta (do godz. 12:00) dostarczenia oferty do pokoju 283 w siedzibie Biblioteki Narodowej al. Niepodległości 213, 02-086 Warszawa.

Uwaga Zamawiającego: Kancelaria jest czynna od poniedziałku do piątku (oprócz dni ustawowo wolnych od pracy) w godz. od 08:00 do 16:00.

UWAGA: Złożenie oferty u Zamawiającego w miejscu innym, niż wyżej podane może skutkować nie dotarciem oferty do wyznaczonego miejsca w terminie wyznaczonym na składanie ofert z winy Wykonawcy.

3. Zamawiający zgodnie z art. 84 ust. 2 ustawy Pzp, niezwłocznie zwróci ofertę złożoną po terminie wyznaczonym do składania ofert.

XII. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY 
1. Cena oferty winna być obliczona zgodnie z „Formularzem Oferty” stanowiącym załącznik do Ogłoszenia o zamówieniu – odpowiednio dla części 1, 2 lub 3 zamówienia.

2. Cenę należy obliczyć uwzględniając pełny zakres zamówienia będący przedmiotem niniejszego postępowania. W cenie uwzględnia się wszystkie koszty związane z realizacją przedmiotu zamówienia, niezbędne opłaty i podatki oraz ewentualne upusty (obowiązujące w dniu składania ofert).
3. Podstawę do porównania złożonych ofert w kryterium „cena” będzie cena brutto za godzinę pracy.
4. Ceny zawarte w ofercie należy podać w złotych polskich.

5. Zgodnie z art. 91 ust. 3a ustawy Pzp, jeżeli w postępowaniu zostanie złożona oferta, której wybór prowadziłby do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług, Zamawiający w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towaru i usług, który miałby obowiązek rozliczyć zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, składając ofertę, informuje Zamawiającego, czy wybór oferty będzie prowadzić do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego, wskazując nazwę (rodzaj) usług, których świadczenie będzie prowadzić do jego powstania, oraz wskazując ich wartość bez kwoty podatku.

6. Zamawiający wymaga, aby wszystkie podawane przez Wykonawcę w Formularzu Oferty zarówno ceny netto, jak i ceny brutto zostały określone z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku, tj. do 1 grosza. Ceny należy podać w zaokrągleniu do pełnych groszy, tzn.: w sytuacji, kiedy na trzecim miejscu po przecinku jest cyfra „5” lub wyższa, wówczas wartość ulega zaokrągleniu „w górę” (to znaczy, że: np. wartość 0,155 musi zostać zaokrąglona do 0,16), w sytuacji, kiedy na trzecim miejscu po przecinku jest cyfra „4” lub niższa, wówczas wartość ulega zaokrągleniu „w dół” (to znaczy, że: np. wartość 0,154 musi zostać zaokrąglona do 0,15.

7. Rozliczenia między Zamawiającym i Wykonawcą będą prowadzone w złotych polskich.

XIII. OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ PRZY WYBORZE OFERTY WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIÓW ORAZ SPOSOBU OCENY OFERT

1. Zamawiający dokona oceny ofert, które nie podlegają odrzuceniu, na podstawie opisanych poniżej kryteriów:

Część 1 zamówienia:

1. Cena (cena brutto za godzinę pracy) – 60. Obliczenie liczby punktów przyznanych każdej ofercie w kryterium „Cena” zostanie dokonane na podstawie poniższego wzoru: stosunek ceny brutto oferty najtańszej do ceny brutto oferty badanej x 60 pkt.

2. Liczba lat doświadczenia osoby, która będzie wykonywała zamówienie, w stosowaniu przepisów prawa zamówień publicznych w państwowej instytucji kultury – 20. Za 4 lata – 0 pkt, za 5 lat – 10 pkt., za 6 lat i więcej– 20 pkt.

3. Doświadczenie osoby wskazanej przez Wykonawcę, która będzie wykonywała zamówienie, w obsłudze prawnej projektów dofinansowanych z NFOŚiGW lub Mechanizmu Finansowego EOG – 20. Za 1 projekt – 0 pkt., za 2 projekty – 10 pkt., za 3 i więcej – 20 pkt.

· Razem 100 pkt

Za ofertę najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska najwyższą łączną liczbę punktów. Punktowane będzie doświadczenie osoby wpisanej przez Wykonawcę w Wykazie osób (Załącznik nr 1a do niniejszego ogłoszenia), Wykazie osób – doświadczenie (Załącznik nr 4a do niniejszego ogłoszenia) i ofercie.

Część 2 zamówienia:

1. Cena (cena brutto za godzinę pracy) – 60. Obliczenie liczby punktów przyznanych każdej ofercie w kryterium „Cena” zostanie dokonane na podstawie poniższego wzoru: stosunek ceny brutto oferty najtańszej do ceny brutto oferty badanej x 60 pkt.

2. Liczba lat doświadczenia jednej, wskazanej przez Wykonawcę osoby, która będzie wykonywała zamówienie, w stosowaniu przepisów prawa administracyjnego w państwowej instytucji kultury – 20. Za 4 lata – 0 pkt, za 5 lat – 10 pkt., za 6 lat i więcej – 20 pkt. 

3. Doświadczenie osoby wskazanej przez Wykonawcę, która będzie wykonywała zamówienie, w obsłudze prawnej programów rządowych dla instytucji kultury w ramach dotacji celowych – 20 pkt. za 1 projekt – 0 pkt., za 2 projekty i więcej – 20 pkt.

· Razem 100 pkt

Za ofertę najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska najwyższą łączną liczbę punktów. Punktowane będzie doświadczenie jednej wskazanej osoby wpisanej przez Wykonawcę w Wykazie osób (Załącznik nr 2a do niniejszego ogłoszenia), Wykazie osób – doświadczenie (Załącznik nr 4b do niniejszego ogłoszenia) i ofercie.

Część 3 zamówienia:

1. Cena (cena brutto za godzinę pracy) – 60. Obliczenie liczby punktów przyznanych każdej ofercie w kryterium „Cena” zostanie dokonane na podstawie poniższego wzoru: stosunek ceny brutto oferty najtańszej do ceny brutto oferty badanej x 60 pkt.

2. Liczba lat doświadczenia osoby, która będzie wykonywała zamówienie, w stosowaniu przepisów prawa autorskiego i praw pokrewnych w państwowej instytucji kultury – 20. Za 4 lata – 0 pkt, za 5 lat – 10 pkt., za 6 lat i więcej – 20 pkt.

3. Doświadczenie osoby wykonującej zamówienie w obsłudze prawnej umów w zakresie badań statystycznych dla państwowej instytucji kultury – 20. Za 1 umowę – 0 pkt., za 2 umowy i więcej – 20 pkt. Punktowane będzie doświadczenie osoby wpisanej przez Wykonawcę w Wykazie osób (Załącznik nr 3a do niniejszego ogłoszenia), Wykazie osób – doświadczenie (Załącznik nr 4c do niniejszego ogłoszenia) i ofercie.

· Razem 100 pkt

Za ofertę najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska najwyższą łączną liczbę punktów.
XIV. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 
1. Wykonawca jest związany ofertą przez okres 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 
2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą, z tym że Zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą zwrócić się do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni. 
3. Wykonawca może nie wyrazić zgody na przedłużenie terminu związania ofertą; w takiej sytuacji jego oferta nie będzie dalej badana i oceniana, i nie będzie mogła być wybrana.
XV. BADANIE OFERT 
1. Ocena spełniania warunków udziału w postępowaniu nastąpi na zasadzie spełnia/nie spełnia.

2. Zamawiający jednorazowo wezwie Wykonawcę w terminie wskazanym w piśmie do uzupełnienia oferty, jeżeli nie zostaną do niej załączone dokumenty wskazane w punkcie V. Ogłoszenia lub dokumenty te będą niekompletne lub będą zawierały błędy. 
3. Jeżeli Wykonawca, pomimo wezwania przez Zamawiającego nie uzupełni oferty we wskazanym w piśmie terminie, wówczas Zamawiający nie będzie jej dalej badał i oferta taka nie będzie brana pod uwagę przy ocenie i nie będzie mogła być wybrana. 
4. Jeżeli Wykonawca, pomimo uzupełnienia oferty na wezwanie Zamawiającego we wskazanym w piśmie terminie, nie wykaże spełniania warunku udziału w postępowaniu, wówczas Zamawiający nie będzie oferty dalej badał i oferta taka nie będzie brana pod uwagę przy ocenie i nie będzie mogła być wybrana. 
5. Zamawiający w celu ustalenia, czy oferta zawiera rażąco niską cenę lub części składowe ceny wydają się rażąco niskie w stosunku do przedmiotu zamówienia, zwróci się do wykonawcy o udzielenie wyjaśnień, w tym złożenie dowodów dotyczących wyliczenia ceny.
XVI. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO

1. Z Wykonawcą, którego oferta okaże się najkorzystniejsza, zostanie podpisana umowa w wyznaczonym przez Zamawiającego terminie.

2. Umowę może podpisać w imieniu Wykonawcy osoba (osoby) upoważniona (upoważnione) do reprezentowania Wykonawcy wymieniona (wymienione):

1) w aktualnym odpisie z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej,
2) Pełnomocnik, który przedstawi stosowne pełnomocnictwo (o ile nie dołączono go do oferty); Jeżeli osoba podpisująca ofertę i składająca, w imieniu Wykonawcy, oświadczenia i inne pisma, lub poświadczająca zgodność dokumentów z oryginałem nie jest osobą upoważnioną na podstawie aktualnego odpisu z właściwego rejestru albo innego dokumentu załączonego do oferty, Wykonawca zobowiązany jest przedstawić stosowne pełnomocnictwo upoważniające osobę lub osoby do dokonywania w imieniu Wykonawcy czynności określonych w pełnomocnictwie.
Pełnomocnictwo musi być złożone w oryginale i wystawione przez osobę/osoby reprezentującą/reprezentujące Wykonawcę albo jako kopia (odpis) poświadczona(-y) notarialnie.
3. W przypadku wyboru najkorzystniejszej oferty Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, Zamawiający żąda przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego, przedstawienia umowy regulującej współpracę tych Wykonawców.
4. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, będzie się uchylał od zawarcia umowy, Zamawiający wybierze ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny chyba, że zachodzą przesłanki unieważnienia postępowania, o których mowa w art. 93 ust. 1 ustawy Pzp. 

Uwaga: Poprzez uchylanie się od zawarcia umowy Zamawiający uzna dwukrotne niestawienie się Wykonawcy w terminie i miejscu wyznaczonym przez Zamawiającego w celu podpisania umowy.

XVII. WZÓR UMOWY

1. Wzory umów na część 1 zamówienia, część 2 zamówienia, część 3 zamówienia stanowią odpowiednio Załączniki nr 4a, 4b, 4c do Ogłoszenia.
2. Wynagrodzenie Wykonawcy może ulec zmianie w przypadku zmiany powszechnie obowiązujących przepisów prawa, w zakresie zmiany stawki podatku od towarów i usług (VAT), zgodnie z zapisami §6 ust. 1 Wzoru umowy (dla części 1, 2, 3)
WYKAZ ZAŁĄCZNIKÓW DO OGŁOSZENIA:

1. Załącznik nr 1 do Ogłoszenia – Formularz „Oferta dla Części 1”
2. Załącznik nr 2 do Ogłoszenia – Formularz „Oferta dla Części 2”

3. Załącznik nr 3 do Ogłoszenia – Formularz „Oferta dla Części 3”

4. Załącznik nr 1a do Ogłoszenia – „Wykaz usług dla 1 części zamówienia”
5. Załącznik nr 2a do Ogłoszenia – „Wykaz usług dla 2 części zamówienia”
6. Załącznik nr 3a do Ogłoszenia – „Wykaz usług dla 3 części zamówienia”
7. Załącznik nr 1b do Ogłoszenia – „Wykaz osób dla 1 części zamówienia”

8. Załącznik nr 2b do Ogłoszenia – „Wykaz osób dla 2 części zamówienia”
9. Załącznik nr 3b do Ogłoszenia – „Wykaz osób dla 3 części zamówienia”
10. Załącznik nr 1c do Ogłoszenia – „Wykaz osób – doświadczenie, dla 1 części zamówienia”
11. Załącznik nr 2c do Ogłoszenia – „Wykaz osób – doświadczenie, dla 2 części zamówienia”

12. Załącznik nr 3c do Ogłoszenia – „Wykaz osób – doświadczenie, dla 3 części zamówienia”
13. Załącznik nr 4a do Ogłoszenia – „Wzór umowy dla Części 1”

14. Załącznik nr 4b do Ogłoszenia – „Wzór umowy dla Części 2”

15. Załącznik nr 4c do Ogłoszenia – „Wzór umowy dla Części 3”

16. Załącznik nr 5 do Ogłoszenia – „Oświadczenie wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu”

17. Załącznik nr 6 do Ogłoszenia – Opis przedmiotu zamówienia dla Części 1, 2, 3.
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