OGŁOSZENIE O ZAMÓWIENIU
na 
Obsługę konferencji fib Sympozjum 2019
	I. Zamawiający


Politechnika Krakowska im. Tadeusza Kościuszki,
Dział Zamówień Publicznych,
Faks 012/628-20-72
Email: zampub@pk.edu.pl
ul. Warszawska 24
31-155 KRAKÓW
Tel.: 012 6282284, 6282648, 628-2641, 6282661, 6282647
Faks: 012 628-20-72
e-mail: zampub@pk.edu.pl
adres strony internetowej: www.pk.edu.pl
Pracownikami upoważnionymi do kontaktów z Wykonawcami są:
· w zakresie merytorycznym:
	
	Wit Derkowski - tel. 12/628-21-59, 12/628-20-27, derkowski@pk.edu.pl

	
	Sylwia Schoenowitz-Zuradzka -  tel. 12/628-23-66, 20-27,
sschoenowitz-zuradzka@pk.edu.pl


· w zakresie proceduralnym: 
	
	Sylwia Banach - tel. 12/628-26-48, 12/628-26-61



	II. Tryb udzielenia zamówienia


Postępowanie prowadzone będzie w trybie: zamówienie na usługi społeczne o wartości od 30 000 euro netto (bez VAT) i nieprzekraczającej kwoty 750 000 euro netto (bez VAT) na podstawie art. 138 lit. o ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579), zwanej dalej „ustawą Pzp”.
CPV: 55120000-7, 55300000-3, 92000000-1
	III. Przedmiot oraz wielkość lub zakres zamówienia, z podaniem informacji o możliwości składania ofert częściowych



1. Przedmiotem niniejszej umowy jest usługa polegająca na obsłudze konferencji fib Sympozjum 2019, organizowanej przez Politechnikę Krakowską, Wydział Inżynierii Lądowej oraz Polską Grupę fib, która odbędzie się w Krakowie w dniach 24 – 29 maja 2019, obejmująca rezerwację i udostępnienie sali konferencyjnej, rezerwację i udostępnienie noclegów hotelowych oraz zapewnienie usługi restauracyjnej/cateringowej w dniach 24-29 maja 2019 r. dla nie mniej niż 350 uczestników i nie więcej niż 600 uczestników, w obiekcie zlokalizowanym w centrum Krakowa. (Dokładna ilość uczestników znana będzie po przyjęciu zgłoszeń). Miejsce świadczenia usługi musi być zlokalizowane w Krakowie w odległości nie większej niż 5 km od Rynku Głównego, 30-062 Kraków i nie większej niż 20 km od Portu Lotniczego Kraków-Balice, ul. kpt. Mieczysława Medweckiego 1, 32-083 Balice.

1. W ramach usług związanych z przygotowaniem konferencji będących przedmiotem  zamówienia Wykonawca zobowiązuje się do:
1. wynajmu powierzchni konferencyjnej,
1. wynajmu powierzchni ekspozycyjnej
1. organizacji przerw kawowych,
1. zapewnienia lunchów dla uczestników konferencji,
1. zapewnienia posiłków oraz napojów (bufet szwedzki) podczas kolacji 
w dniach 24 - 27.05.2019
1. zapewnienia posiłków oraz napojów (posiłki podawane, z konsumpcją na siedząco) podczas uroczystego bankietu, w dniu 28.05.2019 dla 350 – 600 osób
1. zapewnienia bezprzewodowego dostępu do Internetu o przepustowości pozwalającej na jednoczesne korzystanie bez spadku transferu przez min 350 uczestników konferencji,

1. Wymagania szczegółowe:
a) Wymagania szczegółowe dotyczące zaplecza konferencyjnego:
a1)  W dniach 24 – 26.05.2019
0. możliwość prowadzenia obrad równocześnie w 4 salach w grupach od 20 do 70 osób, znajdujących się w jednym budynku
0. stół/stoły wraz z krzesłami na każdej sali dla osób prowadzących konferencje (maksymalnie 5 osób na salę). 
0. przestrzeń przeznaczoną na instalację bufetów obsługujących przerwy kawowe (min. 4 stanowiska)
0. Brak kolizji obrad w dniach 24.05.2019 – 26.05.2019 z innymi wydarzeniami organizowanymi przez wykonawcę w sąsiadujących salach w odległości do 50 m.
0. wyposażenie każdej z sal w podstawowe media audiowizualne (m.in.: nagłośnienie, projektor multimedialny, mikrofon bezprzewodowy – min. 2 szt., na salę), ekran, stały dostęp do internetu (np. poprzez WiFi) oraz obsługę techniczną. Oferta powinna zawierać szczegółowe informacje na temat przepustowości łącza internetowego.

a2) W dniach 27 – 29.05.2019
0. możliwość prowadzenia obrad w jednej sali plenarnej, dla co najmniej 400 osób - ustawienie krzeseł: w układzie teatralnym
0. możliwość prowadzenia obrad równocześnie w 7 salach w grupach od 60 do 80 osób, znajdujących się w jednym, lub co najwyżej dwóch sąsiadujących bezpośrednio budynkach
0. co najmniej 7 (siedem) niezależnych sal konferencyjnych przystosowanych do prowadzenia obrad - w przypadku prowadzenia obrad w 4 lub 7 mniejszych salach równocześnie, dopuszczalna jest konwersja dużej sali plenarnej na sale mniejsze, pod warunkiem dokonania konwersji przez Wykonawcę w trakcie przerwy obiadowej (do 1,5 h)
0. stół/stoły wraz z krzesłami na każdej sali dla osób prowadzących konferencje (maksymalnie 5 osób na sale mniejsze, 8 osób na salę plenarną). 
0. przestrzeń ekspozycyjną o powierzchni min. 300 m2, usytuowaną w bezpośrednim sąsiedztwie sal konferencyjnych (w tym samym budynku), przeznaczoną na instalację stoisk reklamowych sponsorów oraz bufetów obsługujących przerwy kawowe (min. 4 stanowiska)
0. Brak kolizji obrad w dniach 27.05.2019 – 29.05.2019 z innymi wydarzeniami organizowanymi przez Wykonawcę
0. wyposażenie każdej z sal w podstawowe media audiowizualne (m.in.: nagłośnienie, projektor multimedialny, mikrofon bezprzewodowy – min. 2 szt., na sale mniejsze, min. 5 sztuk na salę dużą), ekran, stały dostęp do internetu (np. poprzez WiFi) oraz obsługę techniczną. Oferta powinna zawierać szczegółowe informacje na temat przepustowości łącza internetowego.

b) Wymagania dodatkowe dotyczące wyposażenia centrum konferencyjnego:
0. klimatyzacja każdej z sal. 
0. dostarczenie mediów (prąd, internet) oraz mebli (stoły, krzesła) do wyżej wymienionej przestrzeni ekspozycyjnej w ilości zdefiniowanej przez Zamawiającego.
0. miejsce dla Zamawiającego z przeznaczeniem na recepcję, dostępne podczas całego okresu trwania konferencji, w tym stoliki, krzesła, wg wskazań Zamawiającego. Miejsce na recepcję przeznaczoną dla Zamawiającego musi znajdować się w w tym samym budynku w odległości do 50 m od sal konferencyjnych. 
0. osobne pomieszczenie o powierzchni min. 20m2, w bezpośrednim sąsiedztwie sal konferencyjnych wyposażone w meble biurowe z możliwością podłączenia laptopów, drukarki i z zapewnionym dostępem do internetu, na potrzeby uczestników konferencji przygotowujących się do swoich wystąpień
0. osobne pomieszczenie o powierzchni min. 15m2, w sąsiedztwie sal konferencyjnych (do 100 m), wyposażone w meble biurowe z możliwością podłączenia laptopów, drukarki i z zapewnionym dostępem do internetu, na potrzeby Sekretariatu Federacji 
0. miejsce gdzie będzie można zorganizować szatnię. Wykonawca zapewni udostępnienie wieszaków na odzież wierzchnią oraz obsługę szatni w godzinach trwania obrad, zgodnie z harmonogramem konferencji.. 
0. pełna obsługa techniczna zapewniona podczas trwania konferencji.
c) Wymagania dotyczące usługi gastronomicznej:
0. musi być wykonana w jednym obiekcie hotelowym Wykonawcy, mającym standard hotelu minimum trzygwiazdkowego,
0. dzień 24.05.2019: przerwy kawowe, lunch, kolacja dla 40 osób
0. dzień 25.05.2019: przerwy kawowe, lunch, kolacja dla 70 osób
0. dzień 26.05.2019: przerwy kawowe, lunch, kolacja dla 70 osób
0. dzień 27.05.2019: przerwy kawowe, lunch, kolacja dla 350 - 600 osób
0. dzień 28.05.2019: przerwy kawowe, lunch, bankiet dla 350 - 600 osób
0. dzień 29.05.2019: przerwy kawowe, lunch, dla 350 - 600 osób
0. przygotowanie i podawanie posiłków nastąpi zgodnie z harmonogramem konferencji,
0.  posiłki będą urozmaicone i przygotowane z pełnowartościowych, świeżych produktów.
c1) Lunch w dniach 24 – 26.05.2019 (24.05.2019 dla 40 osób, 25-26.05.2019 dla 70 osób)
0. Lunch w postaci szwedzkiego stołu, z możliwością jednoczesnej konsumpcji przy stołach, na siedząco lub stojąco, składający się z co najmniej dwóch rodzajów zup oraz możliwości wyboru z co najmniej dwóch dań głównych (różne rodzaje mięs, ryb), dodatków oraz sałat i surówek) w tym jedno wegetariańskie/wegańskie, dodatku w ilości co najmniej 250 g na osobę w postaci ziemniaków, frytek, ryżu, klusek śląskich itp. oraz zestawu surówek i jarzyn w ilości co najmniej 150 g na osobę + deser + napoje (bez ograniczeń, kawa, herbata, woda mineralna, soki)
0. Lunch powinien być zorganizowany w miejscu odrębnym od tego, w którym będą odbywały się sesje, jednak w odległości mniejszej niż 300 m od miejsca obrad. Podczas lunchu wymagana jest obsługa kelnerska.
c2) Lunch w dniach 27 – 29.05.2019 (dla 350  600 osób)
0. Lunch w postaci szwedzkiego stołu, z możliwością jednoczesnej konsumpcji przy stołach, na siedząco lub stojąco, składający się z co najmniej dwóch rodzajów zup oraz możliwości wyboru z co najmniej trzech dań głównych (różne rodzaje mięs, ryb), dodatków oraz sałat i surówek) w tym jedno wegetariańskie/wegańskie, dodatku w ilości co najmniej 250 g na osobę w postaci ziemniaków, frytek, ryżu, klusek śląskich itp. oraz zestawu surówek i jarzyn w ilości co najmniej 150 g na osobę + deser + napoje (bez ograniczeń, kawa, herbata, woda mineralna, soki).
0. Cenę należy podać w przeliczeniu na jednego uczestnika. Wśród propozycji należy uwzględnić dania wegetariańskie/wegańskie.
0. Lunch powinien być zorganizowany w miejscu odrębnym od tego, w którym będą odbywały się sesje, jednak w odległości mniejszej niż 300 m od miejsca obrad. Podczas lunchu wymagana jest obsługa kelnerska.
c3) Przerwa kawowa w dniach 24 – 26.05.2019 (24.05.2019 dla 40 osób, 25-26.05.2019 dla 70 osób)
0. Serwowana w sposób ciągły w godzinach od 9.00 do 17.00.
0. Usługa musi zawierać: gorącą kawę (z ekspresu i termosu), herbatę w torebkach (co najmniej 4 rodzaje herbat w tym jeden rodzaj herbaty owocowej i jeden rodzaj herbaty zielonej), śmietanka/mleko do kawy, cukier (2 rodzaje), wodę mineralną, soki owocowe 100% (co najmniej 3 rodzaje), wybór ciastek deserowych (co najmniej 3 rodzaje), tartinki (co najmniej 4 sztuki / 1 osobę podane raz dziennie przez trzy dni podczas jednej z przerw kawowych przewidzianych przez ramowy program konferencji). Zorganizowane w postaci bufetu (wg potrzeb, adekwatnie do liczby uczestników konferencji).
c4) Przerwa kawowa w dniach 27 – 29.05.2019 (dla 350  600 osób) 
0. Serwowana w sposób ciągły od porannej rejestracji uczestników 
w pierwszym dniu konferencji do zakończenia konferencji, w godzinach od 8.00 do 17.00.
0. Usługa musi zawierać: gorącą kawę (z ekspresu i termosu), herbatę w torebkach (co najmniej 4 rodzaje herbat w tym jeden rodzaj herbaty owocowej i jeden rodzaj herbaty zielonej), śmietanka/mleko do kawy, cukier (2 rodzaje), wodę mineralną, soki owocowe 100% (co najmniej 3 rodzaje), wybór ciastek deserowych (co najmniej 3 rodzaje),tartinki (co najmniej 4 sztuki / 1 osobę podane raz dziennie przez trzy dni podczas jednej z przerw kawowych przewidzianych przez ramowy program konferencji). Zorganizowane w postaci bufetu (wg potrzeb, adekwatnie do liczby uczestników konferencji).
c5) Kolacje w dniach 24 – 26.05.2019 (24.05.2019 dla 40 osób, 25-26.05.2019 dla 70 osób)
0. kolacja w postaci szwedzkiego stołu, z konsumpcją częściowo na siedząco, składająca się z zupy oraz możliwości wyboru z co najmniej dwóch dań głównych (różne rodzaje mięs, ryb), dodatków oraz sałat i surówek) w tym jedno wegetariańskie/wegańskie, dodatku w ilości co najmniej 250 g na osobę w postaci ziemniaków, frytek, ryżu, klusek śląskich itp. oraz zestawu surówek i jarzyn w ilości co najmniej 150 g na osobę + deser + napoje (bez ograniczeń, kawa, herbata, woda mineralna, soki). Dodatkowo, w formie szwedzkiego stołu, z możliwością jednoczesnej konsumpcji przy stołach, na siedząco lub stojąco wybór ciast i alkoholi (do wyboru wino białe, czerwone, łącznie 250ml/os.)
0. Cenę należy podać w przeliczeniu na jednego uczestnika. Wśród propozycji należy uwzględnić dania wegetariańskie.
0. Kolacja powinna być zorganizowana w miejscu odrębnym od tego, w którym będą odbywały się sesje. Podczas kolacji wymagana jest obsługa kelnerska
c6) Kolacja w dniu 27.05.2019 dla 350-600 osób 
0. kolacja w postaci szwedzkiego stołu, z konsumpcją częściowo na siedząco, przy stołach prostokątnych lub okrągłych 10-cio lub 12-sto osobowych, składająca się co najmniej dwóch rodzajów zup oraz możliwości wyboru z co najmniej trzech dań głównych (różne rodzaje mięs, ryb), dodatków oraz sałat i surówek) w tym jedno wegetariańskie/wegańskie, dodatku w ilości co najmniej 250 g na osobę w postaci ziemniaków, frytek, ryżu, klusek śląskich itp. oraz zestawu surówek i jarzyn w ilości co najmniej 150 g na osobę + deser + napoje (bez ograniczeń, kawa, herbata, woda mineralna, soki). Dodatkowo, w formie szwedzkiego stołu, z możliwością jednoczesnej konsumpcji przy stołach, na siedząco lub stojąco wybór ciast i alkoholi (do wyboru wino białe, czerwone, łącznie 250ml/os.)
0. Cenę należy podać w przeliczeniu na jednego uczestnika. Wśród propozycji należy uwzględnić dania wegetariańskie.
0. Kolacja powinna być zorganizowana w miejscu odrębnym od tego, w którym będą odbywały się sesje. Podczas kolacji wymagana jest obsługa kelnerska.
c7) Bankiet w dniu 28.05.2019 dla 350-600 osób
0. bankiet w postaci kolacji podawanej, z konsumpcją na siedząco, przy stołach okrągłych 10-cio lub 12-sto osobowych, składający się z przystawki, co najmniej dwóch rodzajów zup oraz możliwości wyboru z co najmniej trzech dań głównych (różne rodzaje mięs, ryb), dodatków oraz sałat i surówek) w tym jedno wegetariańskie/wegańskie, dodatku w ilości co najmniej 250 g na osobę w postaci ziemniaków, frytek, ryżu, klusek śląskich itp. oraz zestawu surówek i jarzyn w ilości co najmniej 150 g na osobę + deser + napoje (bez ograniczeń, kawa, herbata, woda mineralna, soki).Dodatkowo, serwowany wybór ciast i alkoholi (do wyboru wino białe, czerwone, łącznie 250ml/os.)
0. Cenę należy podać w przeliczeniu na jednego uczestnika. Wśród propozycji należy uwzględnić dania wegetariańskie.
0. Bankiet powinien być zorganizowany w miejscu odrębnym od tego, w którym będą odbywały się sesje. Podczas bankietu wymagana jest obsługa kelnerska.
d) Wymagania  inne:
d1) Świadczenie usługi hotelowej dla uczestników konferencji o przewidywanej ilości nie mniej niż 250 nie więcej niż 400 osób w odległości nie większej niż 500m od miejsca obrad (usługa nie będzie  wliczona w cenę oferty, płatność będzie dokonana przez uczestników).
W skład usługi wchodzi:
0. możliwość rezerwacji przez uczestników płacących samodzielnie łącznie 250 pokoi (jedno i dwuosobowych) w dwóch standardach (standard *** i standard****) w proporcjach ustalonych przez Zleceniodawcę, w terminie do 30.03.2019
0. zapewnienie dostępu do internetu w każdym z pokoi bez dodatkowych opłat
0. zapewnienie bezpłatnych miejsc parkingowych na terenie obiektu/hotelu lub w bezpośrednim jego sąsiedztwie – minimum 180 stanowisk.

d2) Zamawiający zastrzega sobie prawo uzupełnienia we własnym zakresie usługi gastronomicznej (np. słodycze firmowe, wino).
d3) Ostateczna liczba uczestników konferencji zostanie podana przez Zamawiającego na tydzień przed rozpoczęciem Sympozjum. 
d4) Dokładny harmonogram konferencji (godziny powitania gości, przerw kawowych i lunchów, kolacji i bankietu ) zostanie podany przez Zamawiającego w terminie do 30 kwietnia 2019r. 
d5) Ostateczne rozliczenie z Wykonawcą za świadczone usługi odbędzie się na podstawie podanej liczby uczestników. 
d6) Zamawiający zastrzega sobie przed wyborem najkorzystniejszej oferty możliwość dokonania wizji lokalnej, celem zweryfikowania zaoferowanego obiektu pod kątem spełnienia wymagań Zamawiającego zawartych w SIWZ. 
d7) Zamawiający zastrzega sobie prawo wyboru części oferty z których chciałby skorzystać, zmniejszenia lub zwiększenia liczby uczestników (nie mniej niż 350 osób i nie więcej niż 600 osób) oraz rezygnacji z  części oferty zawierającej kolację i/lub bankiet

	IV. Termin wykonania zamówienia


Zamówienie musi zostać zrealizowane w terminie: 24 maja-29 maja 2019 r.

V. Kryteria oceny ofert i ich znaczenie
Zamawiający będzie oceniał oferty według następujących kryteriów:
	Nr
	Kryterium
	Waga

	1
	Cena 
	95%

	2
	Lokalizacja obiektu 
	5%


  

W kryterium nr 1 punkty będą przyznawane wg. wzoru:

Liczba punktów = ( Cmin/Cof ) * 100 * waga
gdzie:
 Cmin - najniższa cena spośród wszystkich ofert
 Cof  - cena podana w ofercie badanej

Cena za całość zamówienia będzie brana do porównania ofert i powinna zawierać wszystkie koszty wynikające z opisu przedmiotu zamówienia zawartego w pkt. III niniejszego ogłoszenia przy założeniu 450 uczestników. 
Wykonawca poda ceny jednostkowe zgodnie z formularzem ofertowym.
W kryterium nr 2 punkty będą przyznawane następująco:

	Obiekt konferencyjny w promieniu do 20 km od Portu Lotniczego  Kraków-Balice oraz do 5 km od Rynku Głównego w Krakowie, 
Hotel(noclegi) do 500 m od obiektu konferencyjnego
	Tak:   5
Nie:   0




	VI. Termin składania ofert, adres, na który oferty muszą zostać wysłane, oraz język lub języki, w jakich muszą one być sporządzone


Oferty należy składać do dnia 10.10.2017 r. do godz. 10:00. 
Oferta powinna być sporządzona w języku polskim, zawierać wypełniony formularz oferty (zał. 1) oraz opis:
1. powierzchni konferencyjnej (ilości, powierzchni sal konferencyjnych)
2. powierzchni ekspozycyjnej
3. proponowanego stanowiska recepcji
4. szatni
5. szczegółów obsługi technicznej
6. 2 pomieszczeń dodatkowych
7. sposobu organizacji przerw kawowych
8. proponowanego menu przerw kawowych
9. sposobu organizacji lunchów
10. proponowanego menu lunchów
11. sposobu organizacji kolacji
12. proponowanego menu kolacji
13. sposobu organizacji bankietu
14. proponowanego menu bankietu
15. parametrów łącza internetowego
16. oferowanych pokoi hotelowych dla uczestników Sympozjum
w celu weryfikacji czy oferta jest zgodna z ogłoszeniem 
Ofertę należy przekazać do Zamawiającego :
- listownie na adres: Dział Zamówień Publicznych Politechniki Krakowskiej, ul.Warszawska 24, 31-155 Kraków
Ofertę w formie pisemnej Wykonawca zamieszcza w kopercie z dopiskiem:
	Oferta: Obsługa konferencji fib Sympozjum 2019 
 Znak sprawy KA-2/086/2017



lub 
- faksem na numer 12/628-20-72, 
lub
- drogą elektroniczną na adres: zampub@pk.edu.pl 

Zamawiający zastrzega sobie prawo do nierozpatrywania ofert otrzymanych po terminie.

Załączniki: 
1. Formularz ofertowy
1. Projekt umowy

KRAKÓW , dnia: 29.09.2017 r.
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