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Instrukcja wypełniania załącznika „OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA – ARKUSZ CENOWY – ARKUSZ TESTOWY, CZĘŚĆ I-III”: 

1. Arkusz cenowy musi zawierać komplet informacji, stanowiących niezbędny zasób wiedzy do stwierdzenia zgodności oferowanego przedmiotu zamówienia z SIWZ.
2. Arkusz cenowy nie może zawierać ofert wariantowych.
3. W Arkuszu cenowym Wykonawca wypełnia tylko pola jasne (pola ciemne pozostają bez zmian).
4. Wielkość poszczególnych pól tabeli powinna zostać dostosowana do wpisywanych danych, tak aby dane te były widoczne na wydruku. Przy ocenie merytorycznej oferty brane będą po uwagę tylko wartości widoczne na wydruku. W przypadku braku wypełnienia wymaganych pól, Zamawiający uzna, że oferta nie spełnia wymagań Zamawiającego. Oferta taka będzie podlegała odrzuceniu jako niezgodna z SIWZ. 
5. W Sekcji I w jasnych polach kolumny D należy skreślić nieodpowiednie określenie pozostawiając odpowiednie określenie nieskreślone. 
6. W Sekcji I w jasnych polach kolumny E należy wpisać oferowaną wartość parametru.
7. W Sekcji II w odpowiednim polu należy podać dane pozwalające na identyfikację oferowanego przedmiotu zamówienia (takie jak nazwa producenta, nazwa produktu, model), w odpowiednich polach sekcji II należy:
a) po określeniu „Wartość ogółem w zł NETTO” wpisać cyframi arabskimi wartość netto oferty, 
b) po określeniu „Stawka VAT” wpisać cyframi arabskimi właściwą stawkę VAT wyrażoną w procentach (%),
c) po określeniu „Wartość (kwota)podatku VAT w zł” należy wpisać cyframi arabskimi wartość (kwotę) podatku VAT obliczoną zgodnie z wpisaną wcześniej stawką %VAT,
d) do wartości wpisanej po określeniu „Wartość ogółem w zł NETTO” znajdującej się w wierszu 3 należy dodać obliczoną wcześniej wartość (kwotę) podatku VAT zgodnie z wpisaną wcześniej stawką % VAT, a wynik dodać i wpisać cyfrowo po określeniu „Wartość ogółem w zł BRUTTO” oraz słownie po określeniu „Wartość ogółem w zł BRUTTO SŁOWNIE”,
e) Wartość ogółem w złotych netto (wpisaną w poz. 3), Stawkę % VAT (wpisaną w poz. 4), Wartość (kwotę) podatku VAT w zł (wpisaną w poz. 5), Wartość ogółem w zł BRUTTO (wpisaną w poz. 6) oraz Wartość ogółem w zł BRUTTO SŁOWNIE (podaną w pozycji 7) należy przenieść do punktu 2 Formularza oferty.
8. Arkusz testowy musi zawierać komplet informacji, stanowiących niezbędny zasób wiedzy do stwierdzenia zgodności oferowanego przedmiotu zamówienia z SIWZ.
9. W Arkuszu testowym Wykonawca wypełnia tylko miejsca wykropkowane oraz tabelę „Wartości uzyskane na poszczególnych polach:”.
10. Wielkość poszczególnych pól tabeli wskazanej w pkt. 9 powinna zostać dostosowana do wpisywanych danych, tak aby dane te były widoczne na wydruku. Przy ocenie merytorycznej oferty brane będą po uwagę tylko wartości widoczne na wydruku. W przypadku braku wypełnienia wymaganych pól Zamawiający uzna, że oferta nie spełnia wymagań Zamawiającego. Oferta taka będzie podlegała odrzuceniu jako niezgodna z SIWZ. 
11. W Arkuszu testowym w przypadku pojawienia się alternatywnych treści oznaczonych gwiazdką „*” należy skreślić nieodpowiednie.
12. W polu „Podpis Wykonawcy lub osoby upoważnionej do składania oświadczeń w imieniu Wykonawcy ” osoba uprawniona do składania oświadczeń w imieniu Wykonawcy składa podpis.
13. W polu „/imię i nazwisko, stanowisko/” osoba, która złożyła podpis zgodnie z pkt. 12, wpisuje czytelnie imię i nazwisko oraz zajmowane stanowisko lub przybija pieczątkę zawierającą te dane.
14. W polu „Miejscowość, data” należy wpisać miejscowość, w której wypełniono arkusz, oraz datę jego wypełnienia.





Projekt „Patrimonium – digitalizacja i udostępnienie polskiego dziedzictwa narodowego ze zbiorów Biblioteki Narodowej oraz Biblioteki Jagiellońskiej” współfinansowany w ramach poddziałania 2.3.2 „Cyfrowe udostępnienie zasobów kultury” Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego na podstawie Umowy o dofinansowanie nr POPC.02.03.02-00-0017/16-00 i budżetu państwa. [image: ]
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