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Pokrzywnica, 14.07.2017r.

R1.271.2.12.2017
ZAPYTANIE OFERTOWE
w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia
w trybie zapytania ofertowego o wartosci ponizej 30 000 euro.

1. Zamawiajacy

Gmina Pokrzywnica

Al Jana Pawla Il 1,

06-121 Pokrzywnica

NIP: 568-15-24-651, REGON: 130378367.

tel./fax. 23 691 87 21/ 23 691 85 55

e-mail: ug@pokrzywnica

Godziny urzgdowania ~ moiliwos¢ skutecznego porozumiewania sie z Zamawiajgcym w
dniach i godzinach pracy Urzedu, tj. we wtorki w godz. 9.00-17.00, a w pozostate dni
tygodnia w godz. 8.00 — 16.00.

2. Tryb zamdwienia

Na podstawie art. 4 ust 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwier: publicznych (Dz. U. 2
2015 r. poz. 2164) przepisdw w/w ustawy nie stosuje sie. Postepowanie o udzielenie zaméwienia
bedzie prowadzone w trybie uproszczonym,.

3. Opis przedmiotu zaméwienia

Zapytanie ofertowe na Swiadczenie ustugi doradztwa prawnego w zakresie realizaci projektu pn.
~Rozwoj cyfrowy ustug publicznych w Gminie Pokrzywnica” w ramach poddziatania 2.1.1,E-ustugi dia
Mazowsza ~ typ projektéw e-administracja” ze $rodkéw Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Mazowieckiego 2014 ~ 2020 w ramach i o$ priorytetowa - ,Wzrost e-potencjatu
Mazowsza”, Dziatanie 2.1 - ,E-ustugi”, podzialanie 2.1.1 E-uslugi dla Mazowsza - typ projektow e-
administracja

Zakres Swiadczonych ustug doradczych bedzie obejmowat:

1. Doradztwo i opiniowanie dokumentacji przetargowe] dotyczacej zamdwies publicznych
wwigzanych z realizacjg projektu w szczegdlinosci w zakresie konstrukeji umoéw oraz opisu
zamowiers;

2. przygotowanie i sprawdzanie dokumentacji rozliczeniowej obejmujacej:

a. dokumentacje niezbedna do aneksowania Umowy o Dofinansowanie,
b. formularze wnioskdw o platnos¢ i pozostatej korespondencji sprawozdawczej,
¢. pozostaly korespondencje z MIWPU w zakresie prawidtowej realizacii projektu.

3. Przygotowanie aktualizacji wniosku, studium o zmiany wynikle w zgodnoscl z nowym
harmonogramem i zakresem realizacji projektu. Analiza dotychczasowych zrealizowanych
projektow i projektow w ktorych Zamawiajacy bierze udzial w celu unikniecia dublowania
sie zadan i uniknigecia podwdjnego finansowania.
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4. doradztwo, sprawdzanie | opiniowanie w zakresie czynnodci podejmowanych przez
Zamawiajgcego w trakcie realizacji projektu, w tym zwtaszcza:
a. doradztwo w zakresie przygotowania dokumentacji do pozostatych zamoéwien
projektowych,
b. doradztwo w zakresie przygotowania dokumentdw z Kontrahentami i pracownikami
Zamawiajgcego,
¢ doradztwo w zakresie oznaczania | archiwizacji dokumentéw ksiegowych
potwierdzajgcych realizacje projektu,
d. doradztwo w zakresie promocji projektuy;
e. dokladna analiza OPZ w poréwnaniu z wnioskiem
5. Udziat w testach przedmiotéw zamowien (w szczegblnosel poszczegbinych  wersji
wdroieniowych Systemu} pod katem speiniania wymogbéw opisanych we wniosku o
dofinansowanie oraz osiggniecia zakladanych wskaznikdw realizacji Projektu;
6. Udziat w monitorowaniu zgodnosci postepu rzeczowego i harmonogramu realizacji projektu;
7. Doradztwo przy odpowiedzi na wszelka korespondencie z jednostki wdrazajgcej projekty
unijne, zapytania | wyjadnienia przy Zamowieniach publicznych, kontrotach z jednostki
wdroleniowej,
8. Wszelkie inne wynikle wszelkie watpliwosci prawne w czasie realizacji i trwalosci projektu.
9. Udzielanie porad/opinii na temat biezgcych zagadnien pojawiajacych sie w trakcie reatizacji
projektu
» Powyisze doradztwo bedzie prowadzone zgodnie z wytycznymi i dokumentami dotyczgcymi
realizacji projektéw zgodnie z zapisami Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Mazowieckiego na lata 2014-2020 i wytycznymi Instytucji Zarzadzajace).
¥ W ramach realizacji projektu pn. ,Rozwdj cyfrowy ustug publicznych w Gminie Pokrzywnica”
zaplanowane zostalo udzielenie zaméwienia na zakup licencji i wdroienie e-ustug wraz z
zakupem sprzetu, oprogramowania | modernizacji sieci teleinformatycznej
Ustugi doradcze dwiadczone bedg: bezposrednio, w siedzibie Zamawiajacego, za
posrednictwem elektronicznych $rodkéw przekazu (telefon, emall, fax).

v

4. Inne istotne postanowienia

Wyplata wynagrodzenia w ramach zamdwienia nastapi:

Wyptfata wynagrodzenia nastapi na podstawie zaakceptowanego przez Zamawiajgcege protokotu
odbioru zamowienia/czesci zamdwienia, w ktérym wskazana zostanie liczba roboczogodzin pracy
przewidzianych w zapytaniu.

5. Termin realizacji zamoéwienia.

Pfatne miesigcznie po otrzymaniu prawidlowo wystawionej faktury do dnia 31.12.2018 roku - 17
miesiecy, zas pomoc prawng bedzie swiadczona dalej przez okres trwatoéci projektu w ramach
zaptaconych faktur.

6. Warunki udzialu w postepowaniu,

O udzielenie zamowienia mogy ubiegal sie Oferenci, ktdrzy nie podlegajg wykiuczeniu z
postepowania. Oferent ubiegajacy sie o powyisze zamdwienie musi spetnia¢ nizej okreglone warunki

udziatu w postepowaniu:

6.1. W zakresie wiedzy i doswiadczenia:
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Zamawiajacy uzna ww. warunek za spelniony jezeli Oferent wykaze, e w okresie ostatnich 3 lat
przed uptywem terminu skfadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym
okresie — wykonal nalezycie lub wykonuje co najmniej:
6.1.a} jedng ustuge doradztwa prawnego iflub merytorycznego w zakresie procedur
rozliczeniowych projektu wspétfinansowanego ze Srodkéw zewnetrznych, przy czym:
= ustuga ta trwala co najmniej 1 rok;
s wartodc ustugl wynosita co najmniej 20 000,00 zi brutto (slownie: dwadziedcia tysiecy
ziotych);
s wartost projektu w ramach ktérego bylo $wiadczone doradztwoe wynosita min. 500 000,00 zt
brutto {stownie: piedset tysiecy z1};

6.1.b} 1 ustugi w ramach, kidrej opracowat Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zaméwienia wraz z
Opisem Przedmiotu Zamoéwienia dla zamowienia w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego o wartosci nie mniejszej niz 1
min. zi brutto dotyczacege zakupu sprzetu komputerowego, oprogramowania.

UWAGA: Zamawiajacy uzna, ze Oferent spelnia powyisze warunki udziatu w postepowaniu tylko w
przypadku, gdy Oferent wykaze spehienie wszystkich powyiszych wymagad. Ocena spelniania
warunkéw wymaganych od Oferenta zostanie dokonana wg formuty “speinia/nie spehnia” na
podstawie:
1. dokumentéw i oswiadczert zalaczonych do oferty.
2.z tresci zalgczonych oswiadczert | dokumentdw winno jednoznacznie wynikad, ze Oferent
speinia ww. warunki.

7.  Kryterium oceny ofert

A. Cena oferty {Wartos¢ wynagrodzenia brutto) — 60%
B. Hosé wykonanych ustug typ 1 (Doswiadczenie 1) - 10%
C. llos¢ wykonanych ustug typ 2 (doswiadezenie 2) ~ 30%;

LP= A + B + C, gdzie: |
Kryterium Waga (%)
A Cena 60 %
B | llos¢ wykonanych ustug typ 1 {doswiadczenie 1) - zgodnie z pkt 6.1 a 10%
C | Hosc wykonanych ustug typ 2 (doswiadczenie 2} - zgodnie z pkt 6.1 b 30%
Razem 100 %

LP = A+ B+ C, gdzie:

LP —1{aczna liczba punktéw.

A ~liczba uzyskanych punktéw w kryterium ,Cena”.

B — liczba punktow w kryterium ,llosé wykonanych ustug typ 1 (doswiadczenie 1) - zgodnie z
pkt6.1a”

C - liczba punktéw w kryterium ,Hos¢ wykonanych ustug typ 2 {doswiadczenie 2) - zgodnie z
pkt 6.1 0",
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7.1. Przy ocenie kryterium ,Cena” zostanie wykorzystany wzér:

Cena najnizsza z waznych ofert (CN}
A= X 100 pkt x 60 %
Cena badanej oferty {CO}

Oferty oceniane beda w skali punktowej od 0 do 60 punktéw.
Maksymalna ilos¢ punktow, jaka moze uzyskad oferta w kryterium ,Cena” wynosi 60 pkt.

7.2.0cena kryterium ,Hlo$¢ wykonanych ustug typ 1 (doswiadczenie 1) - zgodnie z pkt 6.1.3)",
W kryterium ,llod¢ wykonanych ustug zgodnie z pkt 6.1.a" punkty zostang przyznane,
zgodnie z zasada:
lios¢ wykonanych ustug — 1 szt. - 0 pkt.

Za kazdg dodatkowsa ustuge Wykonawca uzyskuje dodatkowe punkty:

2 ustugi i wiecej - 10 pkt

W tym kryterium moina uzyska¢ maksymainie 10 pkt, nawet jesli wykonawca poda
wigksza ilosé ustug.

W tym kryterium moina uzyska¢ maksymainie 30 pkt, nawet jesli wykonawca poda
wigksza ilos¢ postepowan.

7.3.0cena kryterium ,llos€ wykonanych ustug typ 2 (dodwiadczenie 2) - zgodnie 7 pkt 6.1 b”
W kryterium ,ilos¢ wykonanych ustug zgodnie z pkt 6.1.b” punkty zostana przyznane,
zgodnie 7 zasady:
llod¢ wykonanych ustug — 1 szt. - O pkt.

Za kazdg dodatkowa ustuge Wykonawca uzyskuje dodatkowe punkty:

2 ustugi - 10 pkt

3 ustugi - 20 pkt

4 ustugi i wiecej - 30 pkt

W tym kryterium mozna uzyskaé maksymalnie 30 pkt, nawet jesli wykonawca poda
wieksza ilos¢ postepowan.

7.4.0ferty oceniane beda punktowo. Maksymalng ilos¢ punktdw, jaka moze osiggnac oferta
wynosi 100 pkt.

7.5. W trakcie oceny ofert kolejno rozpatrywanym i ocenianym ofertom przyznawane beda
punkty wedtug nastepujacej zasady:

CN
------——----— X 60 pkt + dodatkowa ilos¢ pkt zwiazana z deklarowang ilescia wykonanych
ustug

Cco
wg zasad przedstawionych powyiej = ............... punktow

Wyjasnienia : CN - cena oferty najtanszej
CO - cena oferty badane]j
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Oferta moze uzyskac maksymalnie 100 pkt. (60 za ceng i 40 za iloé¢ wykonanych ustug)

7.6. Zamawiajacy zastosuje zaokraglanie wynikow do dwoch miejse po przecinku.
7.7. Za najkorzystniejsza uznana zostanie oferta, ktora sposréd ofert niepodiegajacych
odrzuceniu otrzyma najwyzszg ilosé punktéw,

8. Opis sposobu przygotowania oferty oraz dokumentéw zalaczonych do oferty:

Oferent moze zlozyc tylko jedna oferte. Oferta ma zawierad wypetniony formularz oferty wedtug
wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 1 do Zapytania Ofertowego, podpisany przez osobe upowazniong
do reprezentowania Oferenta.

Ofertg nalezy ziozy¢ w formie paplerowej, w jezyku polskim, w formie zapewniajacej petng
czytelnost e tresci. Oferty nieczytelne zostang odrzucone. Oferenci zobowigzani sg ziozyé oferte
zgodnie z wymogami okreslonymi w Zapytaniu Ofertowym. Tre$¢ oferty musi odpowiadac tredci
Zapytania Ofertowego.

Oferta oraz wszystkie zalgczniki do oferty stanowigce o$wiadczenie Oferenta muszg byé podpisana
przez osobg/osoby upowainione do reprezentowania Oferenta, zgodnie z forma reprezentacji
Oferenta okreslong w rejestrze sgdowym lub w innym dokumencie, wiasciwym dla danej formy
organizacyjnej Oferenta, albo przez petnomocnika Oferenta. Pefnomocnictwo do podpisania oferty
musi by¢ dofgczone do oferty, o ile uprawnienie do podpisania oferty nie wynika z innych
dokumentoéw zatgczonych do oferty.

9. Warunki wykluczenia z postgpowania

Zamowienie nie moze zosta¢ udzielone podmiotom powigzanym z Zamawiajacym osobowo lub
kapitalowo. Przez powigzania kapitafowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powiazania miedzy
Zamawiajgcym lub osobami upowainionymi do zaciggania zobowigzad w imieniu Zamawiajgcego lub
osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane 7 przygotowaniem i
przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawca, polegajace w szczegdlinosci na:
1} uczestniczeniu w spolce jako wspéinik spotki cywilnej lub spdtki osobowei;

2) posiadaniu co najmniej 10 % udzialow lub akcji;

3) peinieniu funkcji czfonka organu nadzorczego lub zarzgdrzajgcego, prokurenta, pefnomocnika;
4) pozostawaniu w zwigzku malzeriskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewiedstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w
stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli;

5) pozostawaniu z wykonawcag w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzic
uzasadnione watpliwesci co do bezstronnosci tych oséb.

10. Informacje dotyczace wybory najkorzystniejszej oferty

0 wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy powiadomi wykonawcdw drogg pocztows lub
faksem lub e-mailem. Osoba uprawniona do bezposredniego kontaktowanie sie z wykonawcami:
Lukasz Rakocki — Kierownik Referatu Informatyzacji i Promocji -
informatyk@pokreywnica.pl.

Tel. 23691 88 42.

11. Termin realizacji zamowienia
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Zamowienie bedzie wykonywane w okresie od dnia podpisania umowy przez okres realizacji projektu
i jego trwalosci. Termin zakoriczenia projektu — 31 grudnia 2018 r.

12. Termin i miejsce skiadania ofert ;

a. Termin skiadania ofert uptywa w dniu 21 lipca 2017 r. do godz. 13.00.

b. Oferte naleiy zlozy¢ w siedzibie Zamawiajacego ~ Urzad Gminy w Pokrzywnicy, Al. Jana Pawla
H 1, 06-121 Pokrzywnica, osobiscie, pocztg pod w/w adres tub poczty elektroniczng na adres:
informatyk@pokrzywnica.pl. W przypadku ofert skladanych osobiscie lub pocrta, oferte
nalety zlozy¢ w zamknietym | nieprzezroczystym opakowaniu zaadresowanym do
Zamawiajacego 1 dopiskiem: na swiadczenie ustugi doradztwa prawnego w zakresie realizacji
projektu pn. ,Rozwdj cyfrowy ustug publicznych w Gminie Pokrzywnica” Oferty zlozone po
terminie, niekompletne lub nie spelniajgce stawianych wymagan, nie beda rozpatrywane
(ticzy sie data wplywu do Urzedu Gminy).

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewainienia niniejszego zapytania bez podania przyczyny

Zatgczniki:
Zatgcznik nr 1 — Formularz Ofertowy

Zalgeznik nr 2 — Wykar ustug
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