Załącznik nr 5

Zakres prac obejmujących poszczególne kategorie  utrzymania czystości

KATEGORIA I

I. Codzienne  sprzątanie w godzinach popołudniowych 
    od godz. 18°° (poniedziałek – piątek )       

Prace wykonywane codziennie :

· Zamiatanie, mycie korytarzy, holi,  klatek schodowych,  wind,

· Odkurzanie wykładzin podłogowych 

· Usuwanie pozostawionych śmieci (kartonów, butelek po napojach itp.)

     
 do kontenerów rozmieszczonych na Uczelni,

· Opróżnianie koszy, śmietniczek (wg segregacji odpadów),

· Odkurzanie, mycie barierek, poręczy, stolików, krzeseł i foteli tapicerowanych z użyciem odpowiednich środków pielęgnacyjno- konserwujących,

· Mycie drzwi i szyb drzwi wejściowych i przejściowych na korytarzach 
i holach, przeszkleń na korytarzach
· Mycie  wind (podłoga, ścianki, lustro, drzwi – wewnątrz  oraz strona zewnętrzna drzwi na poszczególnych piętrach),

· Trzepanie, odkurzanie wycieraczek, mat,

· Sprzątanie (zamiatanie i mycie) schodów wejściowych zewnętrznych, 

· Inne prace porządkowe wskazane przez administratora obiektu podczas wykonywania pracy, Zgłaszanie awarii, usterek administratorowi lub na portierni obiektu.

Prace  wykonywane z określoną częstotliwością
 (z uwzględnieniem uroczystości Uczelni):
· Mycie  lamperii olejnych, okładzin ściennych -  1 x w miesiącu, usuwanie zabrudzeń na bieżąco,

· Mycie drzwi zewnętrznych do  pomieszczeń   -   2 x  w miesiącu,
· Odkurzanie ławek korytarzowych  na bieżąco – mycie  2 x w miesiącu
· pranie wykładzin podłogowych ,foteli i krzeseł tapicerowanych  x 2 x w roku
· Usuwanie kurzu, pajęczyn   -  na bieżąco
· Mycie gablot przeszklonych zamkniętych po uzgodnieniu z użytkownikiem lub administratorem obiektu 2 x w miesiącu ( w czasie porannego dyżuru )

· Mycie ogólnodostępnych  gablot ogłoszeniowych, wizytówek przy drzwiach - 2 x w miesiącu, usuwanie kurzu na bieżąco

· Utrzymanie w czystości  piktogramów ewakuacyjnych, gaśnic, kaloryferów- na bieżąco,  mycie  -  1 x w miesiącu
· Mycie osłon lamp oświetleniowych na korytarzowych, klatkach schodowych, sanitariatach- 1 x na kwartał
· Mycie okien znajdujących się w  holach, klatkach schodowych, korytarzach– 3 x w roku (termin do uzgodnienia z użytkownikiem lub administratorem obiektu)

· Mycie okien trudnodostępnych na klatkach schodowych – 2 x w roku
· Gruntowne doczyszczanie powierzchni po przeprowadzonych remontach – po uzgodnieniu z administracją obiektu, a w czasie remontów zamiatanie i mycie posadzki

· Gruntowne mycie i nabłyszczanie odpowiednimi środkami akrylowo-polimerowymi: korytarzy, klatek schodowych, holi – 1 x w kwartale w godzinach nocnych, a dodatkowo nabłyszczanie innymi dostępnymi środkami- 2x w miesiącu-  polerowanie z użyciem sprzętu pochłaniającego  kurz
II. Codzienny  dyżur   porządkowy  (7 dni w tygodniu )od  godziny   
       7°° -  16°°, 1 osoba /1budynek(z wyjątkiem B-1/HB-1 D-5/D-6)[w czasie przerw wakacyjnych studentów dyżur w sobotę i niedzielę odwołany ]

· Zamiatanie, przemywanie kilkakrotne holi oraz odkurzanie mat, wycieraczek przy bramach wejściowych (szczególnie okres jesienno – zimowy wzmocnienie obsługi)

· Zamiatanie, przemywanie korytarzy, klatek schodowych i holi – kilkakrotne przy salach wykładowych

· Opróżnianie koszy, śmietniczek na korytarzach, holach 

· Przemywanie wind – kilkakrotne (dotyczy szczególnie okresu jesienno – zimowego)

· Mycie szyb w bramach wejściowych i drzwiach na korytarz

· Oczyszczanie tablic ogłoszeniowych ogólnodostępnych z nieaktualnych i nielegalnych plakatów- na bieżąco po uzgodnieniu z użytkownikiem lub administratorem budynku

· odkurzanie wykładzin

· Inne prace porządkowe  wskazane przez administratora obiektu podczas pełnienia dyżuru. 

· Zgłaszanie zauważonych usterek, awarii do administratora obiektu.

III.  Dyżur  sobota – niedziela  po  godzinie 18°° (w czasie przerw wakacyjnych studentów dyżur      w sobotę odwołany) 

      (Dotyczy szczególnie okresu jesienno- zimowego: wzmocnienie obsługi)

· Zamiatanie, mycie korytarzy, klatek schodowych, holi, wind

· Usuwanie pozostawionych śmieci.

· odkurzanie wykładzin

KAREGORIA II

(toalety)

  Utrzymanie pomieszczeń i urządzeń sanitarnych w stałej czystości (7 dni w tygodniu )w godzinach od 7:00 do 20:00  dyżur + popołudniowa zmiana 

1.  Codzienne sprzątanie toalet i  umywalni:
· mycie posadzki

· mycie z użyciem środków  dezynfekujących i zapachowych : muszli
      ustępowych, pisuarów, spłuczek, umywalek i baterii

· mycie  ścianek, glazury

· mycie  pojemników  na papier, ręczniki,  mydło

· mycie luster

· opróżnianie, mycie i dezynfekowanie koszy, mycie i dezynfekowanie
      szczotek klozetowych

· uzupełnianie środków sanitarnych (mydła w płynie, ręczników
      papierowych, papieru toaletowego i kostek dezynfekujących- 
      na bieżąco wg potrzeb)

2. Prace wykonywane okresowo:

· gruntowne doczyszczanie- 1x w miesiącu

· mycie drzwi wejściowych  i do  kabin- 1 x w miesiącu

· mycie  okien- 3  x w roku

· utrzymanie w czystości kaloryferów, parapetów, szyb w drzwiach – na bieżąco
· usuwanie pajęczyn, kurzu – na bieżąco
KATEGORIA III

· Codzienne zamiatanie i  mycie powierzchni posadzki i  (po godz. 18:00)
· Przemywanie ław i stolików, gablot na bieżąco
· Gruntowne mycie i nabłyszczanie odpowiednimi środkami akrylowo-polimerowymi korytarzy, klatek schodowych – 1 x w kwartale w godzinach nocnych, 
· Utrzymanie w ciągłej czystości drzwi przeszklonych
· Usuwanie pozostawionych śmieci (kartonów, butelek po napojach itp.)

· Opróżnianie koszy, śmietniczek (wg segregacji odpadów),

· Mycie okien -2 x w roku
· Mycie osłon lamp oświetleniowych na korytarzowych, klatkach - 1 x na kwartał

KATEGORIA IV

· Codzienne zamiatanie powierzchni, mycie 1x w tygodniu,(po godz 18.00)

· Gruntowne mycie i nabłyszczanie odpowiednimi środkami akrylowo-polimerowymi: korytarzy, klatek schodowych, – 1 x w kwartale w godzinach nocnych, 
KATEGORIA V

(sale wykładowe)

Codzienne sprzątanie w godzinach popołudniowych po godz.19.00 (7 dni w tygodniu)

prace wykonywane codziennie:

· zamiatanie i mycie powierzchni płaskich oraz schodów wraz z podstopnicami

· opróżnianie koszy

· usuwanie pozostawionych śmieci (kartonów, butelek po napojach itp.)

· mycie tablic kredowych 

· czyszczenie odpowiednimi środkami tablic magnetycznych

· mycie katedry, blatów do pisania i siedzisk z użyciem odpowiednich środków konserwująco-pielęgnujących.

· mycie fliz , umywalek

· przecieranie barierek, poręczy

· czyszczenie z kurzu sprzętu  komputerowego przy użyciu odpowiednich środków 

· usuwanie poprzyklejanych gum do żucia 

· mycie regałów i szaf

· usuwanie drobnej i pokruszonej kredy

prace wykonywane z określoną częstotliwością:

· gruntowne mycie i nabłyszczanie emulsją samopołyskową – dwa razy w miesiącu
· mycie lamperii i innych okładzin ścian , omiatanie pajęczyn , mycie drzwi – dwa razy w miesiącu

· mycie okien  -trzy razy w roku

· mycie okien trudnodostępnych – raz w roku

· gruntowne doczyszczanie powierzchni po przeprowadzonych remontach – po uzgodnieniu z Administratorem obiektu.

· mycie osłon lamp oświetleniowych – 1x  na kwartał

· uzupełnianie gąbek i ściereczek do tablic

· odkurzanie sprzętu laboratoryjnego (po uprzednim uzgodnieniu z użytkownikiem lub Administratorem budynku

· wykonywanie innych prac porządkowych wynikłych  podczas pełnienia dyżuru  wskazanych przez Administratora  budynku

· zgłaszanie awarii, usterek Administratorowi lub na portierni  obiektu.
KATEGORIA VI

(pomieszczenia biurowe, laboratoria, warsztaty)

Codzienne sprzątanie w godzinach popołudniowych po godz.16.00 (5 dni w tygodniu pomieszczenia biurowe a 7 dni w tygodniu laboratoria i warsztaty)

prace wykonywane codziennie:

· zamiatanie, odkurzanie, mycie podłóg 

· usuwanie kurzu i przemywanie na mokro powierzchni biurek, stolików i innych powierzchni 

· czyszczenie z kurzu sprzętu komputerowego przy użyciu odpowiednich środków

· usuwanie pozostawionych śmieci (kartonów, butelek po napojach itp.)

· opróżnianie koszy
· mycie drzwi i szyb w drzwiach wejściowych
· Inne prace porządkowe  wskazane przez administratora obiektu podczas pełnienia dyżuru. 

prace wykonywane z określoną częstotliwością:

· usuwanie pajęczyn – na bieżąco wg potrzeb

· mycie osłon lamp oświetleniowych – 1 x na kwartał
· mycie okien  -trzy razy w roku
· gruntowne mycie i nabłyszczanie podłóg – 1 x na miesiąc

KATEGORIA VII

 (garaż podziemny)

Zakres prac:

· sprzątanie i zamiatanie garażu 
· w razie konieczności usuwanie zanieczyszczeń powstałych na skutek wycieków z parkujących tam pojazdów
· w przypadku opadów śniegu - oczyszczanie wjazdu do garażu podziemnego
Prace wykonywane okresowo:

· czyszczenie i lamp oświetleniowych – 1 x na rok
· czyszczenie kanałów ściekowych w garażu – 1 x na rok
