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Zamówienie finansowane w ramach: Projektu „Kuźnia kluczowych kompetencji studentów WBMiL PRz - POWR.03.01.00-00-K080/16” – umowa POWR.RM.17.001. Pozycja 1.1.1
ZAPYTANIE OFERTOWE
Znak sprawy: NA/O/52/2017 Rzeszów, 2017-03-01
Podstawa prawna ogłoszenia: art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 z późn. zm.)
	I. ZAMAWIAJĄCY

Politechnika Rzeszowska im. I. Łukasiewicza

al. Powstańców Warszawy 12

35-959 Rzeszów 

NIP: 813-026-69-99


Osoba prowadząca postępowanie: 

mgr Dominik Orzech - Z-ca Kierownika Działu tel. (17) 7432175 e-mail dorzech@prz.edu.pl 
	


II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.
	Opis

	Temat: Kompleksowe zorganizowanie i przeprowadzenie Szkolenia z zarządzania projektami IPMA D dla studentów Politechniki Rzeszowskiej

Wspólny Słownik Zamówień: 80000000-4 - Usługi edukacyjne i szkoleniowe, 80510000-2 - Usługi szkolenia specjalistycznego 

Opis: Przedmiotem niniejszego postępowania,  jest usługa polegająca na  kompleksowym zorganizowaniu i przeprowadzeniu SZKOLENIA Z ZARZĄDZANIA PROJEKTAMI IPMA D wraz z egzaminem zewnętrznym certyfikującym IPMA D dla studentów Politechniki Rzeszowskiej.

Uczestnicy: 12 studentów Politechniki Rzeszowskiej

Wymiar szkolenia:  9 dni szkoleniowych tj.72 godziny szkoleniowe (1 godzina szkoleniowa = 45 minut zajęć), 1 dzień egzamin certyfikujący. Co daje 10 dni. 

Miejsce realizacji usługi: województwo podkarpackie, w tym: 5 dni stacjonarnych w Rzeszowie i 4 dni poza Rzeszowem (min 50 km od granic Rz.)

Czas realizacji usługi: marzec - czerwiec 2017r. Zamawiający zastrzega sobie możliwość przesunięcia realizacji usługi na termin: październik-grudzień 2017r.

Ostateczny termin szkoleń zostanie ustalony z Wykonawcą po podpisaniu umowy, po zaakceptowaniu harmonogramu - nie później niż na 7 dni przed planowanym terminem rozpoczęcia szkolenia.

Zamówienie obejmuje świadczenie usług: szkoleniowych, transportowych, hotelowych,  restauracyjnych, cateringowych oraz ubezpieczeniowych.

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia stanowi załącznik nr 1 do zapytania ofertowego 


Oferty nie zawierające pełnego zakresu przedmiotu zamówienia określonego w zapytaniu ofertowym zostaną odrzucone.
III. TERMIN REALIZACJI

	data rozpoczęcia: 2017-04-01, data zakończenia: 2017-06-30 
	


	

	IV. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferta musi być sporządzona według wzoru formularza oferty stanowiącego załącznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego

Do oferty należy dołączyć:

2. Aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.
3. Wykaz usług i osób wypełniony zgodnie z wzorem zamawiającego. Wzór wykazu usług i osób stanowi załącznik nr 4 do niniejszego zapytania ofertowego.

4. Dokumenty potwierdzające należyte wykonanie usług szkoleniowych wykazanych w wykazie doświadczenia (np. referencje) oraz certyfikaty potwierdzające kwalifikacje osób wskazanych w wykazie osób.  

5. W przypadku podpisania oferty przez pełnomocnika do oferty należy dołączyć pełnomocnictwo.
Oferta powinna zawierać:

1. Dane teleadresowe firmy - numer NIP , REGON firmy itp.

2. Wskazanie osoby do kontaktu w sprawie oferty (numer telefonu i e-mail).

Oferta złożona przez wykonawcę nie jest ofertą w rozumieniu KC.

	V. KRYTERIA OCENY OFERT

Przy ocenie i porównaniu ofert zastosowane będą następujące kryteria: 

1) Kc – Cena 50% (maksymalnie możliwych do uzyskania 50 punktów)

2) Kd–Doświadczenie 50%(maksymalnie możliwych do uzyskania 50 punktów)
Łącznie możliwych do uzyskania 100 pkt (100%)
Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta z największą liczbą punktów według poniższego wzoru: 

K = Kc + Kd
Punkty uzyskane przez ofertę w ocenie oferty w kryterium Kc „cena” oraz kryterium Kd„doświadczenie” zostaną dodane do siebie i na tej podstawie zostanie obliczona łączna ocena oferty. Oferta w łącznej ocenie oferty może uzyskać maksymalnie 100 pkt. Punkty będą liczone 
z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. Ofertą najkorzystniejszą będzie oferta która uzyska największą liczbę punktów w łącznej ocenie oferty. 


Opis sposobu przyznawania punktacji

1. Spośród złożonych ofert zamawiający wybiera najkorzystniejszą z punktu widzenia zastosowanego kryterium i tej ofercie przyznaje maksymalną liczbę punktów możliwych do uzyskania.

2.  Ocenie będą podlegać wyłącznie oferty niepodlegające odrzuceniu.

3. Wykazy stanowiące podstawę do oceny ofert powinny być wypełnione zgodnie 
z przedstawionymi wzorami i zawierać informacje pozwalające dokonać oceny ofert.

4. Ocena złożonych ofert w zakresie kryterium „Cena” zostanie dokonana na podstawie podanej przez Wykonawcę całkowitej ceny brutto. Oferty zostaną ocenione przy zastosowaniu poniższego wzoru:

                                                   cena najniższa

Liczba pkt. oferty ocenianej =Kc = -------------------------------- x max liczby punktów

                                                           cena oferty ocenianej

Cena musi być podana w złotych polskich cyfrą i słownie. W przypadku rozbieżności pomiędzy wartością wyrażoną cyfrą, a podaną słownie, jako wartość właściwa zostanie przyjęta wartość podana słownie.

5. Ocena złożonych ofert w zakresie kryterium „Doświadczenie” (ilość przeprowadzonych godzin szkoleń z tematyki: zarządzanie projektami z certyfikacją IPMA z ostatnich 3 lat) – waga 50 % zostanie dokonana w oparciu o wykaz usług zgodnie z Załącznikiem nr 4 do niniejszego zapytania ofertowego. W ramach kryterium „doświadczenie” zostaną przyznane punkty w skali od 1 do 50. Wykonawca, który w załączniku nr 4 do niniejszego zapytania ofertowego przedstawi największą ilość zrealizowanych godzin szkoleń z zarządzania projektami z certyfikacją IPMA z ostatnich 3 lat, otrzyma 50 punktów, natomiast pozostali Oferenci odpowiednio mniej punktów według Wzoru:


Kd x

Kd  = –––––––– × 50 punktów

Kd max

gdzie:

Kd = liczba punktów za kryterium „doświadczenie (ilość godzin szkoleń z zarządzania projektami z certyfikacją IPMA z ostatnich 3 lat)”;

Kd max = najwyższa „ilość godzin szkoleń z zarządzania projektami z certyfikacją IPMA z ostatnich 3 lat” wynikająca ze złożonych ofert;

Kd x = „ilość godzin szkoleń z zarządzania projektami z certyfikacją IPMA” oferty badanej.

	VI.TERMINY PŁATNOŚCI

Wynagrodzenie zostanie wypłacone w terminie do 30 dni od daty otrzymania przez zamawiającego poprawnie wystawionej przez Wykonawcę faktury VAT.

	VII. MIEJSCE I TERMIN SKŁADANIA OFERT

Ofertę należy przygotować w wersji elektronicznej i przesłać odpowiednio drogą 
e-mailową na adres e-mail dorzech@prz.edu.pl Otrzymanie oferty zostanie potwierdzone niezwłocznie w e-mailu zwrotnym, ofertę można przesłać również w zamkniętej kopercie oznaczonej: „Oferta na: Kompleksowe zorganizowanie i przeprowadzenie Szkolenia z zarządzania projektami IPMA D dla studentów Politechniki Rzeszowskiej NIE OTWIERAĆ przed 2017-03-14 godz. 10:00 - NA/O/52/2017”
Nieprzekraczalny termin dostarczenia oferty: 
W przypadku braku ww. danych w tytule wiadomości lub na kopercie, zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za zdarzenia mogące wyniknąć z powodu tego braku, np. przypadkowe otwarcie oferty przed wyznaczonym terminem otwarcia, a w przypadku składania oferty pocztą elektroniczną lub pocztą kurierską - jej nieotwarcie w trakcie sesji otwarcia ofert.

Nieprzekraczalny termin dostarczenia oferty: 

Miejsce i termin składania ofert: oferty należy przesyłać na wskazany adres e-mail oraz składać w siedzibie Zamawiającego, pokój nr 424-1, bud. V, al. Powstańców Warszawy 12, 35-959 Rzeszów do dnia 2017-03-14 do godz. 10:00.

Termin związania ofertą: 30 dni

Zamawiający odrzuci ofertę
ZAMAWIAJACY ODRZUCI OFERTĘ

1) Wykonawcy, który złożył więcej niż jedną ofertę w prowadzonym postępowaniu. 

2) Treść złożonej oferty nie odpowiada warunkom postępowania. 

3) Oferty złożone po terminie.


VIII. Warunki oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków:
Posiadają wiedze i doświadczenie w zakresie niezbędnym do prawidłowego wykonania przedmiotu zamówienia.

Zamawiający uzna ww. warunek za spełniony jeżeli Wykonawca wykaże, iż w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie wykonał co najmniej 2 usługi szkoleniowe z zakresu zarządzania projektami przygotowujące do certyfikacji IPMA poziom D lub C dla grup szkoleniowych min. 10 osobowych i usługi te zostały wykonane należycie. 
1. Dysponują odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia.

Zamawiający uzna ww. warunek za spełniony, w przypadku gdy Wykonawca dysponuje co najmniej 3 osobami – trenerami, spełniającymi poniższe kryteria/założenia:

a) Każdy trener musi posiadać co najmniej 3-letnie doświadczenie praktyczne w zakresie zarządzania projektami wg IPMA tj. musi wykazać iż przeprowadził  min. 150 godzin szkoleniowych z powyższego tematu w ostatnich 3-latach,

b) każdy z trenerów  winien posiadać wykształcenie wyższe,

c) każdy z trenerów winien posiadać doświadczenie praktyczne w zakresie zarządzania projektami potwierdzone certyfikatem IPMA C.

d) każdy z trenerów winien posiadać tytuł autoryzowanego trenera stowarzyszenia IPMA Polska

2. Dysponują co najmniej jedną osobą, która będzie odpowiedzialna za prawidłowe wykonywanie  zamówienia tj. koordynującą i kierującą wszystkimi działaniami związanymi z realizacją zamówienia tj. realizacją szkolenia na terenie Rzeszowa oraz szkoleniem wyjazdowym od momentu rezerwacji i zakupu biletów lub podstawienia śr. transportu w dniu wyjazdu na szkolenie, przeprowadzenia szkolenia, aż do powrotu uczestników do Rzeszowa.

Na dzień składania oferty należy złożyć kopię dokumentów potwierdzających kompetencje trenerów – tytuł autoryzowanego trenera IPMA oraz certyfikat IPMA C.

	X. Od rozstrzygnięcia Zamawiającego nie przysługuje odwołanie.  
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