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Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego

SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

Przedmiotem niniejszego postępowania,  jest usługa polegająca na  kompleksowym zorganizowaniu 
i przeprowadzeniu SZKOLENIA Z ZARZĄDZANIA PROJEKTAMI IPMA D wraz z egzaminem zewnętrznym certyfikującym IPMA D dla studentów Politechniki Rzeszowskiej.
Uczestnicy: 12 studentów Politechniki Rzeszowskiej
Wymiar szkolenia:  9 dni szkoleniowych tj.72 godziny szkoleniowe (1 godzina szkoleniowa = 45 minut zajęć), 1 dzień egzamin certyfikujący. Co daje 10 dni. 
Miejsce realizacji usługi: województwo podkarpackie, w tym: 5 dni stacjonarnych w Rzeszowie i 4 dni poza Rzeszowem (min 50 km od granic Rz.)
Czas realizacji usługi: marzec – czerwiec 2017r. Zamawiający zastrzega sobie możliwość przesunięcia realizacji usługi na termin: październik-grudzień 2017r.
Ostateczny termin szkoleń zostanie ustalony z Wykonawcą po podpisaniu umowy, po zaakceptowaniu harmonogramu - nie później niż na 7 dni przed planowanym terminem rozpoczęcia szkolenia.

Zamówienie obejmuje świadczenie usług: szkoleniowych, transportowych, hotelowych,  restauracyjnych, cateringowych oraz ubezpieczeniowych.
	1. USŁUGA SZKOLENIOWA
Opis przedmiotu zamówienia zgodny z nomenklaturą Wspólnego Słownika Zamówień Publicznych: 80500000-9 - Usługi szkoleniowe

	WYMAGANIA:

Wykonawca winien zapewnić:

- Sale wykładowe  o wymiarach nie mniejszych niż 30m2, wyposażone w stoły, krzesła, rzutnik multimedialny z ekranem, tablice flipchart (flamastry) lub tablice suchościeralne, bezprzewodowy dostęp do Internetu Wi-Fi. Z uwagi na prowadzenie zajęć w formie warsztatowej, wykonawca powinien zapewnić dostępność min. 2 sal wykładowych na każdy dzień szkoleniowy w tym samym budynku z możliwością jednoczesnego wykorzystania.
Wymiar godzinowy szkolenia – 72 godzin szkoleniowych.
Wymiar czasowy – 9 dni szkoleniowych, w tym 5 dni stacjonarnych w Rzeszowie i 4 dni poza Rzeszowem (min 50 km od miasta Rzeszowa), 1 dzień egzamin certyfikujący.
Zajęcia prowadzone będą w formie interaktywnych warsztatów łączących rożne metody kształcenia m.in. wykłady, dyskusje w grupach, rozwiazywanie zadań, case study) z aktywną partycypacją uczestników. Program szkolenia umożliwi przygotowanie uczestników do międzynarodowej certyfikacji zarządzania projektami IPMA na poziomie D i podejście do egzaminu certyfikacyjnego.
Usługa szkoleniowa obejmuje:
1. SZKOLENIE Z ZARZĄDZANIA PROJEKTAMI IPMA D (72 godziny szkoleniowe). Minimalna tematyka powinna obejmować:  Poziomy zarządzania projektem; Pojęcie projektu, programy, pakiety prac; Cele projektu, zasady definiowania celów (SMART); Rola interesariuszy w realizacji projektu; Struktura podziału prac; Metody planowania sieciowego(CPM); Harmonogram realizacji projektu; Wykres Gantta; Zasoby w projekcie – Histogram zasobów; Koszty w projekcie: Histogram kosztów; Budżet projektu; Zespół projektowy, zarządzanie zespołem; Rola komunikacji podczas realizacji projektu; Ryzyko w projekcie, Identyfikacja i ocena ryzyka; Monitorowanie kosztów; Monitorowanie projektu metodą wartości wypracowanej; Analiza trendu kamieni milowych; Egzamin próbny + analiza/omówienie wyników egzaminu.
2. Zorganizowanie egzaminu certyfikującego na poziomie IPMA D - przeprowadzonego przez Biuro Certyfikacji IPMA zgodnie z systemem 4-L-C IPMA Polska, w terminie max 20 dni, od dnia ukończenia szkolenia przez uczestników.
Uczestnicy po uzyskaniu pozytywnego wyniku z egzaminu certyfikującego otrzymają międzynarodowy certyfikat zarządzania projektami IPMA D.

Wykonawca zobowiązuje się do przygotowania i przedstawienia Zamawiającemu szczegółowego programu szkolenia w terminie 7 dni od podpisania umowy. Zamawiający musi zaakceptować przedstawiony program.
Wszyscy uczestnicy szkolenia powinni otrzymać materiały szkoleniowe w postaci drukowanej i elektronicznej.
Wykonawca wystawi uczestnikom szkolenia zaświadczenie ukończenia szkolenia.
Wykonawca zobowiązany będzie do stosowania informacji o współfinansowaniu szkolenia/kursu ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego zgodnie z Wytycznymi na lata 2014-2020r.

Wykonawca zobowiązuje się do przeprowadzenia dwóch testów sprawdzających stan wiedzy uczestników. Testy te powinny zostać przeprowadzone w następujących momentach: w momencie rozpoczęcia zajęć oraz na zakończenie szkolenia przez uczestników. 
Jeżeli nie ma możliwości do zamieszczenia odpowiedniej informacji na wydawanych certyfikatach, zaświadczeniach czy świadectwach, logotypy oraz informacja o współfinansowaniu powinny znaleźć się na dodatkowym zaświadczeniu z informacją, że szkolenie/kurs był współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego. Wzory wydawanych zaświadczeń Wykonawca powinien uzgodnić z Zamawiającym.

Po przeprowadzeniu szkolenia Wykonawca zobowiązany będzie do dostarczenia Zamawiającemu list obecności uczestników szkolenia/kursu, wypełnionych przez uczestników ankiet oceny szkolenia oraz kopii wydanych certyfikatów/zaświadczeń/ świadectw. 


	2. USŁUGA TRANSPORTOWA

Opis przedmiotu zamówienia zgodny z nomenklaturą Wspólnego Słownika Zamówień Publicznych: 60000000-8 Usługi transportowe

	WYMAGANIA OGÓLNE:

Usługa transportu dotyczy: szkolenia wyjazdowego, odbywającego się w terminie marzec – czerwiec 2017r lub październik-grudzień 2017r.  Miejsce szkolenia winno być zlokalizowane minimum 50km od miasta Rzeszowa na terenie woj. podkarpackiego. Usługa obejmuje: transport uczestników szkolenia z Rzeszowa do miejsca szkolenia oraz z miejsca szkolenia do Rzeszowa.
Transport może się odbyć środkiem komunikacji publicznej np. autokar, bus, pociąg lub transportem organizatora. 


	3. USŁUGA HOTELARSKA

Opis przedmiotu zamówienia zgodny z nomenklaturą Wspólnego Słownika Zamówień Publicznych: 55100000-1 Usługi hotelarskie, 55110000-4 Hotelarskie usługi noclegowe;

	WYMAGANIA OGÓLNE:

Obiekt musi spełniać standardy przynajmniej 2-gwiazdkowego hotelu. Lokalizacja hotelu min.50 km od miasta Rzeszowa. 
W obiekcie musi znajdować się jadłodajnia/restauracja.
ZAKWATEROWANIE :dotyczy szkolenia wyjazdowego (4 noclegi) dla wszystkich osób uczestniczących w szkoleniu tj. łącznie 12 osób.
Pokoje 1- lub 2-osobowe. Pokoje muszą posiadać łazienkę (kabina prysznicowa lub/i wanna, umywalka, ubikacja).  Cena pokoju musi zawierać śniadanie w formie bufetu.


	4. USŁUGA CATERINGOWA:

Opis przedmiotu zamówienia zgodny z nomenklaturą Wspólnego Słownika Zamówień Publicznych: 55300000-3 Usługi restauracyjne i dotyczące podawania posiłków

	WYMAGANIA:

co najmniej  2 przerwy kawowe na każdy dzień szkolenia.
Napoje w liczbie nielimitowanej: kawa, herbata, sok, woda.

Dodatki: cukier, cytryna, śmietanka lub mleko do kawy, ciasteczka kruche (co najmniej 2 rodzaje). Koszt musi zawierać pełny serwis (przygotowanie, obsługę i pełną zastawę).


	5. USŁUGI RESTAURACYJNE:

Opis przedmiotu zamówienia zgodny z nomenklaturą Wspólnego Słownika Zamówień Publicznych: 55300000-3 Usługi restauracyjne i dotyczące podawania posiłków

	WYMAGANIA:

Wyżywienie  (kuchnia polska, kuchnia regionalna, kuchnia międzynarodowa):
Obiad w każdym dniu szkolenia W MENU:

1 potrawa mięsna, 1 zupa, zestaw surówek, dodatki (ziemniaki, ryż, kasza, itp.), napoje ciepłe nielimitowane: kawa, herbaty, napoje zimne limitowane – sok (po 250 ml) – w każdym dniu inne menu.
Na szkoleniu wyjazdowym (4 dni), należy zapewnić śniadanie.
Na szkoleniu wyjazdowym (4 dni), należy zapewnić kolacje. W MENU:

napoje nielimitowane: kawa, herbata, 1 danie na gorąco, pieczywo, masło, sery, wędliny.


	6. USŁUGI UBEZPIECZENIA:

Opis przedmiotu zamówienia zgodny z nomenklaturą Wspólnego Słownika Zamówień Publicznych: 66510000-8 Usługi ubezpieczeniowe

	WYMAGANIA:

W ramach zamówienia Wykonawca zobowiązany będzie do ubezpieczenia każdego  z uczestników szkolenia od NW na sumę ubezpieczenia nie mniejszą niż 50.000 zł.
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