Pokrzywnica, dnia 15 czerwca 2016 r.
RI.271.2.12.2016          
ZAPYTANIE OFERTOWE
W związku z art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2015 r., poz. 2164) zapraszamy do złożenia oferty w zapytaniu ofertowym, którego przedmiotem jest opracowanie analiz sytuacyjno-technicznych, programów funkcjonalno-użytkowych
oraz dokumentacji technicznych na montaż instalacji kolektorów słonecznych, paneli fotowoltaicznych oraz pomp ciepła i wiatraków na terenie Gminy Pokrzywnica.
I. Nazwa i adres Zamawiającego: 
Gmina Pokrzywnica  
Al. Jana Pawła II 1,
06-121 Pokrzywnica 
NIP: 568-15-24-651, REGON: 130378367.
tel./fax. 23 691 87 21/ 23 691 85 55 
e-mail: ug@pokrzywnica 
Godziny urzędowania – możliwość skutecznego porozumiewania się z Zamawiającym w dniach i godzinach pracy Urzędu, tj. we wtorki w godz. 9.00-17.00, a w pozostałe dni tygodnia w godz. 8.00 – 16.00.

II. Określenie przedmiotu zamówienia: 
1. Opracowanie analiz sytuacyjno-technicznych, programów funkcjonalno-użytkowych
oraz dokumentacji technicznych na montaż instalacji kolektorów słonecznych, paneli fotowoltaicznych oraz pomp ciepła i wiatraków na terenie gminy Pokrzywnica.

 - przewidzianego do realizacji projektu pn. „Odnawialne źródła energii szansą poprawy jakości środowiska naturalnego w Gminie Pokrzywnica” w ramach Osi Priorytetowej IV „Przejście na gospodarkę niskoemisyjną”, Działanie 4.1 „Odnawialne źródła energii" współfinansowanych ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego dla Województwa Mazowieckiego na lata 2014-2020. 

Wspólny słownik zamówień:   71220000-6 – Usługi projektowania architektonicznego
[bookmark: _GoBack]                                                  71310000-4 – Doradcze usługi inżynieryjne i budowlane,
                                                  71310000-7 – Usługi inżynieryjne w zakresie projektowania.

III. Zakres zamówienia obejmuje: 
Część 1. Opracowanie kompletu dokumentacji analitycznej dla instalacji OZE, których moc energii słonecznej mieści się w zakresie do 2 MWe/MWth, moc energii aerotermalnej mieści się w zakresie do   2 MWth, a moc energii wiatru do 5 MWE,   w ramach której Wykonawca dodatkowo:
1) przeprowadzi spotkanie informacyjne z mieszkańcami gminy Pokrzywnica na temat proponowanych rodzajów urządzeń, 
2) 	udzieli pomocy w opracowaniu wzoru ankiety i deklaracji udziału mieszkańców gminy Pokrzywnica w projekcie;
3)  przeprowadzi weryfikację terenową w domach jednorodzinnych mieszkańców gminy, zainteresowanych udziałem w projekcie, związaną z analizą złożonych przez mieszkańców ankiet pod kątem zadeklarowanych w ankiecie rozwiązań. Szacowana liczba budynków: nie więcej niż 300. Przewidziane instalacje OZE dla mieszkańców gminy to: kolektory słoneczne i panele fotowoltaiczne.

4) przeprowadzi analizę sytuacyjno-techniczną dla budynków mieszkalnych (gospodarstw domowych) i budynków użyteczności publicznej położonych w obrębie gminy Pokrzywnica, mających na celu zweryfikowanie możliwości technicznego wykonania oraz efektywności późniejszego funkcjonowania instalacji dla każdego z tych budynków. Budynki użyteczności publicznej to:   Urząd Gminy w Pokrzywnicy, Szkoły Podstawowe w Gzowie, Nowym   Niestępowie i Pobykowie Dużym, Gimnazjum w Dzierżeninie, Przedszkole w Pokrzywnicy oraz Oczyszczalnia ścieków w Pokrzywnicy.
5) przeprowadzi analizę sytuacyjno-techniczną pod kątem możliwości technicznych oraz efektywności późniejszego funkcjonowania instalacji pomp ciepła oraz małych wiatraków na budynkach użyteczności publicznej. Podjęcie decyzji w sprawie typu wiatraków oraz pomp ciepła nastąpi po wydaniu opinii przez wykonawcę na etapie dokonywania analizy sytuacyjno-technicznej obiektów.   Na wykonanie dokumentacji projektowo-kosztorysowej zostanie przeprowadzone oddzielne zapytanie ofertowe.
6) Obliczy efekt ekologiczny jaki będzie uzyskany po ewentualnym wdrożeniu projektu.

W ramach realizacji dokonywanej analizy, weryfikacji należy poddać w szczególności:
· stan techniczny konstrukcji i pokrycia dachu,
· stan techniczny wewnętrznej instalacji elektrycznej,
· możliwość wykonania mikroinstalacji fotowoltaicznej na dachu budynku,
· możliwość posadowienia mikroinstalacji fotowoltaicznej na gruncie (z wykorzystaniem stosownej konstrukcji stojącej), w granicach działki na której posadowiony jest budynek mieszkalny lub budynek użyteczności piblicznej,
· czy wskazane lokalizacje mają uzasadnienie ekonomiczne możliwości wykorzystania  instalacji wiatrowych i pomp ciepła,
· typ wiatraków z uwzględnieniem kosztów ich  montażu, 
· propozycje ich usytuowania,
· rodzaj, moc i pojemność pomp ciepła.

Część 2. Przygotowanie:
1) Programu funkcjonalno-użytkowego dla budynków mieszkalnych. W treści opracowania należy wskazać szacowane koszty prac projektowych i szacowane koszty robót budowlanych określonych w PFU, a także zawrzeć stosowne rysunki, zdjęcia, i szkice. 
2) Dokumentacji projektowo-kosztorysowej instalacji paneli fotowoltaicznych dla budynków użyteczności publicznej,
3) Specyfikacji technicznej wykonania i odbioru robót.

Dostarczenie w/w dokumentów do siedziby Zamawiającego po dwa egzemplarze w wersji elektronicznej na płycie CD ( plik PDF, Microsoft Office lub równoważne i w wersji papierowej ( wydruk w formacie A$).  Powyższe dokumenty powinny być przygotowane zgodnie z wytycznymi dotyczącymi przygotowania programu funkcjonalno-użytkowego oraz projektu budowlanego, zgodnie z Rozporządzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 2 września 2004r.(Dz. U. Nr 202 poz.2072 ze zm.) w sprawie szczegółowego zakresu i formy dokumentacji projektowej, specyfikacji technicznych wykonania i odbioru robót budowlanych oraz programu funkcjonalno - użytkowego. 

Część 3. Aktualizację opracowań określonych w części 2 ( PFU, przedmiary kosztorysy).  Wykonanie tej części zamówienia jest uzależnione od ewentualnej pozytywnej weryfikacji wniosku o dofinansowanie przez jednostkę wdrażającą i przyznaniu środków na realizację projektu.
IV. Pozostałe wymagania.
1. Standardy wykonania przedmiotu zamówienia określają w szczególności: 
1) ZO, w ramach którego prowadzony jest nabór ofert,
2) Wytyczne uszczegółowione ( SZOOP) w RPO WM na lata 2014-2020, w tym Regulamin konkursu RPMA.04.01.00-IP.01-14-017/17,
3) Przepisy i normy powszechnie obowiązującego prawa polskiego, a w szczególności ustawy o finansach publicznych, ustawy o zasadach prowadzenia polityki rozwoju, Prawa zamówień publicznych, Prawo energetyczne,
4) Pozostałe dokumenty lub akty normatywne, do których odsyłają w/w wskazane dokumenty lub przepisy.
2. Przed sporządzeniem dokumentacji wykonawca:
1) przeprowadzi  wizję  nieruchomości,  a  także  wywiad  z  właścicielem nieruchomości oraz spisze protokół uzgodnień. Protokół uzgodnień ma być podpisany czytelnym podpisem przez właściciela nieruchomości,
2) oceni uwarunkowania techniczne dla każdej lokalizacji instalacji kolektorów słonecznych i  paneli fotowoltaicznych,
3) przedłoży   zamawiającemu   do   akceptacji   zaproponowane   rozwiązania   techniczne wraz z  minimalnymi parametrami eksploatacyjnymi,
4) ustali lokalizację instalacji kolektorów słonecznych i paneli fotowoltaicznych wraz z miejscem włączenia do wewnętrznych instalacji: wodnej i elektrycznej budynku,
5) uzyska akceptację właściciela nieruchomości w zakresie podanym w pkt. 4.
6) pozyska szczegółowe informacje od właściciela nieruchomości niezbędne do prawidłowego zaprojektowania dokumentacji oraz innych szczegółowych informacji niezbędnych do sporządzenia  wniosku i Studium Wykonalności (rozszerzone ankiety).
7) zobowiązuje się do ścisłej współpracy z wykonawcą Studium Wykonalności, stanowiącego załącznik  do wniosku aplikacyjnego .
3. W ramach zamówienia wykonawca jest zobowiązany uzyskać w imieniu zamawiającego (jeżeli będą konieczne) wszystkie niezbędne decyzje, uzgodnienia, zezwolenia, opinie służące prawidłowemu sporządzeniu dokumentacji technicznej.
4. Wykonawca zobowiązuje się wykonać przedmiot zamówienia zgodnie z zasadami wiedzy technicznej oraz przepisami regulującymi przedmiotową problematykę.
5. Wykonawca zobowiązany będzie do odpowiedzi na pytania związane z dokumentacją techniczną kierowane do zamawiającego przez wykonawców biorących udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego na roboty budowlane prowadzone na podstawie tejże dokumentacji technicznej.
6. Wraz z montażem przekazania dokumentacji technicznej, zamawiający – bez konieczności uiszczenia dodatkowego wynagrodzenia – nabywa autorskie prawa majątkowe do wszystkich opracowań, co zostało szczegółowo omówione w  § 9 umowy .  
7. W dokumentacji technicznej wykonawca nie może wskazywać znaków towarowych, patentów lub pochodzenia, chyba że jest to uzasadnione specyfiką przedmiotu zamówienia i nie można opisać przedmiotu zamówienia za pomocą dostatecznie dokładnych określeń, a wskazaniu takiemu towarzyszą wyrazy „ lub równoważny). W przypadku zastosowania wyrazów (lub równoważny) wykonawca zobowiązany jest określić cechy (kryteria, parametry) równoważności. 

V. Termin realizacji zamówienia: 
1) Część 1 – do 15 lipca 2016 r.
2) Część 2  – do 15 sierpnia 2016 r. 
3) Część 3 – termin uzależniony od przyznania dofinansowania. 

VI.  Warunki udziału w postępowaniu: 
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy:
1. Posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień.
2. Znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia.
3. Posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz dysponują potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia.
 Zamawiający uzna, że Wykonawca posiada niezbędną wiedzę i doświadczenie, jeśli wykaże, że w ciągu ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert wykonał co najmniej  2 usługi dotyczące opracowania dokumentacji projektowej ( lub  PFU) na montaż minimum 50 instalacji kolektorów słonecznych i minimum 20 dokumentacji projektowych (PFU) na instalacje fotowoltaiczne. 
Ponadto Wykonawca zobowiązany jest dołączyć dokumenty potwierdzające, że usługi zostały wykonane należycie (np. referencje, protokoły, poświadczenia).
Należy wypełnić załącznik nr 2 do niniejszego zapytania.
Usługi muszą być wykonane przez Wykonawcę składającego ofertę.
Zamawiający nie uzna spełnienia warunku, jeśli Wykonawca przedstawi dokumenty potwierdzające, że usługi zostały wykonane należycie (np. referencje, protokoły, poświadczenia), użyczone od innych podmiotów.
4. Dysponują osobą/osobami z uprawnieniami w branży elektrycznej i sanitarnej posiadający co najmniej 3 – letnie doświadczenie w w/w specjalności. Zamawiający uznaje, że warunek został spełniony,  jeżeli wykonawca  przedstawi co najmniej jedną lub kilka osób z wymienionymi uprawnieniami. 
W/w warunek musi być spełniony zarówno na etapie składania ofert, jak i realizacji zamówienia.

VII. Dokumenty, jakie powinien złożyć Wykonawca:
Dokumenty, jakie powinien złożyć Wykonawca:
1. Aktualny odpis właściwego rejestru lub centralnej ewidencji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji – wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.
2. Formularz ofertowy stanowiący Załącznik nr 1.
3. Wykaz minimum 2 wykonanych w ciągu ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert dokumentacji projektowych ( lub PFU) na montaż min. 50 instalacji kolektorów słonecznych i min. 20 dokumentacji projektowych (PFU) na instalacje fotowoltaiczne wraz z dokumentami potwierdzającymi, że usługi zostały wykonane należycie ( np. referencje, protokoły, poświadczenia - wykaz sporządzony według wzoru stanowiącego Załącznik nr 2.
Zamawiający dopuszcza możliwość wykonania w/w dokumentacji zarówno w ramach jednej usługi, jak też w ramach odrębnych usług. Należy się wykazać minimum usługami wykonanymi w ciągu ostatnich trzech lat.
 
4. Wykaz osób z uprawnieniami w branży elektrycznej i sanitarnej posiadającymi co najmniej 3- letnie doświadczenie w w/w specjalności – wykaz sporządzony według wzoru stanowiącego Załącznik nr 3.
 VIII.  Wykluczenia
W celu uniknięcia konfliktu interesów zamówienia publiczne, z wyjątkiem zamówień sektorowych, udzielane przez beneficjenta nie będącego podmiotem zobowiązanym do stosowania ustawy Pzp zgodnie z art. 3 ustawy Pzp, nie mogą być udzielane podmiotom powiązanym z nim osobowo  lub kapitałowo. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między beneficjentami lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu beneficjenta lub osobami wykonującymi w imieniu beneficjenta czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcą, polegające w szczególności na:
a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, 
b) posiadaniu co najmniej 10 % udziałów lub akcji, 
c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika
d) pozostawieniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

W przypadku, gdy instytucja  będąca stroną umowy stwierdzi udzielenie zamówienia podmiotowi powiązanemu w sposób inny niż wskazane w ppkt a - d, jest zobowiązana przed wezwaniem do zwrotu środków wykazać istnienie faktycznego naruszenia zasady konkurencyjności poprzez istniejące powiązanie.
 IX. Opis przygotowania oferty 
1. 	Zaoferowana przez Wykonawcę cena musi być wyrażona jako cena netto i brutto 
w złotych polskich na dzień sporządzenia oferty i określać wartość przedmiotu zamówienia w sposób kompletny i jednoznaczny, zgodny z formularzem ofertowym stanowiącym załącznik nr 1 niniejszego zapytania ofertowego.
2.	Nie dopuszcza się składania ofert częściowych i wariantowych.
3. 	Oferty należy składać wyłącznie w zamkniętej kopercie w Sekretariacie Urzędu Gminy w  Pokrzywnicy z siedzibą przy Al. Jana Pawła II 1, albo przesłać drogą pocztową lub kurierem na ww. adres z dopiskiem „Dotyczy zapytania ofertowego - nr sprawy RI. 271.2.12.2016.MM – Opracowanie analiz sytuacyjno-technicznych, programów funkcjonalno-użytkowych oraz dokumentacji technicznych na montaż instalacji kolektorów słonecznych, paneli fotowoltaicznych oraz pomp ciepła i wiatraków na terenie Gminy Pokrzywnica”.  
4. 	Oferta musi być przygotowana w języku polskim.
5.	Oferta Wykonawcy winna być podpisana przez upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy oraz zawierać nazwę Wykonawcy lub pieczątkę nagłówkową firmy. 
6. 	Oferta winna być przygotowana na Formularzu Oferty, stanowiącym załącznik Nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego. Nie dopuszcza się składania alternatywnych, co do treści i formy dokumentów. 
7.	Wykonawca odpowiedzialny będzie za całokształt, w tym za przebieg oraz terminowe wykonanie zamówienia w okresie wykonywania umowy.
8. Wykonawca przed sporządzeniem oferty zobowiązany jest do zapoznania się 
z warunkami występującymi w terenie. 
9. Wykonawca, który nie spełnia powyższych warunków podlega wykluczeniu 
z postępowania.
10. Dokumenty składane w formie kserokopii winny być poświadczone za zgodność 
z oryginałem przez Wykonawcę (osobę upoważnioną do podpisania oferty). 

X. Miejsce i termin składania ofert: 
1. Oferty można  składać w następujących formach:
· w zamkniętych kopertach w Sekretariacie Urzędu Gminy Pokrzywnica  przy Al. Jana Pawła II 1, 06-121 Pokrzywnica do dnia 27 czerwca 2016 r. do godziny 15.00, 
· przesłać drogą pocztową lub kurierem na ww. adres z dopiskiem „Dotyczy zapytania ofertowego - nr sprawy RI. 271.2.12.2016.MM – Opracowanie analiz sytuacyjno-technicznych, programów funkcjonalno-użytkowych oraz dokumentacji technicznych na montaż instalacji kolektorów słonecznych, paneli fotowoltaicznych oraz pomp ciepła i wiatraków na terenie Gminy Pokrzywnica”. 
· przesłać e-mailem (skan oferty z podpisami osób upoważnionych do reprezentacji)  na adres: ug@pokrzywnica.pl; - oferty niekompletne nie będą rozpatrywane

2. Dla ofert przesłanych pocztą lub kurierem za dzień dostarczenia oferty uważa się dzień wpływu ww. oferty do Urzędu Gminy.
3. Oferty, które wpłyną po terminie nie będą rozpatrywane. 

X. Osoby uprawnione do porozumiewania się z Wykonawcami: 
Osobą upoważnioną ze strony Zamawiającego do kontaktowania się z Wykonawcami w sprawie przedmiotu zamówienia jest Maria Mróz, tel. 23 691 88 44, email: inwestycje@pokrzywnica.pl.

XI. Zasady i tryb wyboru najkorzystniejszej oferty 
1. Zamawiający uzna oferty za spełniające wymagania i przyjmie do szczegółowego rozpatrywania, jeżeli: 
a)	oferta odpowiada wszystkim wymaganiom określonym w niniejszym zapytaniu ofertowym, 
b)	wykonawca spełnia warunki formalne,
c) 	oferta została złożona w określonym przez Zamawiającego terminie, 
d) 	oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane.
2. Wybór oferty zostanie dokonany w oparciu o przyjęte w niniejszym postępowaniu kryterium najniższej ceny. 

XII. Zawiadomienie o wyborze oferty 
Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający jednocześnie zawiadamia wszystkich Wykonawców, którzy złożyli oferty o wynikach postępowania. Informacja ta zostanie również wywieszona na tablicy ogłoszeń w siedzibie Zamawiającego i na stronie internetowej Zamawiającego. 

XIII. Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy 
1. 	Jeżeli Zamawiający dokona wyboru oferty, umowa w sprawie realizacji zamówienia publicznego zostanie zawarta z Wykonawcą, który spełnia wszystkie postanowienia 
i wymagania zawarte w zapytaniu ofertowym oraz którego oferta okaże się najkorzystniejsza. 
2. 	Umowa w sprawie realizacji zamówienia publicznego zawarta zostanie 
z uwzględnieniem postanowień wynikających z treści niniejszego zapytania ofertowego oraz danych zawartych w ofercie. 
3.   Płatność za wykonanie całości przedmiotu umowy dokonana zostanie przez Zamawiającego w terminie do 30 dni od otrzymania prawidłowo wystawionej faktury VAT, przy czym za dzień zapłaty uważa się dzień wydania dyspozycji przelewu przez Zamawiającego. 
4.    Płatności będą się odbywać w terminach określonych w projekcie umowy.
5. 	Pozostałe istotne dla stron postanowienia umowy zawarto w projekcie umowy, który stanowi załącznik Nr 4 do niniejszego zapytania ofertowego.

XIV. Informacja o formalnościach jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty 
w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. 
1. 	Po wyborze oferty Wykonawcy, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą, Zamawiający poinformuje go o miejscu i terminie podpisania umowy. 
2. 	Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy 
w sprawie zamówienia publicznego, Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny. 
3. 	Zamawiający zastrzega sobie możliwość unieważnienia postępowania bez podania przyczyn.
4.	Ustalenia i decyzje dotyczące wykonywania zamówienia (realizacji umowy) uzgadniane będą przez Zamawiającego z ustanowionym przedstawicielem Wykonawcy. 
	
Spis załączników do zapytania ofertowego:
1. Formularz ofertowy (wzór) – Załącznik Nr 1
2.   Wykaz usług - Załącznik Nr 2
3.   Wykaz osób - Załącznik Nr 3
4.  Projekt umowy – Załącznik nr 4.



Wójt Gminy
/-/ Adam Dariusz Rachuba
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