


Załącznik nr 6
OGÓLNE POSTANOWIENIA UMOWY

do umowy zawartej w Gliwicach, dnia -.........................pomiędzy :
INSTYTUTEM SPAWALNICTWA
44-100 Gliwice
Bł. Czesława 16-18 
którego reprezentantami są:
1.  Bogusław Czwórnóg    -  Z-ca Dyrektora
2.  Stanisław Prentki         -  Główny Księgowy
zwanym dalej Zamawiającym,

a………………………………………
……………………………………….,
reprezentowanym/ną przez:
1.  .................................................
2.  .......................................................
zwanym/ną dalej Wykonawcą, a wspólnie zwane Stronami.
W wyniku dokonania przez Zamawiającego wyboru oferty Wykonawcy w trakcie postępowania o udzielenie zamówienia publiczne na „Ochrona osób  i mienia” Instytutu Spawalnictwa prowadzonego w trybie przetarg nieograniczony, Strony oświadczają, co następuje:
§ 1
1.	Przedmiotem niniejszej Umowy jest Ochrona osób i mienia Instytutu Spawalnictwa.
2.	Zleceniodawca powierza, a Wykonawca przyjmuje do wykonania przedmiot umowy określony w ust. 1.
3.	Przedmiot Umowy jest szczegółowo określony w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia oraz  w regulaminie, które stanowią załączniki do niniejszej Umowy.

§ 2
1.	Termin rozpoczęcia usług stanowiących przedmiot umowy Strony ustalają na dzień 2016-04-01.
2.	Usługi będące przedmiotem Umowy ukończone zostaną do dnia 2018-12-31.

§ 3
1.	Za wykonanie Umowy Wykonawcy przysługuje wynagrodzenie w kwocie ................... (słownie:  ..............................................................................................................).
2.	Wskazana wyżej kwota zawiera podatek VAT w stawce: 23% tj.  ........................ PLN
3.	Wynagrodzenie nie podlega waloryzacji, chyba że wynika to z ustawy Prawo zamówień publicznych. Jednocześnie strony ustalają, iż w przypadku zmiany:
a)   stawki podatku od towarów i usług,
b)   wysokości minimalnego wynagrodzenia za pracę ustalonego na podstawie art. 2 ust. 3-5 ustawy z dnia 10 października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę,
c)   zasad podlegania ubezpieczeniom społecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokości stawki składki na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne Strony, na pisemny wniosek Wykonawcy, zgodnie postanowią o odpowiedniej zmianie wysokości wynagrodzenia należnego Wykonawcy w zakresie niewykonanej części zlecenia, przy czym podwyższenie wynagrodzenie nie może nastąpić o kwotę wyższą niż wynikająca z w/w zmian. Warunkiem odpowiedniej zmiany wysokości wynagrodzenia Wykonawcy, o której mowa w zdaniu poprzednim, jest wykazanie przez Wykonawcę wpływu zmian, o których mowa w podpunktach a), b), c) na koszty wykonania zamówienia przez Wykonawcę wraz ze wskazaniem wysokości tej zmiany oraz szczegółowym wyliczeniem. 
Należność, o której mowa w ust. 1 Zamawiający wypłaci Wykonawcy przelewem w miesięcznych ratach na rachunek bankowy o numerze: ................................................... prowadzony przez .................................... w terminie 14 dni od dnia otrzymania faktury wystawionej przez Wykonawcę.
4.	Strony postanawiają, iż zapłata następuje w dniu obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego.
5.	W przypadku nieterminowej płatności należności Wykonawca ma prawo naliczyć Zamawiającemu odsetki ustawowe za każdy dzień zwłoki.

§ 4
1.	Strony ustanawiają kary umowne.
2.	Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne:
a)	z tytułu odstąpienia od umowy z przyczyn występujących po stronie Wykonawcy w wysokości 10% wynagrodzenia określonego w § 3 ust.1
3.Zamawiający zapłaci Wykonawcy  karę umowną w przypadku odstąpienia od umowy z przyczyn niezależnych od Wykonawcy w wysokości 10% wynagrodzenia określonego w § 3 ust. 1.
4. Za nieprzepisowe ubranie lub brak plakietki, legitymacji służbowej – 100 PLN za każde przewinienie. Z wyżej wymienionego zdarzenia zostanie sporządzana notatka w dwóch egzemplarzach po jednym dla każdej ze strony.
5. Pięć przewinień skutkuje rozwiązaniem umowy z winy Wykonawcy. W tym przypadku obowiązują kary jak w § 4 pkt 2a. umowy.
6. Strony zgodnie postanawiają, że odpowiedzialność Wykonawcy za szkody rzeczywiste, dotyczące jednego zdarzenia, z jego winy, ograniczona jest do kwoty 700000 PLN .
7 . Wykonawca nie ponosi odpowiedzialności za szkody powstałe w Instytucie w wyniku działania siły wyższej. 
8. Na potrzeby niniejszej umowy za siłę wyższą Strony uznają zdarzenie nadzwyczajne, zewnętrzne i niemożliwe do zapobieżenia. Siłę wyższą stanowi w szczególności wystąpienie takich okoliczności, pozostających poza kontrolą Stron, jak: wojna, mobilizacja, rozruchy, inne kryzysowe sytuacje, akty sabotażu, terroryzmu, strajki, lockaut,  powódź, kataklizmy naturalne i przemysłowe, klęski żywiołowe, zakłócenia w dostawach: wody, energii elektrycznej, gazu.
9. Strony ponoszą pełną odpowiedzialność za urządzenia udostępnione lub wypożyczone im przez drugą stronę na czas i w celu realizacji niniejszej umowy. (Na czas trwania umowy Wykonawca otrzymuje do dyspozycji pomieszczenie portierni z wyposażeniem) 
10. Zamawiający zobowiązuje się zawiadomić Wykonawcę o zdarzeniu, skutkującym odpowiedzialnością Wykonawcy bezzwłocznie, nie później niż w terminie 24 godzin od powzięcia wiadomości o tym zdarzeniu. Roszczenia z tego tytułu nie będą akceptowane, jeżeli zostaną zgłoszone stronie przeciwnej po okresie 14 dni licząc od daty wykrycia szkody. 
11. W przypadku wystąpienia przez osobę trzecią w stosunku do jednej ze Stron umowy z roszczeniami związanymi z realizacją niniejszej umowy. Strona ta niezwłocznie powiadomi o nich drugą stronę. 

§ 5
1.	 Zamawiający może odstąpić od umowy w razie wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili jej zawarcia, zawiadamiając o tym Wykonawcę na piśmie w terminie 1 miesiąca od powzięcia wiadomości o powyższych okolicznościach.
2.	W przypadku określonym w ustępie poprzedzającym postanowienia o karze umownej nie mają zastosowania 

§ 6
Zamawiający stworzy niezbędne warunki organizacyjne umożliwiające dostęp pracownikom Wykonawcy do pomieszczeń i personelu Zamawiającego - w zakresie niezbędnym do wykonania niniejszej umowy. 

§ 7
Wykonawca nie może wykonywać swego zobowiązania za pomocą podmiotów  trzecich, które na podstawie art. 24 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo Zamówień Publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 r. poz. 907, z późn. zm.) są wykluczone z ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego. Zawinione naruszenie w/w postanowień stanowi podstawę do odstąpienia od umowy przez Zamawiającego.

§ 8
1.	 Zamawiający jest administratorem danych osobowych w rozumieniu ustawy o ochronie danych osobowych z dnia 29 sierpnia 1997 r. (Dz. U. 2014.1182 j.t.), dalej: "Ustawa" w stosunku do danych osobowych powierzonych Wykonawcy. 
2.	Wykonawca może przetwarzać następujące dane osobowe: imię, nazwisko (nr i seria dowodu osobistego tylko w szczególnych przypadkach). 
3.	W celu wykonania obowiązków wynikających z niniejszej Umowy, Wykonawca może przetwarzać dane osobowe wyłącznie w zakresie niezbędnym do wykonywania usług związanych z realizacją niniejszej Umowy. 
4.	Zmiana zakresu oraz celu przetwarzania danych osobowych może zostać dokonana jedynie w drodze zmiany niniejszej Umowy.
5.	Wykonawca jest zobowiązany do przestrzegania przepisów Ustawy oraz przepisów wykonawczych do tej Ustawy jak również innych obowiązujących przepisów z zakresu ochrony danych osobowych.
6.	Wykonawca oświadcza, że przed rozpoczęciem przetwarzania danych osobowych podejmie środki techniczne i organizacyjne mające na celu zabezpieczenie powierzonych danych osobowych stosownie do przepisów, o których mowa w art. 36-39 oraz spełni wymagania określone w przepisach, o których mowa w art. 39a Ustawy.
7.	Zamawiający ma prawo do kontroli sposobu wypełnienia przez Wykonawcę obowiązków wynikających z Ustawy.
8.	Dostęp do powierzonych danych osobowych mogą posiadać tylko osoby, którym Wykonawca nadał upoważnienia, o których mowa w art. 37 Ustawy oraz wypełnione zostały pozostałe obowiązki wynikające z obowiązujących przepisów prawa. Na żądanie Zamawiającego, Wykonawca niezwłocznie udostępni aktualną listę osób upoważnionych do przetwarzania powierzonych danych.
9.	Wykonawca oświadcza, że każda osoba (np. pracownik etatowy, osoba świadcząca czynności na podstawie umów cywilnoprawnych, inne osoby pracujące na rzecz Wykonawcy), która zostanie dopuszczona do przetwarzania powierzonych przez Zamawiającego danych osobowych zostanie zobowiązana do zachowania tych danych w tajemnicy. Tajemnica ta obejmuje również wszelkie informacje dotyczące sposobów zabezpieczenia powierzonych do przetwarzania danych osobowych.
10.	Wykonawca nie jest uprawniony do powierzenia przetwarzania danych objętych Umową podmiotom trzecim bez uprzedniej zgody Zamawiającego, wyrażonej na piśmie pod rygorem nieważności.
11.	Wykonawca odpowiada za szkody, jakie powstały wobec Zamawiającego lub osób trzecich w wyniku niezgodnego z niniejszą Umową i Ustawą przetwarzania danych osobowych. Odpowiedzialność, o której mowa w niniejszym ustępie wynika z przepisów Ustawy oraz przepisów ogólnych wskazanych w kodeksie cywilnym (odpowiedzialność kontraktowa oraz deliktowa).
12.	Wykonawca, po zakończeniu przetwarzania danych, zobowiązany jest do niezwłocznego usunięcia powierzonych mu danych. Na każde życzenie Zamawiającego, Wykonawca ma obowiązek przedstawić w terminie 7 dni pisemny protokół potwierdzający fakt zniszczenia danych osobowych.
§ 9

1. Wykonawca okazuje Zamawiającemu polisę ubezpieczenia działalności w zakresie ochrony mienia i zobowiązuje się dostarczyć jej kopię oraz zobowiązuje się do posiadania polisy ubezpieczeniowej prowadzonej działalności przez cały czas trwania umowy na kwotę 3 mln PLN. 
2. Wykonawca ma obowiązek  okazania i dostarczenia kopii każdego przedłużenia ważności polisy. 
3. Brak ważnej polisy skutkuje rozwiązaniem umowy z winy Wykonawcy. W tym przypadku mają zastosowanie kary jak § 4 pkt 2a.umowy.

§ 10
1.	Nie dopuszcza się możliwości zmian istotnych warunków umowy. 
2.	Wykonawca zobowiązuje się do zachowania wszelkich informacji i danych uzyskanych w związku i w trakcie wykonywania niniejszej umowy w poufności. 
3.	Wszystkie zmiany postanowień zawartej umowy wymagają zgody obu stron i zachowania formy pisemnej (aneks) pod rygorem nieważności.

§ 11
Właściwym dla rozpoznania sporów wynikłych na tle realizacji niniejszej umowy jest sąd właściwy dla siedziby Zamawiającego. 

§ 12
W sprawach nie uregulowanych w niniejszej Umowie stosuje się przepisy Kodeksu Cywilnego i ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo Zamówień Publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 r. poz. 907, z późn. zm.).

§ 13
Wszelkie załączniki stanowią integralną część niniejszej Umowy.

§ 14
Umowę sporządzono w czterech jednobrzmiących egzemplarzach, po dwa dla każdej ze Stron.
				


	Wykonawca	                                                                             Zamawiający




























Załącznik do umowy


REGULAMIN   WEWNĘTRZNY   SŁUŻBY
PRACOWNIKÓW   OCHRONY
W   INSTYTUCIE SPAWALNICTWA

Gliwice, ul. Bł. Czesława 16-18


Niniejszy Regulamin obowiązuje pracowników ochrony ...........................................................                               i odnosi się do ochrony fizycznej mienia w obiektach Instytutu Spawalnictwa w Gliwicach                        przy ul. Bł. Czesława 16-18.

I. CZYNNOŚCI  PRZED  ROZPOCZĘCIEM  SŁUŻBY.

1. Pracownik ochrony (strażnik) zgłasza się na posterunek odpowiednio wcześniej, aby       o  godzinie wyznaczonej w Planie Służby, przejąć stanowisko od swego poprzednika.

1. Przejęcie służby polega na :
        
         a) dokonaniu wspólnego obchodu terenu chronionego z pracownikiem kończącym służbę,
    
         b) sprawdzeniu wyposażenia pomieszczenia dyżurki pod względem technicznym i     
             ilościowym,

         c) przejęciu od swego poprzednika informacji o wszelkich istotnych dla obiektu 
             zdarzeniach (awariach,  usterkach, włamaniu itp.),

         d) zapoznaniu się z zapisami w Książce Raportów,

         e) dokonanie w Książce Raportów wpisu o treści : „obiekt przejąłem, uwag nie mam    
             (lub wpisać  uwagi) –  nazwisko i imię przejmującego służbę (czytelnie)”,
             Jeżeli pracownik ochrony nie zgłosi się do służby o ustalonej godzinie, po upływie 
             30 minut pełniący służbę zobowiązany jest powiadomić o tym telefonicznie w dni 
             powszednie do godz. 1500  .............................................................................  Po godz.1500    
             w dni powszednie oraz całodobowo w niedziele i święta należy zawiadomić o w/w  
             zdarzeniu  ..................................................................................................                         
             i pełnić służbę do odwołania.

II. CZYNNOŚCI  W  CZASIE  PEŁNIENIA  SŁUŻBY.
   
Posterunek stały – Brama główna (portiernia) 
     Służba pełniona:

· w dni powszednie od godz. 0600 – 0600 ,
· w dni wolne od pracy oraz niedziele i święta od godz. 0600 – 0600 .



     Ruch osobowy na terenie Zamawiającego odbywa się :

· Pracownicy Zamawiającego: na podstawie identyfikatorów rejestrowanych każdorazowo w czytniku, zwanych również kartami zegarowymi

· Pracownicy firm obcych: na podstawie przepustek tymczasowych lub stałych zezwoleń 
· Interesanci Zamawiającego: na podstawie przepustek tymczasowych (podlegających obowiązkowej rejestracji w ewidencji prowadzonej na informacji lub w dyżurce przy bramie głównej) oraz identyfikatorów wydawanych uczestnikom kursów.



  1. Kontrola  ruchu osobowego :

          a) sprawdzanie dokumentów uprawniających do wstępu na teren chronionego obiektu :
              
              - identyfikatory 
              - przepustki tymczasowe,

             
          b) wypisywanie i rejestrowanie przepustek jednorazowych ( dot. osób świadczących 
               jednorazowe usługi dla Zamawiającego, interesantów udających się do 
               poszczególnych komórek organizacyjnych oraz osoby odwiedzające pracowników 
               jednostki).

         c) w przypadku osób zgłaszających się na posterunek w celu uzyskania uprawnień do 
             przebywania w obiekcie chronionym należy postępować w sposób następujący :
 
  -     ustalić do kogo udaje się interesant,
  -     sprawdzić, czy zainteresowany pracownik jest na miejscu i czy przyjmie interesanta,
· wydać i zarejestrować przepustkę.
· w przypadku uczestników kursów lub innych zajęć organizowanych przez Zamawiającego, zezwolenia do przebywania na terenie obiektu należy wydawać grupowo w oparciu o listę uczestników.
   
Ruch materiałowy na terenie Zamawiającego odbywa się :


· Pojazdy Zamawiającego oraz klientów wwożących i wywożących towary na podstawie dokumentu materiałowego,

· Pojazdy firm obcych działających na terenie Zamawiającego na podstawie dokumentów materiałowych wystawionych przez Zamawiającego,

· Pojazdy gości i pracowników firm obcych na podstawie przepustek wjazdowych, po uprzednim uzyskaniu zgody na ich wjazd od osoby uprawnionej.


2. Kontrola ruchu materiałowego :

    - ustalić uprawnienia pojazdów do wjazdu (wyjazdu) na teren chronionego obiektu,

    - sprawdzić legalność przewożonego ładunku, zgodnie z posiadaną przepustką lub stosownym  
          pismem Zamawiającego awizującym dostawę,

    - po sprawdzeniu zgodności przewożonego ładunku (osób) z przepustką, dokonać na jej odwrocie 
      adnotacji (data, godzina, nr pojazdu) z czytelnym podpisem. W przypadku niezgodności 
      przewożonego ładunku z dokumentami pojazdu zatrzymać pojazd i zgłosić upoważnionemu    
      przedstawicielowi  Zamawiającego, który poleci podjąć dalsze czynności.

    - w czasie ustalonym przez Zamawiającego pracownik ochrony  przekazuje zebrane przepustki do 
      odpowiedniej komórki  organizacyjnej jednostki chronionej.

    - prawo wjazdu na teren obiektu oraz wyjazdu mają wszystkie osoby kierujące pojazdami, 
      posiadające przepustki zgodnie z wzorami znajdującymi się w punkcie kontrolnym (brama 
      główna) oraz pojazdy, których dysponenci uzyskali zgodę kierownika jednostki,

    - wwożenie środkami transportu lub wnoszenie na teren obiektu oraz wywożenie lub wynoszenie 
      materiałów, wyrobów, urządzeń, przedmiotów, może się odbywać tylko na podstawie 
    dokumentów wystawionych przez Zamawiającego . 

OCHRONA DZIENNA W GODZ. 0600 - 1800

1.   O godz. 600  otworzyć drzwi główne do budynku administracyjnego i do czasu 
      rozpoczęcia pracy przez pracowników informacji kontrolować tożsamość wchodzących 
      pracowników  na podstawie kart zegarowych.

2.  Pracownik ochrony pełniący służbę przy wejściu lub wjeździe na teren obiektu chronionego musi 
     zwracać uwagę, czy osoby wchodzące bądź wjeżdżające nie znajdują się w stanie po spożyciu 
     alkoholu. 
     W przypadku stwierdzenia takich faktów należy powiadomić właściwego przedstawiciela 
     Zamawiającego, który poleci podjąć dalsze czynności.

3.  O godz. 1700  zamknąć bramę główną oraz drzwi główne do budynku 
     administracyjnego.

4..  Po godz.1700 ruch osobowy odbywa się przez bramę główną.
 

  
5. W przypadku konieczności pozostania w obiekcie pracowników poza godzinami ich  
     określonego funkcjonowania lub w dni wolne od pracy, fakt ten należy odnotować w 
     Książce Raportów. Każde wyjście tych  pracowników poza teren w w/w okresie musi 
     być odnotowane w Książce Raportów (podać nazwisko i czas wyjścia). 

6. W zależności od pory dnia załączać lub wyłączać oświetlenie zewnętrzne na terenie 
     chronionym.


OCHRONA NOCNA W GODZ. 1800 - 600
WZMOCNIENIE PATROLU W GODZ. 2200 - 600

1. O godz. 1815  lub po opuszczeniu obiektu przez wszystkie zgłoszone uprzednio osoby 
    wykonać obchód całego terenu oraz korytarzy, toalet i piwnic w budynkach przed 
    załączeniem w nich systemu zabezpieczenia technicznego i w przypadku nie stwierdzenia 
    zagrożeń załączyć system zabezpieczenia technicznego na uzbrojonych ciągach 
    komunikacyjnych terenu obiektu. 
    W pomieszczeniach w których system został załączony przez uprawnione osoby 
     Zamawiającego, obchodów nie należy wykonywać.


2. Co 2 godziny wykonywać obchód obiektu poza terenem zabezpieczonym technicznie 
    zgodnie z załączonym  szkicem zwracając uwagę na:

         a) stan ogrodzenia terenu.
       
         b) uprawnienia do przebywania osób na terenie chronionym.
        
         c) wszystkie elementy, które mogą mieć wpływ na zagrożenie bezpieczeństwa 
             chronionego mienia (zdewastowane zabezpieczenia, nadpiłowane kraty, schowane 
             wyroby, narzędzia lub materiały w miejscach wskazujących na próbę kradzieży).

        W czasie wykonywania obchodów należy kontrolować stan zabezpieczeń 
        mechanicznych (kłódki, klamki, kraty, plomby itp.)  poprzez ich dotykanie zwłaszcza,   
        że niekiedy zdarzają się zamknięcia upozorowane. 
        Wszystkie sprawdzenia, a więc każdy kolejny obchód należy udokumentować wpisem 
        w Książce Raportów. Ma to istotne znaczenie w przypadku np. włamania - pozwoli na 
        szybkie ustalenie czasu dokonania przestępstwa, co ma wpływ na finalne zakończenie   
        sprawy.

Niezależnie od powyższego należy zwracać uwagę na :
· stan oświetlenia terenu,
· ewentualne zagrożenia ze strony zainstalowanych mediów technicznych   
                        (instalacja wodna, c.o., p.poż.,),
· ewentualne zniszczenia, dewastacje (dot. elementów budowlanych, sprzętu oraz wyposażenia),
· stan zamknięcia okien i drzwi w poszczególnych pomieszczeniach., 
· dyskretne zainteresowanie zgłoszonymi uprzednio osobami, które pozostały w obiekcie poza godzinami ich zwykłego funkcjonowania (ewentualna pomoc w nagłych zachorowaniach itp.).

3. Ewentualny ruch osobowo-materiałowy może się odbywać tylko i wyłącznie poprzez  
    polecenie służbowe lub inną formę pisemną zatwierdzoną przez Kierownika Jednostki 
    lub osobę przez niego upoważnioną.

4. Prowadzić na bieżąco ewidencję ruchu pojazdów.

5. Wybiórcze kontrolowanie bagażu osób wychodzących w celu niedopuszczenia do 
     bezprawnego wynoszenia składników majątkowych (na terenie obiektu znajdują się 
     bardzo cenne materiały jak miedź, wolfram itp.). W przypadkach podejrzenia o 
     próbę popełnienia podobnego przestępstwa osobę podejrzaną zatrzymać, 
     a w przypadku stwierdzenia popełnienia przestępstwa ująć i niezwłocznie przekazać 
     Policji.

6. Obserwować dyskretnie zachowanie osób odnośnie możliwości wykonania
     przez nie czynów niepożądanych lub przestępczych. Szczególnie zwracać uwagę na   
     ewentualnie pozostawione torby lub inne podręczne bagaże, których zawartość może 
     stanowić potencjalne zagrożenie dla bezpieczeństwa osób lub mienia w chronionym 
     obiekcie.

7. W przypadku konieczności pozostania w obiekcie pracowników poza godzinami ich  
    określonego funkcjonowania lub w dni wolne od pracy, fakt ten należy odnotować w 
    Książce Raportów. Każde wyjście tych  pracowników w  w/w okresie musi być  
    odnotowane w Książce Raportów (podać nazwisko i czas wyjścia).  Zamiar pozostania 
    tych osób w obiekcie musi być zgłoszony w formie pisemnej pracownikowi ochrony przez 
    upoważnionego pracownika Zamawiającego.

8. Reagować natychmiast na sygnały informacji alarmowej, włamaniowej i  p.poż.    
      generowane poprzez zainstalowane w dyżurce centralki przyłączeniowe poszczególnych 
      systemów.
      Czynności podejmować w oparciu o stosowną Instrukcję Zamawiającego  oraz załączniki 
      do niniejszego Regulaminu (zestawienie i opis umiejscowienia czujek w centralkach).


III. CZYNNOŚCI  PO  ZAKOŃCZENIU  SŁUŻBY.
1. 
      1. Przekazać zmiennikowi wszelkie uwagi oraz ewentualne i rzeczywiste zagrożenia, 
    stwierdzone podczas pełnionej służby.

      2. Wykonać wspólny obchód z pracownikiem ochrony obejmującym czynności służbowe.

      3. Z ewentualnie zaistniałych zdarzeń dotyczących np. włamania, kradzieży, pożaru oraz 
          innych, mających wpływ na bezpieczeństwo chronionego mienia – należy sporządzić 
          notatkę służbową, w której należy określić :

1. dokładny czas i miejsce zdarzenia, osoby biorące w nim udział, przedsięwzięte środki, godzina i adresat  przekazanych informacji o zdarzeniu,

1. sposób zabezpieczenia ewentualnych śladów.

IV. UWAGI  KOŃCOWE.

1. Podczas pełnienia służby należy być grzecznym i taktownym, ale zarazem    
    zdecydowanym w działaniu.
        
2. W przypadku zaistnienia zagrożeń nie ujętych w niniejszym Regulaminie, postępować 
          zgodnie z załączonymi instrukcjami, a w razie jakichkolwiek wątpliwości powiadomić 
          w dni powszednie do godz. 1500  ..................................................................................... 
          Po godz.1500  w dni powszednie oraz całodobowo w niedziele i święta  
          należy zawiadomić o w/w  .........................................................................................., 
          gdzie podjęte zostaną ostateczne decyzje.

3. Należy utrzymywać w czystości przydzielone miejsce schronienia.

4. Do obowiązku  pracownika ochrony  należy  zachowanie w tajemnicy informacji 
    uzyskanych w związku z wykonywana służbą, a w szczególności informacji    
    dotyczących 
    zabezpieczeń, systemu łączności, danych personalnych oraz innych informacji, których 
    ujawnienie może narazić kogokolwiek na szkodę lub naruszyć jego dobra osobiste.

5.Pracownicy ochrony muszą ponadto :

   a) posiadać służbowe umundurowanie oraz identyfikator,
                
   b) wpisywać do Książki Raportów wszelkie stwierdzone nieprawidłowości.

6. Zabrania się samowolnej zmiany zarówno godzin jak i dni służby. Ewentualna 
          przedmiotowa zamiana może być dokonana za zgodą i na warunkach ustalonych przez  
          osobę odpowiedzialną za rejon.

7. Zabrania się korzystania z telefonów służbowych do celów prywatnych. Za prywatne  
          rozmowy będą obciążani pracownicy ochrony. Wszelkie rozmowy telefoniczne należy  
          udokumentować w stosownym rejestrze.

8. Przebywanie osób nieupoważnionych zarówno w portierni jak i w obiekcie jest  
          niedopuszczalne.

9. Dopuszcza się możliwość służby z psem towarzyszącym pod następującymi 
    warunkami:
        
    - pies będzie posiadał książeczkę zdrowia z aktualnymi wpisami lekarza weterynarii 
      wraz z nazwiskiem właściciela (opiekuna),

     -będzie przebywał poza portiernią w ocieplonej budzie, na terenie ogrodzonym   
       stosownym kojcem


10. Osoby upoważnione przez Zamawiającego mogą wydawać pracownikom ochrony 
       inne wiążące polecenia dot. zadań nie ujętych w niniejszym Regulaminie lub 
       przedstawienia ich w formie instrukcji, podpisanej  przez upoważnioną osobę 
       i uzgodnionej z Wykonawcą. Jeżeli dodatkowe zadania będą wymagały instruktażu,
       dokona tego przedstawiciel Wykonawcy.


11. W przypadku zaistnienia jakichkolwiek awarii  technicznych zwalnia się 
      pracowników ochrony z obowiązku sterowania  zaworami i wyłącznikami 
      w sytuacjach zagrożenia  
      ze strony poszczególnych mediów. Do obowiązku natomiast należy natychmiastowe  
      poinformowanie odpowiednich służb o stwierdzonych zagrożeniach.

12. Pracownicy ochrony odpowiadają za powierzony sprzęt techniczny oraz pełną i  
      prawidłową realizację obowiązków wynikających z niniejszego Regulaminu,  
     załączników stanowiących integralną jego część oraz Instrukcji i Dyspozycji  
     dostarczonych przez Zamawiającego .


13. Zamawiający dostarczy na posterunek :

1. wykaz swoich przedstawicieli oraz wykonawców, wraz z nr telefonów, których należy powiadomić o zdarzeniach nadzwyczajnych,

1. stosowną dyspozycję odnośnie zasad postępowania z kluczami do zamknięć, a w szczególności:

· przechowywania,
· wydawania i zdawania,
· sposobu rejestrowania
· list osób uprawnionych do pobierania i zdawania.

       c)  schemat rozmieszczenia głównych wyłączników oraz zaworów zainstalowanych 
            mediów technicznych (prąd elektryczny, gaz, woda, hydranty p.poż, c.o. itp.)

d)  uproszczoną instrukcję odczytywania sygnałów alarmowych z ewidencją miejsc  
zainstalowania poszczególnych czujek ruchu.
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