Uniwersytet im. Adama Mickiewicza w Poznaniu

ul. Wieniawskiego 1 

61-712 Poznań

Znak sprawy: ZP/1003/D/16    
                                                    Poznań, marzec 2016r.


SPECYFIKACJA 

ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA

(zwana dalej w skrócie siwz)

na

sukcesywną dostawę artykułów promocyjnych do
Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu.
Zamówienie zostało podzielone na 4 części:

Część 1: dostawa kubków, filiżanek oraz kubków termicznych; 
Część 2: dostawa długopisów, kredek, zakreślaczy;
Część 3: dostawa smyczy, breloczków, uchwytów na torebki, Power bank, wysięgników do selfie, czyścików, clipboard;
Część 4: dostawa cukierków "Krówek".
Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo Zamówień Publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 t.j.) – zwanej dalej w skrócie Pzp 

Załącznik Nr 1 – Formularz oferty.

Załącznik Nr 2 – Formularz cenowy i opis przedmiotu zamówienia cz. 1,2,3,4
Załącznik Nr 3 – Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu.

Załącznik Nr 4 – Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia.

Załącznik Nr 5 – Istotne postanowienia umowy.

Załącznik A, B, C, D - wzory logo UAM i poglądowe zdjęcia artykułów promocyjnych

I. Nazwa oraz adres Zamawiającego:

Uniwersytet im. Adama Mickiewicza w Poznaniu

ul. Wieniawskiego 1
61-712 Poznań.
II. Tryb udzielenia zamówienia:

Postępowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego – art. 39 Pzp 

III. Opis przedmiotu zamówienia:
1. Przedmiotem zamówienia jest sukcesywną dostawę artykułów promocyjnych do Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu. Zamówienie zostało podzielone na 4 części.
2. Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych gdzie część stanowi. 
Części nie mogą być dzielone przez Wykonawców, oferty nie zawierające pełnego zakresu przedmiotu zamówienia określonego w zadaniu częściowym zostaną odrzucone.

	Część 1 

	Sukcesywna dostawa kubków, filiżanek oraz kubków termicznych.
Przedmiot zamówienia został opisany w załączniku nr 2 do SIWZ – Formularz cenowy-część 1 oraz Załączniku  A do SIWZ. 

Załącznik A do SIWZ  - poglądowe zdjęcia artykułów promocyjnych z logotypami UAM, jakich oczekuje zamawiający. 

	Część 2

	Sukcesywna dostawa długopisów, kredek, zakreślaczy.

Przedmiot zamówienia został opisany w załączniku nr 2 do SIWZ –Formularz cenowy-część 2 oraz Załączniku B do SIWZ. 
Załącznik B do SIWZ - poglądowe zdjęcia artykułów promocyjnych z logotypami UAM, jakich oczekuje zamawiający.

	Część 3

	Sukcesywna dostawa smyczy, breloczków, uchwytów na torebki, Power bank, wysięgników do selfie, czyścików, clipboard.
Przedmiot zamówienia został opisany w załączniku nr 2 do SIWZ –Formularz cenowy-część 3 oraz Załączniku C do SIWZ. 
Załącznik C do SIWZ - poglądowe zdjęcia artykułów promocyjnych z logotypami UAM, jakich oczekuje zamawiający.

	Część 4

	Sukcesywna dostawa cukierków "Krówek".

Przedmiot zamówienia został opisany w załączniku nr 2 do SIWZ – Formularz cenowy-część 4 oraz Załączniku D do SIWZ. 
Załącznik D do SIWZ - poglądowe zdjęcia artykułów promocyjnych z logotypami UAM, jakich oczekuje zamawiający.


3. Wykonawca w formularzu cenowym na poszczególne części zamówienia w kolumnie nr 3: „Nazwa i typ proponowanego asortymentu” wskaże pełną nazwę i symbol produktu jaki wycenia i jaki zostanie dostarczony oraz załączy do oferty próbki artykułów promocyjnych  tj. po jednej sztuce każdego artykułu opisanego w załączniku nr 2 - CZĘŚĆ 1, CZĘŚĆ 2, CZĘŚĆ 3, CZĘŚĆ 4 z tym zastrzeżeniem, że Wykonawca dołącza do oferty próbki bez logotypów UAM, wzór nadruku dowolny, z zachowaną techniką nadruku opisaną w SIWZ dla poszczególnych wzorów w porównywalnej wielkości w dowolnym kolorze. 
4. Próbki ww. artykułów promocyjnych będą dostarczone w celu potwierdzenia, że oferowane dostawy odpowiadają wymaganiom określonym przez zamawiającego.
5. Zamawiający w ciągu 2 dni od podpisania umowy prześle Wykonawcy logo i logotypy UAM w wersji plików graficznych. Wykonawca w ciągu następnych 3 dni roboczych wykona wizualizację w wersji plików graficznych każdego z produktów zgodnie z wytycznymi SIWZ i Systemu Identyfikacji Wizualnej UAM. Na podstawie wcześniej zaakceptowanych przez Zamawiającego projektów oznakowań Wykonawca wykona i dostarczy w terminie do 5 dni roboczych do Działu Promocji i Marketingu po 1 egzemplarzu próbnym każdego z artykułów w celu akceptacji. 
6. W przypadku braku akceptacji egzemplarza próbnego przez Zamawiającego Wykonawca zobowiązany będzie do poprawienia go i dostarczenia kolejnych egzemplarzy próbnych w terminie wskazanym przez Zamawiającego.
 W przypadku zgodności wzorcowych produktów  z opisem przedmiotu zamówienia oraz protokołem przekazania plików graficznych, Zamawiający zatwierdzi pisemnie, a Wykonawca przyjmie do realizacji ww. wzory jako obowiązujące. 

7. Zamawiający zakłada, że asortyment z części 1-4 będzie zamawiany 1 raz w miesiącu. Tylko w sytuacjach wyjątkowych może wystąpić potrzeba dodatkowego zamówienia, w szczególności asortymentu z Części 2 postępowania tj: długopisów, kredek, zakreślaczy.  

8. Częściowe zamówienia będą realizowane w ciągu 14 dni od dnia złożenia zamówienia na wniosek osób uprawnionych przez Zamawiającego, składanych na piśmie.

Termin realizacji dostawy częściowej stanowi jedno z kryteriów oceny ofert.

9. Zamawiający dostarczy przedmiot zamówienia na własny koszt i ryzyko do magazynu zamawiającego; ul. Wieniawskiego 1, 61 – 712 Poznań.

10. Wykonawca, będzie zobowiązany do dostarczeniu towaru partiami 1 raz w miesiącu, których ilość i zakres będzie uzależniony od rzeczywistych potrzeb Zamawiającego w ramach poszczególnych części.  Podane w załączniku nr 2 – część 1-4 do SIWZ ilości poszczególnych artykułów są ilościami szacunkowymi, służącymi do obliczenia ceny oferty i mogą ulec zmianie (w górę lub w dół) w trakcie realizacji zawartej w wyniku niniejszego postępowania przetargowego umowy. Jednakże łączna suma wartości dostaw częściowych nie może przekroczyć maksymalnej wartości umowy.  W związku z tym ostateczna całkowita wartość umowy wynikająca z sumowania cen częściowych dostaw wykonanych na podstawie zamówień Zamawiającego w okresie trwania umowy może być niższa niż wskazana w umowie jej maksymalna wartość brutto, a Wykonawcy w takim przypadku nie będzie przysługiwać roszczenie o zapłatę różnicy pomiędzy ustaloną, w sposób wskazany wyżej, ostateczną wartością umowy, a jej wartością maksymalną.   

11. Cena oferty musi uwzględniać wszystkie koszty związane z realizacją przedmiotu zamówienia określonego w SIWZ.
12. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.
13. Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówień uzupełniających.
14. Zamawiający jest zobowiązany złożyć listę podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5, albo informację o tym, że nie należy do grupy kapitałowej.

15. Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówień uzupełniających. 
IV. Termin wykonania zamówienia:

Zamówienie należy zrealizować w terminie Część, 1, 2, 3 i 4: sukcesywnie przez okres 12 miesięcy od dnia zawarcia umowy.
V. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków:

1.  W postępowaniu mogą wziąć udział Wykonawcy nie wykluczeni na podstawie art. 24 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Pzp, spełniający warunki określone w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp, tj. Wykonawcy spełniający warunki dotyczące: 

	1
	posiadanie uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania
Ocena spełniania warunku udziału w postępowaniu będzie dokonana na podstawie złożonego przez Wykonawcę oświadczenia [załącznik nr 3 do SIWZ]. Ocena będzie dokonana na zasadzie spełnia/nie spełnia.

	2
	posiadanie wiedzy i doświadczenia

Ocena spełniania warunku udziału w postępowaniu będzie dokonana na podstawie złożonego przez Wykonawcę oświadczenia [załącznik nr 3 do SIWZ]. Ocena będzie dokonana na zasadzie spełnia/nie spełnia.

	3
	dysponowanie odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia

Ocena spełniania warunku udziału w postępowaniu będzie dokonana na podstawie złożonego przez Wykonawcę oświadczenia [załącznik nr 3 do SIWZ]. Ocena będzie dokonana na zasadzie spełnia/nie spełnia.

	4
	sytuacji ekonomicznej i finansowej 

Ocena spełniania warunku udziału w postępowaniu będzie dokonana na podstawie złożonego przez Wykonawcę oświadczenia [załącznik nr 3 do SIWZ]. Ocena będzie dokonana na zasadzie spełnia/nie spełnia.


2. Ocena spełnienia ww. warunków będzie dokonywana w oparciu o oświadczenia Wykonawcy i dokumenty wymienione w rozdziale VI. SIWZ, wymagane zgodnie z Rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z 19. 02. 2013 w sprawie rodzajów dokumentów jakich może żądać zamawiający od wykonawcy oraz form, w jakich te dokumenty mogą być składane. Ocena będzie dokonywana na zasadzie ‘spełnia – nie spełnia’. 

16. Zamawiający wykluczy z postępowania o udzielenie zamówienia Wykonawców na podstawie przepisów art. 24 ustawy Prawo Zamówień Publicznych.

17. Ofertę Wykonawcy wykluczonego uznaje się za odrzuconą.

VI. Wykaz oświadczeń lub dokumentów, jakie mają dostarczyć Wykonawcy w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu oraz innych wymaganych dokumentów

18. W celu wykazania spełniania przez Wykonawcę warunków, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp., należy do oferty dołączyć:

	Lp.
	Wymagany dokument
	Nr zał.

	1
	oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu  - 
na każdą cześć należy złożyć osobne oświadczenie.
Jeżeli o udzielenie zamówienia wykonawcy ubiegają się wspólnie – oświadczenie to podpisuje pełnomocnik.
	3


19. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia Wykonawcy w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp., należy do oferty dołączyć:

	Lp.
	Wymagany dokument
	Nr zał.

	1
	Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia - na każdą cześć należy złożyć osobne oświadczenie.

Jeżeli o udzielenie zamówienia wykonawcy ubiegają się wspólnie – oświadczenie to składa każdy z wykonawców.
	4

	2
	Aktualny odpis z właściwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 Pzp, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.
przy składaniu ofert na kilka części można złożyć w jednym egzemplarzu
Jeżeli o udzielenie zamówienia wykonawcy ubiegają się wspólnie – dokument winien złożyć każdy z wykonawców.
	-


20. Dokumenty podmiotów zagranicznych:
	Lp.
	Wymagany dokument

(podmioty zagraniczne)

	1
	Dokument potwierdzający, że nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości

Jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, przedkłada dokument wystawiony w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania potwierdzający, że nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości - wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.


21. Jeżeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się dokumentów, o których mowa w rozdz. VI. pkt 3 SIWZ, zastępuje się je dokumentem zawierającym oświadczenie złożone przed notariuszem, właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania.
Jeżeli, w przypadku Wykonawcy mającego siedzibę na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, osoby, o których mowa w art. 24 ust. 1 pkt 5-8 ustawy Pzp, mają miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, Wykonawca składa w odniesieniu do nich zaświadczenie właściwego organu sądowego albo administracyjnego miejsca zamieszkania dotyczące niekaralności tych osób w zakresie określonym w art. 24 ust. 1 pkt 5-8 ustawy Pzp, wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert, z tym że w przypadku gdy w miejscu zamieszkania tych osób nie wydaje się takich zaświadczeń - zastępuje się je dokumentem zawierającym oświadczenie złożone przed notariuszem, właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego miejsca zamieszkania tych osób.

22. Inne wymagane dokumenty, które należy dołączyć do oferty:
	Lp.
	Wymagany dokument

	1
	Formularz ofertowy 

na każdą cześć należy złożyć osobny formularz ofertowy .

Jeżeli o udzielenie zamówienia wykonawcy ubiegają się wspólnie - podpisuje pełnomocnik.

	2
	Formularz cenowy 

na każdą cześć należy złożyć osobny formularz cenowy.

Jeżeli o udzielenie zamówienia wykonawcy ubiegają się wspólnie - podpisuje pełnomocnik.

	3
	Dowód wniesienia wadium

	4
	Pełnomocnictwo:

- jeżeli Wykonawcy wspólnie ubiegają się o zamówienie,

- jeżeli Wykonawcę reprezentuje pełnomocnik.

	5
	Próbki oferty asortymentowej 

Wykonawca składający ofertę winien dołączyć do oferty  próbki, zgodnie  z zapisami w rozdz. III pkt 3 SIWZ


6. Wskazane dokumenty mogą być doręczone w formie oryginałów lub kserokopii poświadczonych za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę. Zamawiający może zażądać przedstawienia oryginałów lub notarialnie potwierdzonych kopii dokumentów. Zamawiający wezwie wykonawców, którzy w określonym terminie nie złożyli wymaganych przez zamawiającego oświadczeń lub dokumentów, o których mowa w art. 25 ust. 1 ustawy Pzp lub którzy nie złożyli pełnomocnictw, albo którzy złożyli wymagane przez zamawiającego oświadczenia i dokumenty, o których mowa w art. 25 ust. 1 ustawy Pzp, zawierające błędy lub którzy złożyli wadliwe pełnomocnictwa, do ich złożenia w wyznaczonym terminie, chyba że mimo ich złożenia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo koniecznie byłoby unieważnienie postępowania.

7. Złożone na wezwanie zamawiającego oświadczenia i dokumenty powinny potwierdzać spełnianie przez Wykonawców warunków udziału w postępowaniu oraz spełnianie przez oferowane dostawy, usługi lub roboty budowlane wymagań określonych przez zamawiającego, nie później  niż w dniu, w którym upłynął termin składania ofert.

8. Zamawiający wezwie także, w wyznaczonym przez siebie terminie, do złożenia wyjaśnień dotyczących oświadczeń lub dokumentów.

   9. Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język 

   polski.
VII. Informacje o sposobie porozumiewania się zamawiającego z Wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń lub dokumentów, a także wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się z wykonawcami:

23. Wyjaśnienia dotyczące treści Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia udzielane będą z zachowaniem zasad określonych w ustawie Pzp. (art. 38).
24. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający oraz Wykonawcy przekazują faksem oraz drogą elektroniczną. Numer faksu zamawiającego został wskazany w pkt. 8. Wykonawcy zobowiązani są wskazać swój numer faksu i/lub adres   e-mail w formularzu oferty, a także przesyłając do zamawiającego pytania do SIWZ.
25. Wybrany sposób przekazywania oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji nie może ograniczać konkurencji; zawsze dopuszczalna jest forma pisemna, z zastrzeżeniem wyjątków przewidzianych w ustawie Prawo Zamówień Publicznych. 
26. Zamawiający nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert udzieli pisemnej odpowiedzi na wszelkie zapytania związane z postępowaniem pod warunkiem, że zapytanie wpłynie do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert. Treść wyjaśnienia zostanie przekazana jednocześnie wszystkim wykonawcom, którym doręczono Specyfikację - bez wskazania źródła zapytania oraz zamieści na stronie internetowej, na której jest udostępniana specyfikacja.

5.  Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynął po upływie terminu składania wniosku o wyjaśnienie treści SIWZ lub dotyczy udzielonych wyjaśnień Zamawiający może pozostawić wniosek bez rozpoznania.

6.  Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku o wyjaśnienie treści SIWZ.

7.  Specyfikacja istotnych warunków zamówienia, informacje o jej modyfikacji, treść zapytań i udzielonych wyjaśnień oraz wszelkie informacje dotyczące postępowania zamieszczone są na stronie internetowej Zamawiającego: www.amu.edu.pl.

8. Korespondencję należy kierować na adres: Uniwersytet im. Adama Mickiewicza                     w Poznaniu, Dział Zamówień Publicznych, ul. H. Wieniawskiego 1, 61-712 Poznań,  nr faksu 61 829 40 12 ; e-mail: czerniak@amu.edu.pl  

9.  Osoby uprawnione do kontaktu z wykonawcami:

  W zakresie proceduralnym osobą upoważnioną do kontaktu z Wykonawcami jest :

	mgr inż. Arleta Czerniak - Dział Zamówień Publicznych.

	


VIII. Wymagania dotyczące wadium:

27. Oferta musi być zabezpieczona wadium w wysokości: 
   Część 1: 1 000,00 zł (słownie: jeden tysiąc złotych 00/100)
   Część 2: 1 200,00 zł (słownie: jeden tysiąc dwieście złotych 00/100)

   Część 3: 1 600,00 zł (słownie: jeden tysiąc sześćset złotych 00/100) 

   Część 4:    500,00 zł (słownie: pięćset złotych 00/100)

28. Wadium należy wnieść w terminie do dnia 22-03-2016r. godz. 10:00.
29. Wadium może być wnoszone w jednej lub kilku następujących formach:
- pieniądzu: przelewem na rachunek bankowy Zamawiającego: BZ WBK SA 77 1090 1362 0000 0000 3601 7903

- poręczeniach bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo- 

  kredytowej, z tym że poręczenie kasy jest zawsze poręczeniem pieniężnym;

- gwarancjach bankowych;

- gwarancjach ubezpieczeniowych

- poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z  dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości (Dz. (Dz. U. Nr 109, poz. 1158, z późn. zm.).

30. Oryginał dokumentu potwierdzającego wniesienie wadium w formie gwarancji/poręczeń należy złożyć w Dziale Zamówień Publicznych UAM (pok. 302) a kserokopię (poświadczoną za zgodność z oryginałem) dołączyć do oferty.
31. Wadium wniesione w pieniądzu Zamawiający przechowuje na rachunku bankowym.
32. Wykonawca zobowiązany jest wnieść wadium na okres związania ofertą.
33. Zamawiający zwraca wadium wszystkim wykonawcom niezwłocznie po wyborze oferty najkorzystniejszej lub unieważnieniu postępowania, z wyjątkiem wykonawcy, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, z zastrzeżeniem art. 46 ust. 4a ustawy Pzp.

34. Wykonawcy, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, zamawiający zwraca wadium niezwłocznie po zawarciu umowy w sprawie zamówienia publicznego. 
35. Zamawiający zwraca niezwłocznie wadium, na wniosek wykonawcy, który wycofał ofertę przed upływem terminu składania ofert.
36. Zamawiający żąda ponownego wniesienia wadium przez Wykonawcę, któremu zwrócono wadium na podstawie art. 46 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z późn. zm.), jeżeli w wyniku rozstrzygnięcia odwołania jego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza. Wykonawca wnosi wadium w terminie określonym przez Zamawiającego.
37. Zamawiający zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jeżeli wykonawca w odpowiedzi na wezwanie, o którym mowa w art. 26 ust. 3, z przyczyn leżących po jego stronie, nie złożył dokumentów lub oświadczeń, o których mowa w art. 25 ust. 1, pełnomocnictw, listy podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5, lub informacji o tym, że nie należy do grupy kapitałowej, lub nie wyraził zgody na poprawienie omyłki, o której mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3, co powodowało brak możliwości wybrania oferty złożonej przez wykonawcę jako najkorzystniejszej.

38. Zamawiający zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana:

- odmówił podpisania umowy w sprawie zamówienia publicznego na warunkach określonych w ofercie;

- nie wniósł wymaganego zabezpieczenia należytego wyko​nania umowy;

- zawarcie umowy w sprawie zamówienia publicznego stało się niemożliwe z przyczyn  leżących po stronie wykonawcy.

IX. Termin związania ofertą:

39. Wykonawca pozostaje związany ofertą przez okres 30 dni.
40. Bieg terminu związania  ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.
41. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą na czas niezbędny do zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego, z tym że Zamawiający może tylko raz co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą zwrócić się do wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni. Odmowa wyrażenia zgody nie powoduje utraty wadium. 
42. Przedłużenie terminu związania ofertą jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym przedłużeniem okresu ważności wadium albo, jeżeli nie jest to możliwie, z wniesieniem nowego wadium na przedłużony okres związania ofertą. Jeżeli przedłużenie terminu związania ofertą dokonywane jest po wyborze oferty najkorzystniejszej, obowiązek wniesienia nowego wadium lub jego przedłużenia dotyczy jedynie wykonawcy, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza.
X. Opis sposobu przygotowywania oferty:

43. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. Każdy z Wykonawców może złożyć ofertę na wybraną przez siebie ilość części zamówienia.

44. Treść oferty musi odpowiadać treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia.

45. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim przypadku Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu                         o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy                  w sprawie zamówienia publicznego. Jeżeli oferta Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia została wybrana, Zamawiający może żądać przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego, umowy regulującej współpracę tych Wykonawców.
46. Ofertę stanowi wypełniony druk „Formularz ofertowy” z wypełnionymi załącznikami i wymaganymi dokumentami, zaświadczeniami i oświadczeniami określonymi w SIWZ. Zamawiający dopuszcza złożenie oferty i załączników do oferty na formularzach sporządzonych przez Wykonawcę, pod warunkiem że ich treść odpowiadać będzie treści określonej przez Zamawiającego.

47. Oferta musi być napisana w języku polskim, na komputerze, maszynie do pisania lub ręcznie długopisem bądź niezmywalnym atramentem.
48. Oferta i inne oświadczenia Wykonawcy muszą być podpisane przez osobę(y) uprawnioną(e) do reprezentowania Wykonawcy. Osoba (y) podpisująca(e) ofertę winna(y) czytelnie podać imię i nazwisko lub może złożyć podpis w formie skróconej z pieczątką imienną identyfikującą osobę. 
49. Wykonawca zamieszcza ofertę w kopercie oznaczonej nazwą i adresem Wykonawcy oraz opisanej w następujący sposób: „Oferta na: dostawę artykułów promocyjnych do Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu. CZĘŚĆ: ……….                        NIE OTWIERAĆ 22-03-2016r. godz. 11:00”
50. Wykonawca może wprowadzić zmiany lub wycofać złożoną przez siebie ofertę wyłącznie przed terminem składania ofert i pod warunkiem, że przed upływem tego terminu Zamawiający otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty. Powiadomienie to musi być opisane w sposób wskazany w pkt 6 oraz dodatkowo oznaczone słowami „ZMIANA” lub „WYCOFANIE”.
51. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekście oferty muszą być parafowane przez osobę (osoby) podpisujące ofertę.
52. Wykonawca jest obowiązany wskazać w ofercie części zamówienia, których wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom.
53. W przypadku gdy Wykonawcę reprezentuje pełnomocnik, do oferty musi być załączone pełnomocnictwo podpisane przez osobę(y) reprezentujące osobę prawną lub fizyczną. W pełnomocnictwie wskazany musi być w szczególności  zakres działania pełnomocnika. W przypadku złożenia kserokopii pełnomocnictwo musi być potwierdzone notarialnie.
54. TAJEMNICA PRZEDSIĘBIORSTWA
Nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli wykonawca, nie później niż w terminie składania ofert, zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane oraz wykazał, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa w art. 86 ust. 4 ustawy Pzp.
Część oferty, która zawiera informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa należy umieścić w odrębnej kopercie oznaczonej napisem: „Informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa - poufne”.

XI. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert:

55. Oferty należy składać w siedzibie Zamawiającego (ul. Wieniawskiego 1, 61-712  Poznań), Dział Zamówień Publicznych, pokój nr: 302 do dnia 22-03-2016r. do godz. 10:00.
56. Zamawiający niezwłocznie zawiadomi Wykonawcę o złożeniu oferty po terminie oraz zwróci ofertę po upływie terminu do wniesienia odwołania.
57. Otwarcie ofert jest jawne i nastąpi w dniu: 22-03-2016r. o godz. 11:00, w siedzibie Zamawiającego, pokój nr 8.
58. Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający podaje kwotę, jaką zamierza  przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.
XII. Opis sposobu obliczenia ceny:

59. W ofercie należy podać cenę w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 5 lipca 2001r. o cenach (Dz. U. Nr 97, poz. 1050, z późn. zm.) za wykonanie przedmiotu zamówienia.
60. Wykonawca winien wyliczyć cenę w oparciu o tabelę zamieszczona w formularzu cenowym, stanowiącym załącznik nr 2 do SIWZ- część 1,2,3,4.
61. Na cenę winny składać się wszystkie koszty towarzyszące realizacji zamówienia.

62. Cena musi być wyrażona w złotych polskich niezależnie od wchodzących w jej skład elementów. Rozliczenia między zamawiającym a wykonawcą będą prowadzone w PLN. 
63. Cena winna być liczona do dwóch miejsc po przecinku.
64. W cenie należy uwzględnić wszystkie wymagania określone w niniejszej specyfikacji istotnych warunków oraz wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytułu należytej oraz zgodnej z obowiązującymi przepisami realizacji przedmiotu zamówienia. 
65. Zamawiający nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamówienia.
8. Jeżeli złożono ofertę, której wybór prowadziłby do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług, Zamawiający w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i usług, który miałby obowiązek rozliczyć zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca składając ofertę, informuje Zamawiającego, czy wybór oferty będzie prowadzić do powstania                                  u Zamawiającego obowiązku podatkowego, wskazując nazwę (rodzaj) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będzie prowadzić do jego powstania, oraz wskazując ich wartość bez kwoty podatku.
9. Zamawiający posiada odpowiedni numer identyfikacyjny VAT UE.

XIII. Opis kryteriów, którymi zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert:

1. Zamawiający będzie oceniał oferty według następujących kryteriów, dla Części 1, 2, 3 i 4:

    C   – cena brutto oferty                    - 95%

    T   – termin dostawy częściowej      -   5%

Oferty oceniane będą punktowo. Maksymalna liczba punktów, jaką – po uwzględnieniu wagi – może osiągnąć oferta w danym kryterium, wynosi 100.

Punkty będą przyznawane według następujących zasad:

      KRYTERIUM – cena brutto oferty  - ocena na podstawie formularza ofertowego

            cena oferowana minimalna brutto  

C  = ----------------------------------------------     x 100 pkt             

            cena badanej oferty brutto

      KRYTERIUM – termin dostawy częściowej – na podstawie formularza ofertowego

                  liczba punktów  badanej oferty w tym kryterium 

         T  = -------------------------------------------------------------------------------      x 100 pkt

                  max. liczba  punktów otrzymanych przez ofertę w tym kryterium

CZĘŚĆ 1, 2, 3, 4
Przy czym punkty będą przyznawane w następujący sposób:
	
	KRYTERIUM: termin realizacji dostawy częściowej
	ocena

w punktach

	1.
	do 14 dni
	10

	2.
	do 18 dni
	5

	3.
	do 21 dni
	0

	Wykonawca w formularzu ofertowym oświadcza, jaki termin realizacji dostawy częściowej oferuje.

Maksymalny termin realizacji dostawy częściowej wynosi 21 dni.


Punkty wyliczone w danym  kryterium zostaną  pomnożone przez znaczenie % danego kryterium i dodane do siebie.

P = C x 95 % + T x 5 %
2. Punkty wg podanego wzoru zostaną wyliczone z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.

3. Najwyższa liczba punktów wyznaczy najkorzystniejszą ofertę.

4. Zamawiający wybierze ofertę najkorzystniejszą spośród ofert nieodrzuconych 
i niewykluczonych, wyłącznie na podstawie kryterium oceny ofert.

5. Zamawiający w celu ustalenia, czy oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia, zwróci się do Wykonawcy o udzielenie w określonym terminie wyjaśnień zgodnie z zapisami art. 90 ust. 1 Pzp.

    Obowiązek wykazania, że oferta nie zawiera rażąco niskiej ceny, spoczywa na Wykonawcy.
6. Zamawiający poprawia w ofercie: oczywiste omyłki pisarskie, oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, inne omyłki polegające na niezgodności oferty ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty - niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona.
XIV. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy:

66. W danym postępowaniu wniesienie zabezpieczenie należytego wykonania umowy nie jest wymagane.

XV. Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy w sprawie zamówienia publicznego, ogólne warunki umowy albo wzór umowy, jeżeli zamawiający wymaga od wykonawcy, aby zawarł z nim umowę w sprawie zamówienia publicznego na takich warunkach:

67. Istotne postanowienia umowy zawarte są w załączniku do niniejszej Specyfikacji.

XVI. Udzielenie zamówienia:

68. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom określonym w niniejszej specyfikacji istotnych warunków zamówienia i została oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane w SIWZ kryteria oceny ofert.
69. Zamawiający unieważni postępowanie w sytuacji, gdy wystąpią przesłanki wskazane w art. 93 ustawy Pzp.
70. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający jednocześnie zawiadomi Wykonawców, którzy złożyli oferty, o:

71. a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę (firmę), albo imię i nazwisko, siedzibę albo adres zamieszkania i adres Wykonawcy, którego ofertę wybrano, uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firmy), albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy Wykonawców, którzy złożyli oferty, a także punktację przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację;

72.  Wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, podając uzasadnienie faktyczne i prawne;

73. Wykonawcach, którzy zostali wykluczeni z postępowania o udzielenie zamówienia, podając uzasadnienie faktyczne i prawne - jeżeli postępowanie jest prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego, negocjacji bez ogłoszenia albo zapytania o cenę;

74.  terminie, określonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2 ustawy Pzp., po którego upływie umowa w sprawie zamówienia publicznego może być zawarta.

75. Ogłoszenie zawierające informacje wskazane w pkt 3a) Zamawiający umieści na stronie internetowej www.amu.edu.pl oraz w miejscu publicznie dostępnym w swojej siedzibie.

76. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego, Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba że zachodzą przesłanki unieważnienia postępowania, o których mowa w art. 93 ust. 1 ustawy Pzp.

XVII. Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty   w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego

77. Zamawiający zawrze umowę w sprawie zamówienia publicznego, z zastrzeżeniem art. 183 ustawy Pzp., w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jeżeli zawiadomienie to zostanie przesłane w sposób określony w art. 27 ust. 2 ustawy Pzp., albo 10 dni - jeżeli zostanie przesłane w inny sposób. 
78. Zawarcie umowy będzie możliwe przed upływem terminów, o których mowa powyżej, jeżeli wystąpią okoliczności wymienione w art. 94 ust. 2 ustawy Pzp.2. Zakres świadczenia Wykonawcy wynikający z umowy jest tożsamy z jego zobowiązaniem zawartym w ofercie.
79. W przypadku wyboru oferty Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia (konsorcja, spółki cywilne) Zamawiający może zażądać przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego umowy regulującej współpracę tych Wykonawców. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia ponoszą solidarną odpowiedzialność za wykonanie umowy i wniesienie zabezpieczenia należytego wykonania umowy.
XVIII. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących Wykonawcy w toku  postępowania o udzielenie zamówienia:

80. Środki ochrony prawnej przysługują Wykonawcy, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma  lub miał interes w uzyskaniu danego zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy Pzp.
81. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia o zamówieniu oraz specyfikacji istotnych warunków zamówienia przysługują również organizacjom wpisanym na listę, o której mowa w art. 154 pkt 5 ustawy Pzp.
82. Odwołanie przysługuje wyłącznie od niezgodnej z przepisami ustawy Pzp. czynności Zamawiającego podjętej w postępowaniu o udzielenie zamówienia lub zaniechania czynności, do której Zamawiający jest zobowiązany na podstawie ustawy.
83. Odwołanie powinno wskazywać czynność lub zaniechanie czynności Zamawiającego, której zarzuca się niezgodność z przepisami ustawy Pzp., zawierać zwięzłe przedstawienie zarzutów, określać żądanie oraz wskazywać okoliczności faktyczne i prawne uzasadniające wniesienie odwołania.
84. Odwołanie wnosi się do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocą ważnego kwalifikowanego certyfikatu.
85. Odwołujący przesyła kopię odwołania Zamawiającemu przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu. Domniemywa się, iż Zamawiający mógł zapoznać się z treścią odwołania przed upływem terminu do jego wniesienia, jeżeli przesłanie jego kopii nastąpiło przed upływem terminu do jego wniesienia za pomocą jednego ze sposobów określonych w art. 27 ust. 2 ustawy Pzp.
86. Odwołanie wnosi się w terminach określonych w art. 182 ustawy Pzp.
87.  Na orzeczenie Krajowej Izby Odwoławczej stronom oraz uczestnikom postępowania   odwoławczego przysługuje skarga do sądu.
88. Skargę wnosi się do sądu okręgowego właściwego dla siedziby albo miejsca  zamieszkania Zamawiającego.
89. Skargę wnosi się za pośrednictwem Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej w terminie 7 dni od dnia doręczenia orzeczenia Krajowej Izby Odwoławczej, przesyłając jednocześnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Złożenie skargi w placówce pocztowej operatora publicznego jest równoznaczne z jej wniesieniem.
XIX. inne:

1. Do spraw nieuregulowanych w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia mają zastosowanie przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo Zamówień Publicznych (Dz. U. z 2015r. poz. 2164 t.j.).
2. W postępowaniu nie jest przewidziany wybór najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji elektronicznej. 
Zatwierdzono:

Z-ca Kanclerza
ds. administracyjno–gospodarczych
mgr Maria Buzińska
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