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1. PRZEDMIOT I CEL PROCEDURY

Niniejsza Procedura zawiera szczegétowe wytyczne zwiazane z zasadami BHP i PPOZ oraz ochrony $rodowiska
w tym odpadéw i bezpieczefistwa informacji, a takZe innymi instrukcjami i procedurami obowigzujacymi
wszystkich Wykonawcédw wykonujacych prace na terenie ZOZ O$wigcim od momentu zawarcia z nim umowy az
do koncowego odbioru i oceny Wykonawcy.

Celem niniejszej Procedury jest:
e  Okreslenie zasad postepowania Wykonawcy na terenie ZOZ Oswiecim.
e Zapewnienie bezpieczenstwa i higieny pracy dla zadan wykonywanych na terenie ZOZ O$wiecim przez
podmioty zewngtrzne zdane dalej] Wykonawcami.
e  Zapewnienie dostosowania si¢ Wykonawcy do zasad ochrony $rodowiska podczas wykonywania prac na terenie
ZOZ O$wigcim.

2. DEFINICJE

Zleceniodawea to Podmiot zlecajacy wykonanie prac Wykonawcey na podstawie umowy zlecenia, zamdéwienia
badz tez w innej formie, lub na innych zasadach.

Wykonawca to Podmiot ktérego pracownicy wykonuja prace na terenie ZOZ O$wigcim.

Przedstawiciel Wykonawcey to wiasciwie upowazniona osoba ktéra w imieniu swojego pracodawcy ustala
szczegdly i zawiera umowe z ZOZ O$wiecim.

Koordynator ds. BHP to osoba wyznaczona w ramach ,,Porozumienia o0 Wspdlpracy” do sprawowania nadzoru
nad pracami wykonywanymi przez pracownikow Wykonawcy na terenie ZOZ Oswiecim.

Stuzba BHP to wyodrgbniona w strukturach firmy jedno- lub wieloosobowa komérka organizacyjna, w ktorej
gestii lezy doradztwo oraz kontrola dzialan pracodawcy w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy.

Stanowisko pracy to przestrzefi pracy, wraz z wyposazeniem w srodki i przedmioty pracy, w ktérej pracownik
lub zespot pracownikow wykonuje prace.

Pracownik to osoba zatrudniona na podstawie umowy o pracg, powolania, wyboru, mianowania lub sp6tdzielczej
Umowy o prace.

3. ODPOWIEDZIALNOSC
Auditorzy Wewnetrzni

e Wykazuja zgodnosci metod wykonywania prac przez pracownikéw Wykonawcy z wymaganiami BHP,

PPOZ oraz innymi, szczegdlnie okreslonymi, majacymi zastosowanie na terenie ZOZ O$wiecim.
Pracownicy Inspektoratu ds. BHP

1. Rejestruja wszystkie zdarzenia wypadkowe i potencjalnie wypadkowe dotyczace pracownikéw
Wykonawcy wykonujacych prace na terenie ZOZ O$wiecim.

2. Ustalajag wraz z Wykonawcg sposéb magazynowania i zabezpieczania substancji i ich mieszanin
oraz materiatow niebezpiecznych, ktére bedg wykorzystywane przez niego na terenie ZOZ Oswiecim.

3. Kontrolujg warunki BHP pracownikéw Wykonawcy oraz sporzadzaja raportu z przeprowadzonych
kontroli, wzor takiego raportu stanowi Zalacznik 8.

Koordynator ds. BHP

e Czuwa nad Realizacjg zapiséw zawartych migdzy ZOZ Oswiecim a Wykonaweg w ,,Porozumieniu
o Wspblpracy” oraz za prawidlowe i zgodne z zasadami BHP i PPOZ wykonywanie prac przez
pracownikéw Wykonawcy wykonujacych prace na terenie ZOZ Oswiecim.

o Informuje kazdorazowo pracownikéw Inspektoratu ds. BHP o wszystkich zdarzeniach wypadkowych
badZz potencjalnie wypadkowych majacych zwigzek z praca wykonywang przez pracownikéw
Wykonawcy.

Kierownik Komoérki Organizacyjnej, w ktérej prowadzone sa prace przez pracownikéw Wykonawcy
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e Zapoznaje swoich pracownikéw z trescig niniejszej Procedury.
4. ZASADY SZCZEGOLNE

Ochrona Srodowiska

Szczegblowe zasady postepowania Wykonaweéw wykonujacych prace na terenie ZOZ Oswigeim w zakresie
ochrony $rodowiska zostaly dolaczone do niniejszej instrukcji i stanowig:

a) Zalacznik 1 - Zasady postgpowania dla firmy zewnetrznej dziatajacej na terenie ZOZ Oswigcim w zakresie
gospodarki odpadami i ochrony $rodowiska,

b) Zatgeznik nr 2 - Zasady korzystania z miejsc sktadowania odpadéw komunalnych i medycznych przez firmy
zewnetrzne na podstawie deklaracji /cesji.,

¢) Zalacznik nr 3 — Oswiadczenie,
d) Zalacznik nr 4 - Karta kontroli postgpowania z odpadami przez firmg zewngtrzna,

¢) Zalacznik 11 — Wykaz grup umoéw do jakich nalezy zalgczy¢é wymagania z zakresu ochrony Srodowiska, w
tym z odpadow.

f) Zalacznik 10 stanowi wykaz grup uméw

Prace Szczegélnie Niebezpieczne

Uprawniony przedstawiciel Wykonawcy zobowigzany jest przedstawi¢ i skonsultowa¢ w Inspektoraciec BHP
wykaz prac szczegdlnie niebezpiecznych ktére wykonywaé beda jego pracownicy na terenie ZOZ O$wigcim,
a takze przedstawi¢ wykaz substancji i ich mieszanin oraz materialéw niebezpiecznych, ktére wykorzystywane
beda na terenie ZOZ O$wigcim przez Wykonawcg oraz ustali¢ sposob ich magazynowania i zabezpieczania.

5. ZASADY OGOLNE

o Niniejsza Procedura powinna stanowi¢ integralna czgs¢ kazdej umowy, zlecenia lub zamowienia,
na podstawie ktérych beda wykonywane prace przez Wykonawce.

o Egzemplarz procedury za kazdym razem otrzymuje przedstawiciel Wykonawcy, potwierdzajac odbior
dokumentu czytelnym podpisem.

e Obowiazkiem Wykonawcy realizujgcego zadania dla ZOZ Oswigcim jest przestrzeganie przepiséw
i zasad BHP, PPOZ. i Ochrony Srodowiska.

e Uporczywe nieprzestrzeganie wymagan niniejszej Procedury moze doprowadzi¢ do rozwigzanie umowy
z winy Wykonawcy.

e W trakcie podpisywania umowy Wykonawca obowigzany jest przedstawi¢ oryginaly certyfikatow
na urzadzenia i narzedzia, ktorych uzywaé bedzie na terenie ZOZ Oswigcim, bagdZ tez w inny sposob
wykazaé zgodno$é wykorzystywanego sprzetu z okreslonymi wymaganiami dotyczacymi BHP, PPOZ,
oraz innymi obowiazujgcymi na terenie ZOZ Os$wigcim. Kserokopie wyzej wymienionych certyfikatow
przechowywane sa w Dziale Infrastruktury.

o Wykonawca w trakcie zawierania umowy z ZOZ Oswigcim ma obowigzek podpisa¢ dokument
LPorozumienic o Wspdlpracy” Zalacznik 5 w ktérym to Wykonawca wyznacza Koordynatora
ds. BHP ktéry sprawowaé bedzie nadzor nad bezpieczenstwem i higieng pracy wszystkich pracownikéw
danego Wykonawcy wykonujgcych zadania na terenie ZOZ Oswigcim. W porozumieniu ustalone zostajg
réwniez zasady wspotdziatania Koordynatora ds. BHP firmy zewnetrznej z pracownikami Inspektoratu
BHP ZOZ Oswigcim w przypadku wystapienia zdarzen wypadkowych, badz potencjalnie wypadkowych
dotyczacych pracownikow Wykonawey w trakcie wykonywania prac na terenie ZOZ Oswigcim.
W szczegblnych okoliczno$ciach w ramach ,,Porozumienia o Wspdlpracy” jako koordynatora ds. BHP
Dyrektor ZOZ Oswigcim moze wyznaczy¢ jednego ze swoich pracownikéw.
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Wyznaczenie Koordynatora ds BHP bedacego pracownikiem ZOZ Oswigcim nie zwalnia Wykonawcy

z obowiazku zapewnienia bezpieczenstwa i higieny pracy zatrudnionym przez niego pracownikom.

Koordynatorem ds. BHP moze by¢ wylacznie osoba, ktoéra posiada aktualne szkolenie okresowe BHP

dla os6b kierujacych pracownikami.

Wykonawca zobowigzany jest zapewnic:

©  bezpieczenstwo swoich pracownikdw i 0sob, na ktérych wykonywana praca moze mie¢ wplyw.

o wiasciwe uprawnienia, szkolenia BHP i badania lekarskie swoim pracownikom.

o $rodki sanitarne, pierwszej pomocy i $rodki ochrony indywidualnej dla swoich pracownikow.

o Wykonawca poswiadcza spetnienie wyzej wymienionych wymogéw podpisujac o$wiadczenie ktére
stanowi Zalgcznik 6.

Wykonawca zobowigzany jest niezwlocznie zglosi¢ pisemnie do Inspektoratu BHP ZOZ Oswiecim kazdy

zaistnialy wypadek przy pracy jak réwniez kazdy przypadek zdarzenia potencjalnie wypadkowego.

Wykonawca zobowigzany jest podja¢ skuteczne Srodki ochronne Iub zaradcze w  sytuacii,

gdy wydarzy si¢ w trakeie realizowania przedmiotu umowy awaria czy tez inne zdarzenie nagle, mogace

mieé negatywny wplyw na bezpieczenstwo pracownikow, srodowisko naturalne oraz mienie wiasne

i ZOZ Oswiecim.

Wykonawca musi posiada¢ karte charakterystyki dla wszystkich substancji i ich mieszanin

oraz materiatow niebezpiecznych zgodng z obowiazujacymi przepisami w tym zakresie.

Wykonawca przed rozpoczgeiem prac na terenie ZOZ Oswigcim zobowiazany jest do zapoznania

z niniejszg procedura wszystkich swoich pracownikéow. Fakt zobligowania do przestrzegania zawartych

w Procedurze ustalen Pracodawca ktérego pracownicy wykonujacy prace na terenie ZOZ Os$wiecim

poswiadcza wiasnorgcznym podpisem na ,,pisemnym zobowigzaniu do przestrzegania zasad BHP

pracownikow firm zewnetrznych na terenie ZOZ Oswiecim” Zalgeznik 7.

Wszystkie podigczenia do instalacji elektrycznej i inne prace z uzyciem narzedzi i sprzetu musza

by¢ wykonywane zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa oraz instrukcjami obstugi tych urzadzef.

Zabrania si¢ usuwania zabezpieczen lub barier ochronnych na terenie ZOZ Oswiecim bez pisemnej zgody

Stuzb Technicznych Szpitala. W przypadku ich usunigcia muszg one zostaé przywrécone

po ukonczeniu prac i przed ponownym uruchomieniem urzgdzen.

Pracownicy Wykonawcy powinni porusza¢ si¢ wylacznie po obszarze, na ktérym wykonujg zlecone

im prace.

Wszyscy pracownicy Wykonawcy muszg by¢ przez niego poinformowani o zasadach postgpowania

na wypadek awarii, zasadach alarmowania, stosowania sprzgtu gasniczego i ewakuacji.

Pracownikom Wykonawcdw zabrania sie wnoszenia i spozywania na teren ZOZ O$wiecim alkoholu

i napojow alkoholowych, narkotykdw oraz innych srodkdw odurzajacych, zabrania si¢ takze palenia

tytoniu w miejscach zabronionych.

Dyrekcja ZOZ Oswigeim musi byé poinformowana o wszystkich materiatach, ktére bedg tymczasowo

magazynowane na terenie Szpitala w celu uzgodnienia miejsca 1 warunkéw magazynowania. Wykonawca

dostarczy wykaz os6b, ktore beda wykonywal prace oraz wykaz wszystkich materiatéw

1 substancji lub ich mieszanin, ktére bgda wykorzystywane na terenie ZOZ Oswigcim. Wykaz substancji

oraz sposob ich magazynowania, stosowanie i sposoby zabezpieczen musza zostaé pisemnie uzgodnione

z pracownikiem Inspektoratu ds. BHP ZOZ Oswiecim.

Kierownicy komorek organizacyjnych na terenie ktérych wykonywane beda zlecone zadania realizowane

przez Wykonawcow zewnetrznych, powinni zapoznaé¢ swoich pracownikdw z trescig niniejszej procedury

w formie instruktazu stanowiskowego. Instruktaz powinien zapewni¢ zapoznanie pracownikdéw z tym,

jakie wymogi prawne i organizacyjne wyznacza Pracodawca w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy

oraz ochrony srodowiska wobec Wykonawcy, aby w przypadku zauwazenia odstgpstw mogli prawidtowo

zarcagowac.

Pracownicy Inspektoratu BHP uprawnieni sa do prowadzenia wizyt bez uprzedzenia, w miejscu

prowadzonych prac oraz do sporzadzania zapisow (w tym takze w formie audio-wizualnej) z tych wizyt.

Wykonawcy na zadanie Inspektoratu BHP majg obowigzek udostepni¢ dokumenty dotyczace zakresu

przeprowadzanej kontroli. Wszelkie spostrzezenia zarejestrowane podczas wyzej wymienionych wizyt,
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ktore sugerowalyby istnienie potencjalnego niebezpieczenstwa dla zycia i zdrowia ludzi oraz zagrozenia
dla érodowiska naturalnego i infrastruktury ZOZ Oswigcim, moga spowodowaé zatrzymanie prac.
Wznowienie tych czynnosci moze nastgpic po wdrozeniu niezbgdnych srodkow i zrealizowaniu
czynnosci naprawczych.

Monitorowanie prac Wykonawcy powinno dotyczy¢ w szczegdlnosci przestrzegania ustalefi umowy
oraz innych wymagan w tym prawnych. W przypadku stwierdzenia przez Stuzby BHP nie przestrzegania
obowigzujacych przepiséw prawnych, zalecen w zakresie ochrony Srodowiska lub wymagan niniejszej
procedury przez pracownikéw Wykonawcey, ZOZ Oswigcim zastrzega sobie prawo do zakazania wejscia
na teren, lub usuniecia z niego 0sob winnych tych wykroczen. Wykonawca jest zobowigzany wowczas
do zastgpienia tych oséb innymi pracownikami.

Po zakonczeniu prac koordynator odpowiedzialny za nadzor nad realizacja umowy musi przeprowadzi¢
kompleksowa kontrole terenu, na ktérym prowadzone byly prace w celu zapewnienia, ze nie istniejg
zagrozenia srodowiskowe i inne.

Informacje zebrane w trakcie trwania umowy oraz ocena Wykonawcy po zakoriczeniu umowy powinny
by¢ uwzglednione przy wyborze Wykonawcodw w innych zakresach.

Zalaeznik 10 wykaz grup uméw do jakich nalezy zataczy¢ zatgczniki z zakresu BHP i ppoz.

6. BEZPIECZENSTWO INFORMACJI

2

3

4,

Dotyczy zasad zwigzanych z bezpieczefistwem informacji, ktérych nalezy przestrzega¢ przy przyznawaniu
dostepu i podpisywaniu umoéw z dostawcami oraz innymi stronami, ktére moga mie¢ wplyw na
bezpieczenistwo informacji w ZOZ.

Dostep dostawcy do aktywow moze by¢ przyznany wylgcznie na podstawie pisemnej umowy i po podpisaniu
przez dostawcg Klauzuli poufnoéci stanowiacej Zalgeznik 9.

Przed udzieleniem dostepu i podpisaniem umowy nalezy zawsze okresli¢ i zanalizowaé ryzyko zwigzane z
bezpieczenstwem informacji zgodnie z Procedura oceny ryzyka i post¢powania z ryzykiem.

Po podpisaniu umowy dostep dostawcy do aktywodw jest przyznawany zgodnie z Politykq kontroli dostgpu.

5. Zatacznik 10 stanowi wykaz grup uméw do jakich nalezy zalgczy¢ wzor klauzuli poufnosci.

7. INNE
Kazdy z zatacznikéw stanowi odrgbny dokument i moze by¢ dystrybuowany na terenie ZOZu.

8. ZALACZNIKI:
1. Zasady postepowania dla firmy zewngtrznej dziatajacej na terenie ZOZ Os$wigcim w zakresie gospodarki odpadami i

ochrony $rodowiska

2. Zasady korzystania z miejsc skladowania odpadéw komunalnych i medycznych przez firmy zewngtrzne na podstawie

deklaracji /cesji.

3. Oswiadczenie (ochrona $rodowiska)

4. Karta kontroli postepowania z odpadami przez firmg¢ zewnetrzna

5. OROZUMIENIE O WSPOLPRACY

6. Oswiadczenie (BHP)

7.Zobowiazanie wykonawcy wykonujacego ustugi dla ZOZ Oswigcim
8. Raport

9. Klauzula poufnosci

10. Wykaz grup uméw



Zalacznik nr 1
do Procedury: ZOZ/ZSZ Nr I11.7/4/S edycja 2

Zasady postepowania dla firmy zewnetrznej dzialajacej na terenie ZOZ Oswiecim w zakresie
gospodarki odpadami i ochronyv $rodowiska

Zgodnie z art 32 Ustawy o odpadach z dnia 14.12.2012r (Dz. U. z 2013, poz 21 ze zm.)
wytworcg odpadéw powstajacych w wyniku $wiadczenia ustug w zakresie budowy, rozbidrki,
remontu obiektow, czyszczenia zbiornikéw lub urzadzen oraz sprzatania, konserwacji i napraw jest
podmiot, ktéry §wiadczy ustugg, chyba, ze umowa o §wiadczenie ustugi stanowi inaczej.
Magazynowanie odpadow podwykonawcy powinno odbywaé si¢ zgodnie z wymaganiami w
zakresie ochrony Srodowiska oraz bezpieczenstwa zycia i zdrowia ludzi, w szczegdlnosci w sposéb
uwzgledniajgcy wiasciwosei chemiczne 1 fizyczne odpaddw, w tym stan skupienia, oraz zagrozenia,
ktére mogg powodowac te odpady. Miejsca magazynowania odpadéw powinno byé¢ uzgodnione z
upowaznionym  przedstawicielem szpitala. Warunkiem odbioru prac jest kontrola miejsca
magazynowania odpaddw i potwierdzenie ich usuniecia.

Firma zewngtrzna zobowiazany jest do minimalizowania ilosci wytworzonych odpadéw oraz
zabrania wszystkich wytworzonych przez siebie odpadow.

Przed przystapieniem do realizacji uslugi firma zewngtrzna ma obowigzek przediozyé aktualne
pozwolenia/decyzje wydane przez stosowny organ administracji w zakresie $wiadczonej ushugi a w
szczegblnosci gospodarowania odpadami wytworzonymi w trakcie wykonywania ushugi, a takze
pozwolenie na wprowadzanie gazow i pytéw do atmosfery o ile dotyczy.

Upowazniony przedstawiciel firmy zewngtrznej podpisuje oswiadczenie — zalgcznik nr  4b
potwierdzajgcy migdzy innymi , ze zatrudnieni pracownicy firmy oddelegowani do wykonywania
prac na terenie ZOZ Oswigcim sg przeszkolenie z zakresu prawa ochrony Srodowiska.

Zgodnie z art. 26 ust.1 Ustawy o odpadach z dnia 14.12.2012r (Dz. U. z 2013r, poz 21 ze zm.)
posiadacz odpaddéw jest obowiazany do niezwlocznego usuniecia odpadéw z miejsca
nieprzeznaczonego do ich sktadowania lub magazynowania.

Firmie zewnetrznej nie wolno:

1.Samowolnie pobiera¢ mediow, bez uprzedniego uzgodnienia z upowaznionym przedstawicielem
szpitala. Nalezy takze zobowigza¢ podwykonawce do maksymalnego zmniejszania zuzycie
nosnikow energii i surowcoéw naturalnych.

2.Wwozi€ i sktadowa¢ bez pisemnej zgody upowaznionego przedstawiciela szpitala jakichkolwiek
materialow, substancji chemicznych i srodkéw mogacych zanieczysci¢ powietrze atmosferyczne,
glebe 1 wode lub stanowi¢ zagrozenia dla zdrowia i zycia ludzi

3.Przechowywa¢ materialéw shuzacych do wykonania ustugi dluzej niz wskazany termin w
umowie/zleceniu w miejscach wyznaczonych i uzgodnionych .

4.Na terenie ZOZ i w miejscu prowadzenia robdt my¢ pojazddw i sprzetu, przechowywaé zapasoéw
paliwa, tankowa¢ pojazdow, spala¢ jakichkolwiek substancji, przedmiotow, czy odpadow, wylewaé
jakichkolwiek substancji niebezpiecznych do gleby lub kanalizacji,

5. Zbiera¢ i wynosi¢/wywozi¢ odpadow wytworzonych przez ZOZ Os$wiecim poza teren szpitala
dotyczy to szczegdlnie odpaddéw pokonsumpceyjnych

6.Wjezdzac na teren szpitala niesprawnymi $rodkami transportu (wyciek oleju, dymienie)

Dodatkowe wymagania dla firmy sprzatajacej:

Pracownicy firmy sprzatajacej wykonujacej ustuge sprzatania w ZOZ O$wiecim zobowigzani sg do
przestrzegania ,, Instrukcji postgpowania z odpadami w ZOZ Oswigcim ul. Wysokie Brzegi 4”.
Szkolenie potwierdzone pisemnie przeprowadza koordynator firmy zewnetrznej po dostarczeniu
aktualnej instrukcji przez Zamawiajacego.



Firma zobowigzana jest do:
— przestrzegania wszystkich przepiséw prawnych regulujacych postgpowanie z odpadami
— posiadania decyzji wlasciwego organu administracyjnego zatwierdzajgcego program
gospodarki odpadami powstalymi w wyniku prowadzenia dzialalnosci polegajacej na
$wiadczeniu ustug w zakresie sprzatania
— posiadania podpisanej umowy na odbiér odpadéw niebezpiecznych i innych niz
niebezpieczne, oraz odpadéw opakowaniowych , do ktérych utylizacji firma jest
zobowiazana w umowie. Zamawiajgcy dopuszcza korzystanie z pojemnikow zbiorczych na
opakowania segregowane na terenie szpitala pod warunkiem ,ze producent srodkow
myjacych i dezynfekeyjnych dopuszceza recykling tych opakowan
— przestrzegania Standardu ,.Ekspozycja zawodowa w ZOZ Oswigeim” Nr ZKZSE/2/2013 ze
zmianami
Wymagania te nalezy uja¢ w dokumentacji przetargowej na ustuge sprzgtania.

Sytuacje awaryjne:
1.Pracownik firmy zewngtrzne;j:

— bezzwlocznie powiadamia o awarii upowaznionego w umowie/zleceniu przedstawiciela
Z0Z Os$wiecim 1 odpowiednie stuzby (straz pozarna, pogotowie wodociggowo-
kanalizacyjne iinne) o ile jest to zasadne.

— podejmie dzialania w celu zabezpieczenia miejsca awarii i jej usunigcia .

2.W przypadku wycieku substancji, mogacej spowodowaé zanieczyszczenie gleby, kanalizacji,
nalezy ograniczy¢ jej mozliwos¢ rozprzestrzeniania sig¢ przez zastosowanie dostepnych Srodkow.
Wyciek nalezy zasypa¢ sorbentem lub srodkiem neutralizujagcym. Po wchtonigeiu nalezy go zebraé
do pojemnika oraz przekaza¢ firmie unieszkodliwiajacej odpady posiadajgcej odpowiednie
zezwolenia.

Koszty usuwania awarii pokrywa firma zewngtrzna.



Zalacznik nr 2
do Procedury: ZOZ/ZSZ Nr I11.7/4/S edycja 2

Zasady korzystania z miejsc skladowania odpadéw komunalnvch i medyveznych przez firmy
zewnetrzne na podstawie deklaracji /cesji.

Firma zewnetrzna, ktora podpisala deklaracje i korzysta ze wspdlnych miejsc skladowania
odpadéw komunalnych niesegregowanych i segregowanych polozonych przy ulicy Szpitalnej
(budynek archiwum) i ulicy Wysokie Brzegi 4 (kolo warsztatdéw) zobowiazana jest do
przestrzegania gospodarki odpadami na terenie ZOZ O$wigcim opisanych w:

— Instrukcji selektywnej zbiorki odpadoéw segregowanych

— Instrukcji selektywnej zbiorki niesegregowanych odpadéw komunalnymi
oraz przepisow prawa regulujgcych te kwestie.

Firma zewnetrzna, ktora podpisata cesje zobowigzana jest do stosowania :

- Instrukcji selektywnej zbiorki odpadéw z diagnozowania, leczenia i profilaktyki medycznej
dla firm zewngtrznych posiadajacych podpisang cesjg na przekazanie odpadéw medycznych
oraz przepisow prawa regulujacych te kwestie

W zwiazku z tvym nalezy:

1.Segregowaé odpady zgodnie ze zlozong deklaracjg/cesjg w miejscu wytwarzania i w miejscu
magazynowania.
2.Uzywaé workéw na odpady zgodnie z kodem koloru workéw:

— kolor czarny odpady komunalne (niesegregowane 1 segregowane)

— kolor czerwony odpady medyczne (zakazne) o kodzie 18 01 03*, 18 01 02*, 18 01 82*

— kolor niebieski odpady medyczne (niezakazne) o kodzie 18 01 04, 18 01 07, 18 01 01,

18 01 09

— kolor zotty odpady medyczne o kodzie: 18 01 06*, 18 01 08%*, 18 01 10*
Worki uzywane do zbierania odpaddéw powinny by¢ na tyle mocne aby nie ulegaly rozerwaniu w
trakcie transportu odpadow.
3.Zebraé rozsypane odpady w przypadku uszkodzenia worka z odpadami w trakcie ich zbierania,
transportu.
4.Utylizowa¢ inne odpady niz komunalne i medyczne we wlasnym zakresie.
5. Zachowac tad i porzadek w miejscu magazynowania odpadow.
6.Kazdorazowo poinformowac st. inspektora ds. infrastruktury pokoj 22, tel. wew. 359 o zmianie
danych uwzglednionych w ztozonej deklaracji (dot. np. metrazu) w celu zlozenia korekty do
Urzedy Miasta w O$wigcimiu.
7.Zabezpieczyé odpowiednie pojemniki na gruz, zuzyte materialty budowlane w trakcie
prowadzonych remontdéw i modernizacji wlasnych pomieszczen.

Nie wolno:

1.Wwozi¢ na teren szpitala jakichkolwiek innych odpadéw niz w ztozonej deklaracji/cesji
2.Sktadowa¢ na terenie szpitala Zadnych substancji mogacych zanieczysci¢é powietrze
atmosferyczne, glebe i wode.

3.My¢ pojazdow samochodowych w innym miejscu na terenie szpitala niz w myjni samochodowe;j.
4 Miesza¢ odpadéw komunalnych z innymi np. medycznymi, niebezpiecznymi.

5.Spala¢ odpaddw.

6.Wylewac jakichkolwiek niebezpiecznych substancji do gleby lub kanalizacji.

7. Magazynowa¢ odpaddéw w miejscach innych niz do tego wyznaczone.

8.Pozostawia¢ workow z odpadami obok kontenerdw.



9.Pozostawiaé otwartych konteneréw po wrzuceniu odpadow.

Po podpisaniu cesji lub deklaracji podmiot zewngtrzny musi przejs$¢ szkolenie. Szkolenie

nalezy potwierdzié odpowiednim wpisem w karcie szkolenia/postegpowania z odpadami dla
podmiotéw zewnetrznych, podwykonawcow czy zostaly spelnione wymagania srodowiskowe.
Osoba nadzorujgca umowe z podmiotami zobowigzana jest do przeprowadzenia kontroli
przestrzegania warunkéw umowy w zakresie gospodarki odpadami i ochrong srodowiska 1x na 6

miesiecy.



Zalacznik nr 3
do Procedury: ZOZ/ZSZ Nr I11.7/4/S edycja 2

OSWIADCZENIE

W imieniu i za Wykonawee zobowigzanie podjal:
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1.

Os$wiadczam, iz zatrudnieni przez nas pracownicy oddelegowani do wykonywania prac na
terenie ZOZ Oswiecim zlokalizowanym przy ulicy Wysokie Brzegi 4 sg przeszkoleni z
prawa ochrony srodowiska.

Oswiadczam, iz jestem wytworcg odpadéw w rozumieniu art.32 Ustawy o odpadach z dnia
14.12.2012r (Dz. U. z 2013, poz 21 ze zm.) powstajacych w wyniku $wiadczenia ustug w
zakresie budowy, rozbiorki, remontu obiektéw, czyszczenia zbiornikow lub urzadzen oraz
sprzatania, konserwacji, napraw.

Oswiadczam, ze bede magazynowal odpady zgodnie z obowigzujagcymi przepisami w
miejscy wskazanym przez zleceniodawce.

W terminie wskazanym w umowie odbioru prac zobowiazuje si¢ do usunigcia
wytworzonych przez siebie odpadéw i doprowadzenie terenu do stanu pierwotnego.

Os$wiadczam, iz pracownicy zapoznali si¢ z zasadami z zakresu ochrony $rodowiska, w tym
gospodarki odpadami panujacymi na terenie ZOZ w Oswigcimiu.

...........................................................

data i podpis Wykonawcy

data i podpis Przyjmujgcego oswiadczenie






Zalgcznik nr 4
do Procedury: ZOZ/ZSZ Nr 111.7/4/S edycja 2

Karta kontroli postepowania z odpadami przez firme zewnetrzna

Postepowanie z odpadami (wypelnij ciemne pole)

Data kontroli

Firma

Podpisano oSwiadczenie

tak

” nie

Przedlozone aktualne pozwolenia i
decyzje wydane przez stosowany
organ administracji w zakresie
Swiadczonej uslugi a w szczegdlnosci
gospodarowania odpadami a takze
pozwolenie na wprowadzanie gazow i
pylow do atmosfery o ile dotyczy

Wskazane miejsce i sposéb
magazynowania odpadow przez
pracownikéw dzialu infrastruktury
odpowiedzialnych za:

- nadzér nad gospodarka odpadami,
- nadzér nad wykonaniem ustugi
oraz pracownicy zlecajacy naprawy i
przeglady podmiotom zewng¢trznym

Dla podmiotu ktore podpisaly deklaracje/cesje:

komunalne — wydzielone miejsce gromadzenia odpadow
segregowanych 1 niesegregowanych (kontenery) obok kotlowni
medyczne — wydzielone pomieszczenie w kotlowni

Dla pozostalych podmiotow w zaleznosci od rodzaju wytworzonych

odpaddw:

Potwierdzenie dotyczace dotrzymania
warunkéw umowy, zlecenia w zakresie
wynikajacych z przepiséw prawa ochrony
$rodowiska - wpisaé znak x w odpowiednig
tabele

Tak

Nie *(w przypadku zaznaczenia
wypelni¢ dalsza czes¢ karty)

Niedotrzymanie warunkdéw umowy/zlecenia dotyczyto:

................................................................................................................................................................




...............................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................

Podpisy:

1.Podpis osoby upowaznionej do reprezentowania firmy zewngtrznej

2. Podpis zleceniodawcy



Zalgcznik nr §
do Procedury: ZOZ/ZSZ Nr I11.7/4/8 edycja 2

POROZUMIENIE O WSPOLPRACY

Pomigdzy Wykonawca wykonujacym prace na terenie Zespotu Opieki Zdrowotnej w O$wigcimiu
zlokalizowanym przy ulicy Wysokie Brzegi 4 dotyczgce zapewnienia bezpiecznych i higienicznych
warunkow pracy oraz o ustanowieniu koordynatora ds. BHP.

Na podstawie artykutu 208 ustawy z dnie 26 czerwca 1974 roku — Kodeks Pracy (1j. Dz.U. Z 2014 r. poz. 1502,
Ze Zm.) wWymienione ponizej strony zawierajg porozumienie o wspolpracy dotyczace zapewnienia bezpiecznych
i higienicznych warunkéw pracy oraz ustalenia zasad wspoldziatania w przypadku wystgpienia zagrozen
dla zdrowia lub zycia pracownikow.

Umows voassmninsemmmnenusnmmnssss ZAWATTATINI L sor s o i s s r e

R e e O ———

pomiedzy:
ZLECENIODAWCA
Zespodt Opieki Zdrowotnej w Oswiecimiu
32-600 Oswigcim, ul. Wysokie Brzegi 4
Nr REGON: 000304409
Nr NIP: 549-15-91-851

WYKONAWCA

.......................................................................................................
.......................................................................................................

.......................................................................................................

§1

Strony stwierdzaja zgodnie, ze oni lub ich pracownicy wykonuja jednoczesnie prace w tym samym miejscu
tj. na terenie Zespotu Opieki Zdrowotnej w Oswiecimiu zlokalizowanego przy ulicy Wysokie Brzegi 4.



§2

Strony zobowiazujg si¢ wspdlpracowaé ze soba w celu zapewnienia pracujagcym w tym samym miejscu
pracownikom bezpiecznych i higienicznych warunkow pracy

§3

Pracodawcy ustalaja Koordynatora ds. BHP w osobie ................... R S N A R R R

bedacego jednoczesnie PracoOWNIKIEM .. ..ocoviiioiierierei
ktory bedzie sprawowaé nadzor w porozumieniu z pracownikami stuzby BHP obydwu stron nad
przestrzeganiem przepisow i zasad BHP oraz ochrony Srodowiska przez wszystkich zatrudnionych na terenie
707 O$wigcim. Koordynator ds. BHP zobowigzany jest do:

1
2

Przekazania wykazu prac szczegolnie niebezpiecznych pracownikom Inspektoratu ds. BHP ZOZ Oswigcim.
Uczestniczenia w spotkaniach koordynacyjnych, podczas ktérych Koordynator bedzie na biezaco informowa¢
strony o stwierdzonych zagrozeniach zawodowych, wraz z wnioskami zmierzajacymi do usuwania tych
zagrozen.

Wyznaczenie koordynatora do spraw BHP. nie zwalnia Wykonawcy z obowiazku zapewnienia pracownikom
bezpieczefistwa i higieny pracy i przestrzegania przepisow PPOZ.

§4

Wykonawca odpowiada w petni za bezpieczenstwo i higieng pracy swoich pracownikéw, a w szezeg6lnosei:

1.

Za zapewnienie swoim pracownikom wykonujacym zadania na terenie ZOZ Oswigcim:
«  Aktualnego za$wiadczenia lekarskiego potwierdzajacego brak przeciwwskazan do pracy na zajmowanym stanowisku.

+  Wymaganego szkolenie wstgpnego w zakresie BHP w tym instruktazu ogélnego i stanowiskowego odpowiedniego
do wykonywanej pracy, przeprowadzonego przez upowaznionego pracownika Wykonawcy wykonujacego zlecone
prace w tym zapoznanie si¢ z instrukcjg bezpiecznego wykonywania prac zwracajge szczegolng uwage na prace
szczegOlnie niebezpieczne.

«  Wiasciwego przeszkolenia z zakresu PPOZ zgodnego z zasadami obowigzujacymi w ZOZ Oswigcim,
- W razie potrzeby srodkéw ochrony indywidualnej oraz stosownej odziezy i obuwia roboczego.
+  Znajomosci instrukeji uzytkowania maszyn i urzadzen eksploatowanych (ewentualnie) przez nich w migjscu pracy.

- Stosownych kwalifikacji zawodowych do wykonania prac w tym uznanych za szczegolnie niebezpieczne.
Za zapewnienie bezposredniego nadzoru nad prowadzonymi przez jego pracownikow pracami.
Za poinformowanie swoich pracownikéw o osobach wyznaczonych do udzielania pierwszej pomocy.

Za poinformowanie swoich pracownikow o zagrozeniach dla bezpieczenstwa i zdrowia podczas
pracy na terenie ZOZ Oswigcim.

Za niezwloczne odsuniecie od pracy pracownika zatrudnionego przy pracach, do ktérych nie posiada
odpowiednich uprawnief.

Za informowanie osoby nadzorujacej wykonywane prace o zagrozeniu dla zycia lub zdrowia
ludzkiego i podjecie dzialah zmierzajacych do usunigcia tego zagrozenia przy wspolpracy
z odpowiednimi stuzbami ZOZ Oswigcim.

Za zabezpieczenie miejsc pracy przed dostgpem oséb postronnych (osob, ktére nie wykonujg prac
na terenie ZOZ Oéwiecim). W przypadku przebiegania drog komunikacyjnych ogoélnodostgpnych
przez miejsce pracy danego Wykonawcy, tenze zobowigzany jest w sposob zgodny z przepisami
i zasadami BHP wiasciwie je zabezpieczy¢.

Za informowanie o wystgpieniu zagrozen pracownikow przebywajacych w strefie zagrozeni
oraz poza nig, jak réwniez poinformowanie o tym zdarzeniu Koordynatora ds. BHP.

§5

W razie zaistnienia wypadku przy pracy pracownika Wykonawcy ustalenie okolicznosei i przyczyn wypadku
dokonuje zespot powypadkowy powotany przez zakiad pracy poszkodowanego pracownika. Ustalenie



przyczyn 1 okolicznodci wypadku, majacego miejsce na terenie ZOZ Oswiecim odbywaé sie bedzie
w obecnosci koordynatora ds. BHP. W szczegélnych przypadkach w prowadzeniu dochodzenia moze
réwniez uczestniczy¢ pracownik Inspektoratu ds. BHP ZOZ Oswiecim.

§ 6
Pracodawcy wyznaczaja osoby organizujace i nadzorujace prace ze strony Wykonawcy:
L e
S
T
§7

Kazdy z pracodawcow odpowiada odrebnie za stosowanie przepisow bhp i ppoz. przez podleglych
pracownikow.

§ 8

Zmiany w tresci porozumienia mozna wprowadzi¢ wylacznie pisemnym aneksem do niniejszego
porozumienia, podpisanym przez przedstawicieli wszystkich wymienionych powyzej stron porozumienia.

§9

Porozumienie wchodzi w zycie z dniem podpisania i obowigzuje w okresie obowigzywania niniejszej umowy.

§ 10

Porozumienie sporzadzono w dwodch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

Podpis Zleceniodawcey Podpis Wykonawcy






: Zalgeznik nr 6
do Procedury: ZOZ/ZSZ Nr I11.7/4/S edycja 2

OSWIADCZENIE
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W imieniu i za Wykonawce zobowigzanie podjat:
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Oswiadczam iz zatrudnieni przez nas pracownicy oddelegowani do wykonywania prac na terenie
Z0Z Os$wiegcim zlokalizowanym przy ulicy Wysokie Brzegi 4 posiadaja:

1.

Aktualne szkolenie z zakresu BHP i Ochrony Przeciwpozarowej, a takze stosowne uprawnienia
niezbgdne do wykonywania powierzonych im czynnosci.

Podpis Podwykonawcy

Aktualne badania lekarskie oraz brak jakichkolwiek przeciwwskazan do wykonywania
powierzonych im obowigzkow.

Podpis Podwykonawcy

Zarazem zobowiazuje si¢ do zapewnienia zatrudnionym przeze mnie pracownikom oddelegowanym
do wykonywania prac na terenie ZOZ O$wigcim wiasciwych do stopnia i rodzaju narazenia srodkow
ochrony indywidualnej oraz niezbednych $rodkéw sanitarnych i materiatow do udzielania pierwszej
pomocy.

Podpis Wykonawcy

Data i Podpis Przyjmujgcego Oswiadczenie






Zalgeznik nr 7
do Procedury: ZOZ/ZSZ Nr 111.7/4/S edycja 2

ZOBOWIAZANIE WYKONAWCY
WYKONUJACEGO USLUGI DLA ZOZ OSWIECIM

zobowigzuje si¢ do:
1. Przestrzegania ogélnie obowiazujacych przepisow i zasad w zakresie Bezpieczenstwa
i Higieny Pracy oraz Ochrony Srodowiska, jakich dotyczy zakres §wiadczonych prac/ustug.
2. Zapoznania swoich pracownikéw oddelegowanych do prac na terenie Zespolu Opieki

Zdrowotnej w Oswigcimiu zlokalizowanym przy ulicy Wysokie Brzegi 4 z treécig niniejszej
Procedury nie pozniej niz przed ich rozpoczgciem.

Wykonawca

T2 WA FAIXIIVY sy s e s e s s i maes S8 o S VA S T A TR T RS

FNe LTSN T TSTe b o) O SRS PIUPPRR

W imieniu i za Podwykonawce zobowigzanie podjat:

INAZWISKO 1T .+ o+ttt ettt e e st ae st eesrbe e et hbe e e bnesesbe e s sessnneenssaeessnnsens

AT OTISKO? v erserrnermmomstmrtsntnmnsansns sanstons vhesbr 1asnansndssbrsastits rrst s ssss annre s et mshensn bttt a8 oh b oe 4t 8 st 4 Smois vmsrme P

Podpis Wykonawcy






Zalgeznik nr 8
do Procedury: ZOZ/ZSZ Nr I11.7/4/S edycja 2

RAPORT
z kontroli warunkéw pracy oraz stosowania si¢ do zasad BHP pracownikow Wykonawcy

realizujacego prace na terenie ZOZ OSwigcim Z dnia ....occevveereeereniniienenesieeneeneeeersenneenns

Dane Wykonawcy:

Nazwa Firmy: Okres realizacji umowy:

Rodzaj realizowanych prac:

Opis stanu zastanego:

Stwierdzone nieprawidlowosci:



Zalecone dzialania korygujace:

Data ponoﬁ'nej kontroli:

Ocena koncowa kontroli:

...............................................................................................................................

Podpis pracownika stuzb BHP Podpis Wykonawcy




Zalacznik nr 9
do Procedury: ZOZ/ZSZ Nr 111.7/4/S edycja 2

Zalacznik nr 7
do zarzadzenia nr 27/2015
z dnia 01.06.2015 .

Oswiadczenie o poufnosci

Jo HI28] POUDISANY .. sonnssbosnsbosssns s i isapiass siana / imig i nazwisko / o$wiadczam, ze
zobowiazuje sie do zachowania w tajemnicy danych osobowych oraz sposobéw ich zabezpieczania,
do ktérych mam lub bede miat dostep w zwigzku z wykonywaniem:

Rodzaj zadan:

*1) zadan i obowigzkow wynikajacych z umowy o prace,
*2) zadan wynikajacych z umowy cywilnoprawnej,

*3) zadan wynikajgcych z umowy praktyki

[* skresli¢, jesli nie dotyczy]

zardwno w trakcie wykonywania umowy 1 po jej ustaniu

Oswiadczam, ze:

Zapoznaltem sie z Polityka bezpieczenstwa w zakresie ochrony danych osobowych obowigzujacg w
Z0Z w Oswiecimiu. Zobowiazuje si¢ do przestrzegania zasad przetwarzania danych osobowych
okreslonych w ww. dokumentach oraz nie ujawniania informacji zawartych, a takze danych
osobowych, z ktorymi zapoznatem si¢ w trakcie wykonywania obowigzkéw. Informacje te
zobowigzuje sie zachowa¢ w tajemnicy przez caty okres obowiazywania umowy i po jej
zakonczeniu.

Zapoznalem si¢ z przepisami o ochronie danych osobowych i jestem $wiadomy odpowiedzialnosci
karnej wynikajgcej z art. 51-52 ustawy o ochronie danych osobowych i art. 266 K.K.






Wykaz grup umow:

Ochrona $rodowiska, w tym odpady:

1. roboty budowlane

2. naprawy
3. przeglady i konserwacje

BHP:

1. roboty budowlane

2. naprawy

3. przeglady i konserwacje
4. ochrona mienia

5. sprzatanie

Bezpieczenstwo informacji

Zalycznik nr 10
do Procedury: ZOZ/ZSZ Nr 111.7/4/S edycja 2

1. Umowy na $wiadczenie ustug z zakresu informatyki — nadzér autorski, serwis oprogramowania.

2. Umowy z zakresu realizacji $wiadczen zdrowotnych we wszelkich formach (firma zrzeszajaca

ustugodawcéw, indywidualne kontrakty).

3. Umowy z zakresu wykonywania prac budowlanych, remontowych, serwisowych, utrzymania czysto$ci
we wnetrzu budynkéw gdzie wystepuje mozliwosé kontaktu z danymi osobowymi/medycznymi
pacjentéw, personelu ZOZ w jakiejkolwiek formie — systemy informatyczne, dokumentacja medyczna

papierowa.

4. Wszystkie pozostale umowy, w ramach realizacji zakresu ktérych moze nastgpi¢ kontakt z danymi

osobowymi pacjentow/personelu.






