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OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU
NA USLUGI SPOLECZNE

(zwana dalej w skrocie SIWZ)
na

Ustugi szkoleniowe certyfikowane wraz z egzaminem na obstuge aparatury
analitycznej i pomiarowej stosowanej w przemysle chemicznym w zakresie
reologii i spektroskopii magnetycznego rezonansu jadrowego [NMR]

Postepowanie o udzielenie zaméwienia prowadzone jest na podstawie przepiséw Rozdziatu
6 ,Zamoéwienia na ustugi spoleczne i inne szczegdlne ustugi”, art. 1380 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 roku Prawo Zamoéwien Publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843) — zwanej dalej w
skrbcie Pzp

Zatgcznikami do niniejszego dokumentu sa:

Zatacznik Nr 1 — Formularz oferty.

Zatgcznik Nr 2 — oSwiadczenia wykonawcy.

Zatgcznik Nr 3 — Oswiadczenie o przynaleznosci do grupy kapitatowe;.
Zatgcznik Nr 4 - |stotne postanowienia umowy.



ZAMAWIAJACY:

Uniwersytet im. Adama Mickiewicza w Poznaniu
ul. Wieniawskiego 1, 61-712 Poznan
Adres strony internetowej: www.amu.edu.pl

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA:

Postepowanie o udzielenie zamoéwienia prowadzone jest na podstawie przepiséw Rozdziatu 6
,<Zamoéwienia na ustugi spoteczne i inne szczegdlne ustugi”, art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 roku Prawo Zamoéwien Publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843).
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OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Przedmiotem zamodwienia sg ustugi szkoleniowe certyfikowane wraz z egzaminem na
obstuge aparatury analitycznej i pomiarowe] stosowanej w przemysle chemicznym w
zakresie reologii i spektroskopii magnetycznego rezonansu jadrowego (NMR) - 10 grup po
10 studentdw x 20 godzin lekcyjnych [45min] w ramach projektu nr POWR.03.05.00-00-
Z303/17 pt. ,UNIWERSYTET JUTRA - zintegrowany program rozwoju Uniwersytetu im.
Adama Mickiewicza w Poznaniu”. Wspolny Stownik Zamowien: 80500000-9 Ustugi
szkoleniowe.

Beda to szkolenia zamkniete odbywajace sie w 3 cyklach: pierwszy cykl w roku 2019,
drugi cykl w roku 2020, trzeci cykl w roku 2021. Przez 1 cykl szkolen nalezy rozumieé
przeprowadzenie szkoler dla 10 grup po max 10 studentéw. Czas trwania szkolenia: 20
godzin dydaktycznych dla jednej grupy studentéw [1 godzina dydaktyczna = 45 min].
Szkolenia odbywac¢ sie bedg w budynku Wydziatu Chemii UAM ul. Uniwersytetu
Poznanskiego 10, 61-614 Poznan.

Szkolenie powinno obejmowac czes¢ teoretyczng oraz praktyczng. Wykonawca zapewni
wszelka aparature potrzebna do pomiaréw reologicznych jak rowniez spektrometr
magnetycznego rezonansu jadrowego NMR oraz materiaty szkoleniowe zgodne z
tematyka szkolenia i omawianymi zagadnieniami dla uczestnikéw szkolenia, ktore
przekaze rowniez w formie elektronicznej Zamawiajgcemu (na  adres:
chemiaup@amu.edu.pl) w terminie do 2 dni od dnia podpisania umowy.

Szkolenie musi zakohczy¢ sie wydaniem/uzyskaniem certyfikatu potwierdzajacego
uzyskanie okreslonych kwalifikacji przez uczestnika szkolenia.

Obowigzki Wykonawcy obejmujg w szczegolnosci:

a) przeprowadzenie szkolen w ustalonych przez Zamawiajgcego terminach z
uwzglednieniem wymogdw okreslonych przez tresci ksztatcenia oraz zakladane
efekty ksztatcenia dla danego przedmiotu; szkolenie powinno obejmowac cze$c
teoretyczng jak rowniez praktyczng przeprowadzong na aparaturze dostarczonej
przez Wykonawce;

b) sporzadzenie ewidencji obecnosci uczestnikéw danego cyklu szkolenia;

c) informowanie o kazdej nieobecnosci lub rezygnacji z uczestnictwa w szkoleniu;

d) przygotowanie i przeprowadzenie testu sprawdzajgcego wiedze z zakresu szkolenia
na poczatku i na koncu szkolenia [pretest i posttest], z zastrzezeniem prawa do
dwukrotnego podejscia do egzaminu koncowego (termin podstawowy i
poprawkowy).

Wykonawca zobowigzany bedzie do oznaczenia wszystkich dokumentéw, materiatéw
zwigzanych z realizacjg szkolenia oraz certyfikaty w ramach Projektu PO WER
,Uniwersytet jutra” zgodnie z Podrecznikiem wnioskodawcy i beneficjenta programéw
polityki spéjnosci 2014-2020 w zakresie informacji i promoc;ji.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajacy zastrzega obowigzek osobistego wykonania przedmiotu zamowienia,
bez mozliwosci zlecania podwykonawcom.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz.
UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODQ", informuje, ze:
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a) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Uniwersytet im. Adama Mickiewicza w
Poznaniu, ul. Wieniawskiego 1, 61-712 Poznan;

b) inspektorem ochrony danych osobowych w UAM jest Pani Justyna Baksalary, email:
iod@amu.edu.pl,

c) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym 2z postepowaniem o udzielenie niniejszego zamowienia publicznego
ZP/2550/U/19;

d) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. — Prawo zamoéwien publicznych, dalej ,ustawa Pzp”;

e) Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp,
przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli
czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania
umowy;

f) obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp,
zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego;
konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

g) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO,;

h) posiada Pani/Pan:
- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;
- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;
- na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18
ust. 2 RODO;
- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

i) nie przystuguje Pani/Panu:
- w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;
- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,;
- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.

11. Pomiedzy Wykonawcg a Zamawiajgcym zawarta zostanie Umowa powierzenia
przetwarzania danych osobowych.

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA:
Zaméwienie musi zostaé zrealizowane w trzech cyklach: pierwszy cykl w 2019 roku, drugi cykl
w 2020 roku, trzeci cykl w 2021 roku.

V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. W postepowaniu mogg wzigé udziat Wykonawcy, ktorzy nie podlegaja wykluczeniu z udziatu
w postepowaniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt. 12-23 oraz na podstawie art. 24 ust. 5 pkt.
ust. 1 ustawy Prawo zaméwien publicznych.

2. W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia zaden z
wykonawcow nie moze podlegaé wykluczeniu z udziatu w postepowaniu.

3. Dodatkowo zamawiajgcy przewiduje wykluczenie wykonawcy, o ktérych mowa w art. 24 ust.
5 ust. 1: w stosunku do ktorego otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sad ukladzie w
postgpowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez
likwidacje jego majatku lub sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 332 ust. 1
ustawy z dnia 15 maja 2015 r. — Prawo restrukturyzacyjne (Dz. U. z 2015r. poz. 978, 1259,
1513, 1830 i 1844 oraz z 2016r poz. 615) lub ktérego upadto$¢ ogtoszono, z wyjgtkiem
wykonawcy, ktéry po ogtoszeniu upadtosci zawart ukiad zatwierdzony prawomocnym
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postanowieniem sadu, jezeli ukfad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje
majgtku upadtego, chyba ze sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 366 ust. 1
ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. — Prawo upadiosciowe (Dz. U. z 2015r. poz. 233, 978, 1166,
12591 1844 oraz z 2016 r. poz. 615).

4. Procedura self-cleaning: Wykonawca, ktéry podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1
pkt 13 i 14, 16-20 oraz ust. 5 ustawy Pzp, moze przedstawi¢ dowody na to, ze podjete przez
niego $rodki sg wystarczajgce do wykazania jego rzetelnosci, w szczegdlnosci udowodnié
naprawienie szkody wyrzadzone] przestepstwem lub przestepstwem skarbowym,
zado$cuczynienie pieniezne za doznang krzywde lub naprawienie szkody, wyczerpujace
wyjasnienie stanu faktycznego oraz wspoiprace z organami $cigania oraz podjgcie
konkretnych $srodkow technicznych, organizacyjnych i kadrowych, ktére sg odpowiednie dla
zapobiegania dalszym przestepstwom lub przestepstwom skarbowym lub nieprawidtowemu
postepowaniu wykonawcy. Powyzszego, nie stosuje sie, jezeli wobec wykonawcy, bedacego
podmiotem zbiorowym, orzeczono prawomocnym wyrokiem sgdu zakaz ubiegania sie o
udzielenie zaméwienia oraz nie uptynat okreslony w tym wyroku okres obowiazywania tego
zakazu.

VI. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, POTWIERDZAJACYCH SPELNIANIE
WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ BRAK PODSTAW WYKLUCZENIA:

1. Oferta musi zawiera¢ nastepujace o$wiadczenia i dokumenty:
Lp:

Wymagany dokument

Aktualne na dzien skiladania ofert oswiadczenie Wykonawcy w zakresie
wskazanym w zatgczniku nr 2 do niniejszego ogtoszenia, stanowigce potwierdzenie,
ze wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w
postepowaniu.

W przypadku sktadania oferty przez wykonawcéw wspélnie ubiegajgcych sig¢ o
udzielenie zamoéwienia os$wiadczenie sktadane jest przez kazdego z cztonkéw
konsorcjum; os$wiadczenie to ma potwierdza¢ spetnianie warunkéw udziatu w
postepowaniu, brak podstaw wykluczenia w zakresie, w ktérym kazdy z
wykonawcow wykazuje spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu, brak podstaw
wykluczenia.

Wypetniony formularz ofertowy — zatacznik nr 1 do niniejszego ogtoszenia.

2 Jezeli o udzielenie zamowienia wykonawcy ubiegajg sie wspolnie — dokument ten
podpisuje petnomocnik.

Petnomocnictwo - jezeli Wykonawcy wspdlnie ubiegajg sie o zamdéwienie, jezeli
3 Wykonawce reprezentuje petnomocnik (jezeli dotyczy).

Odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o
dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub
ewidencji, w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust.
5 pkt 1 ustawy.

Jezeli o udzielenie zamowienia wykonawcy ubiegajg sie wspolnie - dokument winien
ztozy¢ kazdy z wykonawcow.

4 Dokumenty podmiotow zagranicznych: Dokument potwierdzajacy, ze nie
otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci.

Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, przedktada dokument wystawiony w kraju, w ktérym ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania potwierdzajacy, ze nie otwarto jego likwidacji ani
nie ogtoszono upadtosci - wystawiony nie wczeséniej niz 6 miesiecy przed uptywem
terminu sktadania ofert.

2. Wykonawca w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej informaciji, o
ktorej mowa w art. 86 ust. 5 ustawy PZP (informacje z otwarcia ofert), przekaze
Zamawiajacemu oswiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej
samej grupy kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy PZP (zat. do
ogtoszenia). Wraz ze ztozeniem o$wiadczenia, wykonawca moze przedstawi¢ dowody, ze
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powigzania z innym wykonawca nie prowadza do zakfocenia konkurencji w postepowaniu o

udzielenie zaméwienia.

Forma dokumentdw:

a) Oferte, wszelkie oswiadczenia Wykonawca jest zobowigzany ztozy¢ w oryginale.
Petnomocnictwo musi by¢ ztozone w oryginale lub kopii notarialnie poswiadczone;.

b) Pozostate dokumenty, nalezy ztozy¢ w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za
zgodnosé z oryginatem.

c) Poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio wykonawca,
wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamdwienia publicznego albo
podwykonawca, w zakresie dokumentow, ktére kazdego z nich dotyczg.

d) Zamawiajacy moze zadac przedstawienia oryginatu lub notarialnie potwierdzonej kopii
dokumentu, innego niz os$wiadczenia, wtedy, gdy ztozona przez Wykonawce kopia
dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwosci, co do jej prawdziwosci.

W zakresie nie uregulowanym w niniejszym ogtoszeniu, zastosowanie majg przepisy
rozporzadzenia Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajéw
dokumentow, jakich moze Zzgdaé¢ zamawiajagcy od wykonawcy w postepowaniu o
udzielenie zaméwienia (Dz. U. z 2016 r., poz. 1126).

Jezeli wykonawca, ktorego oferta zostata najwyzej oceniona nie ztozyt o$wiadczenia,
oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25
ust. 1, lub innych dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postgpowania,
oswiadczenia lub dokumenty sa niekompletne, zawierajg btedy lub budzg wskazane
przez zamawiajgcego watpliwosci, zamawiajacy wzywa do ich ztozenia, uzupetnienia
lub poprawienia w trybie art. 26 ustawy Prawo zamoéwien publicznych lub do udzielania
wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich ztozenia,
uzupetnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta wykonawcy podlega
odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

Zamawiajgcy wzywa takze, w wyznaczonym przez siebie terminie, do ztozenia
wyjasnien dotyczgcych oswiadczen lub dokumentéw.

Zamawiajgcy najpierw dokona punktowej oceny ofert, a nastepnie zbada czy oferta,
ktora zostata oceniona jako najkorzystniejsza (tj. uzyskata najwiekszg ilos¢ punktéow w
kryteriach oceny ofert, o ktérych mowa w Rozdziale XllIl) nie podlega odrzuceniu oraz
oceni, czy Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w
postepowaniu. Pozostatych ofert Zamawiajgcy moze nie badaé oraz nie oceniac. W
przypadku, gdy okaze sie, ze oferta, ktéra zostata oceniona jako najkorzystniejsza
podlega odrzuceniu lub Wykonawca podlega wykluczeniu lub nie spetnia warunkéw
udziatu w postepowaniu, Zamawiajgcy oceni Wykonawce oraz zbada oferte najwyzej
oceniong sposréd pozostatych ofert. W przypadku, gdy dwie lub wiecej ofert zdobedzie
takg sama punktacje, Zamawiajgcy dokona oceny tych ofert, jezeli okaze sig, ze
spetniajg wymagania, Zamawiajgcy poprosi tych Wykonawcéw o ztozenie dodatkowych
ofert.

Vil WADIUM:

Viil.

1
2
3

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium w niniejszym postepowaniu.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERTY:
Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte na dang cze$¢ zamowienia.
Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci niniejszego ogtoszenia o zamoéwieniu.
Wykonawcy moga wspolnie ubiegaé sie o udzielenie zaméwienia. W takim przypadku
Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o
udzielenie zamdéwienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie
zamoéwienia publicznego. Jezeli oferta Wykonawcow wspoélnie ubiegajacych sie o
udzielenie zamoéwienia zostata wybrana, Zamawiajacy moze zada¢ przed zawarciem
umowy w sprawie zaméwienia publicznego, umowy regulujgcej wspétprace tych
Wykonawcow.
Oferta wraz ze stanowigcymi jej integralng cze$é zatgcznikami musi byé sporzadzona
przez Wykonawce $cisle wedtug postanowien niniejszego ogtoszenia.
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10

11

12
13

14

IX

Oferte stanowi wypetniony druk ,formularz ofertowy” z wypetnionymi zatgcznikami i
wymaganymi dokumentami, zaswiadczeniami i oéwiadczeniami okreslonymi w niniejszym
ogtoszeniu. Zamawiajacy dopuszcza ztozenie oferty i zatgcznikéw do oferty na
formularzach sporzadzonych przez Wykonawce, pod warunkiem ze ich tres¢ odpowiadac
bedzie tre$ci okreslonej przez Zamawiajgcego.

Oferta i zatgczniki do niej musza by¢ napisane w jezyku polskim, na komputerze, maszynie
do pisania lub recznie dtugopisem badz niezmywalnym atramentem.

Oferta i inne os$wiadczenia Wykonawcy muszg by¢ podpisane przez osobg(y)
uprawniong(e) do reprezentowania Wykonawcy. Osoba (y) podpisujgca(e) oferte winna(y)
czytelnie poda¢ imie i nazwisko lub moze ztozy¢ podpis w formie skréconej z pieczatkg
imienna identyfikujaca osobe.

Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty musza by¢ parafowane przez osobe (osoby)
podpisujgce oferte i opatrzone datami ich dokonania.

W przypadku gdy Wykonawce reprezentuje petnomocnik, do oferty musi by¢ zataczone
petnomocnictwo podpisane przez osobe(y) reprezentujace osobe prawng lub fizyczng. W
petnomocnictwie wskazany musi by¢ w szczegoélnosci zakres dziatania petnomocnika. W
przypadku ztozenia kserokopii petnomocnictwo musi by¢ potwierdzone notarialnie.
Wykonawca zamieszcza oferte w kopercie oznaczonej nazwg i adresem Wykonawcy oraz
opisanej w nastepujacy sposob: ,Oferta na: ustugi szkoleniowe certyfikowane wraz z
egzaminem na obsfuge aparatury analitycznej i pomiarowej stosowanej w przemysle
chemicznym w zakresie reologii i spektroskopii magnetycznego rezonansu jgdrowego
(NMR) — NIE OTWIERAC przed ...-....-2019 godz. 11:00".

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofaé ztozong przez siebie oferte wytacznie
przed terminem skitadania ofert i pod warunkiem, ze przed uptywem tego terminu
Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu
oferty. Powiadomienie to musi by¢ opisane w sposob wskazany w pkt 10 oraz dodatkowo
oznaczone stowami ,ZMIANA" lub ,WYCOFANIE".

Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli wystapig okolicznosci wskazane w art. 89 ust. 1 ustawy
Pzp.

W toku dokonywania badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgdaé udzielenia przez
Wykonawce wyjasnien tresci ztozonych przez niego ofert.

Tajemnica przedsiebiorstwa: Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli
wykonawca, nie pdzniej niz w_terminie sktadania ofert, zastrzegt, ze nie moga by¢ one
udostepniane oraz wykazat, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec informaciji, o ktérych mowa w art. 86 ust.
4 wustawy Pzp. Czes¢ oferty, ktéra zawiera informacje stanowiace tajemnice
przedsiebiorstwa nalezy umiesci¢ w odrebnej kopercie oznaczonej napisem: ,Informacje
stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa - POUFNE”.

INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO

Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN | DOKUMENTOW,
A TAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE Z
WYKONAWCAMI:

1.

Wszelkie zawiadomienia, oswiadczenia, wnioski oraz informacje Zamawiajacy oraz
Wykonawcy moga przekazywaé pisemnie, faksem lub drogg elektroniczna, za wyjatkiem
oferty, umowy oraz oswiadczen i dokumentéw wymienionych w rozdziale VI (réwniez w
przypadku ich zlozenia w wyniku wezwania o ktérym mowa w art. 26 ustawy PZP) dla
ktérych Prawodawca przewidziat wytgcznie forme pisemna.

W korespondencji kierowanej do Zamawiajagcego Wykonawca winien postugiwaé sie
numerem sprawy.

Zawiadomienia, o$wiadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane przez Wykonawce
pisemnie winny by¢ sktadane na adres: Uniwersytet im. Adama Mickiewicza w Poznaniu,
Dziat Zamoéwien Publicznych, ul. H. Wieniawskiego 1, 61-712 Poznan.
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10.

11.

Zawiadomienia, o$wiadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane przez \Wykonawce
droga elektroniczng winny by¢ kierowane na adres: joanna.degler@amu.edu.pl, a faksem
na nr 61 829 40 12.

Wszelkie zawiadomienia, o$wiadczenia, wnioski oraz informacje przekazane za pomoca
faksu lub w formie elektronicznej wymagajg na zadanie kazdej ze stron, niezwtocznego
potwierdzenia faktu ich otrzymania.

Wykonawca moze zwrécié sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci ogtoszenia.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci ogtoszenia wptynie do Zamawiajgcego nie pézniej niz
do konca dnia, w ktérym uptywa potowa terminu skfadania ofert, Zamawiajgcy udzieli
wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania

ofert. Zamawiajacy zamie$ci wyjasnienia na stronie internetowej, na ktérej udostepniono
ogtoszenie o zamowieniu.

Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku, o
ktérym mowa w rozdz. 7.

Osoba uprawniong przez Zamawiajgcego do porozumiewania sie z Wykonawcami jest:
w kwestiach formalnych — Joanna Degler, tel. 61-829-43-74.

Jednoczeénie Zamawiajgcy informuje, ze przepisy ustawy PZP nie pozwalaja na
jakikolwiek inny kontakt - zaréwno z Zamawiajgcym jak i osobami uprawnionymi do
porozumiewania sie z Wykonawcami - niz wskazany w niniejszym rozdziale. Oznacza to,
ze Zamawiajgcy nie bedzie reagowat na inne formy kontaktowania sie z nim, w
szczegolnosci na kontakt telefoniczny lub/i osobisty w swojej siedzibie.

Zamawiajgcy poinformuje Wykonawcédw o wyniku postepowania.

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA | OTWARCIA OFERT:

Oferte nalezy ztozyg w siedzibie Zamawiajgcego, ul. Wieniawskiego 1, 61-712 Poznan,
pokdj 301 do dnia jg ©-2019 godz. 10:00.

Otwarcie ofert nzssta?f)i w siedzibie Zamawiajacego — ul. Wieniawskiego 1, 61-712 Poznan,
pokdj 303 dnia #£:1€.-2019 godz. 11:00.

Otwarcie ofert jest jawne.

Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy odczyta informacje, o ktérych mowa w art. 86 ust. 4
ustawy Pzp.

Oferty ztozone po terminie zostang niezwtocznie zwrécone Wykonawcy zgodnie z art. 84
ust. 2 ustawy Pzp.

XI TERMIN ZWIAZANIA OFERTA:

1.
2.
3.

Xl

Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 30 dni.
Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin
zwigzania oferta, na czas niezbedny do zawarcia umowy w sprawie zaméwienia
publicznego, z tym Zze zamawiajgcy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem
terminu zwigzania oferta, zwréci¢ sie do wykonawcy o wyrazenie zgody na przedtuzenie
tego terminu o0 oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY:

Wykonawca winien wyliczy¢ cene w oparciu o formularz ofertowy, ktéry stanowi Zatgcznik
nr 1 do niniejszego ogtoszenia. Wykonawca podaje cene brutto za godzing zajeé
dydaktycznych, ktorg nalezy przemnozy¢ przez ilosé godzin szkolen w celu wyliczenia
ceny oferty brutto.

Cena musi by¢ wyrazona w zitotych polskich niezaleznie od wchodzgcych w jej sktad
elementdow.

Cena winna by¢ liczona do dwéch miejsc po przecinku. Na cene winny sktadaé sie
wszystkie koszty towarzyszace realizacji zamoéwienia w tym podatek VAT lub koszty
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6.

sktadek przekazywanych przez Zamawiajacego do ZUS (jezeli dotyczy) oraz
wynagrodzenie za przygotowanie materiatéw dydaktycznych dla uczestnikow szkolenia.

Rozliczenia miedzy zamawiajgcym a wykonawca bedg prowadzone w PLN.

Zamawiajacy poprawi w ofercie omylki pisarskie i oczywiste omytki rachunkowe dotyczgce
dziatan arytmetycznych np. btedne obliczenie prawidtowo podanej w ofercie stawki
podatku od towardw i ustug, btedne zsumowanie w ofercie wartosci netto i kwoty podatku
od towardow i ustug, btedny wynik dziatania matematycznego wynikajacy z dodawania,
odejmowania, mnozenia, dzielenia, a takze inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty
z ogtoszeniem niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty zgodnie z art. 87 ustawy
Prawo zamoéwien publicznych, np. przyjecie w obliczeniach btednej ilosci jednostek miar
(los¢ jednostek miar zostanie poprawiona na prawidiowa), zdublowania pozycji w
formularzu cenowym (zdublowana pozycja zostanie wykreslona).

Zamawiajacy posiada odpowiedni numer identyfikacyjny VAT UE.

Xill. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY
WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY
OFERT:

1.

Zamawiajacy bedzie oceniat oferty we wszystkich czesciach zaméwienia wedtug
nastepujgcych kryteriow:

Nr Nazwa kryterium Waga

1 Cena 100 %

2

Oferty oceniane bedg punktowo. Maksymalna liczba punktéw, jakg moze osiagna¢ oferta
wynosi 100. Punkty bedg przyznawane w kazdej czesci wedtug nastepujgcych zasad:

kryterium

oo Wzor

KRYTERIUM - cena brutto oferty na podstawie formularza ofertowego:
Liczba pkt. = (Cmin/Cof) * 100 * 100%

gdzie:

- Cmin - najnizsza cena sposrod wszystkich ofert

- Cof - cena podana w ofercie

Maksymalna ilos¢ punktéw do zdobycia: 100

oA

Punkty wg podanego wzoru zostang wyliczone z doktadnoscia do dwdch miejsc po
przecinku.

Najwyzsza liczba punktéw wyznaczy najkorzystniejsza oferte.

Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejsza sposréd ofert nieodrzuconych wykonawcéw
niewykluczonych z udziatu w postepowaniu, wytgcznie na podstawie kryteribw oceny ofert
okreslonych w niniejszym ogtoszeniu.

Jezeli nie bedzie mozna dokonac¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze
dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i pozostatych kryteriéw oceny ofert,
Zamawiajacy sposréd tych ofert dokona wyboru oferty z nizszg ceng (art. 91 ust. 4 ustawy
PZP). Jezeli oferty te zostang ztozone o takiej samej cenie Zamawiajacy wezwie
wykonawcow, ktorzy je ztozyli do ztozenie ofert dodatkowych w wyznaczonym terminie.
Zamawiajgcy nie przewiduje przeprowadzenia dogrywki w formie aukcji elektroniczne;.
Jezeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne czesci sktadowe, wydajg sie razaco
niskie w stosunku do przedmiotu zaméwienia i budzg watpliwosci Zamawiajgcego co do
mozliwosci wykonania przedmiotu zaméwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez
Zamawiajacego lub wynikajacymi z odrebnych przepiséw, Zamawiajgcy zwraca sie o
udzielenie wyjasnien, w tym ztozenie dowodoéw, dotyczacych wyliczenia ceny lub kosztu
zgodnie z zapisami art. 90 ust. 1 Pzp.

Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny lub kosztu spoczywa na
Wykonawcy.
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10. Zamawiajgcy wybierze oferte najkorzystniejszg sposréd ofert nieodrzuconych na podstawie
art. 89 ust. 1 ustawy Prawo zaméwien publicznych. Odrzuceniu podlegaja oferty niezgodne
Z niniejszym artykutem i ogtoszeniem.

XIV. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY BYC DOPELNIONE PO
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO:

1. Zamawiajgcy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom okreslonym w niniejszym ogtoszeniu i zostata oceniona jako
najkorzystniejsza w oparciu o podane wyzej kryteria oceny ofert.

2 Zamawiajacy uniewazni postepowanie w sytuacji, gdy wystapig przestanki wskazane w
art. 93 ustawy Pzp.

3.  Zgodnie z art. 1380 ust. 4 niezwlocznie po udzieleniu zaméwienia zamawiajgcy zamiesci
na swojej stronie internetowej informacje o udzieleniu zamowienia podajac nazwe albo
imie i nazwisko podmiotu, z ktérym zawart umowe w sprawie zamoéwienia publicznego. W
razie nieudzielenia zamoéwienia zamawiajgcy zamiesci informacje o nieudzieleniu
zamowienia.

4, Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w
sprawie zamoéwienia publicznego Zamawiajgcy moze wybra¢ oferte najkorzystniejszg
sposréd pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba
ze zachodza przestanki uniewaznienia postepowania, o ktérych mowa w art. 93 ust. 1
Pzp.

5. Srodki ochrony prawnej okreslone w Dziale VI ustawy Pzp nie przystugujg wykonawcy w
niniejszym postepowaniu.

XV. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO
TRESCI ZAWIERANEJ UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO, OGOLNE
WARUNKI UMOWY ALBO WZOR UMOWY, JEZELI ZAMAWIAJACY WYMAGA OD
WYKONAWCY, ABY ZAWARL Z NIM UMOWE W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
NA TAKICH WARUNKACH:

Istotne postanowienia umowy zawarte sg w zatgczniku do niniejszego ogtoszenia.

Zatwierdzono:

PRﬁiKTOR
A/\—;

Prof. dr hab. Ryszard Naskrecki
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